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Российская Федерация
Камчатский край

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края 


РЕШЕНИЕ

от «25» марта 2025 г. № 70-нпа

[bookmark: _GoBack]О материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края 

Принято Решением Совета народных депутатов
Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края
от «25» марта 2025 г. № 147

	 Статья 1.
	Общие положения 


1. Настоящее Решение «О материально-техническом и организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края» (далее Решение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, пунктом 8 части 1 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 8тчасти 1 статьи 31 Устава Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края и определяет состав, содержание, порядок и источники финансирования материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее – органы местного самоуправления).
2. Структуру органов местного самоуправления составляют:
1) Совет народных депутатов Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее – Совет народных депутатов);
2) Глава Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее – Глава муниципального округа);
3) Администрация Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее – Администрация муниципального округа).
3. Под материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимаются мероприятия, направленные на создание условий для эффективного и надлежащего осуществления органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке.
4. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями на содержание органов местного самоуправления, Регламентом Совета народных депутатов, Регламентом Администрации муниципального округа и иными локальными нормативными правовыми актами, принятыми для осуществления материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Советом народных депутатов, Администрацией муниципального округа и иными органами Администрации муниципального округа.
5. Минимальная количественная потребность в материально-технических средствах определяется с использованием статистических данных за истекшие периоды с учетом индексов - дефляторов, связанных с изменением экономических условий, численности персонала и поставленными задачами. Расчеты минимальной потребности являются обоснованием для формирования бюджетной сметы на содержание органов местного самоуправления.                                                 
6. В стоимостном выражении рассчитанная минимальная потребность в средствах материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления находит свое отражение в смете затрат на содержание органа местного самоуправления, утверждаемой руководителем органа местного самоуправления.
7. Наличие средств материально-технического обеспечения подразумевает обязательность контроля за их сохранностью. Одной из форм контроля является проводимая инвентаризация материальных ценностей, денежных средств и обязательств. Сроки проведения инвентаризации ежегодно определяются распоряжением органа местного самоуправления.
8. Учет средств на материально-техническое обеспечение деятельности работы органов местного самоуправления, учет приобретенных материальных ценностей и обязательств, отчетность осуществляются на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации, законодательства о бухгалтерском учете и других нормативных документов, определяющих правила расходования бюджетных средств, приобретения, учета и списания материальных ценностей, учета обязательств и формирования отчетности.

	  Статья 2.
	Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления


1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправление включает в себя:
1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;
2) содержание административных зданий, помещений, гаражей, прилегающих территорий и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонты, оплата коммунальных услуг; техническое обслуживание, ремонт, поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей; обслуживание установок пожарной сигнализации; уборку служебных помещений, территории, прилегающих к административным зданиям, обеспечение мебелью и т.д.);
3) обеспечение охраны административных зданий, помещений и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов;
4) приобретение, аренду и обслуживание транспортных средств, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления (в том числе содержание и эксплуатацию автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий и капитальный ремонт, страхование и т.д.);
5) приобретение, ремонт, обслуживание компьютерной, копировальной и печатающей техники, обеспечение ее комплектующими и расходными материалами; приобретение, разработку, установку программного обеспечения;
6) обеспечение услугами связи (включая приобретение, техническое обслуживание и ремонт средств связи, оплату услуг связи), доступа к информационным сетям и ресурсам;
7) оснащение специализированным программным обеспечением и лицензионным продуктом;
8) организацию транспортного обслуживания деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц в служебных целях, в том числе содержание и эксплуатацию автотранспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей, прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, текущий ремонт, страхование и др.), в том числе по возмещению фактически понесенных расходов в целях исполнения должностных обязанностей за пределами Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края;
9) техническое сопровождение мероприятий, требующих использования электронной техники;
10) представительские расходы на прием и обслуживание делегаций, отдельных лиц, проведения коллегиальных заседаний и официальных мероприятий;
11) приобретение литературы, печатных и справочных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания; приобретение и изготовление бланочной продукции (бланки, грамоты, папки для грамот, благодарственные письма, удостоверения, адресные папки, открытки, наградные ленты), приобретение цветов, сувениров, памятных подарков, призов, изготовление знаков и атрибутики муниципального округа;
12) организацию профессиональной подготовки (переподготовки), повышения квалификации муниципальных служащих; возмещение расходов, связанных со служебными командировками; организацию участия в семинарах и конференциях;
13) организацию диспансеризацию муниципальных служащих;
14) оплату налогов и сборов и других платежей, установленных действующим законодательством;
15) иное материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления. 
2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется органами местного самоуправления самостоятельно и (или) специально созданным муниципальным учреждением Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, если иное не установлено настоящим Решением. 
3. Бухгалтерское обеспечение органов местного самоуправления осуществляется специально созданным муниципальным учреждением Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, если иное не установлено настоящим Решением. 
4. Закупки товаров, работ и услуг, связанных с организационным обеспечением, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
5. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, осуществляется в размере и в порядке, определенными муниципальным правовым актом соответствующего органа местного самоуправления.

	  Статья 3.
	Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления 


1. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления включает:
1) кадровое обеспечение;
2) организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности;
3) информационное обеспечение;
4) правовое обеспечение;
5) организацию делопроизводства и документационное обеспечение;
6) архивное обеспечение;
7) методическое обеспечение;
8) формирование и ведение муниципальных информационных ресурсов;
9) организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры;
10) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комитетов, комиссий) органов местного самоуправления и личного приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления;
11) иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования органов местного самоуправления.
2. Мероприятия по организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляются ими самостоятельно в соответствии с регламентами органов местного самоуправления, если иное не предусмотрено в настоящем Решении. Организационное обеспечение деятельности Главы муниципального округа осуществляет Администрация муниципального округа.

	  Статья 4.
	Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Главы муниципального округа и Администрации муниципального округа


1. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Главы муниципального округа, Администрации муниципального округа осуществляется за счет средств бюджета Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края.
2. Правовой основой материально-технического и организационного обеспечения деятельности Главы муниципального округа, Администрации муниципального округа являются решение о бюджете Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края и утвержденная бюджетная смета на текущий финансовый год.
3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Главы муниципального округа, Администрации муниципального округа осуществляется сотрудниками Администрации муниципального округа в соответствии с Регламентом Администрации муниципального округа, положениями о структурных подразделениях Администрации муниципального округа и должностными инструкциями. 
4. Глава муниципального округа является главным распорядителем средств, направляемых на материально-техническое обеспечение деятельности Администрации муниципального округа. В отсутствии Главы муниципального округа распорядителем средств является один из заместителей Главы муниципального округа (по распоряжению Главы муниципального округа).
5. Право подписи банковских документов, связанных с оплатой средств материально-технического обеспечения Администрации муниципального округа, определяется заверенной в установленном порядке карточкой образцов подписи и оттиска печати, представляемой в орган, осуществляющий кассовое обслуживание бюджета Усть-Камчатского муниципального округа.

	  Статья 5.
	Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Совета народных депутатов


1. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Совета народных депутатов осуществляется за счет средств бюджета Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края.
2. Правовой основой материально-технического и организационного обеспечения деятельности Совета народных депутатов являются решение о бюджете Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края и утвержденная бюджетная смета на текущий финансовый год.
3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Совета народных депутатов осуществляется сотрудниками аппарата Совета народных депутатов в соответствии с Регламентом Совета народных депутатов, Положением об аппарате Совета народных депутатов и должностными инструкциями, а также сотрудниками Администрации муниципального округа и ее структурных подразделений.
4. В целях обеспечения полномочий Совета народных депутатов Администрация муниципального округа:
1) предоставляет в безвозмездное пользование помещения, предназначенные для обеспечения деятельности Совета народных депутатов;
2) содержит помещения, предназначенные для обеспечения деятельности Совета народных депутатов, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонты, оплата коммунальных услуг; техническое обслуживание, ремонт, поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей; обслуживание установок пожарной сигнализации; уборку служебных помещений);
3) осуществляет обслуживание компьютерной, копировальной и печатающей техники; устанавливает программное обеспечение;
4) обеспечение услугами связи (включая техническое обслуживание и ремонт средств связи), доступа к информационным сетям, ресурсам и справочно-правовым системам;
5) оснащение специализированным программным обеспечением и лицензионным продуктом;
6) организацию транспортного обслуживания деятельности Совета народных депутатов в служебных целях, в том числе в целях исполнения должностных обязанностей за пределами Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края;
7) предоставление Актового зала Администрации муниципального округа для проведения мероприятий, связанных с осуществлением деятельности Совета народных депутатов;
8) техническое сопровождение мероприятий, требующих использования электронной техники;
9) выполнение иных обязанностей, направленных на организационное обеспечение деятельности Совета народных депутатов;
10) осуществляет кадровое обеспечение Совета народных депутатов;
11) ведет бухгалтерский учет и отчетность, осуществляет начисление и выплату заработной платы, оплату счетов, налогов, сборов и других платежей, установленных действующим законодательством;
12) правовое обеспечение в части представления интересов Совета народных депутатов по доверенности в арбитражных судах и судах общей юрисдикции, в третейских судах;
5. Председатель Совета народных депутатов является главным распорядителем средств, направляемых на материально-техническое обеспечение деятельности Совета народных депутатов. В отсутствии Председателя Совета народных депутатов распорядителем средств является (по распоряжению Совета народных депутатов) руководитель аппарата Совета народных депутатов.
6. Право подписи банковских документов, связанных с оплатой средств материально-технического обеспечения Совета народных депутатов, определяется заверенной в установленном порядке карточкой образцов подписи и оттиска печати, представляемой в орган, осуществляющий кассовое обслуживание бюджета Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края.

	  Статья 6.
	Обязанности Совета народных депутатов по исполнению настоящего Решения 


[bookmark: Par312]В целях выполнения работ по материально-техническому и организационному обеспечению своей деятельности:
1) Совет народных депутатов обязан:
- своевременно предоставлять в Администрацию муниципального округа необходимые документы и сведения по вопросам материально-технического обеспечения деятельности Совета народных депутатов;
- своевременно предоставлять в Администрацию муниципального округа необходимые документы и сведения по вопросам организационного обеспечения деятельности Совета народных депутатов;
- выдавать доверенность лицу, которое будет представлять интересы Совета народных депутатов в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, третейских судах;
- использовать недвижимое имущество по назначению;
- выполнять иные обязательства, связанные с исполнением настоящего Решения.

	  Статья 7.
	Порядок расходования средств на представительские расходы на прием и обслуживание делегаций, отдельных лиц, проведения коллегиальных заседаний и официальных мероприятий 


1. Под представительскими расходами понимаются расходы, связанные с приемом и обслуживанием отдельных лиц и официальных делегаций, пребывающих в органы местного самоуправления, организацией и проведением совещаний, «круглых столов», конференций, заседаний коллегиальных органов и иных официальных и торжественных мероприятий.
2. К представительским расходам относятся расходы по:
1) проведению приема (продукты питания, завтрак, обед, ужин или другие аналогичные мероприятия, связанные с приемом);
2) транспортному обеспечению мероприятий (расходы на транспортное обслуживание с привлечением сторонних организаций, доставка представителей к месту проведения мероприятий и т.д.);
3) буфетному и бытовому обслуживанию участников мероприятий;
4) оплате по аренде помещений и проживанию;
5) приобретение сувениров, памятных подарков, полиграфической продукции и т.д.
3. Перечень видов расходов по вышеуказанным мероприятиям определяется с учетом их специфики руководителем органа местного самоуправления.
4. Размер представительских расходов в каждом органе местного самоуправления определяется его руководителем.
5. Порядок о представительских расходах, связанных с представительской деятельностью органа местного самоуправления, определяется муниципальным правовым актом соответствующего органа местного самоуправления.  

	  Статья 8.
	Заключительные положения 


1. Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования.
2. С момента вступления в силу настоящего Решения признать утратившим силу Решение Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района «О материально-техническом и организационном обеспечении органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района» от 05.05.2011 № 278.


Глава Усть-Камчатского
муниципального округа
Камчатского края                                                                              О.С. Бондаренко
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