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Усть-Камчатский

ОФИЦИАЛЬНООФИЦИАЛЬНООФИЦИАЛЬНО--

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

13.01.2023 № 10.
п. Усть-Камчатск

 О внесении изменений в постановление администрации 
Усть-Камчатского муниципального района от 11.02.2020 
№ 99 «О комиссии по землепользованию и застройке 
Усть-Камчатского сельского поселения и межселенной 
территории Усть-Камчатского муниципального района» 

В с вязи с кадровыми изменениями и в целях приведения 
приложения 1 к постановлению администрации Усть – Кам-
чатского муниципального района от 11.02.2020 № 99 «О ко-
миссии по землепользованию и застройке Усть-Камчатского 
сельского поселения и межселенной территории Усть-Кам-
чатского муниципального района» в соответствие,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администра-
ции Усть-Камчатского муниципального района от 11.02.2020 
№ 99 «О комиссии по землепользованию и застройке 
Усть-Камчатского сельского поселения и межселенной тер-
ритории Усть-Камчатского муниципального района» изложив 
приложение 1 в редакции согласно приложению к настояще-
му постановлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципальному казенному уч-
реждению опубликовать настоящее постановление в сред-
ствах массовой информации и разместить на официальном 
сайте Усть-Камчатского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления остав-
ляю за собой.

Глава Усть-Камчатского 
муниципального района О.С. Бондаренко

Приложение 
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 13.01.2023 № 10

«Приложение 1
к постановлению администрации

Усть-Камчатского муниципального района
от 11.02.2020 № 99

Состав
Комиссии по землепользованию и застройке Усть-Камчатского сельского поселения и межселенной территории 

Усть-Камчатского муниципального района (далее- комиссия)

Председатель комиссии:

Колесникова 
Венера Равильевна

Руководитель Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Заместитель председателя комиссии:

Садыкова 
Лилия Фаязовна

Начальник отдела земельных отношений Управления имущественных и земельных отношений администрации 
Усть-Камчатского муниципального района - муниципального казенного учреждения;

Секретарь комиссии
Данченко 
Наталья Александровна

Главный специалист-эксперт отдела земельных отношений Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-
Камчатского муниципального района - муниципального казенного учреждения;
Члены Комиссии:

Жирнова 
Екатерина Вадимовна

Руководитель Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Садыков
Марат Мударисович

Руководитель Управления экономического развития и контрольной деятельности администрации Усть-
Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Пузаков 
Вячеслав Леонидович

Директор муниципального казенного учреждения «Служба благоустройства и дорожного хозяйства Усть-
Камчатского сельского поселения»;

Глушко
Виктор Иванович

Директор муниципального казенного учреждения «Дирекция по строительству Усть-Камчатского муниципального 
района»;

Кирилкова
Татьяна Сергеевна

Начальник отдела правовой и кадровой работы Управления делами администрации Усть-Камчатского района – 
муниципального казенного учреждения;

Аликина
Анастасия Александровна

Заместитель Руководителя – начальник отдела контрольной деятельности Управления экономического развития 
и контрольной деятельности – муниципального казенного учреждения; 

Кербель 
Лилия Николаевна

Исполняющая обязанности руководителя Управления образования администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Морозова 
Елена Владимировна

Заместитель руководителя Управления -начальник отдела имущественных отношений Управления 
имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – 
муниципального казенного учреждения;
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Панская
Вера Петровна

Тайлошева 
Алина Владиславовна

Кандауров 
Роман Сергеевич

Заместитель руководителя Управления -начальник отдела энергетики, коммунального хозяйства Управления 
строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации 
Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Ведущий специалист отдела земельных отношений Управления имущественных и земельных отношений – 
муниципального казенного учреждения;

Советник отдела земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – 
муниципального казенного учреждения

Аликин 
Евгений Николаевич Глава Усть-Камчатского сельского поселения (по согласованию);

Дрюкова
Татьяна Владимировна

Депутат Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района (по согласованию).

Члены Комиссии, участвующие при необходимости:
1) Представители администрации Козыревского сельского поселения, администрации Ключевского сельского поселения 

(далее – сельские поселения) в случае рассмотрения вопроса относительно межселенной территории Усть-Камчатского муни-
ципального района, расположенной в непосредственной близости к границам сельских поселений (по согласованию).

2) Представители исполнительного органа государственной власти, в случае рассмотрения вопроса относительно объек-
та регионального значения.»

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

13.01.2023№12
п. Усть-Камчатск

Об осуществлении Управлением образования 
администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципальным 
казенным учреждением от имени администрации 
Усть-Камчатского муниципального района 
функций и полномочий учредителя

В соответствии с пунктом 2.2 Устава Управления обра-
зования администрации Усть-Камчатского муниципального 
района – муниципального казенного учреждения, утверж-
денного Решением Совета народных депутатов Усть-Камчат-
ского муниципального района от 04.09.2018 № 318 (в редак-
ции от 22.11.2022 № 206), руководствуясь статьей 27 Устава 
Усть-Камчатского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить, что Управление образова-
ния администрации Усть-Камчатского муниципального района 
– муниципальное казенное учреждение от имени Усть-Кам-
чатского муниципального района, в лице администрации 
Усть-Камчатского муниципального района, осуществляет 
функции и полномочия учредителя в отношении подведом-
ственных учреждений согласно приложению 1 к настоящему 
постановлению.

2. Утвердить функции и полномочия учре-
дителя, осуществляемые Управлением образования адми-
нистрации Усть-Камчатского муниципального района – муни-
ципальным казенным учреждением, в отношении подведом-
ственных муниципальных учреждений согласно приложению 
2 к настоящему постановлению.

3. Управлению образования администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района – муниципальному казенному 
учреждению обеспечить внесение соответствующих измене-
ний в уставы учреждений, указанных в приложении 1 к насто-
ящему постановлению.

4. Признать утратившим силу постановление администра-
ции Усть-

Камчатского муниципального района от 04.12.2020 № 
675 «Об осуществлении Управлением образования, культу-
ры, спорта, молодежной политики и туризма администрации 
Усть-Камчатского муниципального района – муниципального 
казенного учреждения от имени администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района функций и полномочий учреди-
теля».

5. Управлению делами администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципальному казенному учреж-
дению опубликовать настоящее постановление в средствах 
массовой информации и разместить на официальном сайте 
Усть-Камчатского муниципального района.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
подписания и распространяется на правоотношения, возника-
ющие с 01 января 2023 года.

7. Контроль исполнения настоящего постановления возло-
жить на исполняющего обязанности Руководителя Управления 
образования администрации Усть-Камчатского муниципально-
го района Кербель Л. Н.

Глава Усть-Камчатского 
муниципального района   О. С. Бондаренко
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Приложение 1
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района 
от 13.01.2023 № 12

Подведомственные муниципальные учреждения,
в отношении которых функции и полномочия учредителя 

от имени Усть-Камчатского муниципального района 
в лице администрации Усть-Камчатского

муниципального района осуществляет Управление 
образования администрации Усть-Камчатского 

муниципального района -
муниципальное казенное учреждение

1. Муниципальное бюджетное общеобразовательное уч-
реждение «Средняя школа № 2 п. Усть-Камчатск».

2. Муниципальное бюджетное общеобразовательное уч-
реждение «Средняя школа № 4 п. Ключи».

3. Муниципальное бюджетное общеобразовательное уч-
реждение «Средняя школа № 5 п. Ключи-1».

4. Муниципальное бюджетное общеобразовательное уч-
реждение «Средняя школа № 6 п. Козыревск».

5. Муниципальное бюджетное общеобразовательное уч-
реждение «Вечерняя школа № 2 п. Усть-Камчатск».

6. Муниципальное бюджетное дошкольное образова-
тельное учреждение № 6 детский сад общеразвивающего 
вида «Снежинка».

7. Муниципальное бюджетное дошкольное образова-
тельное учреждение № 8 детский сад «Ромашка».

8. Муниципальное бюджетное дошкольное образова-
тельное учреждение № 9 детский сад «Елочка».

9. Муниципальное бюджетное дошкольное образова-
тельное учреждение № 13 детский сад «Солнышко».

10. Муниципальное бюджетное дошкольное образова-
тельное учреждение № 40 детский сад «Золотой ключик».

11. Муниципальное бюджетное образовательное уч-
реждение дополнительного образования «Детско-юношеская 
спортивная школа» посёлка Усть-Камчатск Усть-Камчатского 
муниципального района.

12. Муниципальное бюджетное образовательное уч-
реждение дополнительного образования «Детско-юношеская 
спортивная школа» поселка Ключи Усть-Камчатского муници-
пального района.

13. Муниципальное бюджетное образовательное уч-
реждение дополнительного образования детско-юношеский 
клуб физической подготовки «Толбачик» посёлка Козыревск 
Усть-Камчатского муниципального района Камчатского края.

14. Муниципальное бюджетное учреждение дополни-
тельного образования «Центр дополнительного образования 
детей» п. Усть-Камчатск.

Приложение 2
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района 
от 13.01.2023 № 12

Функции и полномочия учредителя,
осуществляемые Управлением образования администра-

ции Усть-Камчатского муниципального района – муниципаль-
ным казенным учреждением в отношении подведомственных 
учреждений

1. К общим функциям и полномочиям учредителя, осу-
ществляемым в отношении муниципальных учреждений всех 
типов (далее – учреждение) относятся:

1.1. утверждение Устава учреждения, а также вно-
симые в него изменения;

1.2. по согласованию с Главой Усть-Камчатского 
муниципального района назначение руководителя учрежде-
ния и прекращение его полномочий;

1.3. по согласованию с Главой Усть-Камчатского 
муниципального района заключение и прекращение трудово-
го договора с руководителем учреждения;

1.4. согласование периода нахождения в отпуске 
руководителя учреждения;

1.5. назначение исполняющего обязанности руко-
водителя учреждения в период отсутствия директора учреж-
дения;

1.6. определение условий материального стимули-
рования руководителя учреждения, установление размеров 
премирования руководителя учреждения с учетом результа-
тов его деятельности и в соответствии с показателями эф-
фективности работы учреждения;

1.7. направление руководителя учреждения в 
служебные командировки;

1.8. привлечение руководителя к дисциплинарной 
и материальной ответственности в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

1.9. получение и хранение сведений о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, 
поступающих на должность руководителя учреждения, и еже-
годных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера руководителя учреждения, а так-
же о доходах, об имуществе и обязательствах имуществен-
ного характера его супруга (супруги) и несовершеннолетних 
детей;

1.10. определение фонда оплаты труда работников 
учреждения;

1.11. согласование штатного расписания учрежде-
ния;

1.12. разработка мер по сокращению дебиторской и 
кредиторской задолженности подведомственных муниципаль-
ных учреждений;

1.13. формирование и утверждение муниципального 
задания в соответствии с предусмотренными уставом бюджет-
ного учреждения видами деятельности;

1.14. заверение документов, представляемых в тер-
риториальные органы Федерального казначейства;

1.15. осуществление финансового обеспечения;
1.16. осуществление бюджетных полномочий глав-

ного распорядителя бюджетных средств подведомственных 
учреждений;

1.17. осуществление контроля за деятельностью 
учреждения в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами администрации 
Усть-Камчатского муниципального района.

2. К функциям и полномочиям учредителя, осу-
ществляемым в отношении муниципальных бюджетных уч-
реждений (далее - бюджетное учреждение) также относятся:

2.1. определение порядка составления и утвержде-
ния плана финансово- хозяйственной деятельности бюджетно-
го учреждения;

2.2. определение видов и перечня особо ценного 
движимого имущества, закрепленного за бюджетным учрежде-
нием, или приобретенного бюджетным учреждением за счет 
средств, выделенных ему на приобретение такого имущества 
учредителем (далее - особо ценное движимое имущество);

2.3. согласование распоряжения особо ценным 
движимым имуществом;

2.4. согласование распоряжения недвижимым иму-
ществом бюджетного учреждения, в том числе передачи его в 
аренду;

2.5. проведение в образовательных учреждениях 
проверок отчетности и осуществления внутриведомственного 
контроля;

2.6. осуществление контроля за деятельностью 
бюджетного учреждения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района.

2.7. согласование программы развития образова-
тельного учреждения;

2.8. определение порядка и сроков проведения ат-
тестации кандидатов на должность руководителя и руководи-
теля муниципального образовательного учреждения;

2.9. обеспечение перевода совершеннолетних 
обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучаю-
щихся с согласия их родителей (законных представителей) в 
другие организации, осуществляющие образовательную дея-
тельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности в случае прекращения деятельности 
учреждения, осуществляющего образовательную деятель-
ность, аннулирования соответствующей лицензии, лишения 
его государственной аккредитации по соответствующей об-
разовательной программе или истечения срока действия го-
сударственной аккредитации по соответствующей образова-
тельной программе;

2.10. обеспечение перевода по заявлению совер-
шеннолетних обучающихся, несовершеннолетних обучаю-
щихся по заявлению их родителей (законных представителей) 
в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по имеющим государственную аккредитацию 
основным образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности в случае приостановления действия 
лицензии, приостановления действия государственной аккре-
дитации полностью или в отношении отдельных уровней об-
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разования, укрупненных групп профессий, специальностей и 
направлений подготовки;

2.11. дача разрешения на прием детей в образова-
тельное учреждение на обучение по образовательным про-
граммам начального общего образования в более раннем или 
более позднем возрасте;

2.12. установление порядка комплектования специ-
ализированных структурных подразделений и нетиповых об-
разовательных учреждений обучающимися в соответствии с 
положениями Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»;

2.13. предварительное согласование совершения 
бюджетным учреждением крупных сделок, соответствую-
щих критериям, установленным Федеральным законом от 
12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

2.14. принятие решения об одобрении сделок с уча-
стием бюджетного учреждения, в совершении которых имеет-
ся заинтересованность, определяемая в соответствии с крите-
риями, установленными Федеральным законом от 12.01.1996 
№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

2.15. установление порядка определения платы для 

физических и юридических лиц за услуги (работы), относящи-
еся к видам деятельности бюджетного учреждения, оказыва-
емые им сверх установленного муниципального задания, а 
в случаях, определенных федеральными законами - также в 
пределах установленного муниципального задания;

2.16. согласование внесения бюджетным учрежде-
нием в случаях и порядке, которые предусмотрены федераль-
ными законами, денежных средств (если иное не установлено 
условиями их предоставления), иного имущества, за исклю-
чением особо ценного движимого имущества, а также недви-
жимого имущества, в уставный (складочный) капитал хозяй-
ственных обществ или передачу им такого имущества иным 
образом в качестве их учредителя или участника;

2.17. согласование в случаях, предусмотренных 
федеральными законами, передачи некоммерческим орга-
низациям в качестве их учредителя или участника денежных 
средств (если иное не установлено условиями их предостав-
ления) и иного имущества, за исключением особо ценного 
движимого имущества, а также недвижимого имущества;

2.18. утверждение положения о закупке товаров, ра-
бот, услуг.

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

18.01.2023 № 16
п. Усть-Камчатск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
администрацией Усть-Камчатского муниципального района 
муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления
 земельного участка» на территории Усть-Камчатского 
муниципального района

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг», Методическими реко-
мендациями по организации работы, направленной на перевод 
государственных (муниципальных) услуг, в том числе социально 
значимых, в электронный вид в Камчатском крае, утверждённы-
ми приказом Министерства экономического развития Камчатского 
края № 128-П от 25.08.2021, статьей 29 Устава Усть-Камчатского 
сельского поселения, статьей 27 Устава Усть-Камчатского муници-
пального района, постановлением администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района от 06.12.2018 № 520 «О функциях и 
полномочиях Управления имущественных и земельных отношений 
администрации Усть-Камчатского муниципального района – муни-
ципального казенного учреждения», постановлением администра-
ции Усть-Камчатского муниципального района от 28.09.2016 № 
318 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
а также в целях повышения качества и доступности предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Усть-Камчатском 
муниципальном районе, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» Усть-Камчатского муни-
ципального района согласно приложению, к настоящему поста-
новлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района - муниципальному казенному учрежде-
нию опубликовать настоящее постановление в средствах массо-
вой информации и разместить на официальном сайте Усть-Кам-
чатского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на руководителя Управления имущественных и земельных 
отношений администрации Усть-Камчатского муниципального 
района - муниципального казенного учреждения Колесникову В.Р.

Глава Усть-Камчатского
муниципального района О.С. Бондаренко

Приложение 
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Административный регламент предоставления администрацией 
Усть-Камчатского муниципального района муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного 
участка» на территории Усть-Камчатского муниципального района

Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предо-
ставления земельного участка» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при осуществлении полномочий по 
предварительному согласованию предоставления земельных 
участков в Усть-Камчатском муниципальном районе.

Возможные цели обращения:
- предварительное согласование предоставления зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в собственность за плату без проведения 
торгов;

- предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в собственность бесплатно;

- предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в аренду без проведения торгов;

- предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;

- предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в безвозмездное пользование

Настоящий Административный регламент не распространя-
ется на случаи предварительного согласования предоставления 
земельного участка, находящегося в государственной или муници-
пальной собственности, в соответствии со статьей 39.18 Земель-
ного кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги 
(далее при совместном упоминании – Заявители) являются физи-
ческие лица, юридические лица и индивидуальные предпринима-
тели.

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель).
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Требование предоставления заявителю муниципальной услу-
ги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставля-
ющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставле-
на Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги (далее – вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю 
будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в со-
ответствии с настоящим Административным регламентом, ис-
ходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и 
показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя 
(принадлежащих им объектов), а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному вариан-
ту предоставления муниципальной услуги, приведен в При-
ложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

              Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

1.1. Муниципальная услуга «Предварительное согла-
сование предоставления земельного участка».

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполно-
моченным органом - администрацией Усть-Камчатского муници-
пального района (далее – Администрация), в лице Управления 
имущественных и земельных отношений администрации Усть-Кам-
чатского муниципального района – муниципального казенного уч-
реждения (далее- Управление).

1.3. В предоставлении государственной (му-
ниципальной) услуги принимают участие:

- краевое государственное казенное учреждение «Многофункци-
ональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с:

1.3.1. Федеральной налоговой службой в части полу-
чения сведений из Единого государственного реестра юридических 
лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей;

1.3.2. Федеральной службой государственной реги-
страции, кадастра и картографии в части получения сведений из 
Единого государственного реестра недвижимости;

1.3.3. Органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отно-
шений, при согласовании схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории (далее – схема расположения);

1.3.4. Иными органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предо-
ставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Адми-
нистративного регламента.

1.4. В предоставлении муниципальной услуги могут 
принимать участие МФЦ при наличии соответствующего соглаше-
ния о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Со-
глашение о взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

1.5. В соответствии с вариантами, приведенными в 
пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результа-
том предоставления муниципальной услуги являются:

1.5.1. решение о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка по форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Административному регламенту;

1.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по 
форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административ-
ному регламенту.

1.6. Документом, содержащим решение о предостав-

ление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 
предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, является правовой акт Уполномо-
ченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

1.7. Результаты государственной (муниципальной) 
услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 
регламента, могут быть получены посредством федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), 
регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Камчатского края (далее - РПГУ)в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью (далее - УКЭП) должностного лица, уполномо-
ченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги

1.8. Срок предоставления муниципальной услуги 
определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской 
Федерации, но не более 15 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления муниципальной ус-
луги

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), информация о поряд-
ке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органов, предоставляющих государственную (муни-
ципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных 
или муниципальных служащих, работников размещен на офици-
альном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ/РПГУ, МФЦ. 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

1.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель 
представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставле-
нии муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих 
способов по личному усмотрению:

1.1.1. в электронной форме посредством ЕПГУ/
РПГУ.

а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему до-
кументов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры 
регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных си-
стемах, заполняет форму указанного заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости до-
полнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 
пункта 2.11 настоящего Административного регламента. заявление 
подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание тако-
го Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной элек-
тронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки ко-
торой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соот-
ветствия требованиям, установленным федеральным органом ис-
полнительной власти в области обеспечения безопасности в соот-
ветствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 
г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у вла-
дельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соот-
ветствии с Правилами использования простой ЭП при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утверж-
денными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения 
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видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с 
Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового от-
правления с уведомлением о вручении.

1.11. С заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие 
документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством 
ЕПГУ/ РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоя-
щего Административного регламента указанное заявление запол-
няется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на ЕПГУ/РПГУ без необходимости предоставления в 
иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный 
орган либо МФЦ). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ/РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 
Заинтересованного лица, формируются при подтверждении учет-
ной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запро-
са с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единая система межведомственного электронно-
го взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени Заявителя - случае, если заявление подается 
представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия.

При обращении посредством ЕПГУ/РПГУ указанный документ, 
выданный:

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного долж-
ностного лица организации;

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла 
открепленной УКЭП в формате sig;

4) схема расположения земельного участка в случае, 
если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать 
и отсутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок;

5) проектная документация лесных участков в случае, 
если подано заявление о предварительном согласовании предо-
ставления лесного участка, за исключением лесного участка, об-
разуемого в целях размещения линейного объекта;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с законо-
дательством иностранного государства в случае, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим неком-
мерческим товариществом реестр членов такого товарищества в 
случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка такому товариществу;

8) документ, подтверждающий членство Заявителя в 
садоводческом или огородническом некоммерческом товарище-
стве, в случае, если обращается член садоводческого или огород-
нического некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату;

9) решение общего собрания членов садоводческо-
го или огороднического товарищества о распределении участка 
заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества за предоставле-
нием в собственность за плату или если обращается член садо-
водческого или огороднического товарищества за предоставлени-
ем в аренду;

10) сообщение Заявителя, содержащее перечень 
всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строитель-
ства (при наличии), расположенных на земельном участке, с ука-
занием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адрес-
ных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного 
строительства (при наличии), принадлежащих на соответствую-
щем праве заявителю, в случае, если обращается собственник 
здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или если обращаются 

религиозная организация, которой на праве безвозмездного поль-
зования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное поль-
зование, или если обращаются собственник объекта незавершен-
ного строительства; собственник здания, сооружения, помещений 
в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены 
на хозяйственного ведения или на праве оперативного управле-
ния, за предоставлением в аренду, или если обращается религи-
озная организация – собственник здания или сооружения за пре-
доставлением в собственность бесплатно;

11) документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) право Заявителя на здание, сооружение, расположенные на 
испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в слу-
чае если обращается собственник здания, сооружения, помеще-
ния в здании, сооружении за предоставлением в собственность за 
плату, или если обращается религиозная организация, являюща-
яся собственником здания или сооружения, за предоставлением 
в безвозмездное пользование или собственность бесплатно, или 
если обращается собственник здания, сооружения, помещений в 
них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, 
за предоставлением в аренду, если право на такое здание, соору-
жение либо помещение не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

12) документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права Заявителя на объект незавершенного строительства, 
расположенный на испрашиваемом земельном участке, если об-
ращается собственник объекта незавершенного строительства за 
предоставлением в аренду и право на такой объект незавершен-
ного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

13) документы, подтверждающие право Заявителя 
на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращает-
ся собственник здания, сооружения, помещения в здании, соору-
жении, юридическое лицо, использующее земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлени-
ем в собственность за плату или в аренду или, если обращается 
религиозная организация, которой на праве безвозмездного поль-
зования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением 
в безвозмездное пользование, или если обращается собственник 
объекта незавершенного строительства; собственник здания, со-
оружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недви-
жимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве 
оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если 
обращается религиозная организация – собственник здания или 
сооружения за предоставлением в собственность бесплатно, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН 
(при наличии соответствующих прав на земельный участок);

14) договор о комплексном освоении территории, 
если обращается арендатор земельного участка, предоставлен-
ного для комплексного освоения территории, о предоставлении в 
аренду земельного участка, образованного из земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории;

15) соглашение о создании крестьянского (фермер-
ского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фер-
мерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;

16) документ, подтверждающий принадлежность 
гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири 
и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к 
коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

17) документы, подтверждающие право на пре-
доставление участка в соответствии с целями использования 
земельного участка, в случае, если обращаются за предоставле-
нием в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если 
обращается государственное или муниципальное учреждение; 
казенное предприятие; центр исторического наследия Президен-
та Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

18) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой 
книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой 
договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работа-
ющий по основному месту работы в муниципальном образовании 
по специальности, которая установлена законом субъекта Россий-
ской Федерации, за предоставлением в собственность бесплат-
но или в безвозмездное пользование, или работник организации, 
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

19) договор найма служебного жилого помещения, 
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в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено 
служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением 
в безвозмездное пользование;

20) соглашение об изъятии земельного участка, 
если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставлен-
ный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвоз-
мездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлени-
ем в аренду;

21) решение суда, на основании которого изъят зе-
мельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за 
предоставлением в безвозмездное пользование или если обраща-
ется лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный 
участок, за предоставлением в аренду;

22) гражданско-правовые договоры на строитель-
ство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращает-
ся лицо, с которым заключен договор на строительство или рекон-
струкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за 
счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

23) решение общего собрания членов товарищества 
о приобретении права безвозмездного пользования земельным 
участком, предназначенным для ведения гражданами садовод-
ства или огородничества для собственных нужд, в случае, если 
обращается садовое или огородническое некоммерческое товари-
щество за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) решение о создании некоммерческой органи-
зации, в случае, если обращается некоммерческая организация, 
созданная гражданами в целях жилищного строительства за пре-
доставлением в безвозмездное пользование;

25) решение субъекта Российской Федерации о соз-
дании некоммерческой организации в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

26) договор безвозмездного пользования зданием, 
сооружением, в случае, если обращается религиозная организа-
ция, которой на праве безвозмездного пользования предостав-
лены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

27) решение общего собрания членов садоводче-
ского или огороднического товарищества о приобретении участка 
общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой 
собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное 
решением общего собрания членов садоводческого или огород-
нического товарищества за предоставлением в аренду или если 
обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решени-
ем общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно;

28) документ, подтверждающий членство Заявителя 
в садоводческом или огородническом товариществе, если обра-
щается член садоводческого или огороднического товарищества 
за предоставлением в аренду;

29) выданный уполномоченным органом документ, 
подтверждающий принадлежность гражданина к категории граж-
дан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, 
имеющий право на первоочередное приобретение земельного 
участка, за предоставлением в аренду;

30) документ, подтверждающий право Заявителя 
на предоставление земельного участка в собственность без про-
ведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приоб-
ретение в собственность участка без торгов, за предоставлением 
в аренду;

31) договор аренды исходного земельного участка, 
заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 
июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арен-
датор такого земельного участка за предоставлением в аренду зе-
мельного участка, образованного из ранее арендованного земель-
ного участка;

32) свидетельство, удостоверяющее регистрацию 
лица в качестве резидента особой экономической зоны, если об-
ращается резидент особой экономической зоны за предоставле-
нием в аренду;

33) концессионное соглашение, если обращается 
лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предо-
ставлением в аренду;

34) договор об освоении территории в целях строи-
тельства и эксплуатации наемного дома коммерческого использо-

вания, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, 
за предоставлением в аренду;

35) охотхозяйственное соглашение, если обращает-
ся лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за 
предоставлением в аренду;

36) инвестиционная декларация, в составе кото-
рой представлен инвестиционный проект, если обращается рези-
дент зоны территориального развития, включенный в реестр рези-
дентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

37) договор об условиях деятельности в свободной 
экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство 
о включении юридического лица, индивидуального предпринима-
теля в единый реестр участников свободной экономической зоны, 
если обращается участник свободной экономической зоны на тер-
риториях Республики Крым и города федерального значения Се-
вастополя за предоставлением в аренду;

38) проектная документация на выполнение работ, 
связанных с пользованием недрами, государственное задание, 
предусматривающее выполнение мероприятий по государствен-
ному геологическому изучению недр, или государственный кон-
тракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в 
том числе региональному) либо их части, предусматривающий 
осуществление соответствующей деятельности, если обращается 
недропользователь за предоставлением в аренду;

39) свидетельство о внесении казачьего общества 
в государственный реестр казачьих обществ в Российской Феде-
рации, если обращается казачье общество за предоставлением в 
аренду;

40) соглашение об управлении особой экономической 
зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными объекта-
ми недвижимости, за предоставлением в аренду;

41) соглашение о взаимодействии в сфере развития 
инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается 
лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в 

сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за 
предоставлением в аренду;

42) договор об освоении территории в целях строи-
тельства и эксплуатации наемного дома социального использо-
вания, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования, за предоставлением в аренду;
43) государственный контракт, если обращается 

лицо, с которым заключен государственный контракт на выпол-
нение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и 
безопасности государства, осуществляемых полностью за счет 
средств федерального бюджета, за предоставлением в безвоз-
мездное пользование;

44) специальный инвестиционный контракт, если об-
ращается лицо, с которым заключен специальный инвестицион-
ный контракт, за предоставлением в аренду;

45) документ, предусматривающий выполнение 
международных обязательств, если обращается лицо, испраши-
вающее участок для выполнения международных обязательств, 
за предоставлением в аренду;

46) договор аренды земельного участка, если обра-
щается арендатор земельного участка за заключением нового до-
говора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный 
участок не был зарегистрировано в ЕГРН;

47) документы, подтверждающие условия предо-
ставления земельных участков в соответствии с законодатель-
ством субъектов Российской Федерации, в случае обращения 
граждан, имеющих трех и более детей за предоставлением в соб-
ственность бесплатно;

48) документы, подтверждающие право на приоб-
ретение земельного участка, установленные законом субъекта 
Российской Федерации или законодательством Российской Фе-
дерации, в случае обращения граждан, относящихся к отдельным 
категориям, устанавливаемым соответственно законом субъекта 
Российской Федерации или федеральным законом, за предостав-
лением в собственность бесплатно;

49) документы, подтверждающие право на приоб-
ретение земельного участка, установленные законодательством 
Российской Федерации, в случае обращения некоммерческой ор-
ганизации, созданной гражданами, в соответствии с федеральны-
ми законами за предоставлением в собственность бесплатно;

50) документы, подтверждающие право на приоб-
ретение земельного участка, установленные законодательством 
субъекта Российской Федерации или законодательством Россий-
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ской Федерации, в случае обращения религиозной организации, 
имеющей земельный участок на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, предназначенный для сельскохозяйственного произ-
водства, за предоставлением в собственность бесплатно.

1.12  С заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги Заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия, следующие доку-
менты, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей об индивидуальном предприни-
мателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном 
участке, о земельном участке, из которого образуется испрашива-
емый земельный участок, об объекте недвижимости, расположен-
ном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельно-
го участка садоводческому некоммерческому товариществу или 
огородническому некоммерческому товариществу (за исключени-
ем случаев, если право на исходный земельный участок зареги-
стрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества 
за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решени-
ем общего собрания членов такого товарищества за предоставле-
нием в собственность бесплатно или в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, 
если обращается член садоводческого некоммерческого товари-
щества или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застро-
енной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления 
решением общего собрания членов садоводческого некоммерче-
ского товарищества или огороднического некоммерческого това-
рищества, за предоставлением в собственность бесплатно или в 
аренду; если обращается арендатор земельного участка, предо-
ставленного для комплексного освоения территории, из которого 
образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, за-
ключившее договор об освоении территории в целях строитель-
ства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, 
юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, 
если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории, за предоставлением в собственность 
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участ-
ка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с 
которым заключен договор о развитии застроенной территории, 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях стро-
ительства и эксплуатации наемного дома коммерческого исполь-
зования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Фе-
дерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее 
участок для размещения объектов социально- культурного назна-
чения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за пре-
доставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъ-
екта Российской Федерации, если обращается лицо, испраши-
вающее земельный участок для размещения объектов социаль-
но-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в 
аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской 
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный 
участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планиро-
вания или выписка из документации по планировке территории, 
подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значения, если обращается юриди-
ческое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных 
объектов, за предоставлением в аренду;

11)  решение о предоставлении в пользование водных 
биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право 
на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предостав-
лением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового 
участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вы-
лов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в арен-
ду;

13)  договор пользования водными биологическими 
ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу 
(вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду;

14)  договор пользования рыбоводным участком, если 
обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (то-
варное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15)  решение Правительства Российской Федерации 
о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пун-
ктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов за-
хоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если 
обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение 
ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения 
ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, 
хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радио-
активных отходов, за предоставлением в аренду.

1.13 Документы, прилагаемые Заявителем к Заяв-
лению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:

1)  xml – для документов, в отношении которых утверж-
дены формы и требования по формированию электронных доку-
ментов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содер-
жанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff  – для документов с тек-
стовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графическим со-
держанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявле-

нию, выданы и подписаны органом государственной власти или 
органом местного самоуправления на бумажном носителе, до-
пускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300- 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графи-
ческих изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графи-
ческих изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» 

(при наличии в документе цветных графических изображений 
либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графиче-
скую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представ-
ляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

1.14 В целях предоставления муниципальной услуги 
Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ/РПГУ, в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22 декабря 2012 г. № 1376.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

1.15 Основаниями для отказа в приеме к рассмотре-
нию документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, являются: 

2.15.1. предоставление неполного комплекта документов;
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой;
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации;

2.15.4. представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

2.15.5. несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
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рального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» условий признания действительности, усиленной квали-
фицированной электронной подписи;

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований;

2.15.7. неполное заполнение полей в форме заяв-
ления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/
РПГУ;

2.15.8. заявление подано лицом, не имеющим полно-
мочий представлять интересы заявителя.

1.16 Решение об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 
приведенной в приложении № 5 к настоящему Административ-
ному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на 
ЕПГУ/РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
подачи заявления.

1.17 Отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-
ному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги

1.18 Основание для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги:

если на момент поступления в уполномоченный орган заявле-
ния предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, к которому приложена схема расположения земельно-
го участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится 
представленная ранее другим лицом схема. расположения зе-
мельного участка и местоположение земельных участков, образо-
вание которых предусмотрено этими схемами, частично или пол-
ностью совпадает.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка прио-
станавливается до принятия решения об утверждении направлен-
ной или представленной ранее схемы расположения земельного 
участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы.

Заявителю направляется решение о приостановлении рассмо-
трения заявления о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка по форме, приведенной в приложении № 
6 к настоящему Административному регламенту.

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

1.1.1. схема расположения земельного участка, 
приложенная к заявлению, не соответствует форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии 
с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;

1.1.2. полное или частичное совпадение место-
положения земельного участка, образование которого предусмо-
трено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с ме-
стоположением земельного участка, образуемого в соответствии с 
ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 
земельного участка, срок действия которого не истек;

1.1.3. схема расположения земельного участка, 
приложенная к заявлению, разработана с нарушением предусмо-
тренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 
требований к образуемым земельным участкам;

1.1.4. несоответствие схемы расположения зе-
мельного участка, приложенной к заявлению, утвержденному про-
екту планировки территории, землеустроительной документации, 
положению об особо охраняемой природной территории

1.1.5. земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к заявлению схемой расположения 
земельного участка, расположен в границах территории, для кото-
рой утвержден проект межевания территории;

1.1.6. органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отно-
шений, отказано в согласовании схемы расположения земельного 
участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 
октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного ко-
декса Российской Федерации»;

1.1.7. с заявлением обратилось лицо, которое в 
соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;

1.1.8. указанный в заявлении земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого вла-
дения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением 
обратился обладатель данных прав или подано заявление предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка в це-
лях его последующего предоставления в безвозмездное пользова-
ние гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, 
не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если 
такие земельные участки включены в утвержденный в установлен-
ном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и без-
опасности и временно не используемых для указанных нужд, на 
срок не более чем пять лет;

1.1.9. указанный в заявлении земельный участок 
образуется в результате раздела земельного участка, предостав-
ленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заяв-
лением члена этого товарищества (если такой земельный участок 
является садовым или огородным) либо собственников земельных 
участков, расположенных в границах территории ведения граж-
данами садоводства или огородничества для собственных нужд 
(если земельный участок является земельным участком общего 
назначения);

1.1.10 .на указанном в заявлении земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим ли-
цам, за исключением случаев, если на земельном участке распо-
ложены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помеще-
ний в них, этого объекта незавершенного строительства, а также 
случаев, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка и в отношении расположенных на нем здания, сооруже-
ния, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 
не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

1.1.11 . на указанном в заявлении земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, стро-
ительство которых не завершено), размещение которых допуска-
ется на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодек-
са Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, со-
оружения, помещений в них, этого объекта незавершенного стро-
ительства;

1.1.12 . указанный в заявлении земельный участок является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предостав-
ление не допускается на праве, указанном в заявлении;

1.1.13 . указанный в заявлении земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в целях его последующего предоставления в собствен-
ность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением 
о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающий срок действия решения о ре-
зервировании земельного участка, за исключением случая предо-
ставления земельного участка для целей резервирования;

1.1.14 . указанный в заявлении земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка;

1.1.15 . указанный в заявлении земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном разви-
тии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального 
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значения, объектов регионального значения или объектов местно-
го значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

1.1.16 .указанный в заявлении земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предна-
значен для размещения объектов федерального значения, объ-
ектов регионального значения или объектов местного значения, 
за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строитель-
ству указанных объектов;

1.1.17 . указанный в заявлении земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

1.1.18 .в отношении земельного участка, указанного 
в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявле-
ние о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земель-
ный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 ста-
тьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномо-
ченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;

1.1.19 в отношении земельного участка, указанно-
го в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с под-
пунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного под-
собного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности;

1.1.20  разрешенное использование земельного 
участка границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года

№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не 
соответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении, за исключением случаев размещения ли-
нейного объекта в соответствии с утвержденным проектом плани-
ровки территории;

1.1.21 . испрашиваемый земельный участок полно-
стью расположен в границах зоны с особыми условиями исполь-
зования территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают использования зе-
мельного участка в соответствии с целями использования такого 
земельного участка, указанными в заявлении;

1.1.22 . испрашиваемый земельный участок не 
включен в утвержденный в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявле-
ние о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в целях его последующего предоставления в безвозмезд-
ное пользование гражданам и юридическим лицам для сельско-
хозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного 
использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утверж-
денный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 
обороны и безопасности и временно не используемых для указан-
ных нужд, на срок не более чем пять лет;

1.1.23 . площадь земельного участка, указанного в 
заявлении о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка в целях его последующего предоставления садо-
водческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

1.1.24 . указанный в заявлении земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения 
и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строи-
тельство этих объектов;

1.1.25  указанный в заявлении земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государ-
ственной программой субъекта Российской Федерации и с заявле-
нием обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения;

1.1.26 предоставление земельного участка на заяв-

ленном виде прав не допускается; 
1.1.27 в отношении земельного участка, указанного 

в заявлении, границы которого подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости», не установлен вид раз-
решенного использования;

1.1.28 . указанный в заявлении земельный участок, 
границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом от 13 июля 2015 года

№ 218-ФЗ «О государственной ре-
гистрации недвижимости», не 

отнесен к определенной категории земель;
1.1.29  в отношении земельного участка, указанного 

в заявлении, принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления, срок действия которого не истек;

1.1.30  указанный в заявлении земельный участок 
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 
заявлении цель последующего предоставления такого земельного 
участка не соответствует целям, для которых такой земельный уча-
сток был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги, и способы ее взимания

1.20. Предоставление муниципальной услуги осу-
ществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

1.21. Регистрация направленного Заявителем заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги способами, ука-
занными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 
1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

1.22. В случае направления Заявителем заявления о 
предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в 
пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента 
вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, 
нерабочий праздничный день, днем получения заявления считает-
ся 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга

1.23. Административные здания, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные 
и комфортные условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (пар-
ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парков-
ка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За поль-
зование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей- инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (кон-
трастными) предупреждающими элементами, иными специаль-
ными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;

график приема;



11Усть-Камчатский Усть-Камчаатский ВЕСТНИК - ВЕССТНИК - официальнооффициально № 3 (708) 20 января 2023 г.№ 3 (708) 20 января 2023 г.

номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-
вилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-
ции; средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагруз-
ки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-
лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлеж-
ностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными та-
бличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должно-

сти ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-
ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным ба-
зам данных, печатающим устройством (принтером) копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-
следнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обе-
спечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к государственной (муниципальной) ус-
луге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и гра-
фической информации знаками, выполненными рельефно-точеч-
ным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

1.24. Основными показателями доступности предо-
ставления муниципальной услуги являются:

1.24.1. наличие полной и понятной информации о 
порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
– сеть «Интернет»), средствах массовой информации;

1.24.2. доступность электронных форм докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.24.3. возможность подачи заявления на получе-
ние муниципальной услуги и документов в электронной форме;

1.24.4. предоставление муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услу-
ги;

1.24.5. удобство информирования Заявителя о 
ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 
результата предоставления муниципальной услуги;

1.24.6. возможность получения Заявителем уве-
домлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 

ЕПГУ/РПГУ;
1.24.7. возможность получения информации о 

ходе предоставления Государственной услуги, в том числе с ис-
пользованием сети «Интернет».

1.25. Основными показателями качества предостав-
ления муниципальной услуги являются:

1.25.1. Своевременность предоставления муници-
пальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 
установленным настоящим Административным регламентом.

1.25.2. Минимально возможное количество взаи-
модействий гражданина с должностными лицами, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги.

1.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на дей-
ствия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невниматель-
ное) отношение к заявителям.

1.25.4. Отсутствие нарушений установленных сро-
ков в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании 
решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставле-
нии муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вы-
несены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

1.26. Услуги, являющиеся обязательными и необхо-
димыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

1.27. Информационные системы, используемые для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных

Процедур (действий), требования к Порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

1.1. Предоставление муниципальной услуги вклю-
чает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем Заявления и докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления 

к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению 
с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему 
Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомствен-
ного информационного взаимодействия, в том числе с использо-
ванием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и орга-
низации;

б) получение ответов на межведомственные запросы, форми-
рование полного комплекта документов;

3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям 

нормативных правовых актов предоставления муниципальной ус-
луги;

4) принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

а) принятие решения о предоставление или отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю со-
ответствующего уведомления;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, 
подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномо-
ченного органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявите-
лю):

а) регистрация результата предоставления муниципальной ус-
луги.

1.2. Описание административных процедур предо-
ставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 
7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме

1.3. При предоставлении муниципальной услуги в 
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электронной форме Заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления му-

ниципальной услуги;
формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципаль-
ной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
работника.

Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

1.4. Исчерпывающий порядок осуществления ад-
министративных процедур (действий) в электронной форме.

1.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством запол-

нения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы заявления Заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных до-

кументов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в ча-
сти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-
тронной формы заявления без потери ранее введенной информа-
ции; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее по-
данным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 ме-
сяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, ПРГУ.

1.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, 
указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного 
регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и направление Заявителю электронного сооб-
щения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомле-
ния о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.4.3. Электронное заявление становится доступным 
для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее

- ответственное должностное лицо), в государственной инфор-
мационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 
ЕПГУ/РПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 
документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего 
Административного регламента.

1.4.4. Заявителю в качестве результата предоставле-

ния муниципальной услуги обеспечивается возможность получе-
ния документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-
ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в МФЦ.

1.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения 
заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ, при условии ав-
торизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших дей-
ствиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
чале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги либо мотиви-
рованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Оценка качества предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных орга-
нов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

1.6. Заявителю обеспечивается возможность на-
правления жалобы на решения, действия или бездействие Упол-
номоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 
либо муниципального служащего, работника в соответствии со ста-
тьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг». 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

1.7. Предоставление муниципальной услуги вклю-
чает в себя следующие варианты:

1.7.1. предварительное согласование предоставле-
ния земельного участка;

1.7.2. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя

1.8. Вариант предоставления муниципальной услу-
ги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования 
Заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ.
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Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объек-
тов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления муниципальной 
услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах

1.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заяви-
тель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в 
соответствии с Приложением № 8 настоящего Административно-
го регламента (далее – заявление по форме Приложения № 8) 
и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента.

1.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявле-

нием по форме Приложения № 8;
2) Уполномоченный орган при получении заявления 

по форме Приложения № 8, рассматривает необходимость вне-
сения соответствующих изменений в документы, являющиеся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение 
опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме При-
ложения № 8. Формы контроля за исполнением административ-
ного регламента

I. Формы контроля за исполнением
 административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами поло-

жений регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений

1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнени-
ем настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполно-
моченными на осуществление контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной кор-
респонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-

ращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-
троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги

1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 
и внеплановых проверок.

1.3. Плановые проверки осуществляются на основа-
нии годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждае-
мых руководителем Уполномоченного органа. При плановой про-
верке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного ре-

гламента; правильность и обоснованность принятого решения об 
отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являют-
ся:

получение от государственных органов, органов местного само-
управления информации о предполагаемых или выявленных на-
рушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Усть-Камчатского муниципального района.

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законо-
дательства, в том числе на качество предоставления муниципаль-
ной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услуги, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-
ниципальной услуги

1.4. По результатам проведенных проверок в случае 
выявления нарушений положений настоящего Административ-
ного регламента, нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Усть-Камчатского муниципального района осу-
ществляется привлечение виновных лиц к ответственности в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-
ность и своевременность принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется 
в их должностных регламентах в соответствии с требованиями за-
конодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций

1.5. Граждане, их объединения и организации имеют 
право осуществлять контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админи-
стративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступно-

сти и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего Административного регламента.
1.6. Должностные лица Уполномоченного органа при-

нимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-
жений граждан, их объединений и организаций доводится до све-
дения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных 
лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, 
работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставле-
нии муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномо-
ченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке;

1.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 
(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной фор-
ме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного подраз-
деления Уполномоченного органа, на решение и действия (без-
действие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномочен-
ного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразде-
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ления Уполномоченного органа;
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 ста-

тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия 
(бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; к учредителю МФЦ, ор-
ганизации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, органи-
зации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в ча-
сти 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя 
МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотре-
ние жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), ре-

гионального портала
 Камчатского края

1.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы размещается на информационных стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, РПГУ, а также предоставляется в устной форме по 
телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме по-
чтовым отправлением по адресу, указанному Pаявителем (пред-
ставителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих по-
рядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги

1.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалова-
ния решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации 

от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг»$

- распоряжение администрации Усть-Камчатского муници-
пального района № 33-р от 24.03.2021 «Об утверждении Порядка 
организации работы по рассмотрению обращений граждан в ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района и органах 
администрации Усть-Камчатского муниципального района»/

Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-

ственных
и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

МФЦ

6.1. МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муни-

ципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с пре-
доставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача докумен-
тов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственных (муниципальных) услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать 
иные организации.

Информирование заявителей

1.2. Информирование Заявителя МФЦ осущест-
вляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах МФЦ;

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-
средством

почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой коррект-
ной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 
15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (по-
следнее – при наличии) и должности работника МФЦ, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование 
при обращении Заявителя по телефону работник МФЦ осущест-
вляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продол-
жительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить 
Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявите-

лей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги

1.3. При наличии в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания ус-
луги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенному Соглашению 
о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких до-
кументов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

1.4. Прием заявителей для выдачи документов, являю-
щихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной оче-
реди, соответствующего цели обращения, либо по предваритель-
ной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанав-
ливает личность Заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае об-
ращения представителя Заявителя);

определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной ус-

луги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в пред-
усмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном но-
сителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях 
- печати с изображением Государственного герба Российской Фе-
дерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашива-
ет у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2022 № 16

Признаки, определяющие вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги

№ п/п Наименование признака Значения признака

1 2 3

1. Цель обращения

- Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собствен-
ность за плату
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвоз-
мездное пользование
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование
- Предварительное согласование предоставления земельного участка в собствен-
ность бесплатно

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду»
2. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель

3. Представитель

3. 4. К какой категории относится заяви-
тель?

5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

4. 8. Заявитель является иностранным 
юридическим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

5. 11. К какой категории относится заяви-
тель (физическое лицо)?

12. Арендатор земельного участка
13. Лицо, у которого изъят арендованный участок
14. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, 
огородничества
15. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
16. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого 
или огороднического товарищества
17. Член садоводческого или огороднического товарищества
18. Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка
19. Собственник здания, сооружения, расположенного на

земельном участке, помещения в них
20. Собственник объекта незавершенного строительства
21. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

6. 22. К какой категории арендатора от-
носится заявитель?

23. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
24. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
25. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
26. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которо-
го образован испрашиваемый участок

7. 27. Договор аренды земельного участ-
ка зарегистрирован в ЕГРН?

28. Договор зарегистрирован в ЕГРН
29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

8. 30. Договор аренды исходного земель-
ного участка зарегистрирован в ЕГРН?

31. Договор зарегистрирован в ЕГРН
32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

9. 33. На основании какого документа 
был изъят земельный участок?

34. Соглашение об изъятии земельного участка
35. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

10. 36. Право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

11. 39. Право на исходный земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

40. Право зарегистрировано в ЕГРН
41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

12. 42. Право на здание, сооружение, 
объект незавершенного строитель-
ства зарегистрировано в ЕГРН?

43. Право зарегистрировано в ЕГРН
44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

13. 45. Право заявителя на испрашивае-
мый участок в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

14. 48. К какой категории относится зая-
витель (индивидуальный предприни-
матель)?

49. Арендатор земельного участка
50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей 
деятельности
51. Собственник объекта незавершенного строительства
52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного на-
значения
53. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
54. Лицо, у которого изъят арендованный участок
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55. Недропользователь
56. Резидент особой экономической зоны
57. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
58. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и экс-
плуатации наемного дома коммерческого использования
59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
60. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) гидротехни-
ческого сооружения
61. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой 
зоны
62. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя
63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
65. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

15. 66. К какой категории арендатора относится 
заявитель?

67. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
68. Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый участок
69. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного произ-
водства
70. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из 
которого образован испрашиваемый участок

16. 71. Договор аренды земельного участка за-
регистрирован в ЕГРН?

72. Договор зарегистрирован в ЕГРН
73. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

17. 74. Договор аренды исходного земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

75. Договор зарегистрирован в ЕГРН
76. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

18. 77. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано несколькими гражданами?

78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
79. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами

19. 80. Право на объект незавершенного строи-
тельства зарегистрировано в ЕГРН?

81. Право зарегистрировано в ЕГРН
82. Право не зарегистрировано в ЕГРН

20. 83. Право заявителя на испрашиваемый 
участок в ЕГРН?

84. Право зарегистрировано в ЕГРН
85. Право не зарегистрировано в ЕГРН

21. 86. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

87. Соглашение об изъятии земельного участка
88. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

22. 89. На основании какого документа заяви-
тель осуществляет недропользование?

90. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами
91. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по госу-
дарственному геологическому изучению недр
92. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

23. 93. На основании какого документа осу-
ществляется добычу (вылов) водных биоло-
гических ресурсов?

94. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов
95. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
96. Договор пользования водными биологическими ресурсами

24. 97. К какой категории относится заявитель 
(юридическое лицо)?

98. Арендатор земельного участка
99. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
100. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
101. Собственник объекта незавершенного строительства
102. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-техническо-
го обеспечения
103. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного 
освоения в целях индивидуального жилищного строительства
104. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства 
стандартного жилья
105. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для стро-
ительства жилья
106. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
107. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйствен-
ного назначения
109. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществле-
ния своей деятельности
110. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
111. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
112. Лицо, у которого изъят арендованный участок
113. Религиозная организация
114. Казачье общество
115. Лицо, имеющее право на приобретение в
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собственность участка без торгов
116. Недропользователь
117. Резидент особой экономической зоны
118. Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости 
в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданны-
ми объектами недвижимости
119. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны
120. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
121. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома
122. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
123. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
124. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения
125. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны
126. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального зна-
чения Севастополя
127. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
128. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
129. Научно-технологический центр или фонд
130. Публично-правовая компания "Единый заказчик в сфере строительства"
131. Государственная компания "Российские автомобильные дороги"
132. Открытое акционерное общество "Российские железные дороги"
133. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской 
Федерации

25. 134. К какой катего-
рии арендатора от-
носится заявитель?

135. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды
136. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
137. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
138. . Арендатор участка, предоставленного для

комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый уча-
сток

26. 139. Договор аренды земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

140Договор зарегистрирован в ЕГРН
141. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

27. 142. Договор аренды исходного земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

143. Договор зарегистрирован в ЕГРН
144. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

28. 145. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

146. Право зарегистрировано в ЕГРН
147. Право не зарегистрировано в ЕГРН

29. 148. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

149. Право зарегистрировано в ЕГРН
150. Право не зарегистрировано в ЕГРН

30. 151. Право на объект незавершенного стро-
ительства зарегистрировано в ЕГРН?

152. Право зарегистрировано в ЕГРН
153. Право не зарегистрировано в ЕГРН

31. 154. Право заявителя на испрашиваемый 
участок в ЕГРН?

155. Право зарегистрировано в ЕГРН
156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

32. 157. Объект относится к объектам феде-
рального, регионального или местного зна-
чения?

158. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного 
значения
159. Объект относится к объектам федерального, регионального или местно-
го значения

33. 160. Право заявителя на испрашиваемый 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

161. Право зарегистрировано в ЕГРН
162. Право не зарегистрировано в ЕГРН

34. 163. На основании какого документа заяви-
тель обращается за получением участка?

164. Распоряжение Правительства Российской Федерации
165. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Феде-
рации
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35. 166. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

167. Соглашение об изъятии земельного участка
168. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

36. 169. На основании какого документа заяви-
тель осуществляет недропользование?

170. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользовани-
ем недрами
171. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприя-
тий по государственному геологическому изучению недр
172. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изу-
чению недр

37. 173. Какой вид использования наемного 
дома планируется осуществлять?

174. Коммерческое использование
175. Социальное использование

38. 176. На основании какого документа осу-
ществляется добычу (вылов) водных

177. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресур-
сов
178. Договор о предоставлении рыбопромыслового

биологических ресурсов? участка
179. Договор пользования водными биологическими ресурсами

39. 180. На основании какого до-
кумента заявитель обраща-
ется за получением участка?

181. Указ Президента Российской Федерации
182. Распоряжение Президента Российской Федерации

40. 183. К какой категории отно-
сится заявитель (иностран-
ное юридическое лицо)?

184. Арендатор земельного участка
185. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
186. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них
187. Собственник объекта незавершенного строительства
188. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения
189. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории
190. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов
191. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств
192. Лицо, у которого изъят арендованный участок
193. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов
194. Недропользователь
195. Резидент особой экономической зоны
196. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны
197. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение
198. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома
199. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт
200. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение
201. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения
202. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны
203. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов
204. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)
205. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с
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указом или распоряжением Президента Российской Федерации

41. 206. К какой категории арендатора относит-
ся заявитель?

207. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора 
аренды
208. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок
209. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйствен-
ного производства
210. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения тер-
ритории, из которого образован испрашиваемый участок

42. 211. Договор аренды земельного участка 
зарегистрирован в ЕГРН?

212. Договор зарегистрирован в ЕГРН
213. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

43. 214. Договор аренды исходного земельного 
участка зарегистрирован в ЕГРН?

215. Договор зарегистрирован в ЕГРН
216. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

44. 217. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

218. Право зарегистрировано в ЕГРН
219. Право не зарегистрировано в ЕГРН

45. 220. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

221. Право зарегистрировано в ЕГРН
222. Право не зарегистрировано в ЕГРН

46. 223. Право на объект незавершенного стро-
ительства зарегистрировано в ЕГРН?

224. Право зарегистрировано в ЕГРН
225. Право не зарегистрировано в ЕГРН

47. 226. Право заявителя на испрашиваемый 
участок в ЕГРН?

227. Право зарегистрировано в ЕГРН
228. Право не зарегистрировано в ЕГРН

48. 229. Объект относится к объектам феде-
рального, регионального или местного 
значения?

230. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местно-
го значения
231. Объект относится к объектам федерального, регионального или местно-
го значения

49. 232. На основании какого документа зая-
витель обращается за предоставлением 
земельного участка?

233. Распоряжение Правительства Российской Федерации
234. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Феде-
рации

50. 234. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

236. Соглашение об изъятии земельного участка
237. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

51. 238. На основании какого документа заяви-
тель осуществляет недропользование?

239. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользовани-
ем недрами
240. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприя-
тий по государственному геологическому изучению недр
241. Государственный контракт на выполнение работ по
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геологическому изучению недр

52. 242. Какой вид использования наемного 
дома планируется осуществлять?

243. Коммерческое использование
244. Социальное использование

53. 245. На основании какого документа осу-
ществляется добычу (вылов) водных биоло-
гических ресурсов?

246. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресур-
сов
247. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка
248. Договор пользования водными Биологическими ресурсами

54. 249. На основании какого документа заяви-
тель обращается за получением участка?

250. Указ Президента Российской Федерации
251. Распоряжение Президента Российской Федерации

55. 252. На основании какого документа фор-
мируется земельный участок?

253. Схема расположения земельного участка
254. Утверждённый проект межевания территории
255. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность за плату»

56. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

57. 4. К какой категории относится заявитель? 5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

58. 8. Заявитель является иностранным юриди-
ческим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации
10. Иностранное юридическое лицо

59. 11. К какой категории относится заявитель 
(физическое лицо)?

12. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
13. Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарище-
ства

60. 14. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

15. Право зарегистрировано в ЕГРН
16. Право не зарегистрировано в ЕГРН

61. 17. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

62. 20. Право садоводческого или огородниче-
ского товарищества на исходный земель-
ный участок зарегистрировано в ЕГРН?

21. Право зарегистрировано в ЕГРН
22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

63. 23. К какой категории относится заявитель 
(индивидуальный предприниматель)?

24. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении
25. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
26. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
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27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохо-
зяйственного назначения
28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осу-
ществления своей деятельности

64. 29. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

30. Право зарегистрировано в ЕГРН
31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

65. 32. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

33. Право зарегистрировано в ЕГРН
34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

66. 35. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано несколькими гражданами?

36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражда-
нами
37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином

67. 38. К какой категории относится заявитель 
(юридическое лицо)?

39. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
40. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства
41. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
42. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования
43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохо-
зяйственного назначения
44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осу-
ществления своей деятельности

68. 45. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

46. Право зарегистрировано в ЕГРН
47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

69. 48. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

70. 51. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

71. 54. К какой категории относится заявитель 
(иностранное юридическое лицо)?

55. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории
56. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

72. 57. Право на здание, сооружение, помеще-
ние зарегистрировано в ЕГРН?

58. Право зарегистрировано в ЕГРН
59. Право не зарегистрировано в ЕГРН

73. 60. Право на испрашиваемый земельный 
участок зарегистрировано в ЕГРН?

61. Право зарегистрировано в ЕГРН
62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

74. 63. На основании какого 64. Схема расположения земельного участка
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документа формируется земельный уча-
сток? 65. Утверждённый проект межевания территории

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование»

75. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

76. 4. К какой категории относится заявитель?
5. Физическое лицо
6. Индивидуальный предприниматель
7. Юридическое лицо

77. 8. К какой категории относится заявитель 
(физическое лицо)?

9. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строительства, 
личного подсобного хозяйства
10. Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) 
пользование
11. Работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством 
специальности
12. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома
13. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности
14. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмездного 
пользования
15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации

78. 16. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

17. Соглашение об изъятии земельного участка
18. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

79. 19. К какой категории относится заявитель 
(индивидуальный предприниматель)?

20. Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств
21. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, ле-
сохозяйственного использования
22. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности
23. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование

80. 24. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
создано несколькими гражданами?

25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином
26. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами

81. 27. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

28. Соглашение об изъятии земельного участка
29. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок
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82. 30. К какой категории относится заявитель 
(юридическое лицо)?

31. Религиозная организация
32. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное поль-
зование здания, сооружения
33. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный уча-
сток для осуществления своей деятельности
34. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяй-
ственного, лесохозяйственного использования
35. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество
36. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного 
строительства
37. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федера-
ции в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан
38. Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, 
Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации
39. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное поль-
зование
40. Государственное или муниципальное учреждение
41. Казенное предприятие
42. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации
43. АО "Почта России"
44. Публично-правовая компании "Единый заказчик в сфере строительства"

83. 45. Строительство объекта недвижимости 
на испрашиваемом участке завершено?

46. Строительство объекта недвижимости завершено
47. Строительство объекта недвижимости не завершено

84. 48. Право на объект недвижимости зареги-
стрировано в ЕГРН?

49. Право зарегистрировано в ЕГРН
50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

85. 51. Право заявителя на объект недвижимо-
сти зарегистрировано в ЕГРН?

52. Право зарегистрировано в ЕГРН
53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

86. 54. Зарегистрировано ли право на испраши-
ваемый земельный участок в ЕГРН?

55. Право зарегистрировано в ЕГРН
56. Право не зарегистрировано в ЕГРН

87. 57. На основании какого документа был 
изъят земельный участок?

58. Соглашение об изъятии земельного участка
59. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

88. 60. На основании какого документа форми-
руется земельный участок?

61. Схема расположения земельного участка
62. Утверждённый проект межевания территории
63. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование)»

89. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

90. 4. К какой категории относится заявитель?
5. Государственное или муниципальное учреждение
6. Казенное предприятие
7. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации



24 Усть-Камчатский Усть-Камчаатский ВЕСТНИК - ВЕССТНИК - официальнооффициально№ 3 (708) 20 января 2023 г.№ 3 (708) 20 января 2023 г.

91. 8. На основании какого документа формиру-
ется земельный участок?

9. Схема расположения земельного участка
10. Утверждённый проект межевания территории
11. Проектная документация лесных участков

Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность бесплатно)»

92. 1. Кто обращается за услугой? 2. Заявитель
3. Представитель

93. 4. К какой категории относится заявитель?
5. Физическое лицо (ФЛ)
6. Индивидуальный предприниматель (ИП)
7. Юридическое лицо (ЮЛ)

94. 8.Заявитель является иностранным юриди-
ческим лицом?

9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ
10. Иностранное юридическое лицо

95. 11. К какой категории относится заявитель 
(физическое лицо)?

12. Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользова-
ние
13. Граждане, имеющие трех и более детей
14. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
15. Работник по установленной законодательством специальности
16. Иные категории

96. 17. Право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

18. Право зарегистрировано в ЕГРН
19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

97. 20. К какой категории относится заявитель 
(индивидуальный предприниматель)?

21. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
22. Иные категории

98. 23. К какой категории относится заявитель 
(юридическое лицо)?

24. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
25. Религиозная организация-собственник здания или сооружения
26. Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом
27. Некоммерческая организация, созданная гражданами
28. Религиозная организация- землепользователь участка для сельскохозяй-
ственного производства
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29. Научно-технологический центр (фонд)

99. 30. Право на здание или сооружение зареги-
стрировано в ЕГРН?

31. Право зарегистрировано в ЕГРН
32. Право не зарегистрировано в ЕГРН

100. 33. Право на земельный участок зарегистри-
ровано в ЕГРН?

34. Право зарегистрировано в ЕГРН
35. Право не зарегистрировано в ЕГРН

101. 36. Право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

37. Право зарегистрировано в ЕГРН
38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

102. 39. На основании какого документа формиру-
ется земельный участок?

40. Схема расположения земельного участка
41. Утверждённый проект межевания территории

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма решения о предварительном согласовании предоставления
земельного участка

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

_________№____ 
п. Усть-Камчатск

О предварительном согласовании 
___________________предоставления земельного 
участка с условным номером ________ для 
____________
Руководствуясь пунктом 2 статьи 3.3. Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Россий-

ской Федерации», статьей 11.10, подпунктом _ пункта _ статьи ____, статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, Правилами 
землепользования и застройки __________________________, утвержденными ______________________________, _________________
_______________________________ и на основании заявления ____________________________________________________________,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предварительно согласовать _____________________________________, предоставление земельного участка с условным номе-
ром 41:09:_______:ЗУ1, общей площадью ______ кв. метров, образованного из земель государственной собственности, в соответствии с 
утвержденной схемой расположения земельного участка.

2. Утвердить схему расположения земельного участка с условным номером 41:09:________:ЗУ1 на кадастровом плане территории када-
стрового квартала 41:09:___________, общей площадью __________ кв. метров, находящегося в государственной собственности, согласно 
приложению к настоящему постановлению

Местоположение земельного участка____________________________________
Категория земель: ___________________. 
Территориальная зона: _________________________.
Разрешенное использование: _____________________________
Целевое назначение: ______________________________________.
3. ________________ обеспечить проведение кадастровых работ по образованию земельного участка в соответствии со схемой распо-

ложения земельного участка.
4. Предоставить ________________ право обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастро-

вого учета испрашиваемого земельного участка.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и действует в течение двух лет со дня вступления его в законную 

силу.
6. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru 

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по ре-
зультатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 
от________ №______________и приложенных к нему документов, на основании пункта 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим 
основаниям:
№ пункта 
админис тра-
тивно
го регламен 

та

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандар-
том Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

2.19.1
Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не 
соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
установлены в соответствии с пунктом
12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются основания такого вывода

2.19.2

Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
приложенной к заявлению, с местоположением земельного участка, об-
разуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении 
схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек

Указываются основания такого вывода

2.19.3

Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, раз-
работана с нарушением предусмотренных ста-
тьей 11.9
Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым зе-
мельным участкам

Указываются основания такого вывода

2.19.4
Несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к 
заявлению, утвержденному проекту планировки т е р р и т о р и и , 
землеустроительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории

Указываются основания такого вывода

2.19.5
Земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к 
заявлению схемой расположения земельного участка, расположен в гра-
ницах территории, для которой утвержден проект межевания территории

Указываются основания такого вывода

2.19.6

Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполно-
моченным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы 
расположения земельного участка в соответствии со статьей 3.5 Феде-
рального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;

Указываются основания такого вывода
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2.19.7
С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным за-
конодательством не имеет права на приобретение земельного участка без 
проведения торгов

Указываются основания такого вывода

2.19.8

Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявле-
ние предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
целях его последующего предоставления в  безвозмездное пользова-
ние гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхо-
зяйственного, лесохозяйственного и  иного использования, не предусма-
тривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставлен-
ных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Указываются основания такого вывода

2.19.9

Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате разде-
ла земельного участка, предоставленного са-
доводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товари-
щества (если такой земельный участок является садовым или огородным) 
либо собственников земельных участков, расположенных в границах тер-
ритории ведения гражданами садоводства или огородничества для соб-
ственных нужд
(если земельный участок является земельным участком общего назначе-
ния)

Указываются основания такого вывода

2.19.10

На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, соору-
жение, объект незавершенного строительства,  принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на зе-
мельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, стро-
ительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федера-
ции, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
 незавершенного строительства, а также слу-
чаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соот-
ветствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
  указанными решениями, не  
выполнены обязанности, предусмотренные частью
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации

Указываются основания такого вывода 

2.19.11

На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, соо-
ружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе соору-
жения, строительство которых не завершено), размещение которых допу-
скается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,

Указываются основания такого вывода 

размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства

2.19.12
Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на пра-
ве, указанном в заявлении

Указываются основания такого вывода 

2.19.13

Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным 
для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка в целях его последующего предоставления в соб-
ственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о пре-

Указываются основания такого вывода 

2.19.14

Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах терри-
тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии 
застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением об-
ратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 

Указываются основания такого вывода 

2.19.15

Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах терри-
тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, или земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

Указываются основания такого вывода 
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2.19.16

Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по плани-
ровке территории предназначен для размещения объектов феде-
рального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строительству ука-
занных объектов

Указываются основания такого вывода 

2.19.17
Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются основания такого вывода 

2.19.18

В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило пред-
усмотренное подпунктом 6 пункта
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о 
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения 
договора его аренды при условии, что

Указываются основания такого вывода 

такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской  Федерации 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации

2.19.19

В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и 
размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельно-
го кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства, веде-
ния личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
 крестьянским (фермерским) хозяйством его де-
ятельности

Указываются основания такого вывода 

2.19.20

Разрешенное использование земельного участка гра-
ницы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным за-
коном от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости», не соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории

Указываются основания такого вывода 

2.19.21

Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории,
установленные ограничения использования земель-
ных участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, указан-
ными в заявлении

Указываются основания такого вывода 

2.19.22

Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Россий-
ской Федерации  порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопас-
ности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка в целях его  последующего предоставления  
в  безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и  иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны 
и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.23
Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном  согласовании предо-
ставления земельного участка в целях его последующего предоставления садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пун-
ктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.24
Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориально-
го планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.25
Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответ-
ствии с государственной программой
Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Феде-
рации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.26 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.27
в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости», не установлен вид разрешенного использования

Указываются основа-
ния такого вывода 
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2.19.28
Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок, границы которого подле-
жат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости», не отнесен к определенной категории земель;

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.29 В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления, срок действия которого не истек

Указываются основа-
ния такого вывода 

2.19.30

Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 
в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который располо-
жен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Указываются основа-
ния такого вывода 

Дополнительно информируем: .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги в «Предварительное согласование предоставления земельного участка», а также в судебном порядке.
По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма заявления о предоставлении услуги

кому:

от кого:
(наименование уполномоченного органа)

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического про-

живания уполномоченного лица)

(данные представителя заявителя)

Заявление
o предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельного
участка с кадастровым номером _________________________________________.
Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставлении земельного участка, образование которого предусмотрено 

проектом межевания территории/проектной
Основание предоставления земельного участка___________________________
Вид права, на котором будет осуществляться предоставление земельного участка: собственность, аренда, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное (срочное)
пользование (нужное подчеркнуть).
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд____________________________

__.
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
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(или) проекта планировки территории_______________________________________.
 

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

Направить в 
ЕПГУ/РПГУ

форме электронного документа в Личный кабинет на

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в МФЦ, расположенном по адресу: 

направить на 
б

умажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

 

Дата
(подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии)

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма решения об отказе в приеме документов

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru 

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по 
результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности» от_______№_____ и приложенных к нему документов принято 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
админис тра-
тивно го
регламен та

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги
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2.15.1 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий перечень 
документов, непредставленных заявителем

2.15.2 Представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

2.15.3
Представленные документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Фе-
дерации

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержа-
щих подчистки и исправления

2.15.4

Представленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения

2.15.5

Несоблюдение установленных статьей
11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-
ФЗ «Об электронной подписи» условий признания дей-
ствительности,  усиленной ква-
лифицированной электронной под-
писи

Указываются основания такого вывода

2.15.6
Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований

Указываются основания такого вывода

2.15.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ Указываются основания такого вывода

2.15.8 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя Указываются основания такого вывода

Дополнительно информируем: .
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставле-
ние услуги в , а также в судебном порядке.

По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

 

Сведения о 
сертификате 
электронной 
подписи 
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Приложение № 6 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма решения о приостановлении рассмотрения заявления
o предварительном согласовании предоставления земельного участка

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru 

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, рассмо-
трев заявление от____________№_________ (Заявитель:_______________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рас-
смотрении______________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположе-
ния земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено 
этими схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от____________№_________ приостанавливается до принятия решения об утверж-
дении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:
По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Сведения о 
сертификате 
электронной 
подписи 
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Приложение № 7
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги

Основание для начала 
административной про-

цедуры
Содержание административных 

действий 

Срок выпол-
нения адми-
нистративных 
действий

Должностное 
лицо, ответствен-
ное за выполне-
ние администра-
тивного действия

Место выпол-
нения адми-
нистративно-
го действия/ 
используе-
мая инфор-
мационная 
система

Критерии принятия решения
Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги в Уполномо-
ченный орган

Прием и проверка комплектно-
сти документов на наличие/от-
сутствие оснований для отказа 
в приеме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.15 Админи-
стративного регламента

1 рабочий 
день

Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномо-
ченный орган 
/ ГИС

 

регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС (присвоение 
номера и датиро-
вание); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление му-
ниципальной услуги, 
и передача ему до-
кументов

В случае выявления оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, направление заявителю в 
электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ решения об 

отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления 

муниципальной услуги

1 рабочий 
день

Уполномо-
ченный орган 

/ ГИС

В случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 
2.15 Административного регла-
мента, регистрация заявления 
в электронной базе данных по 
учету документов

1 рабочий 
день

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за 
регистрац ию кор-
респон денции

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС

Проверка заявления и докумен-
тов представленных для полу-
чения муниципальной услуги

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной)
услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС

–

Направленное зая-
вителю электронное 
уведомление о 
приеме заявления к 
рассмотрению либо 
отказа в приеме 
заявления к рассмо-
трению
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пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги

Проверка заявления и докумен-
тов представленных для полу-
чения муниципальной услуги

3 рабочих 
дня

должност ное лицо 
Уполномо ченного 
органа, ответстве 
нное за предостав
ление муницип аль-
ной услуги

Уполномо-
ченны й ор-
ган/ГИС

Наличие оснований для при-
остановлени я рассмотрения 
заявления об оказании муни-
ципальной услуги, указанных в 
пункте 2.18 настоящего Адми-
нистративного регламента

Направленное за-
явителю решения 
о приостановлении 
предоставления 
муниципальной-
услуги по форме, 
приведенной в при-
ложении № 6 к Ад-
министративн ому 
регламенту, подпи-
санный усиленной 
квалифицированн 
ой подписью руково-
дителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномочен-
ного им лица

2.  Получение сведений посредством СМЭВ

 зарегистрированных 
документов, поступив-
ших должностному лицу, 
ответственному за предо-
ставление муниципальной 
услуги

направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации, указанные в 
пункте 2.3 Административного 
регламента

в день ре-
гистрации 
заявления и 
документов

должност ное 
лицо Уполном 
оченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной 
услуги

Уполномо-
ченны й 
орган/ГИС/ 
СМЭВ

отсутствие документов, необ-
ходимых для предоставления 
муниципальной
 услуги, находящихся в рас-
поряжении государственны х 
органов (организаций)

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), пре-
доставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктами 2.12 Ад-
министративн ого 
регламента, в том 
числе с использова-
нием СМЭВ

получение ответов на межве-
домственные запросы, фор-
мирование полного комплекта 
документов

3 рабочих 
дня со дня 
направления 
межведомстве 
нного запроса 
в орган или 
организацию, 
предоставля-
ющие доку-
мент и инфор-
мацию, если 
иные сроки не 
предусмотре-
ны законода-
тельством РФ 
и субъекта РФ

должност ное 
лицо Уполном 
оченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной 
услуги

Уполномо-
ченны й 
орган) /ГИС/ 
СМЭВ

–

получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги

3.  Рассмотрение документов и сведений

1 2 3 4 5 6 7

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному 
за предоставление му-
ниципальной услуги

Проведение соответ-
ствия документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день

должност ное лицо 
Уполномо ченного 
органа, ответстве 
нное за предостав 
ление муницип 
альной услуги

Уполномоченны й орган) / 
ГИС

основания отказа в 
предоставлении
муниципальной
 услуги, предусмо-
тренны е пунктом 
2.19 Администра-
тив ного регла-
мента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 
приложении № 2,
№ 3 к Администра-
тивн ому регла-
менту

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении услуги

5 рабочих дней
должностн ое лицо 
Уполномо ченного 
органа,

Уполномоченны й орган / ГИС –
Результат предо-
ставления муници-
пальной услуги по 
форме,
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1 2 3 4 5 6 7

согласно приложе-
нию № 2,
№ 3 к Администра-
тивно му регла-
менту

Формирование решения 
о предоставлении муни-
ципальной услуги или 
об отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги

ответствен ное за 
предостав ление 
муниципа льной
услуги; Руково-
дит ель Упол-
номо ченного 
органа)ил и иное 
уполномо ченное 
им лицо

приведенной в приложении № 2,
№ 3 к Административн ому регла-
менту, подписанный усиленной 
квалифицированн ой подписью 
руководителем Уполномоченног о 
органа или иного уполномоченно-
го им лица

5. Выдача результата

формирование и 
регистрация резуль-
тата муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.5 Админи-
стративног о регла-
мента, в форме элек-
тронного документа 
в ГИС

Регистрация 
результата 
предостав-
ления муни-
ципальной 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставлен 
ия муниципаль ной 
услуги
не включается)

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной) 
услуги

Упол-
номо-
ченны 
й 
орган 
/ ГИС

– Внесение сведений о конечном 
результате предоставления муни-
ципальной услуги

 
1 2 3 4 5 6 7

Направление в многофункцио-
нальный центр результата му-
ниципальной услуги, указан-
ного в пункте 2.5 Администра-
тивного регламента, в форме 
электронного документа, 
подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномо-
ченного органа

в сроки, уста-
новленны е 
соглашением о 
взаимодейств 
ии между Упол-
номочен ным 
органом и мно-
гофункци ональ-
ным центром

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной 
услуги

Уполно-
моченны 
й орган 
/ АИС 
МФЦ

Указание заяви-
телем в Запросе 
способа выдачи 
результата муници-
пальной
в многофункцион 
альном центре, а 
также подача Запро-
са через многофунк-
цион альный центр

выдача результата муни-
ципальной услуги заявите-
лю в форме бумажного до-
кумента, подтверждающег 
о содержание электронно-
го документа, заверенного 
печатью многофункциона 
льного центра; внесение
сведений в ГИС о выдаче
результата муниципальной 
услуги

Направление заявителю ре-
зультата предоставления му-
ниципальной услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

2

В день регистра-
ции результата 
предоставлен ия 
муниципаль ной 
услуги

3

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за
предостав ление 
муницип альной 
услуги

ГИС Результат муниципальной 
услуги, направленный 
заявителю на лич-
ный кабинет 
на ЕПГУ

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

Формирование и регистрация 
результата муниципальной ус 
луги, указанного в пункте 2.5 
Административног о регламента, 
в форме электронного документа 
в ГИС

Внесение сведений о резуль-
тате предоставления муници-
пальной услуги, указанном в 
пункте 2.5 Административного 
регламента, в реестр решений

1 рабочий день должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное за 
предостав ление 
муницип альной) 
услуги

ГИС - Результат предоставления 
 муниципальной услуги, 
указанный в пункте 2.5 
Административн ого регла-
мента внесен в реестр
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Приложение № 8 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги,
 утвержденному постановлением
администрации Усть-Камчатского

муниципального района
от 18.01.2023 № 16

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги документах 

кому:

(наименование уполномоченного органа)
от кого: 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического 

проживания уполномоченного лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ
(данные представителя заявителя)

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги 
документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в_____________________________.

Приложение (при наличии): 

Подпись заявителя 

Дата 
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате

предоставления государственной услуги
________________________________________.

прилагаются материалы, обосновывающие наличие
опечатки и (или) ошибки
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

18.01.2023 № 17
п. Усть-Камчатск

Об утверждении Административного регламента 
предоставления администрацией Усть-Камчатского 
муниципального района муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства» на территории Усть-
Камчатского муниципального района

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 
26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электрон-
ной форме государственных и муниципальных услуг», Методиче-
скими рекомендациями по организации работы, направленной на 
перевод муниципальных услуг, в том числе социально значимых, 
в электронный вид в Камчатском крае, утверждёнными прика-
зом Министерства экономического развития Камчатского края № 
128-П от 25.08.2021, постановлением администрации Усть-Кам-
чатского муниципального района от 06.12.2018 № 520 «О функ-
циях и полномочиях Управления имущественных и земельных 

отношений администрации Усть-Камчатского муниципального 
района – муниципального казенного учреждения», постановле-
нием администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 28.09.2016 № 318 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», а также в целях повышения качества и 
доступности предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Усть-Камчатском муниципальном районе, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объек-
та капитального строительства» на территории Усть-Камчатского 
муниципального района согласно приложению, к настоящему по-
становлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района - муниципальному казенному учреждению 
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Усть-Камчат-
ского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его 
официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить 
на руководителя Управления имущественных и земельных отно-
шений администрации Усть-Камчатского муниципального района 
- муниципального казенного учреждения Колесникову В.Р.

Глава Усть-Камчатского

муниципального района О.С. Бондаренко
Приложение 

к постановлению администрации 
Усть-Камчатского муниципального района

от 18.01.2023 № 17

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства» на территории

Усть-Камчатского муниципального района

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее – Административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципаль-
ной услуги по предоставлению разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги явля-
ются (далее - Заявители) физические лица, юридические лица и 
индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обла-
дающие соответствующими полномочиями (далее – представи-
тель).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в помеще-
ниях Уполномоченного органа - администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района в лице Управления имущественных 
и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муни-
ципального района – муниципального казенного учреждения или 
многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг.

2) на официальном сайте Усть-Камчатского муници-
пального района (http://ust-kam.ru/);

3) на Портале государственных и муниципальных ус-
луг Камчатского края (https://gosuslugi41.ru/) (далее – Региональ-
ный портал, РПГУ);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал, 

ЕПГУ);
4) непосредственно при личном приеме заявителя в Упол-

номоченном органе - администрации Усть-Камчатского муници-
пального района в лице Управления имущественных и земельных 
отношений администрации Усть-Камчатского муниципального 
района – муниципального казенного учреждения или многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муници-
пальных услуг;

5) по телефону Уполномоченного органа или много-
функционального центра;

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных 
центров, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
 -порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений 
при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефо-
ну) должностное лицо Уполномоченного органа, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фа-
милии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
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которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он предлагает Заявителю один из следующих вариантов даль-
нейших действий:

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осу-

ществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и 
влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Адми-
нистративного регламента, в порядке, установленном Федераль-
ным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федераль-
ный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ/РПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или ино-
го соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стен-
дах в местах предоставления муниципальной услуги и ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация:

- o месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполно-
моченного органа, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Ин-
тернет».

1.10.  В залах ожидания Уполномоченного органа размеща-
ются нормативные правовые акты, регулирующие порядок пре-
доставления муниципальной услуги, в том числе Административ-
ный регламент, которые по требованию Заявителя предоставля-
ются ему для ознакомления.

1.11.  Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным цен-
тром и Уполномоченным органом с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регламентом.

1.12.  Информация о ходе рассмотрения заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и о результатах предостав-
ления муниципальной услуги может быть получена Заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону посред-
ством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным 

органом - администрацией Усть-Камчатского муниципального 
района (далее - Администрация) в лице Управления имуществен-
ных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципальное казенное учреждение 
(далее – Управление).

2.3. В предоставлении (муниципальной) услуги принимают уча-
стие:

- краевое государственное казенное учреждение «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения све-
дений из Единого государственного реестра юридических лиц, 
сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 
государственного реестра недвижимости.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать 
участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаи-
модействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключен-
ным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 № 797 (далее – Соглашение о 
взаимодействии).

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муни-
ципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
ее предоставления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), размещает-
ся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) и на ЕПГУ/РПГУ.

Описание результата предоставления государственной или 
муниципальной услуги

2.6. Результатами предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:

1) решение о предоставлении разрешения на ус-
ловно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (по форме, согласно прило-
жению № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении государ-
ственной или муниципальной услуги (по форме, согласно прило-
жению № 3 к настоящему Административному регламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги не может 
превышать 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, 
направляет Заявителю способом, указанном в заявлении один 
из результатов, указанных в пункте 2.6 Административного ре-
гламента.

2.8. В случае, если условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства 
включен в градостроительный регламент в установленном для 
внесения изменений в правила землепользования и застройки 
порядке после проведения общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний по инициативе физического или юридическо-
го лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования, срок предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.

2.9. Приостановление срока предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.

2.10. Выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, 
МФЦ осуществляется в день обращения Заявителя за результа-
том предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги в форме электронного доку-
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мента, осуществляется в день оформления и регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной или муниципальных услуг, подлежащих пред-
ставлению Заявителем, способы их получения Заявителем

2.11. Для получения муниципальной услуги Заявитель пред-
ставляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 1 к на-
стоящему Административному регламенту одним из следующих 
способов по личному усмотрению:

2.11.1. В электронной форме посредством ЕПГУ/ РПГУ.
а) В случае представления заявления и прилагаемых к нему 

документов указанным способом Заявитель, прошедший про-
цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах, заполняет форму указанного заявления 
с использованием интерактивной формы в электронном виде, без 
необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикреплен-
ными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 8 
пункта 2.11 настоящего Административного регламента. заявле-
ние подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание 
такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа про-
верки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспе-
чивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств элек-
тронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным феде-
ральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», 
а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соот-
ветствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 № 634;

2.11.2. На бумажном носителе посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии 
с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
Заявитель самостоятельно предоставляет следующие докумен-
ты, необходимые для оказания муниципальной услуги и обяза-
тельные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
В случае подачи заявления в электронной форме посредством 

ЕПГУ/РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоя-
щего Административного регламента указанное заявление запол-
няется путем внесения соответствующих сведений в интерактив-
ную форму на ЕПГУ/РПГУ, без необходимости предоставления в 
иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предо-
ставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган 
либо МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ/
РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинте-
ресованного лица формируются при подтверждении учетной за-
писи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учет-

ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного вза-
имодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени заявителя – в случае, если заявление подается 
представителем;

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи 
в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-
пользованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия.

При обращении посредством ЕПГУ/РПГУ указанный документ, 
выданный:

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного долж-
ностного лица организации;

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла 
открепленной УКЭП в формате sig;

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимо-
сти, права на которые не зарегистрированы в Едином государ-
ственном реестре недвижимости;

5) нотариально заверенное согласие всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства, в 
отношении которых запрашивается разрешение на условно раз-
решенный вид использования, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального 

6) копия протокола общественных обсуждений или публичных 
слушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид ис-
пользования включен в градостроительный регламент в установ-
ленном для внесения изменений в правила землепользования и 
застройки порядке по инициативе заявителя в случае обращения 
заявителя за результатом предоставления муниципальной услу-
ги, указанном в пункте 2.6. Административного регламента;

2.13. Запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением госу-
дарственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение Заявителем платы за предоставление 
государственных и муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные ус-
луги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального за-
кона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения государственных и муници-
пальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и ин-
формации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления государственной или муниципальной ус-
луги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государ-
ственной или муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
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муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, го-
сударственного или муниципального служащего, работника мно-
гофункционального центра, работника организации, предусмо-
тренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-
гана, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления; государ-
ственный орган, орган местного самоуправления либо организа-
ция, в распоряжении которых находятся данные документы

1.14. Перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти (далее – ЕГРН) на земельный участок для определения 
правообладателя из Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии;

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии;

3) в случае обращения юридического лица запрашивается 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
из Федеральной налоговой службы;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя 
запрашивается выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой 
службы;

2.15. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), 
указанные в пунктах 2.14. Административного регламента в 
форме электронных документов, заверенных усиленной квали-
фицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и 
подписание таких документов, при подаче заявления:

2.15.1. Непредставление (несвоевременное представление) 
указанными органами государственной власти, структурными 
подразделениями органа государственной власти субъекта Рос-
сийской Федерации или органа местного самоуправления доку-
ментов и сведений не может являться основанием для отказа в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2.15.2. Непредставление Заявителем документов, содер-
жащих сведения, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подве-
домственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, не является основанием для от-
каза заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги

1.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, являются:

2.16.1. Представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; до-
кумент, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.16.2. Представление неполного комплекта документов, ука-
занных в пункте 2.14 Административного регламента, подлежа-
щих обязательному представлению заявителем;

2.16.3. Представленные документы, содержат недостоверные 
и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, по-
вреждения, не позволяющие однозначного истолковать их содер-
жание, а также не заверенные в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

2.16.4. Подача заявления (запроса) от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом;

2.16.5. Заявление о предоставлении услуги подано орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги;

2.16.6. Неполное, некорректное заполнение полей в форме за-
явления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/
РПГУ;

2.16.7. Электронные документы не соответствуют требованиям 
к форматам их предоставления и(или) не читаются;

2.16.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерально-
го закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усилен-
ной квалифицированной электронной подписью.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

1.17. Основания для приостановления предостав-
ления государственной или муниципальной услуги отсутствуют.

1.18. Основания для отказа в предоставлении го-
сударственной или муниципальной услуги:

1) запрашивается разрешение на условно разре-
шенный вид использования для объекта капитального строи-
тельства или земельного участка, в отношении которого по-
ступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного 
лица, государственного учреждения или органа местного самоу-
правления;

2) поступление от исполнительных органов госу-
дарственной власти Российской Федерации, органов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации информации 
о расположении земельного участка в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешен-
ный вид использования противоречит ограничениям в границах 
данных зон;

3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки (далее – Комиссия) об 
отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования, в том числе с учетом отрицательного заклю-
чения по результатам общественных обсуждений или публичных 
слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования;

4) запрашиваемое разрешение на условно раз-
решенный вид использования ведет к нарушению требований 
технических регламентов, градостроительных, строительных, 
санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм 
и правил, установленных законодательством Российской Феде-
рации;

5) земельный участок расположен в границах зон 
с особыми условиями использования и запрашиваемый условно 
разрешенный вид использования противоречит ограничениям в 
границах данных зон;

6) наличие противоречий или несоответствий в доку-
ментах и информации, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем и (или) полученных в порядке меж-
ведомственного электронного взаимодействия;

7) земельный участок или объект капитального стро-
ительства расположен на территории (части территории) муници-
пального образования, в отношении которой правила землеполь-
зования и застройки не утверждены;

8) земельный участок, в отношении которого за-
прашивается условно разрешенный вид использования имеет 
пересечение с границами земель лесного фонда;

9) запрашиваемый условно разрешенный вид ис-
пользования не соответствует целевому назначению, установ-
ленному для данной категории земель;

10) запрашивается условно разрешенный вид ис-
пользования объекта капитального строительства, не соответ-
ствующий установленному разрешенному использованию зе-
мельного участка;

11) земельный участок расположен в границах тер-
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ритории, на которую действие градостроительных регламентов 
не распространяется либо градостроительные регламенты не 
устанавливаются;

12) размер земельного участка не соответствует 
предельным размерам земельных участков, установленным 
градостроительным регламентом для запрашиваемого условно 
разрешенный вид использования.

2.18.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведен-
ной в приложении № 6 к настоящему Административному регла-
менту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/РПГУ 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи 
заявления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

2.19.1. Расходы, связанные с организацией и проведением 
общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования, несет физическое или юридическое лицо, за-
интересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, и при получении результата предо-

ставления таких услуг

2.20. Время ожидания при подаче заявления 
на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.20.1. При получении результата предоставления муници-
пальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не 
должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.21. При личном обращении заявителя в Уполномоченный ор-
ган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги реги-
страция указанного заявления осуществляется в день обращения 
заявителя.

2.22. При личном обращении в МФЦ в день подачи заяв-
ления заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационная система многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что 
заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

2.23. При направлении заявления посредством ЕПГУ/РПГУ за-
явитель в день подачи заявления получает в личном кабинете 
ЕПГУ/РПГУ и по электронной почте уведомление, подтвержда-
ющее, что заявление отправлено, в котором указываются реги-
страционный номер и дата подачи заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муни-
ципальные услуги, к залу ожидания, местам для

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услу-
ги, информационным стендам с образцами их

заполнения и перечнем документов, необходимых для предо-
ставления каждой муниципальной услуги, в том числе к

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов

2.24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной си-
стемой и системой пожаротушения.

Местоположение административных зданий, в которых осу-
ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результа-
тов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено поме-
щение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взи-

мается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инва-

лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей - инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-
вилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу-

ации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагруз-
ки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-
лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлеж-
ностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), долж-

ности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-
следнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обе-
спечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла - коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом огра-
ничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки - проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
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- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.25. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.25.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сро-
ках и ходе предоставления муниципальной услуги в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»), средствах массовой информации;

2.25.2. Доступность электронных форм документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

2.25.3. Возможность подачи заявления на получение муници-
пальной услуги и документов в электронной форме;

2.25.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.25.5. Удобство информирования Заявителя о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, а также получения результата пре-
доставления муниципальной услуги;

2.25.6. Возможность получения Заявителем уведомлений о пре-
доставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.25.7. Возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети 
«Интернет».

2.26. Основными показателями качества предо-
ставления муниципальной услуги являются:

2.26.1. Своевременность предоставления муниципальной услу-
ги в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом;

2.26.2. Минимально возможное количество взаимодействий 
гражданина с должностными лицами, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги;

2.26.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-
ние к Заявителям;

2.26.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процес-
се предоставления муниципальной услуги;

2.26.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-
ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
Заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи заявлений посредством ЕПГУ/РПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в МФЦ.

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов в форме электронных доку-
ментов посредством ЕПГУ/РПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизует-
ся на ЕПГУ/РПГУ посредством подтвержденной учетной записи 
в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием интерактивной формы в электронном 
виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными элек-
тронными образами документов, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При ав-
торизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью 
Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заяв-
ления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные 
в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направ-
ляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Уполномоченного органа в случае направления 
заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/РПГУ ре-
зультат предоставления муниципальной услуги также может быть 
выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, пред-
усмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регла-
мента.

2.29. Электронные документы могут быть предоставлены в сле-
дующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, 
zip, rar, sig, png, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-
вание копий не допускается), которое осуществляется с сохране-
нием ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного тек-
ста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-
скую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-

цедур в многофункциональных центрах

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством СМЭВ;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки о предостав-

лении разрешения отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства;

6) принятие решения о предоставлении услуги; 
7) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
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- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осу-
ществление оценки качества предоставления муниципальной 
услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего.

Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в

электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-ли-
бо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявле-
ния осуществляется после заполнения Заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении не-
корректно заполненного поля электронной формы заявления 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и 

иных документов, указанных в пунктах 2.11 настоящего Адми-
нистративного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму за-
явления значений в любой момент по желанию пользователя, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до на-
чала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/
РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ к ранее 
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений в течение не ме-
нее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ/РПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ/РПГУ, а 
в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, 
– в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронно-
го сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уве-
домления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица Уполномоченного органа, ответственно-
го за прием и регистрацию заявления (далее ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной си-
стеме, используемой Уполномоченным органом для предо-
ставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные 

образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоя-

щего Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления му-

ниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица Уполномоченного органа, направлен-
ного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержа-

ние электронного документа, который заявитель получает при 
личном обращении в МФЦ.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявле-
ния и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о даль-
нейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме Заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения 
о предоставлении муниципальной услуги и возможности по-
лучить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услу-
ги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки граж-
данами эффективности деятельности руководителей терри-
ториальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также примене-
ния результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответству-
ющими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 № 1284 «Об оценке гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных от-
делений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, а также о применении результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномочен-
ного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудеб-
ного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государствен-
ных и муниципальных услуг»1.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах

3.10.  В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель 
вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с 
приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении 
опечаток и ошибок указаны в пункте 2.16 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
1  в случае, если Уполномоченный орган 
подключен к указанной системе.
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пальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, 
в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, 
указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраз-
дела, рассматривает необходимость внесения соответствую-
щих изменений в документы, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение 
опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен пре-
вышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления 
по форме Приложения № 6.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем

и исполнением ответственными должностными лицами по-
ложений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением на-
стоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, осуществляется на постоянной ос-
нове должностными лицами Уполномоченного органа, уполно-
моченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специа-
листов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании го-
довых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 
руководителем Уполномоченного органа. При плановой про-
верке полноты и качества предоставления муниципальной ус-
луги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услу-
ги;

- соблюдение положений настоящего Административного 
регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок явля-
ются:

- получение от государственных органов, органов местного 
самоуправления информации о предполагаемых или выявлен-
ных нарушениях нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов органов местного само-
управления Усть-Камчатского муниципального района.

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения за-
конодательства, в том числе на качество предоставления му-
ниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляю-
щего муниципальную услуги, за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-

ставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Усть-Камчатского муниципального района 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за пра-
вильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения ад-
министративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют пра-
во:

- направлять замечания и предложения по улучшению до-
ступности и качества предоставления муниципальной услуги;

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принима-
ют меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, организа-

ций, указанных в части
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и 
(или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесу-
дебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и упол-
номоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудеб-

ном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (пред-
ставитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа;

- к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и дей-
ствия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и дей-
ствия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учреди-
теля МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций)
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5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы размещается на информационных стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ/РПГУ, а также предоставляется в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной фор-
ме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 

20 ноября 2012 № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»;

- распоряжение администрации Усть-Камчатского муни-
ципального района № 33-р от 24.03.2021 «Об утверждении 
Порядка организации работы по рассмотрению обращений 
граждан в администрации Усть-Камчатского муниципального 
района и органах администрации Усть-Камчатского муници-
пального района».

VI. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, вы-

полняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультиро-
вание Заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ;

- выдачу Заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих со-
держание электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальных услуг;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федераль-
ным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привле-
кать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется сле-
дующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информа-
ции, а также путем размещения информации на официальных 
сайтах и информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-
средством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информи-
рует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консульта-
ции - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципаль-
ных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-

стве (последнее – при наличии) и должности работника МФЦ, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное кон-
сультирование при обращении Заявителя по телефону работ-
ник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более про-
должительное время, работник МФЦ, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может 
предложить Заявителю:

- изложить обращение в письменной форме (ответ направ-
ляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заяви-

телей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-
нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения 
в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному обращении, поступившем в МФЦ в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в пись-
менной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги указания о выдаче результатов оказания ус-
луги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы 
в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодей-
ствии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодей-
ствии.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющих-
ся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предва-
рительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность Заявителя на основании докумен-

та, удостоверяющего личность в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае 
обращения представителя Заявителя);

- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумаж-
ном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации случаях - печати с изображением Государ-
ственного герба Российской Федерации);

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации слу-
чаях - печати с изображением Государственного герба Россий-
ской Федерации);

- выдает документы Заявителю, при необходимости запра-
шивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.
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Приложение № 1 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Форма заявления o предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства

кому: ______________________________

 (наименование уполномоченного органа)
от: ____________________________

_________________________________________
 (полное наименование, ИНН, ОГРН 

 юридического лица, ИП, ФИО физического лица)
 проживающего (зарегистрированного) по адресу:

________________________________________
____________

_______________________________________
паспорт___________________________________

_______________________________________
____________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
________________________________________________

 регистрационный номер государственной регистрации

______________________________________________________
 (данные представителя заявителя)

тел. _________________________________________

Заявление
o предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства:

 
(Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об 

объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение.)

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с 
указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки:
 
 

Приложения: ______________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов

_______________ ___________________ ________________________
 дата подпись ФИО
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Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

________ № _____
п. Усть-Камчатск

О предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства

В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки ___
_________________________________, утвержденными Решением _____________________________________, на основании заклю-
чения по результатам публичных слушаний по вопросам предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства от ________, рекомендаций комиссии по подготовке проекта правил зем-
лепользования и застройки ________________ о предоставлении и об отказе в предоставлении разрешений на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от ___________, и на основании заявления _________
________________________________________________,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строитель-
ства: _____________________ на условно разрешенный вид использования земельного участка с кадастровым номером _____________
площадью ____________кв.м., расположенного по адресу: ________________________________________________________________
__, и объекта капитального строительства (зона _______________________) - ______________________________. 

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского муниципального района - муниципальному казенному учреждению опубли-
ковать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Усть-Камчатского муници-
пального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя Управления имущественных и земельных отношений 
администрации Усть-Камчатского муниципального района - муниципального казенного учреждения Колесникову В.Р.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Форма решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому: ___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по ре-
зультатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использова-
ния земельного участка или объекта капитального строительства» от________№______________ и приложенных к нему документов, 
на основании__________________ приняло решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:______________________________

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)
Дополнительно информируем:
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставле-

ние услуги в «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитально-
го строительства», а также в судебном порядке.

По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Форма решения об отказе в приеме документов

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ 

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 
ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru 

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому: ___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по 
результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид исполь-
зования земельного участка или объекта капитального строительства» от_______№_____ и приложенных к нему документов приняло 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
админис тра-
тивного
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа в предоставлении 
услуги

2.16.1 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, непредставленных заявителем

2.16.2 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, утративших силу

2.16.3 Представление неполного комплекта документов
Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, содержащих подчистки и исправле-
ния

2.16.4 Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень доку-
ментов, содержащих повреждения

2.16.5 Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации Указываются основания такого вывода

2.16.6
Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверя-
ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обраще-
ния за предоставлением услуги указанным лицом)

Указываются основания такого вывода

2.16.7 Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; Указываются основания такого вывода

2.16.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги Указываются основания такого вывода

2.16.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя Указываются основания такого вывода

Дополнительно информируем:
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставле-

ние услуги, а также в судебном порядке.
По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Сведения о 
сертификате 
электронной 
подписи 
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Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

Основание для начала 
административной 

процедуры

Содержание ад-
министративных 

действий

Срок выполнения 
административ-
ных действий

Должностное 
лицо, ответ-

ственное за вы-
полнение адми-
нистративного 

действия

Место выполнения 
административного 
действия/ исполь-
зуемая информа-
ционная система

Критерии при-
нятия решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1.Проверка документов и регистрация заявления

Поступление заявления 
и документов для предо-
ставления муниципаль-
ной услуги в Уполномо-
ченный орган

Прием и проверка 
комплектности до-
кументов на нали-
чие/отсутствие ос-
нований для отказа 
в приеме докумен-
тов, предусмотрен-
ных пунктом 2.16 
Административного 
регламента

До 1 рабочего дня Уполномочен-
ного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный ор-
ган / ГИС / ПГС

регистрация заяв-
ления и документов 
в ГИС
 (присвоение но-
мера и датирова-
ние); назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление му-
ниципальной услуги, 
и передача ему до-
кументов

Принятие решения 
об отказе в прие-
ме документов, в 
случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов
Регистрация заяв-
ления, в случае от-
сутствия оснований 
для отказа в прие-
ме документов

Должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции

Уполномоченный 
орган/ГИС

2.Получение сведений посредством СМЭВ

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муници-
пальной услуги

направление меж-
ведомственных 
запросов в органы и 
организации

в день регистрации 
заявления и доку-
ментов

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для предостав-
ления муници-
пальной услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государствен-
ных органов 
(организаций)

направление меж-
ведомственного 
запроса в органы 
(организации), пре-
доставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.7 Админи-
стративного регла-
мента, в том числе 
с использованием 
СМЭВ

получение ответов 
на межведом-
ственные запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и инфор-
мацию, если иные 
сроки не предусмо-
трены законода-
тельство м РФ и 
субъекта РФ

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС/
СМЭВ

получение доку-
ментов (сведений), 
необходимых для 
предоставления му-
ниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений

пакет зарегистрирован-
ных документов, посту-
пивших должностному 
лицу, ответственному за 
предоставление муници-
пальной услуги

Проверка соответ-
ствия документов и 
сведений требова-
ниям нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги

До 5 рабочих дней должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги
 

Уполномоченный 
орган)/ГИС / ПГС

основания отка-
за в предостав-
лении муници-
пальной  услу-
ги, предусмотр 
енные пунктом 
2.18
Администра-
тивного регла-
мента

Принятие решения 
о проведении про-
ведение публичных 
слушаний или об-
щественных обсуж-
дений
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соответствие документов 
и сведений требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги

проведение публич-
ных слушаний или 
общественных об-
суждений

не более 30 дней 
со дня оповещения 
жителей муници-
пального образова-
ния о проведении 
публичных слуша-
ний или обществен-
ных обсуждений

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

подготовка рекомен-
даций Комиссии

4. Принятие решения

проект результата предо-
ставления муниципаль-
ной услуги

Принятие решения 
о предоставления 
муниципальной 
услуги

Не более 3 дней со 
дня поступления 
рекомендаций Ко-
миссии

должностное 
лицо Уполномо-
ченного органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги;

Уполномоченный ор-
ган) / ГИС / ПГС

- Результат предо-
ставления муни-
ципальной услуги, 
подписанный 
уполномоченным 
должностным лицом 
(усиленной ква-
лифицирован ной 
подписью руководи-
телемФормирование 

решения о предо-
ставлении муници-
пальной услуги

До 1 часа

Руководитель 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 
им лицо

Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица)

Приложение № 6 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 17

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах 

кому: ______________________________
___________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от кого: ____________________________

_________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

______________________________________-__
____________

_______________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
_________________________________________

_______________________________________
____________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 
электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

________________________________________________

_______________________________________________
(данные представителя заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и(или) ошибку в___________________________
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной 

услуги

Приложение (при наличии) _________________________________________
Прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки(или) ошибки

Подпись заявителя_____________
Дата________________
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

18.01.2023 № 18
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в постановление администрации Усть-
Камчатского муниципального района от 27.05.2019 № 265 «Об 
утверждении Административного регламента предоставления 
администрацией Усть-Камчатского муниципального района 
муниципальной услуги по установлению сервитута в 
отношение земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, или земельных участков государственная 
собственность на которые не разграничена»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг», Методическими реко-
мендациями по организации работы, направленной на перевод 
государственных (муниципальных) услуг, в том числе социально 
значимых, в электронный вид в Камчатском крае, утверждённы-
ми приказом Министерства экономического развития Камчатского 
края № 128-П от 25.08.2021, статьей 29 Устава Усть-Камчатского 
сельского поселения, статьей 27 Устава Усть-Камчатского муници-
пального района, постановлением администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района от 06.12.2018 № 520 «О функциях и 
полномочиях Управления имущественных и земельных отношений 
администрации Усть-Камчатского муниципального района – муни-
ципального казенного учреждения», постановлением администра-
ции Усть-Камчатского муниципального района от 28.09.2016 № 
318 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
а также в целях повышения качества и доступности предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Усть-Камчатском 
муниципальном районе

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Усть-Камчатского 
муниципального района от 27.05.2019 № 265 «Об утверждении 
Административного регламента предоставления администрацией 
Усть-Камчатского муниципального района муниципальной услу-
ги по установлению сервитута в отношение земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, или земельных 
участков государственная собственность на которые не разграни-
чена» (далее – постановление) следующие изменения:

1.1. наименование постановления изложить в следующей 
редакции «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления администрацией Усть-Камчатского муниципального 
района муниципальной услуги «Установление сервитута в отно-
шении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности»;

1.2. пункт 1 постановления изложить в следующей редакции: 
«Утвердить Административный регламент предоставления адми-
нистрацией Усть-Камчатского муниципального района муници-
пальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности»;

1.3. приложение к постановлению изложить в редакции со-
гласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района – муниципальному казенному учреждению 
настоящее постановление опубликовать в средствах массовой ин-
формации и разместить на официальном сайте Усть-Камчатского 
муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его 
официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить 
на Руководителя Управления имущественных и земельных отно-
шений администрации Усть-Камчатского муниципального района 
– муниципального казенного учреждения Колесникову В.Р.

Глава Усть-Камчатского
муниципального района О.С. Бондаренко

Приложение
к постановлению администрации

Усть-Камчатского муниципального района
 от 18.01.2023 № 18

Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности» на территории Усть-Камчат-

ского муниципального района

Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Установление сервитута в отношении земель-
ного участка, находящегося в государственной или муниципаль-
ной собственности» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административ-
ных процедур) при осуществлении полномочий по установлению 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности на территории 
Усть-Камчатского муниципального района Камчатского края.

Круг -заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являют-
ся физические лица, юридические лица и индивидуальные пред-
приниматели (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в админи-
страции Усть-Камчатского муниципального района, в лице Управ-
ления имущественных и земельных отношений администрации 
Усть-Камчатского муниципального района – муниципального ка-
зенного учреждения (далее - Уполномоченный орган) или много-
функциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ);

2) по телефону Уполномоченным органом или многофункцио-
нального центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме ин-
формации: 

- в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального 
района: http://ust-kam.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Камчатского края https://gosuslugi41.ru; (далее – РПГУ);

- в многофункциональном центре.
5) посредством размещения информации на информационных 

стендах Уполномоченного органа или многофункционального цен-
тра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных цен-
тров, обращение в которые необходимо для предоставления му-
ниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муници-
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пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется бесплатно.

1.5. П ри устном обращении заявителя (лично или по телефо-
ну) должностное лицо Уполномоченного органа, работник много-
функционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фа-
милии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, 
он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальней-
ших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осу-

ществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления муниципальной услуги и вли-
яющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномо-
ченного органа, ответственного за предоставление муниципаль-
ной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражда-
нину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (далее - Феде-
ральный закон № 59-ФЗ).

1.7. На ЕПГУ / РПГУ размещаются сведения, которые являются 
необходимыми обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, предусмотренные Положением о федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 
24 октября 2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программ-
ного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стен-
дах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномо-
ченного органа, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при 
наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интер-
нет».

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе Административный ре-
гламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным цен-
тром и Уполномоченным органом с учетом требований к инфор-
мированию, установленных Административным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на ЕПГУ/ РПГУ а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного ор-
гана при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отно-
шении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности».

Наименование органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным 
органом - админи страцией Усть-Камчатского муниципального 
района, в лице Управления имущественных и земельных отноше-
ний администрации Усть-Камчатского муниципального района – 
муниципального казенного учреждения.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает 
участие - МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 
орган взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой России для подтвержде-
ния принадлежности заявителя к категории юридических лиц или 
индивидуальных предпринимателей.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномочен-
ному органу запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.5. Ре зультатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута в предложенных заявителем границах 
(форма приведена в Приложении № 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту);

2) предложение о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервиту-
та на кадастровом плане территории (форма приведена в Прило-
жении № 2 к настоящему Административному регламенту);

3) проект соглашения об установлении сервитута (форма при-
ведена в Приложении № 3 к настоящему Административному ре-
гламенту);

4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приве-
дена в Приложении № 4 к настоящему Административному ре-
гламенту).

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления государственной муни-
ципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется 
в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и 
составляет не более 30 календарных дней.

Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги

2.7. Пе речень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), размещен в 
федеральной государственной информационной системе «Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)», на ЕПГУ / РПГУ, официальном сайте Уполномоченного 
органа. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуа-
лизацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте 
Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствую-
щем разделе федерального реестра.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

2.8. Дл я получения муниципальной услуги заявитель представ-
ляет:

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме согласно приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ РПГУ 
формирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ/ РПГУ без необходимости до-
полнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ 
РПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра элек-
тронного документа в Уполномоченном органе, многофункцио-
нальном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофунк-
циональном центре;

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или предста-
вителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения 
в Уполномоченный орган). В случае направления заявления по-
средством ЕПГУ/ РПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя, формируются при подтверж-
дении учетной записи в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия;

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя за-
явителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя заявителя). При обраще-
нии посредством ЕПГУ/ РПГУ указанный документ, выданный ор-
ганизацией, удостоверяется усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью правомочного должностного лица организации, 
а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса с приложением файла 
открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig3;

4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.9. За явления и прилагаемые документы, указанные в пункте 

2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения 
формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-

лении муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг:

1) Сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц;

2) Сведения из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей в случае подачи заявления индивиду-
альным предпринимателем.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 

1) Представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги.

2) Представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление го-
сударственных или муниципальных услуг, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кам-

чатского края, муниципальными правовыми актами Усть-Камчат-
ского муниципального района находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственную услугу, государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
- Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работни-
ка многофункционального центра, работника организации, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофунк-
ционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги

2.12. О снования для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено. Основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

2.13.1  Заявление об установлении сервитута направлено в ор-
ган исполнительной власти или орган местного самоуправления, 
которые не вправе заключать соглашение об установлении сер-
витута.

2.13.2  Установлено, что планируемое на условиях сервитута ис-
пользование земельного участка не допускается в соответствии с 
федеральными законами.

2.13.3  Установлено, что установление сервитута приведет к не-
возможности использовать земельный участок в соответствии с 
его разрешенным использованием или к существенным затрудне-
ниям в использовании земельного участка.

2.13.4  Документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.
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Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления государственной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой 

платы

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставле-
ния государственной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении государственной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в Уполномо-
ченном органе или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-

ной форме

2.18. Срок регистрации Заявления о предоставлении муници-
пальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе 
в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, должно обе-
спечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (пар-
ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парков-
ка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За поль-
зование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы, в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специ-
альными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-
вилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции;
средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагруз-
ки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-
лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлеж-
ностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными та-
бличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), долж-

ности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-
следнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обе-
спечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты 
и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги

2.20. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:

2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сро-
ках и ходе предоставления муниципальной услугив информаци-
онно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о пре-
доставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.23. Возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-
формационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления му-
ниципальной услуги являются:

2.25. Своевременность предоставления муниципальной услу-
ги в соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом.

2.26. Минимально возможное количество взаимодействий За-
явителя с должностными лицами, участвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги.

2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отноше-
ние к заявителям.

2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных 
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лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-
шения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требова-
ний заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления государственной услуги в много-
функциональных центрах, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу осуществляется в части обеспечения возмож-
ности подачи заявлений посредством ЕПГУ/  и получения резуль-
тата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления 
заявления и прилагаемых документов в форме электронных доку-
ментов посредством ЕПГУ/ РПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется 
на ЕПГУ/ РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в 
ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием интерактивной формы в электронном 
виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными элек-
тронными образами документов, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При ав-
торизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью 
заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заяв-
ления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные 
в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направ-
ляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ/ 
РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа в случае направле-
ния заявления посредством ЕПГУ/ РПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ РПГУ ре-
зультат предоставления муниципальной услуги также может быть 
выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном 
центре в порядке, указанном в заявлении, предусмотренным пун-
ктом 2.8 настоящего Административного регламента.

2.32. Электронные документы представляются в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, 
sig, p№g, bmp, tiff .

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (исполь-
зование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-
скую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечива-
ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного электронного докумен-
та.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Перечень административных процедур и административ-
ных действий подуслуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности»:

1) Проверка документов и регистрация заявления;
2) Получение сведений посредством системы межведомствен-

ного электронного взаимодействия (далее –СМЭВ);
3) Рассмотрение документов и сведений;
4) Принятие решения;
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур представлено в Прило-

жении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-

ме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услу-
ги;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствия) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставля-
ющего государственную (муниципальную) услугу, либо государ-
ственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством запол-

нения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы заявления заявитель уве-
домляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявле-
ния значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторно-
го ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной ин-
формации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Упо лномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 
рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за 
ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, и направление заявителю электронного сооб-
щения о поступлении заявления;
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б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомле-
ния о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для долж-
ностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием 
и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используе-
мой Уполномоченным органом для предоставления муниципаль-
ной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муници-

пальной услуги обеспечивается возможность получения докумен-
та:

в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю 
в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и 
о результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного заявле-
ния, а также информацию о дальнейших действиях в личном каби-
нете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
чале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эф-
фективности деятельности руководителей территориальных орга-
нов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государ-
ственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных ор-
ганов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жа-
лобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 
органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муници-
пального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерально-
го закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных услуг»

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной ус-

луги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе 
обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административно-
го регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении 
опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
осуществляется в следующем порядке:

3.12.1.  Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением 
о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором со-
держится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, ука-
занного в подпункте 3.12.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изме-
нений в документы, являющиеся результатом предоставления му-
ниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опеча-
ток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 
3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в 
подпункте 3.12.1 пункта настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муни-

ципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением насто-
ящего Административного регламента, иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного орга-
на), уполномоченными на осуществление контроля за предостав-
лением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной кор-
респонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обра-

щения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (без-
действие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-
троля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-

ной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-
новых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 
планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководи-
телем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги контролю под-
лежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регла-

мента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного са-

моуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Усть-Камчатского муниципального 
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района.
обращения граждан и юридических лиц на нарушения зако-

нодательства, в том числе на качество предоставления муници-
пальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявле-
ния нарушений положений настоящего Административного ре-
гламента, нормативных правовых актов Усть-Камчатского муни-
ципального района осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-
ность и своевременность принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляет-
ся в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предостав-
лением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной ус-
луги путем получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе о сроках завершения администра-
тивных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступ-

ности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают 

меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причи-
ны и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и пред-
ложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также его должностных лиц, муници-

пальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных 
лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, много-
функционального центра, а также работника многофункциональ-
ного центра при предоставлении муниципальной услуги в досу-
дебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполно-
моченные

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть на-
правлена

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (предста-
витель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бу-
мажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного подраз-
деления Уполномоченного органа, на решение и действия (без-
действие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномочен-
ного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразде-
ления Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра - на решения 
и действия (бездействие) работника многофункционального цен-
тра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 
учредителя многофункционального центра определяются уполно-
моченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
ЕПГУ, РПГУ

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, 
ЕПГУ, РПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефо-
ну и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 
отправлением по адресу, указанному заявителем (представите-
лем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц регулируется:

- Федеральным законом «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении муниципальных услуг»;

- распоряжением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района № 33-р от 24.03.2021 «Об утверждении Порядка 
организации работы по рассмотрению обращений граждан в ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района и органах 
администрации Усть-Камчатского муниципального района».

.

6. Особенности выполнения административных проце-
дур (действий) в многофункциональных центрах предостав-

ления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги,

выполняемых многофункциональными центрами

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления му-

ниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а 
также выдачу документов, включая составление на бумажном но-
сителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными цен-
трами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по 
электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует заявителей по интересующим 
их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предо-
ставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации 
о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 
должности работника многофункционального центра, принявше-
го телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование 
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при обращении заявителя по телефону работник многофункцио-
нального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более про-
должительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляет-
ся заявителю в соответствии со способом, указанным в обраще-
нии);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявите-

лей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципаль-
ной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр Уполномоченный орган передает 
документы в многофункциональный центр для последующей 
выдачи заявителю (представителю) способом согласно заклю-
ченным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном Постановлением № 797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 

документов в многофункциональный центр определяются согла-
шением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установ-
ленном Постановлением № 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очере-
ди, соответствующего цели обращения, либо по предваритель-
ной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следу-
ющие действия: устанавливает личность заявителя на основании 
документа, удостоверяющего личность в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае об-
ращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной ус-

луги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати многофункцио-
нального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном но-
сителе с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях - печати с изображением Государствен-
ного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашива-
ет у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ ЗАКЛЮЧЕНИЯ СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА В ПРЕДЛО-
ЖЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ ГРАНИЦАХ

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ 

ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по 
результатам рассмотрения заявления об установлении сервитута с целью _____________ (размещение линейных объектов и иных 
сооружений; проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, рекон-
струкция, эксплуатация линейных объектов);

на земельном участке: ___________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых устанав-
ливается публичный сервитут), расположенных ________________ (адреса или описание местоположения земельных участков или 
земель);

на части земельного участка: ___________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут), расположенных ________________ (адреса или описание местоположения земельных участков 
или земель); площадью ___________

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (границы территории, в отношении которой уста-
навливается сервитут).

По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЯ О ЗАКЛЮЧЕНИИ СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА В ИНЫХ ГРАНИЦАХ С 
ПРИЛОЖЕНИЕМ СХЕМЫ ГРАНИЦ

СЕРВИТУТА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ 

ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муници-
пальное казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, по результатам рассмотрения заявления об установлении сервитута с целью _____________ (размещение линейных 
объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному 
использованию земельного участка, проведение изыскательских работ, ведение работ, связанных с пользованием недрами и 
иные цели));

на земельном участке: ___________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых уста-
навливается публичный сервитут), расположенных ________________ (адреса или описание местоположения земельных участ-
ков или земель);

на части земельного участка: ___________ (кадастровые номера (при их наличии) земельных участков, в отношении которых 
устанавливается публичный сервитут), расположенных ________________ (адреса или описание местоположения земельных 
участков или земель); площадью ___________;

предлагаем ___________ (предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах).
Границы ___________ (предлагаемые границы территории, в отношении которой устанавливается сервитут).
По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

ФОРМА ПРОЕКТА СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА

 СОГЛАШЕНИЕ № ___
 об установлении сервитута

<<Место заключения соглашения>> <<Дата>>

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение ИНН 4109001225 КПП 410901001 ОГРН 1024101221253 (далее - Управление), действующее от имени админи-
страции Усть-Камчатского муниципального района, в лице _______________________________, действующего на основании Устава 
Управления, именуемое в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и ____ (Фамилия Заявителя (для ФЛ,ИП) или полное наиме-
нование организации (для ЮЛ) в лице ______________ (ФИО уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего согла-
шение), ______________ (в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата рождения, данные 
документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или юри-
дическое лицо, дополнительно указываются ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем «Сторона 2», с другой стороны, со-
вместно именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии со статьями 39.25 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации, 
постановлением администрации Усть-Камчатского муниципального района от 06.12.2018 № 520 «О функциях и полномочиях Управле-
ния имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного 
учреждения», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного 
участка с кадастровым номером части земельного участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка), в 
отношении которого устанавливается сервитут) площадью: __________, местоположением: ___________________ (адрес (место-
положение) земельного участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут), категория земель: 
_____________, вид разрешенного использования: _______________ (далее - Земельный участок).

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой 
часть настоящего Соглашения, прилагается.

1.3. Срок действия сервитута: ___________.
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: _____________ (размещение линейных объектов, сооружений связи, 

специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участ-
ка, проведение изыскательских работ, ведение работ, связанных с пользованием недрами, и иные цели).

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.
(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет).
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, 

связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Сторона 1 обязана: ______________________.
2.2. Сторона 1 имеет право: __________________.
2.3. Сторона 2 обязана: ______________________.
2.4. Сторона 2 имеет право: __________________.

3. Плата за установление сервитута

3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с ___________ (реквизиты НПА, устанавливающего 
Порядок установления платы за установление сервитута).

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет ______________.
Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем перечисления денежных средств по сле-

дующим реквизитам: ___________________________.

4. Ответственность Сторон

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в 
соответствии с действующим законодательством.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, 
если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли 
на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным орга-
ном о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом.

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, пред-
усмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут решаться сторонами по возможности 
путем переговоров.

4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами 
передаются на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного участка.

5. Иные положения

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и 
подписаны обеими Сторонами.

5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законода-
тельства Российской Федерации.
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5.3. Настоящее Соглашение составлено в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются:
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка);
2) Расчет размера платы за установление сервитута.

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Сторона-1: Сторона-2:

Управление имущественных и земельных отношений 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
– муниципальное казенное учреждение 

Юридический адрес:

ул. 60 лет Октября, дом 24, 
п. Усть-Камчатск, 684415

Почтовый/ Юридический адрес:

 _________________
 ( М.П., подпись)

______________ 
 (подпись)

Приложение
к Соглашению об установлении сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, 

находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена;

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности.

Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании _________________ (реквизиты НПА, устанавливаю-
щего Порядок установления платы за установление сервитута).

Сторона-1: Сторона-2:

Управление имущественных и земельных отношений 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
– муниципальное казенное учреждение 

Юридический адрес:

ул. 60 лет Октября, дом 24, 
п. Усть-Камчатск, 684415

Почтовый/ Юридический адрес:

 _________________
 ( М.П., подпись)

______________ 
 (подпись)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ 

ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципаль-
ное казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального рай-
она, По результатам рассмотрения заявления по услуге _____________ (наименование подуслуги) № ________ от __________ и 
приложенных к нему документов принято решение отказать в предоставлении услуги по следующим основаниям:

№ пункта 
администра-
тивного ре-
гламента

Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

2.13.1. Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти 
или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута

Указываются основания такого вывода

2.13.2. Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного 
участка не допускается в соответствии с федеральными законами

Указываются основания такого вывода

2.13.3 Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к суще-
ственным затруднениям в использовании земельного участка

Указываются основания такого вывода

2.13.4. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (све-
дениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предо-
ставление услуги, а также в судебном порядке.

По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

Ф ОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
(ГОСУДАРСТВЕННОЙ НЕРАЗГРАНИЧЕННОЙ) ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
Сведения о заявителе

Заявитель обратился лично?
 Заявитель обратился лично
 Обратился представитель заявителя
Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации
Сокращенное наименование организации
Организационно-правовая форма организации
ОГРН
ИНН
Электронная почта
Почтовый адрес
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Фактический адрес
Фамилия, имя, отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Физического лица
Фамилия, имя, отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия, имя, отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Сведения о представителе
Кто представляет интересы заявителя?

 Физическое лицо
 Индивидуальный предприниматель
 Юридическое лицо

Обратился руководитель юридического 
лица?  Обратился руководитель

 Обратилось иное уполномоченное лицо
Представитель Юридическое лицо

Полное наименование
ОГРН
ИНН
Телефон
Электронная почта
Фамилия, имя, отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи

Представитель Физическое лицо
Фамилия, имя, отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель
Фамилия, имя, отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта

Вариант предоставления услуги
Выберите цель публичного сервитута

 Размещение линейных объектов и иных сооружений
 Проведение изыскательских работ
 Недропользование
 Проход (проезд) через соседний участок, строительство, реконструкция, эксплуатация 

линейных объектов
 Иные цели

Сервитут устанавливается
 На земельный участок
 На часть земельного участка

Для установления сервитута на ЗУ
Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ

Для установления сервитута на часть ЗУ
Часть земельного участка поставлена на ка-
дастровый учет?  Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет

 Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае если часть ЗУ по-
ставлена на кадастровый учет)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае если часть ЗУ не 
поставлена на кадастровый учет)
Схема границ сервитута на кадастровом 
плане

Приложить документ территории

Срок установления сервитута
Подпись Дата:

«__» ______ ____ г.
(подпись) (инициалы, фамилия)
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Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 18

ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
И АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Основание 
для начала 
администра-
тивной про-
цедуры

Содержание административ-
ных действий

Срок вы-
полнения 
админи-

стративных 
действий

Должностное лицо, ответ-
ственное за выполнение ад-
министративного действия

Место вы-
полнения 
адми-
нистра-
тивного 
действия/
исполь-
зуемая 

информа-
ционная 
система

Критерии 
принятия ре-

шения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов 
для предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муниципаль-
ной) услуги 
в Уполномо-
ченный орган

Прием и регистрация заявле-
ния в электронной базе дан-
ных по учету документов

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за регистрацию 
корреспонденции

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Регистрация заявления и до-
кументов в ГИС (присвоение 
номера и датирование); на-
значение должностного лица, 
ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги, 
и передача ему документов

Проверка заявления и доку-
ментов, представленных для 
получения государственной 
(муниципальной) услуги

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Направленное заявителю 
электронное сообщение о 
приеме заявления к рассмо-
трению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрениюНаправление заявителю 

электронного сообщения о 
приеме заявления к рассмо-
трению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа

Отсутствуют

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет за-
регистри-
рованных 
документов, 
поступивших 
должностно-
му лицу, от-
ветственному 
за предостав-
ление госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Направление межведом-
ственных запросов в органы 
и организации, указанные в 
пункте 2.3 Административно-
го регламента

1 рабочий 
день

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/
ГИС/
СМЭВ

Наличие 
документов, 
необходимых 
для предо-
ставления го-
сударственно 
услуги, на-
ходящихся 
в распоря-
жении госу-
дарственных 
органов (ор-
ганизаций)

Направление межведомствен-
ного запроса в органы (орга-
низации), предоставляющие 
документы (сведения), пред-
усмотренные пунктом 2.9 Ад-
министративного регламента, 
в том числе с использованием 
СМЭВ

Получение ответов на межве-
домственные запросы, фор-
мирование полного комплекта 
документов

5 рабочих 
дней

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/
ГИС/
СМЭВ

Получение документов (све-
дений), необходимых для пре-
доставления государственной 
(муниципальной) услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет за-
регистри-
рованных 
документов, 
поступивших 
должностно-
му лицу, от-
ветственному 
за предостав-
ление госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Проверка соответствия доку-
ментов и сведений требова-
ниям нормативных правовых 
актов предоставления госу-
дарственной (муниципаль-
ной) услуги

До 9 рабо-
чих дней

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Наличие или 
отсутствие 
оснований 
для предо-
ставления 
государ-
ственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Подготовка проекта результата 
предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги

4. Принятие решения о предоставлении услуги
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Проект 
результата 
предостав-
ления госу-
дарственной 
(муниципаль-
ной) услуги

Принятие решения о предо-
ставления государственной 
(муниципальной) услуги или 
об отказе в предоставлении 
услуги

В день рас-
смотрения 
документов 
и сведений

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной услуги; 
Руководитель Уполномочен-
ного органа) или иное упол-
номоченное им лицо

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Результат предоставления 
государственной (муници-
пальной) услуги по форме, 
приведенной в Приложениях 
№ 1 - 4 к Административному 
регламенту, подписанный уси-
ленной квалифицированной 
подписью руководителя Упол-
номоченного органа или иного 
уполномоченного им лица. 
Уведомление об отказе в 
предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги, 
приведенное в Приложении № 
2 к Административному регла-
менту, подписанное усиленной 
квалифицированной подписью 
руководителя Уполномоченно-
го органа или иного уполномо-
ченного им лица

Направление в многофункци-
ональный центр результата 
государственной (муници-
пальной) услуги, указанного 
в пункте 2.5 Административ-
ного регламента, в форме 
электронного документа, под-
писанного усиленной квали-
фицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномо-
ченного органа (в случае если 
предусмотрено региональны-
ми соглашениями)

В сроки, 
установлен-
ные согла-
шением о 
взаимодей-
ствии меж-
ду Уполно-
моченным 
органом 
и много-
функцио-
нальным 
центром

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной услуги

Уполно-
моченный 
орган/АИС 
МФЦ

Указание 
заявителем в 
Запросе спо-
соба выдачи 
результата 
государ-
ственной 
(муниципаль-
ной) услуги в 
многофунк-
циональном 
центре, а 
также пода-
ча Запроса 
через мно-
гофункци-
ональный 
центр

Выдача результата государ-
ственной (муниципальной) 
услуги заявителю в форме 
бумажного документа, под-
тверждающего содержание 
электронного документа, заве-
ренного печатью многофунк-
ционального центра; внесение 
сведений в ГИС о выдаче 
результата государственной 
(муниципальной) услуги

Направление заявителю ре-
зультата предоставления го-
сударственной (муниципаль-
ной) услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день ре-
гистрации 
результата 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной муни-
ципальной) 
услуги

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной услуги

ГИС Результат государственной 
(муниципальной) услуги, на-
правленный заявителю в лич-
ный кабинет на ЕПГУ

5. Выдача результата (независимо от выбора заявителя)
Формиро-
вание и 
регистрация 
результата 
государ-
ственной 
(муниципаль-
ной) услуги, 
указанного 
в пункте 2.5 
Админи-
стративного 
регламента, 
в форме 
электронного 
документа в 
ГИС

Регистрация результата пре-
доставления государственной 
(муниципальной) услуги

После 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги не 
включает-
ся)

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/ГИС

Внесение сведений о конеч-
ном результате предоставле-
ния государственной (муници-
пальной) услуги

Направление в многофункци-
ональный центр результата 
государственной (муници-
пальной) услуги, указанного 
в пункте 2.5 Административ-
ного регламента, в форме 
электронного документа с 
усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью 
уполномоченного должност-
ного лица Уполномоченного 
органа (в случае если пред-
усмотрено региональными 
соглашениями)

В сроки, 
установлен-
ные согла-
шением о 
взаимодей-
ствии меж-
ду Упол-
номочен 
органом 
и много-
функцио-
нальным 
центром

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственной (муници-
пальной) услуги

Уполно-
моченный 
орган/АИС 
МФЦ

Указание 
заявителем в 
Запросе спо-
соба выдачи 
результата 
государ-
ственной 
(муниципаль-
ной) услуги в 
многофунк-
циональном 
центре, а 
также пода-
ча Запроса 
через мно-
гофункци-
ональный 
центр

Выдача результата государ-
ственной (муниципальной) 
услуги заявителю в форме 
бумажного документа, под-
тверждающего содержание 
электронного документа, заве-
ренного печатью многофунк-
ционального центра; внесение 
сведений в ГИС о выдаче 
результата государственной 
(муниципальной) услуги

Направление заявителю ре-
зультата предоставления го-
сударственной (муниципаль-
ной) услуги в личный кабинет 
на ЕПГУ

В день ре-
гистрации 
результата 
предостав-
ления госу-
дарствен-
ной (муни-
ципальной) 
услуги

Должностное лицо Уполно-
моченного органа, ответ-
ственное за предоставление 
государственно (муници-
пальной) услуги

ГИС Результат государственной 
(муниципальной) услуги, на-
правленный заявителю на 
личный кабинет на ЕПГУ
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Камчатский край
Усть – Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации  Усть-Камчатского  муниципального  района

18.01.2023 № 23
п. Усть – Камчатск

О внесении изменений в приложение к постановлению 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 05.12.2022 № 491 «Об утверждении состава Комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав Усть – 
Камчатского муниципального района»

В связи с изменением кадрового состава Комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав Усть – Камчатского му-
ниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к постановлению 
администрации Усть-Камчатского муниципального района от 

05.12.2022 № 491 «Об утверждении состава Комиссии по де-
лам несовершеннолетних и защите их прав Усть – Камчатско-
го муниципального района» изложив его в редакции, согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами администрации Усть – Камчат-
ского муниципального района – муниципальному казенному 
учреждению настоящее постановление опубликовать в сред-
ствах массовой информации и разместить на официальном 
сайте Усть-Камчатского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
подписания и распространяется на правоотношения, возник-
шие с 01.01.2023. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на Руководителя Управления делами администрации 
Усть – Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение Писаренко Н.В.

Глава Усть – Камчатского
муниципального района О.С. Бондаренко

Приложение
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 18.01.2023 № 23

Состав
Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Усть-Камчатского муниципального района 

Председатель:

Легеза 
Роман Юрьевич

Заместитель Главы администрации Усть – Камчатского муниципального района – муниципального казен-
ного учреждения;

Заместители председателя:

Кербель
Лилия Николаевна 

Сенченко
Владимир Юрьевич

И. о. Руководителя Управления образования администрации Усть – Камчатского муниципального района – 
муниципального казенного учреждения;

Заместитель Главы Ключевского сельского поселения; 

Ответственные секретари:

Хомченко
Оксана Викторовна

Сенченко
Ольга Викторовна

Советник сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних Управления де-
лами администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Советник сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних Управления де-
лами администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Члены комиссии:
Дубровина 
Елена Николаевна

Директор КГКУ «Центр занятости населения Усть-Камчатского района» (по согласованию);

Бережная
Олеся Юрьевна

Заместитель заведующей по учебно-воспитательной работе, инспектор по охране прав детства МБДОУ № 
9 детский сад «Елочка» (по согласованию);

Ковалева
Татьяна Николаевна

Заведующая МБДОУ № 8 детский сад «Ромашка» (по согласованию);

Косулина
Ольга Александровна

Заместитель Руководителя Управления – начальник отдела образования Управления образования админи-
страции Усть-Камчатского муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Потупаева
Ксения Сергеевна

Начальник отдела культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района – муниципального казенного учреждения;

Богданов
Максим Владимировича

ВрИО начальника ПП № 8 Усть-Камчатского МО МВД России;

Стержнев
Владимир Владимирович

Врио заместителя начальника полиции (по охране общественного порядка) Усть-Камчатского МО МВД Рос-
сии;
  

Пронякина
Елена Александровна

Главный специалист-эксперт отдела социальной поддержки населения администрации Усть-Камчатского 
муниципального района – муниципального казенного учреждения;

Сухоплечева
Анастасия Сергеевна

Заместитель директора по воспитательной работе МБОУ СШ № 2 (по согласованию);

Пискарева
Екатерина Анатольевна

Заместитель главного врача по медицинской части ГБУЗ «Ключевская районная больница» (по согласо-
ванию);

Григорьев
Андрей Николаевич

Директор КГКУ «Центр занятости населения                 п. Ключи» (по согласованию);

Манджеева
Занда Николаевна

Заместитель директора по воспитательной работе МБОУ «СШ № 4 п. Ключи» (по согласованию);
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Ермакова 
Наталия Ивановна

Начальник отдела социальной поддержки населения администрации Усть-Камчатского муниципального 
района – муниципального казенного учреждения;

Шубенко
Ирина Викторовна

Директор КГАУ СЗ «Усть-Камчатский комплексный центр Социального обслуживания населения» (по со-
гласованию);

Малышенко
Ольга Владимировна

Начальник отдела опеки, попечительства и защиты прав несовершеннолетних Управления образования 
администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципального   казенного учреждения;

Шмидт 
Артур Валерьевич

Старший инспектор Мильковского межмуниципального филиала КУ УИИ УФСИН России по Камчатскому 
краю; 

Богданов
Владислав Вячеславович

Руководитель Усть-Камчатского межрайонного следственного отдела СУ СК России по Камчатскому краю.

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального района

19.12.2023 № 24
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в постановление администрации 
Усть-Камчатского муниципального района от 23.05.2019 
№ 245 «Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению администрацией Усть-Камчатского 
муниципального района муниципальной услуги «Выдача 
уведомления о соответствии планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома»

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг», Методическими реко-
мендациями по организации работы, направленной на перевод 
государственных (муниципальных) услуг, в том числе социально 
значимых, в электронный вид в Камчатском крае, утверждённы-
ми приказом Министерства экономического развития Камчатского 
края № 128-П от 25.08.2021, статьей 29 Устава Усть-Камчатского 
сельского поселения, статьей 27 Устава Усть-Камчатского муни-
ципального района, постановлением администрации Усть-Кам-
чатского муниципального района от 06.12.2018 № 520 «О функ-
циях и полномочиях Управления имущественных и земельных 
отношений администрации Усть-Камчатского муниципального 
района – муниципального казенного учреждения», постановле-
нием администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 28.09.2016 № 318 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», а также в целях повышения качества и 
доступности предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Усть-Камчатском муниципальном районе,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района от 23.05.2019 № 245 «Об утверждении 
Административного регламента по предоставлению администра-
цией Усть-Камчатского муниципального района муниципальной 
услуги «Выдача уведомления о соответствии планируемых строи-
тельстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома» (далее – постановление) сле-
дующие изменения:

1.1. наименование постановления изложить в следующей 
редакции «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления администрацией Усть-Камчатского муниципального 
района муниципальной услуги «Направление уведомления о соот-
ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке»;

1.2.  пункт 1 постановления изложить в следующей редакции: 
«Утвердить Административный регламент предоставления адми-
нистрацией Усть-Камчатского муниципального района муници-
пальной услуги «Направление уведомления о соответствии ука-
занных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке»;

1.3.  приложение к постановлению изложить в редакции со-
гласно приложению, к настоящему постановлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского муни-
ципального района – муниципальному казенному учреждению на-
стоящее постановление опубликовать в средствах массовой ин-
формации и разместить на официальном сайте Усть-Камчатского 
муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его 
официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить 
на Руководителя Управления имущественных и земельных отно-
шений администрации Усть-Камчатского муниципального района 
– муниципального казенного учреждения Колесникову В.Р.

Глава Усть-Камчатского
муниципального района О.С. Бондаренко

Приложение 
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве па-
раметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении пол-
номочий в сфере градостроительной деятельности в Усть-Кам-
чатском муниципальном районе Камчатского края.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являют-
ся застройщики (далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обла-
дающие соответствующими полномочиями (далее - представи-
тель).

Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления услуги осу-
ществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в админи-
страции Усть-Камчатского муниципального района, в лице Управ-
ления имущественных и земельных отношений администрации 
Усть-Камчатского муниципального района – муниципального ка-
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зенного учреждения (далее - Уполномоченный орган) или в мно-
гофункциональном центре предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее – многофункциональный центр, МФЦ); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправ-
ления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме ин-
формации: 

- в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального рай-
она: http://ust-kam.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Камчатского края https://gosuslugi41.ru; (далее – РПГУ);

- в МФЦ.
5) посредством размещения информации на информационных 

стендах Уполномоченного органа или многофункционального цен-
тра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касаю-
щимся: 

- способов подачи уведомления о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома (далее - уведомление о планируемом 
строительстве), уведомления об изменении параметров планиру-
емого строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома (далее - уведомле-
ние об изменении параметров);

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных 
центров, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведом-

ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофунк-
ционального центра, осуществляющий консультирование, подроб-
но и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 
по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специа-
листа, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть пе-
реадресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осу-

ществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 
процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномо-
ченного органа подробно в письменной форме разъясняет граж-
данину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Феде-
ральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (далее – Феде-
ральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ/ РПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 24 октября 2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услу-
ги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требо-
ваний, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует за-
ключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предостав-
ление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стен-
дах в местах предоставления услуги и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного орга-
на и его структурных подразделений, ответственных за предостав-
ление услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполно-
моченного органа, ответственных за предоставление услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интер-
нет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-
ления услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-
ния. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления ус-
луги на информационных стендах в помещении многофункцио-
нального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 
заключенным между многофункциональным центром и Уполномо-
ченным органом с учетом требований к информированию, уста-
новленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о плани-
руемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 
о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
ЕПГУ/ РПГУ, а также в соответствующем структурном подразделе-
нии Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по 
телефону посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о пла-
нируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участ-
ке».

Наименование органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномо-
ченным органом - администрацией Усть-Камчатского муни-
ципального района, в лице Управления имущественных и зе-
мельных отношений администрации Усть-Камчатского муни-
ципального района – муниципального казенного учреждения.

Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается в феде-
ральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Уполномоченного органа.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, не-
обходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Уполно-
моченный орган уведомление о планируемом строительстве, уве-
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домление об изменении параметров по формам, утвержденным 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к ним до-
кументы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ/РПГУ.
В случае направления уведомления о планируемом строи-

тельстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых 
к ним документов указанным способом заявитель или его пред-
ставитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-
мационно технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или 
иных государственных информационных систем, если такие госу-
дарственные информационные системы в установленном Пра-
вительством Российской Федерации порядке обеспечивают вза-
имодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физи-
ческом лице в указанных информационных системах, заполняют 
формы указанных уведомлений с использованием интерактивной 
формы в электронном виде.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров направляется заявителем или его пред-
ставителем вместе с прикрепленными электронными докумен-
тами, указанными в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление об изменении параметров подпи-
сывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание таких уведомлений, простой электронной подпи-
сью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имею-
щих подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспе-
чения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федераль-
ного закона «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электрон-
ной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных ус-
луг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 № 33 «Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг» (далее - 
усиленная неквалифицированная электронная подпись).

В целях предоставления услуги заявителю или его представи-
телю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к 
ЕПГУ/РПГУ в соответствии с постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 22 декабря 2012 № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональ-
ный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду многофункциональным центром и уполномоченным органом 
местного самоуправления, заключенным в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных ус-
луг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в много-

функциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
планируемом строительстве, уведомлению об изменении пара-
метров, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверж-
дены формы и требования по формированию электронных доку-
ментов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содер-
жанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff  - для документов с тек-
стовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графическим со-
держанием; 

г) zip, rаr - для сжатых документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицирован-

ной электронной подписи.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уве-

домлению о планируемом строительстве, уведомлению об изме-
нении параметров, выданы и подписаны уполномоченным орга-
ном на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем скани-
рования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (мас-
штаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графиче-
ской подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использо-
ванием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изо-
бражений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-
ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-
скую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
планируемом строительстве, уведомлению об изменении пара-
метров, представляемые в электронной форме, должны обеспе-
чивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров. В случае их представления в электрон-
ной форме посредством ЕПГУ/РПГУ в соответствии с подпунктом 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента ука-
занные уведомления заполняются путем внесения соответствую-
щих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ/РПГУ с представ-
лением схематичного изображения, планируемого к строитель-
ству или реконструкции объекта капитального строительства на 
земельном участке;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или предста-
вителя заявителя, в случае представления уведомления о плани-
руемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 
прилагаемых к ним документов посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональ-
ный центр. В случае представления документов в электронной 
форме посредством ЕПГУ/ РПГУ в соответствии с подпунктом «а» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента представ-
ление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя за-
явителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ/
РПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента указанный документ, выданный 
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью правомоч-
ного должностного лица такого юридического лица, а документ, 
выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усилен-
ной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в 
случае, если права на него не зарегистрированы в Едином госу-
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дарственном реестре недвижимости;
д) заверенный перевод на русский язык документов о государ-

ственной регистрации юридического лица в соответствии с зако-
нодательством иностранного государства в случае, если застрой-
щиком является иностранное юридическое лицо;

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома в случае, если строи-
тельство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома планируется в границах терри-
тории исторического поселения федерального или регионального 
значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 
статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома включает в себя описание 
в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего 
облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в текстовой форме включает в себя указание на 
параметры объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, пла-
нируемые к использованию строительные материалы, опреде-
ляющие внешний облик объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, а также описание иных харак-
теристик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, требования к которым установлены градострои-
тельным регламентом в качестве требований к архитектурным ре-
шениям объекта капитального строительства. Графическое опи-
сание представляет собой изображение внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необ-
ходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, которые на-
ходятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предостав-
ления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в по-
рядке межведомственного информационного взаимодействия (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия) 
в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находят-
ся указанные документы, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимо-
сти об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на земельный участок;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим ли-
цом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, уполномоченного в области охраны объ-
ектов культурного наследия о соответствии или несоответствии 
указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным реше-
ниям объектов капитального строительства, установленным гра-
достроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-

ной форме

2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров, представленных заяви-
телем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного 
регламента способами в Уполномоченный орган, осуществляется 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его посту-
пления.

В случае представления уведомления о планируемом строи-
тельстве, уведомления об изменении параметров в электронной 
форме посредством ЕПГУ/РПГУ вне рабочего времени Уполно-

моченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день 
днем поступления уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров считается первый рабо-
чий день, следующий за днем представления заявителем указан-
ного уведомления.

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров считается поступившим в Уполномочен-
ный орган со дня его регистрации.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги, срок прио-
становления предоставления муниципальной услуги, срок 
выдачи (направления) документов, являющихся результа-

том предоставления муниципальной услуги

2.11. Срок предоставления услуги составляет:
не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления 

о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров в Уполномоченный орган, за исключением случая, пред-
усмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров в Уполномоченный орган, в случае, предусмотренном 
частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги 
или отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законода-
тельством Российской Федерации.

Основания для направления заявителю уведомления о несо-
ответствии указанных в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома установленным параметрам и (или) не-
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке (далее 
- уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 на-
стоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента, в том числе представленных в электронной 
форме:

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров представлено в орган местного само-
управления, в полномочия которого не входит предоставление 
услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обраще-
ния за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявите-
ля, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправ-
ления текста;

г) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров и документы, указанные в подпунктах 
«б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 - 2.7 настоящего Административного 
регламента;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона «Об электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформля-
ется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пун-
кте 2.8 настоящего Административного регламента, направляется 
заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении 
о планируемом строительстве, уведомлении об изменении пара-
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метров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения 
таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр 
или Уполномоченный орган.

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 насто-
ящего Административного регламента, не препятствует повторно-
му обращению заявителя в Уполномоченный орган.

2.17. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом стро-
ительстве, уведомлении об изменении параметров сведений, 
предусмотренных частью 1 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или документов, предусмотренных под-
пунктами «в», «д» и «е» пункта 2.8 настоящего Административ-
ного регламента, Уполномоченный орган в течение трех рабочих 
дней со дня поступления уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров возвращает заяви-
телю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без 
рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уве-
домление о планируемом строительстве, уведомление об изме-
нении параметров считаются ненаправленными.

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.18. Результатом предоставления услуги является:
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке (далее - уведомление о соответствии);

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 2.20 настоящего Административного регла-
мента.

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии утверждаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативному  правовому регулиро-
ванию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления 
заявителю уведомления о несоответствии:

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров параметры объекта ин-
дивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют предельным параметрам разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, до-
кументацией по планировке территории или обязательным тре-
бованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, другими федеральными законами и действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров;

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом стро-
ительстве, уведомлении об изменении параметров объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома не до-
пускается в соответствии с видами разрешенного использования 
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в со-
ответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве;

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров подано или направлено лицом, не яв-
ляющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на 
земельный участок;

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной вла-
сти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, поступило уведомление 
о несоответствии описания внешнего облика объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориаль-
ной зоне, расположенной в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения.

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 
2.18 настоящего Административного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на 
ЕПГУ/РПГУ в случае, если такой способ указан в уведомлении о 
планируемом строительстве, уведомлении об изменении параме-

тров;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном об-

ращении в Уполномоченный орган, многофункциональный центр 
либо направляется заявителю посредством почтового отправле-
ния в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания 
платы.

2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о плани-
руемом строительстве, уведомления об изменении параметров, 
направленных посредством ЕПГУ/РПГУ, доводятся до заявителя 
путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном 
кабинете заявителя на ЕПГУ/РПГУ.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров, направ-
ленных способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоя-
щего Административного регламента, предоставляются заявите-
лю на основании его устного (при личном обращении либо по те-
лефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) 
либо письменного запроса, составляемого в произвольной фор-
ме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр либо посредством почтового отправления с объявленной 
ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением 
о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уве-

домления о планируемом строительстве, уведомления об изме-
нении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при 
личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо 
в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих 
дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведе-
ния, содержащиеся в нем):

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заяви-
телю подлежит направлению (в том числе с использованием еди-
ной системы межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение го-
сударственных информационных систем обеспечения градостро-
ительной деятельности органы исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации, органы местного самоуправления город-
ских округов, органы местного самоуправления муниципальных 
районов;

б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящего 
Административного регламента, подлежит направлению в сроки, 
установленные пунктом 2.11 настоящего Административного ре-
гламента для предоставления услуги:

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора, в случае направления уведомления о не-
соответствии по основанию, предусмотренному подпунктом «а» 
пункта 2.20 настоящего Административного регламента;

- в федеральный орган исполнительной власти, уполномочен-
ный на осуществление государственного земельного надзора, ор-
ган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный 
земельный контроль, в случае направления уведомления о несо-
ответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» и 
«в» пункта 2.20 настоящего Административного регламента;

- в орган исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, уполномоченный в области охраны объектов культурного 
наследия, в случае направления уведомления о несоответствии 
по основанию, предусмотренному подпунктом «г» пункта 2.20 на-
стоящего Административного регламента.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с за-
явлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уве-
домлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее 
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- заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по 
форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административ-
ному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 
2.10 настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, оши-
бок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответ-
ствии Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выдан-
ное уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии. 
Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомле-
ния о несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе 
формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии указывается основание для внесения исправлений (рекви-
зиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) и дата внесения исправлений.

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 
решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о со-
ответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно 
Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 
настоящего Административного регламента, способом, указан-
ным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соот-
ветствии, уведомлении о несоответствии:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомле-
нии о соответствии, уведомлении о несоответствии.

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заяв-
лением о выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведом-
ления о несоответствии (далее - заявление о выдаче дубликата) 
по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Администра-
тивному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 
2.10 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дублика-
та уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, 
установленных пунктом 2.28 настоящего Административного 
регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат уведомле-
ния о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же ре-
гистрационным номером, который был указан в ранее выданном 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В 
случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о со-
ответствии, уведомление о несоответствии в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то 
в качестве дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии заявителю повторно представляется указанный 
документ.

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии либо решение об отказе в выдаче дубликата уведом-
ления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме 
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, спосо-
бом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о вы-
даче дубликата.

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выда-
че дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несо-
ответствии:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 на-
стоящего Административного регламента.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в Уполномо-
ченном органе или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют.

2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и Усть-Камчатского муниципального района находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих муниципальную услугу, госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи уведомления о планируемом строительстве, уве-
домления об изменении параметров;

- наличие ошибок в уведомлении о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомля-
ется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.32. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием уведомлений о планируемом строитель-
стве, уведомлений об изменении параметров и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов 
предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граж-
дан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено поме-
щение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взи-
мается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 
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в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется услуга, обору-
дуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) пре-
дупреждающими элементами, иными специальными приспосо-
блениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситу-

ации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагруз-
ки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-
формационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-
лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлеж-
ностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными та-
бличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), долж-

ности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием доку-

ментов, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь на-
стольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-
следнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, 

на которой расположены здания и помещения, в которых предо-
ставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного досту-
па инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельеф-
но-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услу-
ги

2.33. Основными показателями доступности предоставления 
услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуника-
ционных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интер-
нет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предо-
ставлении услуги с помощью ЕПГУ/РПГУ; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуни-
кационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления услу-
ги являются: 

- своевременность предоставления услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Ад-
министративным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправле-
ния, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при пре-
доставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требо-
ваний заявителей.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры: 

- прием, проверка документов и регистрация уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параме-
тров;

- получение сведений посредством межведомственного ин-
формационного взаимодействия, в том числе с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система межведомственного электронного взаимодействия» 
(далее - СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения; 
- выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Прило-

жении № 6 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 

форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- формирование уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров;

- прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления 
о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услу-
ги;

- получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параме-
тров;

- осуществление оценки качества предоставления муници-
пальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездей-
ствие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3. Формирование уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров.

Формирование уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы уведомления о планиру-
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емом строительстве, уведомления об изменении параметров на 
ЕПГУ/РПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомле-
ния о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров осуществляется после заполнения заявителем каж-
дого из полей электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров. При вы-
явлении некорректно заполненного поля электронной формы уве-
домления о планируемом строительстве, уведомления об измене-
нии параметров заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме уведомления 
о планируемом строительстве, уведомления об изменении пара-
метров.

При формировании уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров заявителю обеспе-
чивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и иных документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы уведомления о планируемом строительстве, уведом-
ления об изменении параметров;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров значений в любой момент по желанию пользователя, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параме-
тров;

г) заполнение полей электронной формы уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
до начала ввода сведений заявителем с использованием сведе-
ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/
РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров без потери ранее введен-
ной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ/РПГУ, к ранее по-
данным им уведомлениям о планируемом строительстве, уве-
домлениям об изменении параметров в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям - в тече-
ние не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление об изменении параметров и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной ус-
луги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ/
РПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров на ЕПГУ/
РПГУ, а в случае его поступления в выходной, нерабочий празд-
ничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление заявителю электронного со-
общения о поступлении уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров;

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и направление заяви-
телю уведомления о регистрации уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5. Электронное уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров становится доступным 
для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию уведомления о планируемом строитель-
стве, уведомления об изменении параметров (далее - ответствен-
ное должностное лицо), в государственной информационной си-
стеме, используемой Уполномоченным органом для предоставле-
ния муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом 

строительстве, уведомлений об изменении параметров, посту-
пивших из ЕПГУ/РПГУ, с периодичностью не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и прило-
женные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муници-

пальной услуги обеспечивается возможность получения докумен-
та:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного зая-
вителю в личный кабинет на ЕПГУ/ РПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомле-
ния о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и о результате предоставления муниципальной ус-
луги производится в личном кабинете на ЕПГУ/РПГУ, при усло-
вии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной иници-
ативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о пла-
нируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведом-
ления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муни-
ципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о принятии положительного решения о предостав-
лении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указан-
ной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и терри-
ториальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления го-
сударственных услуг, руководителей многофункциональных цен-
тров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов ука-
занной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жа-
лобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 
органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муни-
ципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной си-
стеме, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) об-
жалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Раздел IV. Формы контроля за исполнением администра-
тивного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-
нием и исполнением ответственными должностными лица-
ми положений регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги, а также принятием ими решений



76 Усть-Камчатский Усть-Камчаатский ВЕСТНИК - ВЕССТНИК - официальнооффициально№ 3 (708) 20 января 2023 г.№ 3 (708) 20 января 2023 г.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением насто-
ящего Административного регламента, иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется на постоянной основе долж-
ностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной кор-
респонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения прове-
рок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-

ращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годо-
вых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых ру-
ководителем уполномоченного органа. При плановой проверке 
полноты и качества предоставления услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления услуги; 
- соблюдение положений настоящего Административного ре-

гламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного са-

моуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-
ции, нормативных правовых актов органов местного самоуправ-
ления Усть-Камчатского муниципального района; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законо-
дательства, в том числе на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявле-
ния нарушений положений настоящего Административного регла-
мента, нормативных правовых актов органов местного самоуправ-
ления Усть-Камчатского муниципального района осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-
ность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предостав-
лением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осу-
ществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги 
путем получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о сроках завершения административ-
ных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступ-

ности и качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений на-

стоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают 

меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причи-
ны и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-
жений граждан, их объединений и организаций доводится до све-
дения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-

ния решений и действий (бездействия) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных 
лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, много-
функционального центра, а также работника многофункциональ-
ного центра при предоставлении услуги в досудебном (внесудеб-
ном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и упол-
номоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесу-

дебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (предста-
витель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бу-
мажном носителе или в электронной форме: 

- в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного подраз-
деления Уполномоченного органа, на решение и действия (без-
действие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномочен-
ного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразде-
ления Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра – на решения 
и действия (бездействие) работника многофункционального цен-
тра; 

- к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе местного самоуправления, много-
функциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке пода-
чи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предостав-
ления услуги, на сайте Уполномоченного органа местного само-
управления, на ЕПГУ/РПГУ, а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявите-
лем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также 
его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее -Федеральный закон № 210-ФЗ»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг»;

- распоряжение администрации Усть-Камчатского муниципаль-
ного района № 33-р от 24.03.2021 «Об утверждении Порядка ор-
ганизации работы по рассмотрению обращений граждан в адми-
нистрации Усть-Камчатского муниципального района и органах 
администрации Усть-Камчатского муниципального района».

Раздел VI. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах пре-
доставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, вы-

полняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
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- информирование заявителей о порядке предоставления услу-
ги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей 
о порядке предоставления услуги в многофункциональном цен-
тре; 

- выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем уполномоченных органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными цен-
трами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 
также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального цен-
тра подробно информирует заявителей по интересующим их во-
просам в вежливой корректной форме с использованием офици-
ально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставле-
ния консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди 
в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информа-
ции о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 
должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование 
при обращении заявителя по телефону работник многофункцио-
нального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продол-
жительное время, работник многофункционального центра, осу-
ществляющий индивидуальное устное консультирование по теле-
фону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направля-
ется заявителю в соответствии со способом, указанным в обра-
щении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявите-

лей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, поступившем в многофункциональный центр 
в форме электронного документа, и в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в много-
функциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги

6.3. При наличии в уведомлении о планируемом строитель-
стве, уведомлении об изменении параметров указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 
Уполномоченный орган передает документы в многофункцио-
нальный центр для последующей выдачи заявителю (предста-
вителю) способом, согласно заключенным соглашениям о вза-
имодействии заключенным между Уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных ус-
луг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государствен-
ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления».

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
документов в многофункциональный центр определяются согла-
шением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 №797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления».

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом услуги, в порядке очередности при получении номер-
ного талона из терминала электронной очереди, соответствующе-
го цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следу-
ющие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае об-
ращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления в ГИС; 

- распечатывает результат предоставления услуги в виде экзем-
пляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет 
его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного 
герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном но-
сителе с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации случаях – печати с изображением Государствен-
ного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запраши-
вает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром.



78 Усть-Камчатский Усть-Камчаатский ВЕСТНИК - ВЕССТНИК - официальнооффициально№ 3 (708) 20 января 2023 г.№ 3 (708) 20 января 2023 г.

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от ___________________№_______

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 

ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!
Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 

казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, рас-
смотрев заявление о предоставлении услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и до-
пустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», сообщает об 
отказе в ее предоставлении по следующим основаниям:

№ пункта Адми-
нист ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Администра-
тивным регламентом Разъяснение причин отказа в приеме документов

подпункт «а» пун-
кта 2.13

уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изме-
нении параметров представлено в орган местного самоуправления, в 
полномочия которого не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство, организация пре-
доставляет услугу, информация о его местона-
хождении

подпункт «б» пун-
кта 2.13

представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, утративших силу

подпункт «в» пун-
кта 2.13 представленные документы содержат подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации

подпункт «г» пун-
кта 2.13

представленные в электронном виде документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги

Указывается исчерпывающий перечень докумен-
тов, содержащих повреждения

подпункт «д» пун-
кта 2.13

уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изме-
нении параметров и документы, необходимые для предоставления 
услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, уста-
новленных пунктами 2.5-2.7 Административного регламента

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
поданных с нарушением указанных требований, а 
также нарушенные требования

подпункт «е» пун-
кта 2.13

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона «Об электронной подписи» условий признания квалифициро-
ванной электронной подписи действительной в документах, представ-
ленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий перечень электрон-
ных документов, не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем: ____________________________________
____________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для 

устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 
По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Приложение:
______________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(прилагаются документы, представленные заявителем)

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке1 
(далее - уведомление)

«____» __________ 20___ г.

_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении.

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком являет-

ся иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

3.1. Данные (сведения), указанные в 
уведомлении

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в уведомлении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа 
(-ов), документации, на основании которых 

принималось решение о выдаче уведомления

Приложение: ____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _________________________________
________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________________________________
____

Указывается один из перечисленных способов
______________ _________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________

1  Нужное подчеркнуть
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Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

ФОРМА ОТКАЗА ВО ВНЕСЕНИИ ИСПРАВЛЕНИЙ 
В УВЕДОМЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ 

ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по ре-
зультатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении от _____________ № ______ , (дата 
и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта 
Админист 
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 
уведомление в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в уведомление

подпункт «а» 
пункта 2.26

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента

Указываются основания такого вывода

подпункт «б» 
пункта 2.26

отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в уведомлении Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ___________________________________
_____________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_____________________________________
________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная до-

полнительная информация при наличии)

По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
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Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА УВЕДОМЛЕНИЯ

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке2  (далее - уведомление)

«____» __________ 20___ г.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является инди-

видуальным предпринимателем)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем)
1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застрой-

щиком является иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении

2.1. Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат уведомления.

Приложение: ____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государствен-
ных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ______
___________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________
______________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

______________ _________________________
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______________

2  Нужное подчеркнуть
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Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА

АДМИНИСТРАЦИЯ
УСТЬ-КАМЧАТСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И 

ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
ул.60 лет Октября, д.24, п. Усть-Камчатск, 

Камчатский край, 684415
тел. 8 (41534) 2-08-44, факс 8 (41534) 2-00-85,

E-mail: secretar@ustkam.iks.ru

от _________________ № _______ 
на № _________ от _____________

Кому:___________________

Контактные данные: ________
____________________________ 

________________________________!

Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Камчатского муниципального района – муниципальное 
казенное учреждение (далее – Управление), действующее от имени администрации Усть-Камчатского муниципального района, по 
результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ______________ № ________________ 

 (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления.

№ пункта Адми-
нист ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата уведомле-
ния в соответствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 
уведомления

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 Админи-
стративного регламента

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________

_______________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_____________________________________
________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная дополни-

тельная информация при наличии)

 По всем возникающим вопросам Вы можете обратиться в Управление по телефону 8(41534) 2-07-02, доп. 253 либо 250.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
утвержденного постановлением администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.01.2023 № 24

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги
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