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ОФИЦИАЛЬНООФИЦИАЛЬНООФИЦИАЛЬНО--

Камчатский край
Усть - Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

19.06.2018 № 213
п. Усть-Камчатск

Об утверждении муниципальной 
программы Усть-Камчатского 
муниципального района «Защита 
населения, территорий от 
чрезвычайных ситуаций, обеспечение 
пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на территории 
Усть-Камчатского муниципального 
района»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации, постановлением администрации Усть-
Камчатского муниципального района от 19.09.2013 № 445 
«Об утверждении Порядка принятия решений о разработке 
муниципальных программ Усть-Камчатского муниципаль-
ного района, их формирования и реализации», постанов-
лением администрации Усть-Камчатского муниципального 
района от 19.09.2013 № 446 «Об утверждении Перечня му-
ниципальных программ Усть-Камчатского муниципального 
района»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить муниципальную программу «Защита насе-
ления, территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение 
пожарной безопасности, развитие гражданской обороны на 
территории Усть-Камчатского муниципального района» (да-
лее - Программа) согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2.Ответственность за реализацию Программы воз-
ложить на сектор по мобилизационной подготовке, граж-
данской обороне, чрезвычайным ситуациям и секретному 
делопроизводству администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района, в части предусмотренного бюдже-
том финансирования, на Финансово-экономическое кон-
трольное управление администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района.

3.Признать утратившими силу:
3.1 постановление Усть-Камчатского муниципального 

района от 13.12.2013 № 604 «Об утверждении муниципаль-
ной программы Усть-Камчатского муниципального района 
«Защита населения, территорий от чрезвычайных ситуа-
ций, обеспечение пожарной безопасности, развитие граж-
данской обороны на 2014-2018 годы на территории Усть-
Камчатского муниципального района»;

3.2 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 07.05.2015 № 204 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2018 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»;

3.3 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 06.11.2015 № 369 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 

ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2018 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 

3.4 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 30.12.2015 № 435 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2018 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 

3.5 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 12.04.2016 № 123 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2018 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 

3.6 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 06.10.2016 № 329 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2018 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»;

3.7 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 22.02.2017 № 88 «О внесении изменений в по-
становление администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604 «Об утверждении му-
ниципальной программы «Защита населения, территорий 
от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной без-
опасности, развитие гражданской обороны на 2014-2018 
годы на территории Усть-Камчатского муниципального рай-
она»; 

3.8 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 05.06.2017 № 239 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2019 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 

3.9 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 29.09.2017 № 378 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2019 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 

3.10 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 29.12.2017 № 562 «О внесении изменений в му-
ниципальную программу Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2019 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района», утвержденную 
постановлением администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604»; 
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3.11 постановление Усть-Камчатского муниципального 
района от 20.03.2018 № 98 «О внесении изменений в по-
становление администрации Усть-Камчатского муници-
пального района от 13.12.2013 № 604 «Об утверждении му-
ниципальной программы Усть-Камчатского муниципального 
района «Защита населения, территорий от чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие 
гражданской обороны на 2014-2019 годы на территории 
Усть-Камчатского муниципального района».

4.Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района опубликовать настоящее поста-
новление в средствах массовой информации и разместить 

на официальном сайте Усть - Камчатского муниципального 
района.

5.Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования. 

6.Контроль исполнения настоящего постановления 
оставляю за собой.

Исполняющий полномочия
Главы администрации

Усть-Камчатского
муниципального района

В.И. Логинов
Приложение

к постановлению администрации
Усть-Камчатского муниципального района

от 19.06.2018 № 213

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
Усть-Камчатского муниципального района

«Защита населения, территорий от чрезвычайных ситуаций,
обеспечение пожарной безопасности, развитие гражданской обороны

на территории Усть-Камчатского муниципального района» 
 

п. Усть-Камчатск
2018 год
Паспорт

муниципальной программы Усть-Камчатского муниципального района «Защита населения, территорий от 
чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие гражданской обороны на территории 

Усть-Камчатского муниципального района»
(далее – Программа)

Наименование Программы
Муниципальная программа «Защита населения, территорий от чрезвычайных си-
туаций, обеспечение пожарной безопасности, развитие гражданской обороны на 
территории Усть-Камчатского муниципального района» 

Муниципальный заказчик Администрация Усть-Камчатского муниципального района
Распорядители средств Программы Администрация Усть-Камчатского муниципального района
Исполнители Программы Сектор по мобилизационной подготовке, гражданской обороне, чрезвычайным си-

туациям и секретному делопроизводству
Участники Программы Администрации сельских поселений Усть-Камчатского муниципального района (по 

согласованию)
Цель Программы Повышение безопасности жизнедеятельности и улучшение качества и уровня за-

щищенности населения Усть-Камчатского муниципального района

Задачи Программы

- развитие гражданской обороны и снижение рисков возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, пожаров и минимизация их по-
следствий на территории Усть-Камчатского муниципального района;
- сокращение числа травмированных и погибших, а также снижение материаль-
ного ущерба от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по-
жаров;
- создание резервов материально-технических ресурсов, продовольственных, ме-
дицинских запасов и аварийно- спасательного имущества для предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций и жизнеобеспечения населения при чрезвы-
чайных ситуациях, пожарах;
- оповещение населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, а также при организации и осуществлении мероприятий 
по территориальной обороне и гражданской обороне, а также развитие системы 
мониторинга и прогнозирования чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера на территории Усть-Камчатского муниципального района

Основные мероприятия Программы

- установка и обслуживание автоматической охранной-пожарной сигнализации 
служебных кабинетов и помещений здания администрации, установка металличе-
ских стеллажей в архивохранилище, установка противопожарных дверей 2 типа в 
архивохранилище в складах ГО и ЧС Усть-Камчатского муниципального района;
- изготовление предупреждающих и информационных знаков, печать листовок, 
плакатов, памяток по действиям населения при ЧС различных категорий;
- содержание и пополнение резерва материальных ресурсов, предназначенных 
для ликвидации и снижения негативных последствий чрезвычайных ситуаций в 
Усть- Камчатском муниципальном районе;
- план по ликвидации аварийных разливов нефтепродуктов на территории Усть-
Камчатского муниципального района;
- ремонт помещения противорадиационного укрепления, установка оборудования 
в соответствии с требованиями ГО и ЧС на территории Усть-Камчатского муници-
пального района;
- выполнение работ по тушению пожаров на межселенной территории Усть-Кам-
чатского муниципального района Камчатского края не входящих в государствен-
ный лесной фонд Камчатского края;
- комплектация и оборудование материально-технической базой учебно-консуль-
тационного пункта по ГО и ЧС Усть-Камчатского муниципального района, а также 
обеспечение его работы;
- переподготовка, повышение квалификации работников уполномоченных в реше-
нии задач по защите населения, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям 
в учебных заведениях УМЦ ГО ЧС и ПБ.
- приведение помещения ЕДДС Усть-Камчатского муниципального района, осна-
щение средствами информационно-телекоммуникационной инфра-структуры в 
соответствии с ГОСТ Р.22.7.01-2016;
- приобретение, установка и обслуживание системы оповещения населения в 
Усть-Камчатском муниципальном районе
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Сроки и этапы реализации 
Программы 2018-2020 годы

Объёмы и источники
финансирования
Программы

Общий объем финансирования Программы по основным мероприятиям составля-
ет 9 718,00 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств районного бюджета – 8 718,00 тыс. рублей, из них по годам:
- в 2018 году - 5 209,000 тыс. рублей;
- в 2019 году - 3 509,000 тыс. рублей;
- в 2020 году – 0,000 рублей.
- за счет средств краевого бюджета – 1 000,000 тыс. рублей, из них по годам:
- в 2018 году - 1 000,000 тыс. рублей;
- в 2019 году - 0,000 рублей;
- в 2020 году – 0,000 рублей

Целевые показатели (индикаторы) 
Программы

Эффективность реализации Программы оценивается с использованием следую-
щих показателей:
- количество чрезвычайных ситуаций, пожаров;
- численность населения погибшего, травмированного и пострадавшего, вслед-
ствие чрезвычайных ситуаций или пожаров;
- полнота охвата системами мониторинга;
- обеспеченность пунктов временного размещения пострадавшего населения пер-
воочередным запасом вещевого имущества и материальных средств;
- количество защитных сооружений гражданской обороны приведенных в состоя-
ние готовности;
- обеспечение пожарной безопасности;
- подготовка населения в области обеспечения безопасности жизнедеятельности

Прогноз ожидаемых результатов 
реализации Программы

Реализация Программы позволит:
- снизить риски возникновения чрезвычайных ситуаций и их количество, матери-
альный ущерб от них;
- сократить затраты и время на ликвидацию чрезвычайных ситуаций; 
- снизить травматизм и предотвратить гибель людей, улучшить качество жизнео-
беспечения населения при чрезвычайных ситуациях;
- повысит уровень информированности населения о мерах пожарной безопасно-
сти, об угрозах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

1.Общая характеристика сферы реализации 
Программы

Технико-экономическое обоснование Программы

1.1.Программа разработана как один из механизмов ре-
ализации на территории Усть-Камчатского муниципального 
района Федеральных законов от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О 
защите населения и территорий от чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера», от 21.12.1994 
№ 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 12.02.1998 № 
28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О 
единой государственной системе предупреждения и лик-
видации чрезвычайных ситуаций», Постановления Пра-
вительства Российской Федерации от 10.11.1996 № 1340 
«О порядке создания и использования резервов матери-
альных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», Закона Камчатского 
края от 19.12.2008 № 197 «О пожарной безопасности и про-
тивопожарной службе Камчатского края», Закона Камчат-
ского края от 19.12.2008 № 198 «О защите населения и тер-
ритории Камчатского края от чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера».

1.2.Территория Усть-Камчатского муниципального рай-
она составляет 40,8 тыс. кв. км и расположена в сложной 
географически-климатической зоне. В состав района вхо-
дят 5 населенных пунктов.

Наличие активных вулканов, подразумевает высокую 
сейсмическую активность, которая порождает схождение 
селевых потоков, обильные пеплопады.

Территория района имеет границу с морским побере-
жьем и может подвергаться воздействиям волн цунами. 

В результате сильных (штормовых) ветров возможно 
нарушение жизнеобеспечение населения в отдельных на-
селенных пунктах (в основном на побережье, в п.Усть-Кам-
чатск).

Наличие в лесном фонде больших площадей хвойных 
пород, их труднодоступность в летний период, представля-
ют большую опасность в пожарном отношении.

В зимний период длительные и обильные снегопады и 
метели могут привести к нарушению в обеспечении терри-
торий поселений электроснабжением, к образованию снеж-
ных заносов и ограничению транспортной доступности как 
внутри населённых пунктов, так и между ними. Также в ре-
зультате интенсивного таяния снегов в весенний период, 
возможны подтопления отдельных населенных пунктов 
района.

Все это обязывает регулярно предусматривать финан-
совый резерв в бюджете Усть-Камчатского муниципального 
района на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных 
ситуаций, реабилитационных мероприятий, мероприятий 
по оказанию материальной и социальной помощи постра-
давшему населению (при пожарах, землетрясениях, павод-
ковых ситуациях, снежных заносов и др.).

1.3.С целью пропаганды знаний в области защиты на-
селения от чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера на территории Усть-Камчатского муници-
пального района необходима разработка и изготовление 
печатных материалов (информационных знаков, плакатов, 
буклетов, памяток, листовок), методических и учебных по-
собий, обучающих видеороликов, подготовка и опубли-
кование материалов в печатных средствах массовой ин-
формации и информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. Требуется создание сюжетов, связанных с про-
тивопожарной тематикой и размещение в телеэфире, для 
увеличения количества ознакомленных с правилами по-
жарной безопасности на территории Усть-Камчатского му-
ниципального района.

1.4.Подготовка должностных лиц гражданской обороны, 
руководителей внештатных аварийно-спасательных фор-
мирований осуществляется в «Камчатском учебно-методи-
ческом центре по ГО и ЧС», а также в ходе проведения уче-
ний и тренировок. 

Обучение неработающего населения по вопросам граж-
данской обороны и чрезвычайным ситуациям осуществля-
ется силами и средствами сотрудников структурных под-
разделений администраций сельских поселений, входящих 
в состав Усть-Камчатского муниципального района, в спе-
циально оборудованных для этого учебно-консультацион-
ных классах.

Для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера необходимо постоян-
ное повышение качества подготовки руководящего соста-
ва и специалистов органов управления и сил гражданской 
обороны, внештатных спасателей, развитие и совершен-
ствование системы обучения населения.

1.5. Обеспечение первичных мер пожарной безопасно-
сти - это условие сохранения жизни и здоровья людей, а 
также объектов и материальных ценностей от пожаров.

Администрацией Усть-Камчатского муниципального 
района ведется противопожарная агитационно-разъясни-
тельная работа, проводятся рейды в населенных пунктах 
района совместно с сотрудниками пожарного надзора. 

Для эффективности снижения масштабов лесных по-
жаров разработаны мероприятия, позволяющие решить 



№ 44 (294) 28 июня 2018 г.№ 44 (294) 28 июня 2018 г.4 Усть-Камчатский ВЕСТНИК - официально

вопросы, направленные на предупреждение и своевремен-
ную ликвидацию природных пожаров в границах территории 
Усть-Камчатского муниципального района:

- разработаны маршруты патрулирования на территории 
лесов и зеленых насаждений Усть-Камчатского муниципаль-
ного района с целью соблюдения Правил пожарной безопас-
ности в лесах, утвержденных Постановлением Правительства 
РФ от 30.06.2007 № 417. 

- проводятся освидетельствования мест рубок по контро-
лю за своевременной очисткой их от порубочных остатков. 

Для патрулирования территории Усть-Камчатского муни-
ципального района по разработанным маршрутам требуется 
ежегодное финансовое обеспечение для работы патрульных, 
патрульно-маневренных и маневренных групп.

1.6. Для своевременного оповещения населения о чрезвы-
чайных ситуациях проводится модернизация автоматизиро-
ванной системы централизованного оповещения населения. 

На территории района продолжается поэтапное разверты-
вание системы 112, которая позволит обращаться гражданам 
и организациям за срочной, неотложной помощью к экстрен-
ным оперативным службам по типу «одного окна» и обеспечит 
возможность принимать экстренные и необходимые меры по 
существу обращений.

Решение задачи по ускорению оперативного реагирования 
на чрезвычайные ситуации возможно при последовательном 
развитии и совершенствовании технической оснащенности, 
сил и средств для ликвидации угроз возникновения чрезвы-
чайных ситуаций.

1.7. Имущество гражданской обороны используется в во-
енное время, а также в мирное время при возникновении 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе-
ра, обусловленных авариями, катастрофами и стихийными 
бедствиями. Решение вышеперечисленных проблем в обла-
сти гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций на терри-
тории Усть-Камчатского муниципального района требует зна-
чительного финансового обеспечения. Материальный резерв 
требует ежегодного накопления с учетом риска возможного 
возникновения чрезвычайной ситуации на территории Усть-
Камчатского муниципального района.

1.8. Укрытие населения в защитных сооружениях граж-
данской обороны является основным и наиболее действен-
ным способом защиты населения в чрезвычайных ситуациях, 
в условиях как военного, так и мирного времени.

Итоги инвентаризации показали, что защитные сооруже-
ния нуждаются в текущем ремонте и реконструкции систем 
жизнеобеспечения и не готовы к приему населения. 

Выполнение мероприятий требует скоординированной ра-
боты органов местного самоуправления.

2. Цель и задачи Программы, сроки и этапы её 
реализации

2.1. Целью Программы является повышение безопасности 
жизнедеятельности и улучшение качества и уровня защищен-
ности населения Усть-Камчатского муниципального района. 

2.2. Для достижения цели Программы необходимо реше-
ние следующих задач:

- развитие гражданской обороны и снижение рисков воз-
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера, пожаров и минимизация их последствий на тер-
ритории Усть-Камчатского муниципального района;

- снижение материального ущерба от чрезвычайных ситу-
аций природного и техногенного характера, пожаров;

- создание резервов материально-технических ресурсов, 
продовольственных, медицинских запасов и аварийно-спаса-
тельного имущества для предупреждения и ликвидации чрез-
вычайных ситуаций и жизнеобеспечения населения при чрез-
вычайных ситуациях, пожарах;

- оповещение населения при возникновении чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера, а также 
при организации и осуществлении мероприятий по террито-
риальной обороне и гражданской обороне, а также развитие 
системы мониторинга и прогнозирования чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера на территории 
Усть-Камчатского муниципального района. 

2.3. Сроки реализации Программы: 2018-2020 годы.

3. Мероприятия по реализации Программы и ее 
ресурсное обеспечение

3.1. Механизмом реализации Программы является:
- реализация мероприятий в соответствии с приложением 

2 к настоящей Программе;
- разработка нормативных правовых актов, направленных 

на реализацию Программы;
- в случае возникновения необходимости исполнитель 

Программы создает, в пределах своей компетенции, рабочие 
органы по оптимизации механизмов реализации Программы.

3.2. В процессе реализации Программы исполнитель осу-

ществляет следующие полномочия:
- организует реализацию Программы;
- несет ответственность за достижение целевых показате-

лей (индикаторов) Программы, а также конечных результатов 
ее реализации;

- запрашивает у участников сведения, необходимые для 
проведения мониторинга и подготовки отчетов о ходе реали-
зации Программы, достижении значений целевых показате-
лей (индикаторов), степени выполнения мероприятий Про-
граммы;

- готовит предложения о внесении изменений в Програм-
му.

3.3. Мероприятия Программы и ее финансовое обеспече-
ние:

основные мероприятия Программы с указанием источни-
ков финансирования представлены в приложении 1 к насто-
ящей Программе.

4. Анализ рисков реализации Программы

4.1. Изменение законодательства Российской Федерации 
может привести к изменению условий реализации Програм-
мы. Для минимизации данного риска будет осуществляться 
мониторинг планируемых изменений законодательства Рос-
сийской Федерации, участие в обсуждении и анализ проектов 
документов.

4.2. Организационные риски.
Возникают риски несвоевременного получения необходи-

мых сведений по причине низкой исполнительской дисципли-
ны или слабой координации. В целях минимизации риска с 
участниками Программы проводится разъяснительная и кон-
сультативная работа.

4.3. Финансовые риски.
Сокращение бюджетного финансирования на реализацию 

Программы в связи с потенциально возможным дефицитом 
бюджета Усть-Камчатского муниципального района приведет 
к невозможности выполнения поставленных задач в установ-
ленные сроки.

Способами ограничения финансовых рисков выступают 
меры:

- ежегодное уточнение объемов финансовых средств, 
предусмотренных на реализацию мероприятий Программы;

-определение приоритетов для первоочередного финанси-
рования.

В целях управления указанными рисками в процессе ре-
ализации Программы предусматривается:

- формирование эффективной системы управления Про-
граммой, проведение мониторинга выполнения Программы, 
регулярного анализа и, при необходимости, ежегодной кор-
ректировки целевых показателей (индикаторов), а также ме-
роприятий Программы;

- перераспределение объемов финансирования в зависи-
мости от динамики и темпов достижения поставленных целей 
и задач.

4.4. Техногенные и экологические риски, связанные с воз-
никновением крупной техногенной или экологической ката-
строфы, могут привести к отвлечению средств от финанси-
рования Программы в пользу других направлений развития 
Усть-Камчатского муниципального района.

5. Прогноз ожидаемых социально-экономических 
результатов реализации Программы

Реализация комплекса превентивных настоящих про-
граммных мероприятий позволит:

- снизить возможный травматизм и предотвратить гибель 
людей, снизить материальный ущерб от чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера и от пожаров на тер-
ритории Усть-Камчатского муниципального района;

- повысить уровень подготовки населения в области граж-
данской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычай-
ных ситуаций;

- уменьшить количество возгораний в лесных насаждениях;
- повысить уровень информированности населения о ме-

рах пожарной безопасности, об угрозах чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера, 

- сократить время одновременного доведения необходимой 
информации (оповещения) до населения и повысить уровень 
охвата населения системами оповещения об угрозах чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера.

В целом в результате реализации Программы будет по-
вышена безопасность населения района при возникновении 
чрезвычайных ситуаций от угроз природного, техногенного ха-
рактера.

Целевые показатели (индикаторы) Программы представ-
лены в приложении 3 к настоящей Программе.
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

 19.06.2018 № 214 
п. Усть-Камчатск

Об утверждении Порядка 
осуществления Финансово-
экономическим, контрольным 
управлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального 
района внутреннего муниципального 
финансового контроля

В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса 
Российской Федерации, частью 8 статьи 99 Федерального 
закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения го-
сударственных и муниципальных нужд», в целях организа-
ции внутреннего муниципального финансового контроля, 
осуществляемого финансово-экономическим, контроль-
ным управлением администрации Усть-Камчатского муни-
ципального района, приказом Федерального казначейства 
от 12.03.2018 № 14н «Об утверждении Общих требований 
к осуществлению органами государственного (муници-
пального) финансового контроля, являющимися органами 
(должностными лицами) исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации (местных администраций), контро-
ля за соблюдением Федерального закона «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспе-
чения государственных и муниципальных нужд»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок осуществления Финансово-эконо-
мическим, контрольным управлением администрации Усть-
Камчатского муниципального района внутреннего муници-
пального финансового контроля согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление адми-
нистрации Усть-Камчатского муниципального района от 
23.04.2014 № 180 «Об утверждении Порядка осуществле-
ния Финансово-экономическим, контрольным управлением 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
внутреннего муниципального финансового контроля».

3. Руководителю Управления делами администрации 
Усть-Камчатского муниципального района (Н.А. Баева) опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Усть-
Камчатского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на руководителя Финансово-экономического, кон-
трольного управления администрации Усть-Камчатского 
муниципального района Т.В. Фидельских.

Исполняющий полномочия 
Главы администрации 

Усть-Камчатского 
муниципального района 

В.И. Логинов

Приложение
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.06.2018 № 214

Порядок
осуществления Финансово-экономическим, 

контрольным управлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района внутреннего 

муниципального финансового контроля 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет требования к про-
цедурам осуществления Финансово-экономическим, кон-

трольным управлением администрации Усть-Камчатского 
муниципального района (далее – ФЭКУ) внутреннего му-
ниципального финансового контроля.

1.2. ФЭКУ осуществляет:
1) полномочия по внутреннему муниципальному фи-

нансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений, 
предусмотренные частью 1 статьи 269.2 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации (далее – контроль в сфере бюд-
жетных правоотношений);

2) полномочия органа внутреннего муниципального фи-
нансового контроля в отношении закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения нужд Усть-Камчатского муници-
пального района (далее – контроль в сфере закупок), пред-
усмотренные частью 8 статьи 99 Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере за-
купок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-
ных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон № 
44-ФЗ).

1.3. Деятельность ФЭКУ по осуществлению внутреннего 
муниципального финансового контроля (далее – контроль-
ная деятельность) основывается на принципах законности, 
объективности, эффективности, независимости, професси-
ональной компетентности и гласности.

1.4. Объектами внутреннего муниципального финансо-
вого контроля являются:

1) главные распорядители (распорядители) средств 
бюджета Усть-Камчатского муниципального района (далее 
– районный бюджет), главные администраторы (админи-
страторы) доходов районного бюджета, главные админи-
страторы (администраторы) источников финансирования 
дефицита районного бюджета, получатели средств рай-
онного бюджета;

2) финансовые органы, главные распорядители (рас-
порядители) и получатели средств районного бюджета, ко-
торому предоставлены межбюджетные трансферты, в ча-
сти соблюдения ими целей и условий предоставления меж-
бюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предостав-
ленных из районного бюджета;

3) муниципальные учреждения Усть-Камчатского муни-
ципального района;

4) муниципальные унитарные предприятия Усть-Кам-
чатского муниципального района;

5) хозяйственные товарищества и общества с участи-
ем Усть-Камчатского муниципального района в их уставных 
(складочных) капиталах, а также коммерческие организа-
ции с долей (вкладом таких товариществ и обществ в их 
уставных (складочных) капиталах;

6) юридические лица (за исключением указанных в пун-
ктах 3-5 настоящей части), индивидуальные предпринима-
тели, физические лица в части соблюдения ими условий 
договоров (соглашений) о предоставлении средств из рай-
онного бюджета, договоров (соглашений) о предоставлении 
муниципальных гарантий Усть-Камчатского муниципально-
го района;

7) кредитные организации, осуществляющие отдельные 
операции с бюджетными средствами, в части соблюдения 
ими условий договоров (соглашений) о предоставлении 
средств из районного бюджета;

8) муниципальные заказчики, контрактные службы, 
контрактные управляющие, уполномоченные органы, осу-
ществляющие действия, направленные на осуществление 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Усть-
Камчатского муниципального района в соответствии с Фе-
деральным законом № 44-ФЗ.

1.5. Контрольная деятельность осуществляется долж-
ностными лицами ФЭКУ посредством проведения про-
верок (ревизий), обследований (далее – контрольные ме-
роприятия) на основании приказа ФЭКУ о проведении кон-
трольного мероприятия (далее – приказ). Проверки под-
разделяются на выездные и камеральные, а также встреч-
ные проверки, проводимые в рамках выездных и (или) ка-
меральных проверок.

1.6. Должностными лицами ФЭКУ, осуществляющими 
контрольную деятельность являются:

1) руководитель ФЭКУ;
2) заместитель руководителя ФЭКУ;
3) уполномоченные на участие в проведении контроль-

ных мероприятий специалисты ФЭКУ.
1.7. Должностные лица, указанные в части 1.6 настоя-

щего раздела, имеют право:
1) запрашивать и получать на основании мотивирован-

ного запроса в письменной или устной форме документы 
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и информацию, объяснения необходимые для проведения 
контрольных мероприятий;

2) при осуществлении выездных проверок (ревизий) 
беспрепятственно по предъявлении приказа посещать по-
мещения и территории, которые занимают объекты кон-
троля, в отношении которых осуществляется контрольное 
мероприятие, требовать предъявления поставленных то-
варов, результатов выполненных работ, оказание услуг;

3) проводить экспертизы, необходимые при проведении 
контрольных мероприятий и (или) привлекать независимых 
экспертов для проведения таких экспертиз;

4) направлять уведомления о применении бюджетных 
мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным 
законодательством Российской Федерации;

5) выдавать представления, предписания об устране-
нии выявленных нарушений в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;

6) обращаться в суд, арбитражный суд с исками о при-
знании осуществленных закупок недействительными в со-
ответствии с Гражданским кодексом Российской Федера-
ции.

1.8. Должностные лица, указанные в части 1.6 настоя-
щего раздела обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять представ-
ленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупреждению, выявлению 
и пресечению нарушений в установленной сфере деятель-
ности;

2) соблюдать требования нормативных правовых актов 
в установленной сфере деятельности;

3) проводить контрольные мероприятия в соответствии 
с настоящим Порядком;

4) знакомить руководителя или уполномоченное долж-
ностное лицо объекта контроля с приказом и программой 
контрольного мероприятия, с приказом о приостановлении, 
возобновлении и продлении срока проведения контрольно-
го мероприятия, об изменении состава проверочной (реви-
зионной) группы, а также с результатами контрольных ме-
роприятий (актами и заключениями);

5) при выявлении факта совершения действия (бездей-
ствия), содержащего признаки состава преступления, на-
правлять в правоохранительные органы информацию о та-
ком факте и (или) документы и иные материалы, подтверж-
дающие такой факт.

1.9. Объекты контроля, указанные в части 1.4 настоя-
щего раздела (их должностные лица), обязаны:

1) выполнять законные требования должностных лиц, 
указанных в части 1.6 настоящего раздела;

2) представлять своевременно и в полном объеме долж-
ностным лицам, указанным в части 1.6 настоящего разде-
ла, по их запросам информацию, документы и материалы, 
необходимые для проведения контрольных мероприятий;

3) предоставлять должностным лицам, принимающим 
участие в проведении выездной проверки, допуск в поме-
щения и на территории, которые занимают объекты кон-
троля;

4) обеспечивать должностных лиц, принимающих уча-
стие в проведении контрольных мероприятий, помещени-
ями и организационной техникой, необходимыми для про-
ведения контрольных мероприятий.

1.10. Объекты контроля, указанные в части 1.4 настоя-
щего раздела (их должностные лица), имеют право:

1) присутствовать при проведении контрольных дей-
ствий, проводимых в рамках выездных проверок, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к теме и основным 
вопросам, подлежащим изучению в ходе проведения кон-
трольного мероприятия;

2) представлять в ФЭКУ возражения в письменной фор-
ме на акт, оформленный по результатам проверки, в поряд-
ке, установленном настоящим Порядком.

1.11. Порядок использования единой информационной 
системы в сфере закупок, а также ведения документоо-
борота в единой информационной системе в сфере заку-
пок при осуществлении деятельности по контролю, пред-
усмотренный частью 8 статьи 99 Федерального закона, 
должен соответствовать требованиям Правил ведения ре-
естра жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых 
по ним решений и выданных предписаний, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.10.2015 года № 1148.

Обязательными документами для размещения в единой 
информационной системе в сфере закупок являются отчет 
о результатах выездной или камеральной проверки.

1.12. В рамках выездных и (или) камеральных проверок 
могут проводиться встречные проверки. При проведении 
встречных проверок проводятся контрольные действия в 
целях установления и (или) подтверждения фактов, свя-
занных с деятельностью объекта контроля.

1.13. Контрольная деятельность подразделяется на 
плановую и внеплановую и осуществляется посредством 
проведения плановых и внеплановых контрольных меро-
приятий.

Плановая контрольная деятельность осуществляется 
в соответствии с перспективным планом контрольных ме-
роприятий, утверждаемым приказом ФЭКУ.

Внеплановая контрольная деятельность осуществля-
ется на основании поручений Главы Усть-Камчатского му-
ниципального района.

1.14. Запросы о предоставлении документов и ин-
формации, предусмотренные настоящим Порядком, акты 
проверок и ревизий, заключения, подготовленные по ре-
зультатам проведенных контрольных мероприятий, пред-
ставления и предписания вручаются представителю объ-
екта контроля либо направляются заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении и иным способом, 
свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том 
числе с применением автоматизированных информацион-
ных систем.

Срок представления документов и информации уста-
навливается в запросе и исчисляется с даты получения та-
кого запроса.

Документы, материалы и информация, необходимые 
для проведения контрольных мероприятий, представля-
ются в подлиннике или копиях, заверенных объектами кон-
троля, в установленном порядке.

1.15. Все документы, составляемые должностными ли-
цами, указанными в части 1.6 настоящего раздела, в рам-
ках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам 
контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в уста-
новленном порядке.

1.16. Ответственность специалистов, уполномоченных 
на проведение контрольных мероприятий, устанавливает-
ся их должностными инструкциями.

2. Планирование контрольной деятельности

2.1. Планирование контрольной деятельности ФЭКУ 
осуществляется путем составления ФЭКУ перспективного 
плана на следующий календарный год, который утвержда-
ется приказом ФЭКУ до 31 декабря года, предшествующего 
году проведения контрольных мероприятий.

2.2. Перспективный план представляет собой перечень 
контрольных мероприятий (проверок, ревизий, обследова-
ний), которые планируется осуществить ФЭКУ в следую-
щем календарном году. В перспективный план могут вно-
ситься изменения на основании приказа ФЭКУ.

2.3. В перспективном плане каждому контрольному ме-
роприятию устанавливается конкретная тема контрольного 
мероприятия, объект контроля, проверяемый период, от-
ветственные исполнители, период проведения контрольно-
го мероприятия.

2.4. При планировании контрольных мероприятий учи-
тываются:

1) законность, своевременность и периодичность про-
ведения контрольных мероприятий;

2) степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, ма-
териальными и финансовыми);

3) реальность сроков проведения контрольных меро-
приятий;

4) наличие информации о признаках нарушений в фи-
нансово-бюджетной сфере, поступившей в адрес ФЭКУ, а 
также выявленной по результатам анализа данных единой 
информационной системы в сфере закупок;

5) информация о планируемых (проводимых) Контроль-
ной ревизионной комиссией Усть-Камчатского муниципаль-
ного района идентичных контрольных мероприятиях в це-
лях исключения дублирования контрольной деятельности. 
Под идентичным контрольным мероприятием понимается 
контрольное мероприятие, в рамках которого проводятся 
(планируются к проведению) контрольные действия по до-
кументальному и фактическому изучению одного и того же 
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объекта контроля по одной и той же теме контрольного ме-
роприятия по одному и тому же проверяемому периоду.

2.5. Периодичность проведения плановых контроль-
ных мероприятий в отношении одного объекта контроля и 
одной темы контрольного мероприятия составляет не бо-
лее 1 раза в год.

3. Порядок организации контрольных мероприятий

3.1. К процедурам осуществления контрольного меро-
приятия относятся составление и утверждение программы 
контрольного мероприятия, назначение и проведение кон-
трольного мероприятия, реализация результатов контроль-
ного мероприятия.

3.2. Назначение контрольного мероприятия осуществля-
ется на основании приказа, в котором указывается наиме-
нование объекта контроля, место нахождения объекта кон-
троля, место фактического осуществления деятельности 
объекта контроля, проверяемый период, тема контрольно-
го мероприятия, основание проведения контрольного ме-
роприятия, состав специалистов, уполномоченных на про-
ведение контрольного мероприятия, срок проведения кон-
трольного мероприятия.

3.3. На основании приказа о назначении контрольного 
мероприятия составляется программа контрольного ме-
роприятия, в которой указываются тема контрольного ме-
роприятия и наименование объектов контроля, метод кон-
троля (выездная проверка (ревизия), камеральная про-
верка или обследование), перечень основных вопросов, 
подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия, 
а также информация о привлечении экспертов (проведении 
экспертиз).

При составлении программы контрольного мероприя-
тия проводится сбор и анализ информации об объекте кон-
троля, в том числе информации, содержащейся в единой 
информационной системе в сфере закупок, информации о 
состоянии системы финансового управления и внутреннего 
финансового контроля.

Программа контрольного мероприятия (внесение изме-
нений в нее) утверждается руководителем ФЭКУ или лицом 
его замещающим.

Внесение изменений в программу контрольного меро-
приятия осуществляется на основании докладной записки 
специалиста, уполномоченного на проведение контроль-
ного мероприятия с изложением причин о необходимости 
внесения изменений.

3.4. Срок проведения контрольного мероприятия, со-
став специалистов, уполномоченных на проведение кон-
трольных мероприятий, устанавливаются исходя из темы 
контрольного мероприятия, особенностей финансово-хо-
зяйственной деятельности объекта контроля и других об-
стоятельств.

3.5. Проверяющие обязаны:
1) обеспечить сохранность и возврат полученных ориги-

налов документов, а также их рассмотрение на территории 
организации;

2) обеспечить соблюдение установленного режима ра-
боты и условий функционирования организации;

3) обеспечить охрану конфиденциальности ставших из-
вестными сведений, связанных с деятельностью организа-
ции;

4) сообщить о личной заинтересованности при испол-
нении обязанностей, которая может привести к конфликту 
интересов;

5) соблюдать этику поведения муниципальных служа-
щих.

3.6. Проверяющие вправе:
1) находиться на территории, в административных зда-

ниях и служебных помещениях проверяемых организаций;
2) вносить, выносить и пользоваться собственными ор-

ганизационно-техническими средствами, в том числе ком-
пьютерами, ноутбуками, калькуляторами, телефонами, на 
территории, в административных зданиях и служебных по-
мещениях проверяемых организаций на период проверки;

3) требовать и получать все необходимые для достиже-
ния целей проверки документы (справки, письменные объ-
яснения и другие);

4) требовать и получать копии документов, как на бу-
мажном, так и на магнитном носителе и после надлежаще-
го их оформления приобщать к материалам проверки. Ко-
пии документов на бумажных носителях должны быть под-

писаны уполномоченным лицом и заверены печатью ор-
ганизации;

5) требовать и получать доступ к информационным ре-
сурсам автоматизированных систем, используемых в де-
ятельности организации, документации на используемые 
автоматизированные системы, а также письменные или 
устные разъяснения по вопросам, связанным с их разра-
боткой, внедрением, стандартизацией и эксплуатацией;

6) требовать и получать устные разъяснения по суще-
ству проверяемых вопросов;

7) при осуществлении контроля в сфере закупок долж-
ностными лицами ФЭКУ используется информация, содер-
жащаяся в единой информационной системе в сфере за-
купок, созданной в соответствии с законом о контрактной 
системе.

3.7. В ходе обследований проводятся контрольные дей-
ствия по документальному и фактическому изучению опре-
деленной сферы деятельности объекта контроля, в том 
числе в целях определения достоверности отчетности о ре-
ализации муниципальных программ Усть-Камчатского му-
ниципального района, муниципальных заданий на оказа-
ние муниципальных услуг муниципальными учреждениями 
Усть-Камчатского муниципального района. 

При проведении обследования могут проводиться такие 
контрольные действия, как исследования с использовани-
ем фото-, видео- и аудио-, а также иных видов техники и 
приборов, в том числе измерительных приборов.

3.8. Камеральная проверка проводится по месту нахож-
дения ФЭКУ и состоит в исследовании информации, доку-
ментов и материалов, представленных по запросам ФЭКУ, 
а также информации, документов и материалов, получен-
ных в ходе встречных проверок.

3.9. В ходе выездных проверок (ревизий) проводятся 
контрольные действия по документальному и фактическо-
му изучению деятельности объекта контроля. Контрольные 
действия проводятся по финансовым, бухгалтерским, от-
четным документам, документам о планировании и осу-
ществлении закупок и иным документам объекта контроля, 
а также путем анализа и оценки полученной из них инфор-
мации с учетом информации по устным и письменным объ-
яснениям, справкам и сведениям должностных, матери-
ально ответственных и иных лиц объекта контроля и дру-
гих действий по контролю. Контрольные действия по фак-
тическому изучению проводятся путем осмотра, инвента-
ризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных 
замеров и других действий по контролю.

3.10. Проведение выездной или камеральной проверки 
по решению руководителя ФЭКУ (заместителя руководите-
ля), принятого на основании мотивированного обращения 
должностного лица, осуществляющего контрольную де-
ятельность, приостанавливается на общий срок не более 
30 (тридцать) рабочих дней в следующих случаях:

1) на период проведения встречной проверки, но не бо-
лее чем на 20 (двадцать) рабочих дней;

2) на период организации и проведения экспертиз, но не 
более чем на 20 (двадцать) рабочих дней;

3) на период воспрепятствования проведению кон-
трольного мероприятия и (или) уклонения от проведения 
контрольного мероприятия, но не более чем на 20 (двад-
цать) рабочих дней;

4) на период, необходимый для представления объек-
том контроля документов и информации по повторному за-
просу ФЭКУ, но не более чем на 10 (десять) рабочих дней;

5) на период не более 20 (двадцать) рабочих дней при 
наличии обстоятельств, которые делают невозможным 
дальнейшее проведение контрольного мероприятия по при-
чинам, не зависящим от должностного лица ФЭКУ, включая 
наступление обстоятельств непреодолимой силы.

3.11. Решение о возобновлении проведения выездной 
или камеральной проверки принимается в срок не более 2 
(два) рабочих дней:

1) после завершения проведения встречной проверки и 
(или) экспертизы;

2) после устранения причин приостановления проведе-
ния проверки;

3) после истечения срока приостановления проверки.
3.12. Решение о продлении срока проведения выездной 

или камеральной проверки, приостановлении, возобнов-
лении проведения выездной или камеральной проверки 
оформляется приказом ФЭКУ, в котором указываются осно-
вания продления срока проведения проверки, приостанов-
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ления, возобновления проведения проверки.
Копия приказа о продлении срока проведения выездной 

или камеральной проверки, приостановлении, возобновле-
нии проведения выездной или камеральной проверки на-
правляется (вручается) объекту контроля в срок не более 3 
(три) рабочих дней со дня издания соответствующего при-
каза.

3.13. Проведение контрольного мероприятия подлежит 
документированию. Рабочая документация контрольного 
мероприятия должна содержать:

1) документы, отражающие подготовку контрольного 
мероприятия, включая программу контрольного меропри-
ятия;

2) документальные доказательства, подтверждающие 
выявленные нарушения в финансово-бюджетной сфере и 
в сфере закупок, в том числе объяснения должностных лиц 
объекта контроля;

3) обращения, запросы ФЭКУ и полученные сведения 
по ним;

4) акты проверок (ревизий), заключения на обследова-
ния.

Рабочая документация подлежит учету и хранению в 
установленном порядке.

3.14. Результаты контрольного мероприятия подлежат 
оформлению в виде акта, в случае проведения проверки 
(ревизии), или заключения, в случае проведения обследо-
вания.

3.15. При описании каждого нарушения, выявленного в 
ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

1) положения нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Камчатского края, Усть-Камчатского муници-
пального района, которые были нарушены, с указанием их 
реквизитов и полного наименования;

2) к какому периоду относится выявленное нарушение;
3) в чем выразилось нарушение;
4) документально подтвержденная сумма нарушения.
3.16. Не допускается включение в акт контрольного ме-

роприятия, в заключение на обследование различного рода 
выводов, предположений и фактов, не подтвержденных со-
ответствующими документами, сведений из материалов 
правоохранительных органов и ссылок на показания, дан-
ные следственным органам. Не должна даваться мораль-
но-этическая оценка действий должностных и материально 
ответственных лиц объекта контроля, квалификация их по-
ступков, намерений и целей.

3.17. Акт контрольного мероприятия, заключение на об-
следование составляются в течение 5 (пять) рабочих дней 
со дня окончания контрольного мероприятия, указанного в 
приказе, в двух экземплярах: один экземпляр для объекта 
контроля; один экземпляр для ФЭКУ. Каждый экземпляр 
акта контрольного мероприятия подписывается специали-
стами, проводившими контрольное мероприятие, и руково-
дителем объекта контроля или лицом, его замещающим. 
Каждый экземпляр заключения на обследование подписы-
вается специалистами, проводившими обследование.

Акт каждого контрольного мероприятия (за исключени-
ем актов встречных проверок и заключений на обследова-
ние) принимается руководителем ФЭКУ или лицом, его за-
мещающим, с отметкой на последней странице акта «Акт 
принят» и подписью с указанием даты.

3.18. Акт контрольного мероприятия, принятый ру-
ководителем ФЭКУ или лицом, его замещающим, и под-
писанный специалистами, проводившими контрольное ме-
роприятие, направляется не позднее 5 (пять) рабочих дней 
со дня его составления сопроводительным письмом или 
непосредственно передается руководителю объекта кон-
троля или лицу, его замещающему, под роспись.

3.19. При наличии у руководителя объекта контроля 
или лица, его замещающего, возражений или пояснений по 
акту контрольного мероприятия он делает об этом отметку 
перед своей подписью и вместе с подписанным актом кон-
трольного мероприятия представляет в ФЭКУ письменные 
возражения или пояснения не позднее 5 (пять) рабочих 
дней со дня получения акта контрольного мероприятия. 
Письменные возражения или пояснения по акту контроль-
ного мероприятия приобщаются к рабочей документации 
контрольного мероприятия и являются неотъемлемой час-
тью.

Мотивированные возражения и пояснения объекта кон-
троля учитываются ФЭКУ при последующей реализации 
результатов контрольного мероприятия.

3.20. В случае отказа руководителя объекта контроля 
или лица, его замещающего, подписать или получить акт 
контрольного мероприятия специалисты, проводившие кон-
трольное мероприятие, на последней странице акта произ-
водят запись об отказе от подписи или получении акта кон-
трольного мероприятия.

В этом случае акт контрольного мероприятия направ-
ляется руководителю объекта контроля или лицу, его за-
мещающему, по почте заказным письмом с уведомлением 
о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате 
его получения.

4. Реализация результатов контрольных мероприятий

4.1. По результатам рассмотрения акта контрольного 
мероприятия руководителем ФЭКУ или лицом, его замеща-
ющим, принимается решение:

1) о вынесении предписания, содержащего обязатель-
ные для исполнения в указанный в предписании срок тре-
бования об устранении нарушений бюджетного законода-
тельства Российской Федерации и иных нормативных пра-
вовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, 
нарушений условий договоров (соглашений) о предостав-
лении средств из бюджета, муниципальных контрактов, а 
также контрактов (договоров, соглашений), заключенных в 
целях исполнения указанных договоров (соглашений) и му-
ниципальных контрактов, целей, порядка и условий предо-
ставления кредитов и займов, обеспеченных муниципаль-
ными гарантиями, целей, порядка и условий размещения 
средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля и 
(или) требования о возмещении причиненного ущерба му-
ниципальному образованию;

2) о вынесении представления, содержащего информа-
цию о выявленных нарушениях бюджетного законодатель-
ства Российской Федерации и иных нормативных правовых 
актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нару-
шениях условий договоров (соглашений) о предоставлении 
средств из бюджета, муниципальных контрактов, а также 
контрактов (договоров, соглашений), заключенных в целях 
исполнения указанных договоров (соглашений) и муници-
пальных контрактов, целей, порядка и условий предостав-
ления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными 
гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств 
бюджета в ценные бумаги объектов контроля, а также тре-
бования о принятии мер по устранению причин и условий 
таких нарушений или требования о возврате предоставлен-
ных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в 
установленные в указанном документе сроки или в тече-
ние 30 (тридцать) календарных дней со дня его получения, 
если срок не указан;

3) о направлении уведомления о применении бюджет-
ных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации;

4) о назначении внеплановой выездной проверки (ре-
визии) при наличии письменных возражений от руководи-
теля объекта контроля или лица, его замещающего, а так-
же представления руководителем объекта контроля или 
лицом, его замещающим, дополнительных документов, от-
носящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы 
по результатам контрольного мероприятия.

4.2. Предписания выносятся в срок, не превышающий 
20 (двадцать) календарных дней со дня подписания акта 
контрольного мероприятия руководителем объекта контро-
ля или лицом, его замещающим (либо даты отказа от под-
писи акта контрольного мероприятия).

4.3. Специалисты ФЭКУ осуществляют контроль за ис-
полнением объектами контроля предписаний. В случае не-
исполнения объектами контроля вынесенных предписаний, 
ФЭКУ применяет меры по привлечению к предусмотренной 
законом ответственности лиц, допустивших данное нару-
шение.

5. Требования к составлению и представлению 
отчетности о результатах проведения контрольных 

мероприятий

5.1. В целях раскрытия информации о полноте и сво-
евременности выполнения перспективного плана за от-
четный календарный год, обеспечения эффективности кон-
трольной деятельности, а также анализа информации о 
результатах проведения контрольных мероприятий ФЭКУ 
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ежеквартально составляется отчет о результатах проведен-
ных контрольных мероприятий (далее – отчет).

5.2. В отчетах ФЭКУ отражаются данные о результатах 
проведенных контрольных мероприятий, в том числе:

1) количество проведенных контрольных мероприятий с 
указанием темы контрольного мероприятия;

2) объем проверенных средств районного бюджета;
3) объем выявленных нарушений в количественном и 

суммовом выражении, с указанием классификации нару-
шения и источников средств;

4) объем средств, восстановленных в доход районного 
бюджета по результатам контрольных мероприятий;

5) количество дел об административных правонаруше-
ниях, возбужденных по результатам контрольных меропри-
ятий.

5.3. Отчет размещается на официальном сайте Усть-
Камчатского муниципального района в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», а также в части ре-
зультатов контрольных мероприятий по контролю за ис-
полнением требований Федерального закона № 44-ФЗ, в 
единой информационной системе в сфере закупок в по-
рядке, установленном законодательством Российской Фе-
дерации.

6. Оформление и хранение материалов
 контрольных мероприятий

6.1. Подшивка материалов проверок производится 
должностными лицами ФЭКУ в отдельное дело (папку) по 
каждому отдельно взятому направлению на проверку. При 
этом материалы встречных проверок с программой подши-
ваются в одно дело с основной проверкой.

6.2. Руководитель ФЭКУ (заместитель руководителя) 
осуществляет приемку материалов проверки, включающую 
в себя проверку:

- правильности оформления материалов;
- наличия в акте всех необходимых реквизитов и доку-

ментов, согласно требованиям, к оформлению актов про-
верок;

- полноты отражения в акте всех вопросов по програм-
ме;

- правильности и обоснованности выводов о выявлен-
ных финансовых нарушениях, ссылок на законодательные 
и нормативные акты;

- соблюдения установленных сроков при осуществле-
нии контрольных мероприятий и реализации результатов 
проверки.

6.3. Информация по устранению нарушений, представ-
ленная проверенной организацией, иные представленные 
документы по реализации результатов проверки подшива-
ются в дело перед описью материалов проверки.

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

19.06.2018 № 215
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в 
муниципальную программу 
Усть-Камчатского муниципального 
района «Энергоэффективность, 
развитие энергетики и коммунального 
хозяйства, обеспечение жителей 
населенных пунктов 
Усть-Камчатского муниципального 
района коммунальными услугами 
и услугами по благоустройству 
территорий», утвержденную 
постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального 
района от 13.12.2013 № 583

В целях уточнения объемов финансирования и отдель-
ных мероприятий муниципальной программы Усть-Кам-
чатского муниципального района «Энергоэффективность, 
развитие энергетики и коммунального хозяйства, обеспе-
чение жителей населенных пунктов Усть-Камчатского му-
ниципального района коммунальными услугами и услугами 
по благоустройству территорий», утвержденной постанов-
лением администрации Усть-Камчатского муниципального 
района от 13.12.2013 № 583,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в муниципальную программу Усть-Камчатского 

муниципального района «Энергоэффективность, развитие 
энергетики и коммунального хозяйства, обеспечение жи-
телей населенных пунктов Усть-Камчатского муниципаль-
ного района коммунальными услугами и услугами по бла-
гоустройству территорий», утвержденную постановлением 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 13.12.2013 № 583 (с изменениями от 18.04.2014 № 171, 
от 11.06.2014 № 297, от 29.08.2014 № 458, от 30.12.2014 
№ 740, от 15.09.2015 № 333, от 29.12.2015 № 429, от 
29.06.2016 № 206, от 10.01.2017 № 06, от 20.03.2017 № 
138, 06.04.2017 № 173, от 23.08.2017 № 329, от 22.11.2017 
№ 464, от 06.02.2018 № 42, от 18.04.2018 № 149), измене-
ния согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Руководителю Управления делами администрации 
Усть-Камчатского муниципального района (Баева Н.А.) опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Усть-
Камчатского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления 
оставляю за собой.

Исполняющий полномочия 
Главы администрации 

Усть-Камчатского 
муниципального района

В.И. Логинов

Приложение
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района 
от 19.06.2018 № 215

Изменения 
в муниципальную программу Усть-Камчатского муниципального района «Энергоэффективность, развитие 

энергетики и коммунального хозяйства, обеспечение жителей населенных пунктов Усть-Камчатского 
муниципального района коммунальными услугами и услугами по благоустройству территорий», утвержденную 

постановлением администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 13.12.2013 № 583 (далее – Программа)

1. В Паспорте Программы раздел «Объемы бюджетных ассигнований Программы» изложить в следующей редакции:
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«Объемы бюджетных ассигнований Программы Общий объем финансирования Программы по основным мероприятиям 
составляет 225 156,03686 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета – 111 193,08908 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета – 113 962,94778 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Программы по годам составит:
2014 год – 112 867,85879 тыс. рублей; 
2015 год – 22 647,99756 тыс. рублей; 
2016 год – 16 091,06351 тыс. рублей; 
2017 год – 15 976,15800 тыс. рублей; 
2018 год – 55 712,41900 тыс. рублей;
2019 год – 930,27000 тыс. рублей;
2020 год – 930,27000 тыс. рублей.».

2. В Подпрограмме 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Усть-Камчатском муниципальном 
районе»:

1) в Паспорте Подпрограммы 1 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 1» изложить в следующей ре-
дакции:
«Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 1 Общий объем финансирования Подпрограммы 1 по основным мероприятиям 

на 2014-2020 годы составит за счет всех источников финансирования – 
66 680,63856 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета – 18 980,41856 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета – 47 700,22000 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 1 по годам 
составит:
2014 год – 16 228,70800 тыс. рублей; 
2015 год – 19 280,54856 тыс. рублей; 
2016 год – 7 078,12300 тыс. рублей; 
2017 год – 2 120,00000 тыс. рублей; 
2018 год – 20 512,71900 тыс. рублей;
2019 год – 730,27000 тыс. рублей;
2020 год – 730,27000 тыс. рублей.».

2) часть 3.1 раздела 3 «Обобщенная характеристика основных мероприятий, реализуемых сельскими поселениями Усть-Кам-
чатского муниципального района» дополнить абзацами следующего содержания:

«Основное мероприятие 1.8. “Мероприятия, направленные на проведение технического учета и инвентаризации объектов то-
пливно-энергетического и жилищно-коммунального комплексов”.

Основное мероприятие 1.9. “Проведение мероприятий по установке коллективных (общедомовых) приборов учета (включая 
их поверку) в многоквартирных домах Усть-Камчатского муниципального района, индивидуальных приборов учета для малоиму-
щих граждан, узлов учета тепловой энергии на источниках тепло-, водоснабжения на отпуск коммунальных ресурсов”.».

3. В Паспорте Подпрограммы 3 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 3» изложить в следующей ре-
дакции:
«Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 3 Общий объем финансирования Подпрограммы 3 по основным мероприятиям 

на 2014-2020 годы составит за счет всех источников финансирования - 
149 429,24903 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета – 92 212,67052 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета – 57 216,57851 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 3 по годам 
составит:
2014 год – 94 907,70152 тыс. рублей; 
2015 год – 3 367,44900 тыс. рублей; 
2016 год – 8 897,94051 тыс. рублей; 
2017 год – 12 956,15800 тыс. рублей; 
2018 год – 28 900,00000 тыс. рублей;
2019 год – 200,00000 тыс. рублей;
2020 год – 200,00000 тыс. рублей.».

4. В Паспорте Подпрограммы 4 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 4» изложить в следующей ре-
дакции:

«Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 4 Общий объем финансирования Подпрограммы 4 по основным 
мероприятиям на 2014-2020 годы составит за счет всех источников 
финансирования - 2 240,63527 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств районного бюджета – 2 240,63527 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 4 по годам 
составит:
2014 год – 1 140,63527 тыс. рублей;
2015 год – 0,00000 тыс. рублей; 
2016 год – 0,00000 тыс. рублей; 
2017 год – 0,00000 тыс. рублей; 
2018 год – 1 100,00000 тыс. рублей;
2019 год – 0,00000 тыс. рублей;
2020 год – 0,00000 тыс. рублей.».

5. В приложении 1 к Программе:
1) подпункт e) пункта 1 части 3 изложить в следующей редакции:
«е) для мероприятия 1.6 доля софинансирования из районного бюджета расходных обязательств сельских поселений 

Усть-Камчатского муниципального района определяется в объеме до 100% от общего объема средств на конкретное ме-
роприятие (индивидуально).»;

2) пункт 1 части 3 дополнить подпунктами ж) и з) следующего содержания:
«ж) для мероприятия 1.8 доля софинансирования из районного бюджета расходных обязательств сельских поселений 

Усть-Камчатского муниципального района определяется в объеме до 99% от общего объема средств на конкретное ме-
роприятие (индивидуально);

з) для мероприятия 1.9 доля софинансирования из районного бюджета расходных обязательств сельских поселений 
Усть-Камчатского муниципального района определяется в объеме до 99% от общего объема средств на конкретное ме-
роприятие (индивидуально).».

3) пункт 3 части 3 дополнить подпунктами д) и е) следующего содержания:
«д) для мероприятия 3.5 доля софинансирования из районного бюджета расходных обязательств сельских поселений 

Усть-Камчатского муниципального района определяется в объеме до 100% от общего объема средств на конкретное ме-
роприятие (индивидуально);

е) для мероприятия 3.7 доля софинансирования из районного бюджета расходных обязательств сельских поселений 
Усть-Камчатского муниципального района определяется в объеме до 100% от общего объема средств на конкретное ме-
роприятие (индивидуально).».

6. Приложения 3, 5 к Программе изложить в следующей редакции:
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ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
14

20
20

1.
 

О
бе
сп
еч
ен
ие

 
до
ст
уп
но
ст
и 

ус
лу
г 

ор
га
ни
за
ци
й 

ко
м
м
ун
ал
ьн
о-

го
 
ко
м
пл
ек
са

 
дл
я 

по
тр
еб
ит
ел
ей

2.
 
Э
ф
ф
ек
ти
вн
ое

 
ф
ун
кц
ио
ни
ро
ва

-
ни
е 

ор
га
ни
за
ци
й 

ко
м
м
ун
ал
ьн
ог
о 

ко
м
пл
ек
са

1.
 Н
е 
пр
ед
ос
та
вл
ен
ие

 н
ас
ел
ен
ию

 
бы

то
вы

х 
ус
лу
г. 

2.
 
Уб

ы
тк
и 

ю
ри

-
ди
че
ск
их

 
ли
ц,

 
ин
ди
ви
ду
ал
ьн
ы
х 

пр
ед
пр
ин
им

ат
ел
ей

, 
ф
из
ич
ес
ки
х 

ли
ц,

 
ос
ущ

ес
тв
ля
ю
щ
их

 
уп
ра
вл
е-

ни
е 

м
но
го
кв
ар
ти
рн
ы
м
и 

до
м
ам

и 
Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 
се
ль
ск
ог
о 

по
-

се
ле
ни
я 

Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.
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1.
5.

О
сн
ов
но
е 

м
ер
оп
ри
ят
ие

 
1.

5.
 

“П
ро
ве
де
ни
е 

эн
ер
го
сб
ер
ег
аю

-
щ
их

 м
ер
оп
ри
ят
ий

 в
 ж
ил
ищ

но
м

 
ф
он
де

”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
14

20
20

1.
 
Н
ад
еж

на
я 

за
щ
ит
а 

м
но
го
кв
ар

-
ти
рн
ог
о 

ж
ил
ог
о 

до
м
а 

от
 н
еб
ла
го

-
пр
ия
тн
ог
о 

во
зд
ей
ст
ви
я 

вн
еш

ни
х 

ф
ак
то
ро
в 

ок
ру
ж
аю

щ
ей

 
ср
ед
ы

. 
2.

 
Ум

ен
ьш

ен
ие

 т
еп
ло
по
те
рь

, р
еш

ен
ие

 
пр
об
ле
м
ы

 о
тс
ы
ре
ва
ни
я,

 т
еп
ло
из
о-

ля
ци
я.

 
3.

 
Э
ст
ет
ич
но
ст
ь 

вн
еш

не
го

 
ви
да

 М
КД

1.
 Н

ер
ац
ио
на
ль
но
е 
по
тр
еб
ле
ни
е 

те
пл
ов
ой

 э
не
рг
ии

. 2
. У

ве
ли
че
ни
е 

об
ъе

м
ов

 п
ло
щ
ад
ей

 М
КД

, 
ну
ж
да

-
ю
щ
их
ся

 в
 к
ап
ит
ал
ьн
ом

 р
ем

он
те

 
Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.

1.
6

О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 1
.6

. 
“М

од
ер
ни
за
ци
я 
си
ст
ем

 э
ле
к-

тр
ос
на
бж

ен
ия

, т
еп
ло
сн
аб
ж
е-

ни
я,

 в
од
ос
на
бж

ен
ия

 и
 в
од
оо
т-

ве
де
ни
я 
на

 т
ер
ри
то
ри
и 
Ус
ть

-
Ка
м
ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
14

20
20

1.
 Р

ек
он
ст
ру
кц
ия

 и
 с
тр
ои
те
ль
ст
во

 
об
ъе

кт
ов

 
си
ст
ем

 
эл
ек
тр
ос
на
бж

е-
ни
я,

 т
еп
ло
сн
аб
ж
ен
ия

, 
во
до
сн
аб
ж
е-

ни
я 
и 
во
до
от
ве
де
ни
я 
на

 т
ер
ри
то
ри
и 

на
се
ле
нн
ы
х 
пу
нк
то
в.

2.
 
Ул
уч
ш
ен
ие

 
ра
бо
ты

 
то
пл
ив
но

-
эн
ер
ге
ти
че
ск
ог
о 

и 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 
ко
м
пл
ек
со
в.

1.
 Н

ер
ац
ио
на
ль
но
е 

ис
по
ль
зо
ва

-
ни
е 
эн
ер
ге
ти
че
ск
их

 р
ес
ур
со
в.

2.
 
Ув
ел
ич
ен
ие

 
ав
ар
ий
но
ст
и 

на
 

ин
ж
ен
ер
ны

х 
се
тя
х,

 н
ес
та
би
ль
но
е 

об
ес
пе
че
ни
е 
по
тр
еб
ит
ел
ей

 э
не
р-

ге
ти
че
ск
им

и 
ре
су
рс
ам

и.
3.
Н
ед
ос
ти
ж
ен
ие

 з
на
че
ни
й 

це
ле

-
вы

х 
по
ка
за
те
ле
й.

Д
ол
я 
еж

ег
од
но

 з
а-

м
ен
яе
м
ы
х 
ве
тх
их

 
се
те
й,

 н
уж

да
ю
щ
их

-
ся

 в
 з
ам

ен
е,

 в
 %

 о
т 

их
 п
ро
тя
ж
ен
но
ст
и.

1.
7.

О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 1
.7

. 
“О
бе
сп
еч
ен
ие

 в
ы
по
лн
ен
ия

 о
р-

га
на
м
и 
м
ес
тн
ог
о 
са
м
оу
пр
ав

-
ле
ни
я 
по
се
ле
ни
й 
Ус
ть

-К
ам

ча
т-

ск
ог
о 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 
ра
йо
на

 
го
су
да
рс
тв
ен
ны

х 
по
лн
ом

оч
ий

 
по

 в
оп
ро
са
м

 у
ст
ан
ов
ле
ни
я 

но
рм

ат
ив
ов

 н
ак
оп
ле
ни
я 
тв
ер

-
ды

х 
ко
м
м
ун
ал
ьн
ы
х 
от
хо
до
в”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
14

20
20

С
ни
ж
ен
ие

 н
ег
ат
ив
но
го

 в
оз
де
йс
тв
ия

 
на

 о
кр
уж

аю
щ
ую

 с
ре
ду

 и
 з
до
ро
вь
е 

че
ло
ве
ка

, 
и 

по
вы

ш
ен
ие

 
ка
че
ст
ва

 
ок
аз
ы
ва
ем

ы
х 

по
тр
еб
ит
ел
ям

 
ус
лу
г 

по
 у
ти
ли
за
ци
и,

 о
бе
зв
ре
ж
ив
ан
ию

 и
 

за
хо
ро
не
ни
ю

 т
ве
рд
ы
х 
ко
м
м
ун
ал
ь-

ны
х 
от
хо
до
в.

Ув
ел
ич
ен
ие

 
со
ци
ал
ьн
ой

 
на
пр
я-

ж
ен
но
ст
и.

Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.

1.
8.

О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 1
.8

. 
“М

ер
оп
ри
ят
ия

, н
ап
ра
вл
ен
ны

е 
на

 п
ро
ве
де
ни
е 
те
хн
ич
ес
ко
го

 
уч
ет
а 
и 
ин
ве
нт
ар
из
ац
ии

 о
бъ

-
ек
то
в 
то
пл
ив
но

-э
не
рг
ет
ич
ес
ко

-
го

 и
 ж
ил
ищ

но
-к
ом

м
ун
ал
ьн
ог
о 

ко
м
пл
ек
со
в”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
18

20
20

1.
 С

ни
ж
ен
ие

 к
ол
ич
ес
тв
а 
бе
сх
оз
яй

-
ны

х 
об
ъе

кт
ов

. 
2.

 У
м
ен
ьш

ен
ие

 п
о-

те
рь

 э
не
рг
ет
ич
ес
ки
х 
ре
су
рс
ов

 п
ри

 
их

 п
ро
из
во
дс
тв
е 
и 
пе
ре
да
че

 (т
ра
нс

-
по
рт
ир
ов
ке

)

Ув
ел
ич
ен
ие

 а
ва
ри
йн
ос
ти

 н
а 
ин

-
ж
ен
ер
ны

х 
се
тя
х,

 
не
ст
аб
ил
ьн
ое

 
об
ес
пе
че
ни
е 
по
тр
еб
ит
ел
ей

 э
не
р-

ге
ти
че
ск
им

и 
ре
су
рс
ам

и
Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.

1.
9.

О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 1
.9

. 
“П
ро
ве
де
ни
е 
м
ер
оп
ри
ят
ий

 п
о 

ус
та
но
вк
е 
ко
лл
ек
ти
вн
ы
х 

(о
б-

щ
ед
ом

ов
ы
х)

 п
ри
бо
ро
в 
уч
ет
а 

(в
кл
ю
ча
я 
их

 п
ов
ер
ку

) в
 м
но

-
го
кв
ар
ти
рн
ы
х 
до
м
ах

 У
ст
ь-
Ка
м

-
ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 
ра
й-

он
а,

 и
нд
ив
ид
уа
ль
ны

х 
пр
и-

бо
ро
в 
уч
ет
а 
дл
я 
м
ал
ои
м
ущ

их
 

гр
аж

да
н,

 у
зл
ов

 у
че
та

 т
еп
ло
во
й 

эн
ер
ги
и 
на

 и
ст
оч
ни
ка
х 
те
пл
о-

, 
во
до
сн
аб
ж
ен
ия

 н
а 
от
пу
ск

 к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ы
х 
ре
су
рс
ов

”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 

хо
зя
йс
тв
а,

 
тр
ан
сп
ор
та

 
и 

эн
ер
ге
ти
ки

 
ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

20
18

20
20

1.
 У
ст
ан
ов
ка

 к
ол
ле
кт
ив
ны

х 
и 
ин
ди

-
ви
ду
ал
ьн
ы
х 
пр
иб
ор
ов

 у
че
та

 н
а 
от

-
пу
ск

 к
ом

м
ун
ал
ьн
ы
х 
ре
су
рс
ов

.
2.

 У
м
ен
ьш

ен
ие

 о
бъ
ем

ов
 п
от
ре
бл
е-

ни
я 
эн
ер
ге
ти
че
ск
их

 р
ес
ур
со
в 

(э
ле
к-

тр
ич
ес
ко
й 
и 
те
пл
ов
ой

 э
не
рг
ии

, 
хо

-
ло
дн
ой

 и
 го

ря
че
й 
во
ды

)

1.
 

Н
ер
ац
ио
на
ль
но
е 

ис
по
ль
зо

-
ва
ни
е 

эн
ер
ге
ти
че
ск
их

 
ре
су
рс
ов

 
(э
ле
кт
ри
че
ск
ой

 и
 т
еп
ло
во
й 
эн
ер

-
ги
и,

 х
ол
од
но
й 
и 
го
ря
че
й 
во
ды

).
2.

 Н
ед
ос
ти
ж
ен
ие

 з
на
че
ни
й 
це
ле

-
вы

х 
по
ка
за
те
ле
й

Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.

1.
10

.О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 1
.1

0.
 

“О
сн
ащ

ен
ие

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ы
х 

об
ра
зо
ва
те
ль
ны

х 
уч
ре
ж
де
ни
й 

Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ь-

но
го

 р
ай
он
а 
ав
то
м
ат
ич
ес
ки
м
и 

пр
иб
ор
ам

и 
по
го
дн
ог
о 
ре

-
гу
ли
ро
ва
ни
я,

 а
 т
ак
ж
е 
об
о-

ру
до
ва
ни
ем

 д
ля

 к
ом

ф
ор
тн
ог
о 

пр
еб
ы
ва
ни
я 
де
те
й 
в 
об
ра
зо

-
ва
те
ль
ны

х 
уч
ре
ж
де
ни
ях

 в
 м
е-

ж
от
оп
ит
ел
ьн
ы
й 
пе
ри
од

”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
об
ра
зо
ва
ни
я 

ад
м
ин
ис
тр
ац
ии

 
Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

 
20

18
20

20
С
ни
ж
ен
ие

 
по
тр
еб
ле
ни
я 

те
пл
ов
ой

 
эн
ер
ги
и 
в 
об
ра
зо
ва
те
ль
ны

х 
уч
ре
ж

-
де
ни
ях

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ы
х 

об
ра
зо
ва

-
ни
й 
в 
Ка
м
ча
тс
ко
м

 к
ра
е.

1.
 И

зб
ы
то
чн
ое

 п
от
ре
бл
ен
ие

 т
е-

пл
ов
ой

 
эн
ер
ги
и 

в 
об
ра
зо
ва

-
те
ль
ны

х 
уч
ре
ж
де
ни
ях

 У
ст
ь-
Ка
м

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
й-

он
а 

в 
от
оп
ит
ел
ьн
ы
й 

пе
ри
од

.
2.

 О
тс
ут
ст
ви
е 
во
зм
ож

но
ст
и 
по
д-

де
рж

ан
ия

 н
ор
м
ат
ив
но
й 
те
м
пе
ра

-
ту
ры

 в
оз
ду
ха

 в
ну
тр
и 
по
м
ещ

ен
ий

 
в 
об
ра
зо
ва
те
ль
ны

х 
уч
ре
ж
де
ни
ях

 
Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
о-

го
 р
ай
он

 в
 м
еж

от
оп
ит
ел
ьн
ы
й 
пе

-
ри
од

Н
е 
пр
ед
ус
м
от
ре
но

.
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П
од
пр
ог
ра
м
м
а 

2 
“Ч
ис
та
я 
во
да

 в
 У
ст
ь-
Ка
м
ча
тс
ко
м

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ом

 р
ай
он
е”

2.
1.

О
сн
ов
но
е 

м
ер
оп
ри
ят
ие

 
2.

1.
 

“П
ро
ве
де
ни
е 

м
ер
оп
ри
ят
ий

, 
на

-
пр
ав
ле
нн
ы
х 
на

 р
ек
он
ст
ру
кц
ию

 и
 

ст
ро
ит
ел
ьс
тв
о 
си
ст
ем

 в
од
оо
тв
е-

де
ни
я”

Уп
ра
вл
ен
ие

 
ж
ил
ищ

но
-к
ом

-
м
ун
ал
ьн
ог
о 
хо
зя
йс
тв
а,

 т
ра
нс

-
по
рт
а 

и 
эн
ер
ге
ти
ки

 а
дм

ин
и-

ст
ра
ци
и 
Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 м
у-

ни
ци
па
ль
но
го

 р
ай
он
а

20
14

20
20

1.
 

П
ро
ек
ти
ро
ва
ни
е,

 
ст
ро
ит
ел
ьс
тв
о 

и 
ре
ко
нс
тр
ук
ци
я 

об
ъе

кт
ов

 
ка
на
ли

-
за
ци
он
но
го

 
хо
зя
йс
тв
а 

Ус
ть

-К
ам

-
ча
тс
ко
го

 
м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 

ра
йо
на

.
2.

 У
лу
чш

ен
ие

 к
ач
ес
тв
а 
пр
ед
ос
та
вл
е-

ни
я 
ус
лу
ги

 п
о 
во
до
от
ве
де
ни
ю

 и
 у
лу
ч-

ш
ен
ие

 э
ко
ло
ги
че
ск
ой

 о
бс
та
но
вк
и.

1.
 

Н
ер
ац
ио
на
ль
но
е 

ис
по
ль

-
зо
ва
ни
е 

во
дн
ы
х 

ре
су
рс
ов

.
2.

 
Ув
ел
ич
ен
ие

 
ав
ар
ий
но
ст
и 

на
 

об
ъе

кт
ах

 
во
до
от
ве
де
ни
я 

и 
ка

-
на
ли
за
ци
он
ны

х 
се
тя
х 

се
тя
х,

 
не

 
ст
аб
ил
ьн
ое

 
об
ес
пе
че
ни
е 

по
-

тр
еб
ит
ел
ей

 
пи
ть
ев
ой

 
во
до
й.

 
3.
Ух
уд
ш
ен
ие

 ка
че
ст
ва

 пи
ть
ев
ой

 во
ды

.
3.
Н
ед
ос
ти
ж
ен
ие

 з
на
че
ни
й 
це
ле
вы

х 
по
ка
за
те
ле
й.

Д
ол
я 
ул
ич
но
й 
ка

-
на
ли
за
ци
он
но
й 
се
ти

, 
ну
ж
да
ю
щ
ей
ся

 в
 з
а-

м
ен
е,

 в
 %

 о
т 
их

 п
ро

-
тя
ж
ен
но
ст
и.

 О
бъ
ем

 
ст
оч
ны

х 
во
д,

 п
ро
пу

-
щ
ен
ны

х 
че
ре
з 
оч
ис
т-

ны
е 
со
ор
уж

ен
ия

, в
 

об
щ
ем

 о
бъ
ем

е 
ст
оч

-
ны

х 
во
д.

П
од
пр
ог
ра
м
м
а 

3 
“К
ом

пл
ек
сн
ое

 б
ла
го
ус
тр
ой
ст
во

 н
ас
ел
ен
ны

х 
пу
нк
то
в 
Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
ог
о 
ра
йо
на

”

3.
1

О
сн
ов
но
е 
м
ер
оп
ри
ят
ие

 3
.1

. 
“К
а-

пи
та
ль
ны

й 
ре
м
он
т 
и 
ре
м
он
т 
ав

-
то
м
об
ил
ьн
ы
х 
до
ро
г 
об
щ
ег
о 
по
ль

-
зо
ва
ни
я 

на
се
ле
нн
ы
х 

пу
нк
то
в 

Ус
ть

-К
ам

ча
тс
ко
го

 м
ун
иц
ип
ал
ьн
о-

го
 р
ай
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

_19.06.2018    № 216
п. Усть-Камчатск

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги по выдаче 
разрешения о согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения 
на территории Усть-Камчатского 
сельского поселения или на 
межселенной территории в границах 
Усть-Камчатского муниципального 
района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района от 28.09.2016 
№318 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муни-
ципальных услуг», в целях приведения нормативной пра-
вой базы администрации Усть-Камчатского муниципального 
района в соответствие с действующим законодательством 
Российской Федерации, Соглашением от 10.12.2015 «О пе-
редаче администрации Усть-Камчатского муниципального 
района части полномочий администрации Усть-Камчат-
ского сельского поселения по решению вопросов местного 
значения Усть-Камчатского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предо-

ставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения на территории Усть-Камчатского сельско-
го поселения или на межселенной территории в границах 
Усть-Камчатского муниципального района, согласно при-
ложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление адми-
нистрации Усть-Камчатского муниципального района от 
23.03.2012 № 122 «Об утверждении Административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги по «При-
ем заявлений и выдача документов о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения».

3. Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района опубликовать настоящее поста-
новление в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального 
района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на руководителя Управления ЖКХ, транспорта и 
энергетики администрации Усть-Камчатского муниципаль-
ного района П.В. Сычева.

Исполняющий полномочия 
Главы администрации 

Усть-Камчатского
муниципального района

В.И. Логинов

Приложение
к постановлению администрации

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.06.2018 № 216

Административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги по выдаче 
решения о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения на территории 
Усть-Камчатского сельского поселения или на 

межселенной территории в границах Усть-Камчатского 
муниципального района

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги

1.1. Предмет регулирования административного регла-
мента.

Административный регламент по предоставлению ад-
министрацией Усть-Камчатского муниципального района 
муниципальной услуги по выдаче разрешения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения на территории Усть-Камчатского сельского по-
селения или на межселенной территории в границах Усть-
Камчатского муниципального района (далее – Администра-
тивный регламент) разработан в целях регулирования пре-
доставления и доступности муниципальной услуги по вы-
даче разрешения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения на территории Усть-
Камчатского сельского поселения или на межселенной тер-
ритории в границах Усть-Камчатского муниципального рай-
она (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и 
последовательность действий (административных про-
цедур) при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги. Административный регламент раз-
работан в соответствии с Жилищным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

1.2. Административный регламент устанавливает поря-
док предоставления и доступности муниципальной услуги, 
определяет состав, сроки и последовательность действий 
(административных процедур), требования к порядку их вы-
полнения, порядок и формы контроля за исполнением ад-
министративного регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, а также организаций, осущест-
вляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, или их работников, при осущест-
влении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме с использовани-
ем портала государственных и муниципальных услуг Кам-
чатского края и информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

2. Лица, имеющие право на получение
 муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга представляется физическим 
или юридическим лицам, являющимся собственниками жи-
лых (нежилых) помещений, имеющим намерение осуще-
ствить переустройство и (или) перепланировку жилого по-
мещения (далее – заявители). 

2.2. При обращении за получением муниципальной 
услуги от имени заявителей взаимодействие с админи-
страцией Усть-Камчатского муниципального района (далее 
– администрация) вправе осуществлять их уполномочен-
ные представители. 

3. Требования к порядку информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги

3.1. Информирование граждан о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется муниципаль-
ными служащими администрации и сотрудниками краевого 
государственного казенного учреждения «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ). 

3.2. Основными требованиями к информированию граж-
дан о порядке предоставления муниципальной услуги яв-
ляются достоверность предоставляемой информации, чет-
кость изложения информации, полнота информирования. 

3.3. Информация о порядке предоставления муници-
пальной услуги содержит следующие сведения: 

1) наименование и почтовые адреса администрации, 
ответственной за предоставление муниципальной услуги, 
и МФЦ; 
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2) справочные номера телефонов администрации, от-
ветственной за предоставление муниципальной услуги, и 
МФЦ; 

3) адрес официального сайта администрации и МФЦ в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – сеть Интернет); 

4) график работы администрации, ответственной за пре-
доставление муниципальной услуги, и МФЦ; 

5) требования к письменному запросу заявителей о пре-
доставлении информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги; 

6) перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги; 

7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность по предоставлению муници-
пальной услуги; 

8) текст административного регламента с приложения-
ми; 

9) краткое описание порядка предоставления муници-
пальной услуги; 

10) образцы оформления документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и требования к ним; 

11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов 
граждан, относящихся к компетенции администрации, МФЦ 
и ответы на них. 

3.4. Информация о порядке предоставления муници-
пальной услуги размещается на информационных стендах 
в помещениях администрации  и МФЦ, предназначенных 
для приема заявителей, на официальном сайте МФЦ в сети 
Интернет, в государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» - www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), и «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Кам-
чатского края» - www.pgu.kamgov.ru (далее – РПГУ), а так-
же предоставляется по телефону и электронной почте по 
обращению заявителя. 

3.5. Справочная информация о месте нахождения ад-
министрации, ответственной за предоставление муници-
пальной услуги, органов и организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адре-
са, официальные сайты в сети Интернет, информация о 
графиках работы, телефонных номерах и адресах элек-
тронной почты представлена в приложении 1 к настоящему 
административному регламенту. 

3.6. При общении с гражданами муниципальные служа-
щие администрации и сотрудники МФЦ обязаны корректно 
и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства. Информирование о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги необходимо осуществлять с ис-
пользованием официально-делового стиля речи. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения. 

5. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

5.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется администрацией в лице Управления ЖКХ, транс-
порта и энергетики администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района (далее – Управление ЖКХ).

5.2. Управление ЖКХ организует предоставление му-
ниципальной услуги по принципу «одного окна», в том чис-
ле на базе МФЦ. 

5.3. В предоставлении муниципальной услуги участву-
ют: 

- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю; 

- Уполномоченные специализированные организации 
технической инвентаризации Камчатского края (БТИ); 

- организации, аккредитованные физические лица, осу-
ществляющие подготовку и оформление проектов пере-
устройства и (или) перепланировки помещений; 

- управляющие организации, организации, осуществля-
ющие жилищно-эксплуатационное обслуживание помеще-
ния. 

5.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МФЦ, на базе которых организовано предоставление муни-
ципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы (органы мест-
ного самоуправления) и организации, за исключением по-
лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный  постановлением ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1) решение о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения; 

2) решение об отказе в согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения; 

3) акт о завершении переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения; 

4) решение об отказе в утверждении акта о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния, оформленное на бумажном носителе или в электрон-
ной форме в соответствии с требованиями действующего 
законодательства.

7. Срок регистрации запроса заявителя

7.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги регистрируется в администрации в срок не позд-
нее рабочего дня, следующего за днем поступления в ад-
министрацию. 

7.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, переданного на бумажном носите-
ле из МФЦ в администрацию, осуществляется в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 
в администрацию.

7.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, направленного в форме электрон-
ного документа посредством ЕПГУ или РПГУ, осуществля-
ется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
поступления в администрацию.

8. Срок предоставления муниципальной услуги

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги не мо-
жет превышать 45 календарных дней от даты поступления 
заявления и документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги, в администрацию.

8.2. Срок предоставления муниципальной услуги, за-
прос на получение которой передан заявителем через 
МФЦ, исчисляется со дня регистрации запроса на получе-
ние муниципальной услуги в администрацию. 

8.3. Срок предоставления муниципальной услуги исчис-
ляется без учета сроков приостановления предоставления 
муниципальной услуги, передачи запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов из МФЦ в Управ-
ление ЖКХ, передачи результата предоставления муници-
пальной услуги из администрации в МФЦ, срока выдачи ре-
зультата заявителю. 

8.4. Срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги, осуществленного на основаниях, преду-
смотренными Жилищным кодексом Российской Федерации 
и настоящим административным регламентом, составляет 
не более 15 рабочих дней. 

8.5. Сроки передачи запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых документов из МФЦ в ад-
министрацию, а также передачи результата муниципальной 
услуги из администрации в МФЦ устанавливаются согла-
шением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. 

8.6. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-
шающий 3 рабочих дней. 

9. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

9.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с: 
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– Жилищным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 № 188-ФЗ // «Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 

– Градостроительным кодексом Российской Федерации 
от 29.12.2004 № 190-ФЗ // «Российская газета», № 290, 
30.12.2004; 

– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» // «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, статья 38224; 

– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации» // «Российская газета», № 95, 05.05.2006; 

– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» // «Российская газета», №168, 30.07.2010 
(далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 

        –Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» ( далее - Федеральный закон от 
27.07.2006 № 152-ФЗ );

– Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» ( далее - Федеральный закон от 
06.04.2011 № 63-ФЗ );

– Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Тех-
нический регламент о безопасности зданий и сооружений» 
// «Российская газета»,               № 255, 31.12.2009, «Собра-
ние законодательства Российской Федерации», 04.01.2010, 
№ 1, статья 5; 

– постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении фор-
мы заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
жилого помещения и формы документа, подтверждающего 
принятие решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения» // «Российская газе-
та», № 95, 06.05.2005, «Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 09.05.2005, № 19, статья 1812; 

– постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содер-
жания общего имущества в многоквартирном доме и пра-
вил изменения размера платы за содержание и ремонт жи-
лого помещения в случае оказания услуг и выполнения ра-
бот по управлению, содержанию и ремонту общего иму-
щества в многоквартирном доме ненадлежащего качества 
и (или) с перерывами, превышающими установленную 
продолжительность» // «Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 21.08.2006, № 34, статья 3680, «Рос-
сийская газета», № 184, 22.08.2006; 

- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной до-
кументации и требованиях, к их содержанию» // «Собрание 
законодательства Российской Федерации», 25.02.2008, № 
8, статья 744, «Российская газета», № 41, 27.02.2008; 

- постановлением Госстроя Российской Федерации от 
27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм техни-
ческой эксплуатации жилищного фонда» // «Российская га-
зета», № 214, 23.10.2003 (дополнительный выпуск); 

- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
// «Собрание законодательства Российской Федерации», 
06.02.2006, № 6, статья 702; 

- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 18.08.2008 № 618 «Об информационном взаимодей-
ствии при ведении государственного кадастра недвижи-
мости» (вместе с «Положением об информационном вза-
имодействии при ведении государственного кадастра не-
движимости») // «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 25.08.2008, № 34, статья 3927; 

– распоряжением Правительства Российской Федера-
ции от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного пе-
речня первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде» // «Россий-
ская газета», № 247, 23.12.2009; 

– распоряжением Правительства Российской Федера-
ции от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, 
оказываемых государственными и муниципальными учреж-
дениями и другими организациями, в которых размещает-
ся государственное задание (заказ) или муниципальное 
задание (заказ), подлежащих включению в реестры го-

сударственных или муниципальных услуг и предоставляе-
мых в электронной форме» // «Российская газета», №93, 
29.04.2011; 

- «СП 54.13330.2011 «Свод правил. Здания жилые мно-
гоквартирные. Актуализированная редакция СНиП 31-01-
2003», утвержденным приказом Министерства региональ-
ного развития Российской Федерации от 24.12.2010 №778 
// М., 2011; 

- постановлением Главного государственного сани-
тарного врача Российской Федерации от 10.06.2010 № 64 
«Об утверждении СанПиН 2.1.2.2645-10 «Санитарно-эпи-
демиологические требования к условиям проживания в жи-
лых зданиях и помещениях» // «Российская газета», № 159, 
21.07.2010; 

- Уставом Усть - Камчатского муниципального района; 
- Уставом Усть - Камчатского сельского поселения; 
- распоряжением администрации Усть-Камчатского му-

ниципального района № 290-р от 07.05.2018 «О создании 
Межведомственной жилищной технической комиссии»; 

- СНиП 2.08.01-89* «Жилые здания», Госстрой СССР 
(16.05.1989) // ГП ЦПП № 1995 ГУП ЦПП № 1999 ГУП ЦПП 
№ 2001; 

- СНиП 41-01-2003 «Отопление, вентиляция и кондици-
онирование» от 26 июня 2003 года Госстрой России // ГУП 
ЦПП № 2004; 

- СНиП 31-06-2009 «Общественные здания и сооруже-
ния» от 01 сентября 2009 года Министерство региональ-
ного развития Российской Федерации от // ОАО «ЦПП» № 
2009 журнал «Ценообразование и сметное нормирование в 
строительстве» № 6с 2009;

- СНиП 2.09.03-85 «Сооружения промышленных пред-
приятий» от 29 декабря 1985 года Госстрой СССР// ЦИТП 
Госстроя СССР № 1986; 

- СНиП 2.09.02-85 (1994) «Производственные здания» // 
Главтехнормированием Госстроя СССР; 

- СНиП 2.09.04-87 (2000) «Административные и быто-
вые здания» от 30 декабря 1987 года Госстрой СССР // ГП 
ЦПП № 1994; 

- СНиП 2.11.01-85 (1991) «Складские здания» // Глав-
технормированием Госстроя СССР; 

- СанПиН 2.1.2.2645 10 «Санитарно-эпидемиологиче-
ские требования к условиям проживания в жилых зданиях 
и помещениях» от 21 июля 2010 года // «Российская газета» 
- Федеральный выпуск №5238. 

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Камчатского 
края и муниципальными правовыми актами, для 
предоставления муниципальной услуги, услуг, 

необходимых и обязательных для ее предоставления, 
способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, и порядок их предоставления

10.1. При обращении за получением муниципальной 
услуги заявитель представляет: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировки 
жилого помещения (далее - заявление) (образец представ-
лен в приложении 2); 

2) документы, удостоверяющие личность заявителя 
либо представителя заявителя (копия с предъявлением 
подлинника) и подтверждающие полномочия лица, обра-
тившегося с заявлением от имени заявителя (подлинник 
или копия доверенности, заверенная в соответствии с час-
тью 3 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Феде-
рации);

3) правоустанавливающие документы на переустраи-
ваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (под-
линники или засвидетельствованные в нотариальном по-
рядке копии);

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) пе-
репланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи на-
нимателя (в том числе временно отсутствующих членов се-
мьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение на основании догово-
ра социального найма (в случае, если заявителем являет-
ся уполномоченный наймодателем на представление пред-
усмотренных настоящим пунктом документов наниматель 
переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого по-
мещения по договору социального найма); 
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6) заключение органа по охране памятников архитек-
туры, истории и культуры о допустимости проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 
если такое жилое помещение или дом, в котором оно на-
ходится, является памятником архитектуры, истории или 
культуры.

10.2. Заявитель вправе не представлять документы, 
предусмотренные подпунктами  4 и 6 пункта 10.1 настояще-
го Административного регламента, а также в случае, если 
право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жи-
лое помещение зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, документы, предусмотренные 
подпунктом 3 пункта 10.1 настоящего Административного 
регламента.

Для приемки завершенного переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения заявитель представляет 
администрацию или МФЦ уведомление о завершении пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
по форме согласно приложению 3 к настоящему админи-
стративному регламенту. 

10.3. В бумажном виде форма заявления и уведомле-
ние о завершении переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения может быть получена заявителем не-
посредственно в Управление ЖКХ или МФЦ. 

10.4. Форма заявления и уведомления о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния доступна для копирования и заполнения в электронном 
виде на ЕПГУ и РПГУ, на официальном сайте Усть-Камчат-
ского муниципального района в сети Интернет: http://ust-
kam.ru/, а также по обращению заявителя может быть вы-
слана на адрес его электронной почты. 

11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов и 

подведомственных им организациях, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

11.1. Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на переустраи-
ваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если 
право на него зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости;

2) заключение органа по охране памятников архитек-
туры, истории и культуры о допустимости проведения пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 
если такое жилое помещение или дом, в котором оно на-
ходится, является памятником архитектуры, истории или 
культуры; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) пе-
репланируемого жилого помещения или кадастровый па-
спорт. 

11.2. Непредставление заявителем указанных докумен-
тов не является основанием для отказа заявителю в пре-
доставлении муниципальной услуги. 

11.3. Управление ЖКХ и МФЦ не вправе требовать от 
заявителя представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги. 

11.4. Управление ЖКХ и МФЦ не вправе требовать от 
заявителя также представления документов и информа-
ции, в том числе об оплате государственной пошлины, взи-
маемой за предоставление муниципальной услуги, которая 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих го-
сударственные или муниципальные услуги, либо подве-
домственных органам государственной власти или орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Камчатского края, муни-
ципальными правовыми актами. 

12. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

12.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения допускается в случае:

- представленные заявителем документы, указанные в 
пункте 10.1 настоящего административного регламента, по 
форме или содержанию не соответствуют требованиям за-
конодательства Российской Федерации либо настоящему 
административному регламенту (отсутствие даты выдачи, 
основания выдачи, подписи должностного лица, печати ор-
ганизации). 

- заявителем представлен неполный комплект доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услу-
ги, предусмотренный настоящим административным ре-
гламентом; 

- в представленных заявителем документах содержатся 
противоречивые сведения; 

- личность заявителя не соответствует документу, удо-
стоверяющему его личность; 

- заявитель, представляющий юридическое лицо, не 
предоставил документы, подтверждающие его полномочия 
(если это предусмотрено настоящим административным 
регламентом); 

Перечень оснований отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляется исчерпывающим. 

12.2. Письменное решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги 
выдается заявителю с указанием причин отказа, не позд-
нее пяти календарных дней с момента регистрации заяв-
ления в Управлении ЖКХ или МФЦ (в случае организации 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ).

12.3. По требованию заявителя, решение об отказе в 
приеме заявления и документов может выдаваться лично 
в Управление ЖКХ или МФЦ, направляться по почте, либо 
предоставляться в электронной форме. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги являются: 

1) непредставления определенных пунктом 10.1 насто-
ящего Административного регламента документов, обязан-
ность по представлению которых с учетом части 2.1 статьи 
26 Жилищного кодекса РФ возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласова-
ние, ответа органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления либо подведомственной органу госу-
дарственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельству-
ющего об отсутствии документа и (или) информации, не-
обходимых для проведения переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 
статьи 26 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий 
документ не был представлен заявителем по собственной 
инициативе. 

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения по указанному основанию до-
пускается в случае, если орган, осуществляющий согласо-
вание, после получения такого ответа уведомил заявителя 
о получении такого ответа, предложил заявителю пред-
ставить документ и (или) информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жи-
лищного кодекса РФ, и не получил от заявителя такие до-
кумент и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) пе-

репланировки жилого помещения требованиям законода-
тельства.

13.2. Основаниями для приостановления в предостав-
лении муниципальной услуги являются:

1) выявление в запросе на предоставление муниципаль-
ной услуги или в представленных документах недостовер-
ной, искаженной или неполной информации, в том числе 
представление заявителем документов, срок действитель-
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ности которых на момент поступления в Управление ЖКХ в 
соответствии с действующим законодательством истек; 

2) подача заявления и документов лицом, не входящим 
в перечень лиц, установленный законодательством и пун-
ктом 2.1 настоящего административного регламента; 

4) текст в запросе на предоставление муниципальной 
услуги не поддается прочтению либо отсутствует; 

13.3. Письменное решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги подписывается председателем меж-
ведомственной жилищной технической комиссии и выдает-
ся заявителю с указанием причин отказа. 

По требованию заявителя, решение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги предоставляется в элек-
тронной форме или может выдаваться лично или направ-
ляться по почте в письменной форме либо выдается че-
рез МФЦ. 

13.4. Основанием для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги является получение Управле-
нием ЖКХ посредством межведомственного ответа инфор-
мации об отсутствии в органах государственной власти и 
местного самоуправления, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, сведений, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги. 

Управление ЖКХ приостанавливает предоставление 
муниципальной услуги, направляет заявителю соответству-
ющее уведомление, в котором предлагает представить по 
собственной инициативе недостающие документы в тече-
ние 15 рабочих дней со дня направления уведомления. 

13.5. Решение о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги подписывается председателем межве-
домственной жилищной технической комиссии и выдается 
заявителю с указанием причин приостановления. 

Уведомление о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги выдается (направляется) заявителю 
не позднее следующего рабочего дня с даты принятия ре-
шения о приостановлении предоставления муниципальной 
услуги. 

14. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги в Управлении 
ЖКХ осуществляется на безвозмездной основе.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги организации, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг

15.1. Максимальное время ожидания в очереди при 
личной подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут. 

15.2. Предельная продолжительность ожидания в оче-
реди при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должен превышать 15 минут. 

16. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, услуги 
организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, к местам ожидания и приема 
заявителей, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги

16.1.Муниципальная услуга оказывается в специально 
предназначенных зданиях и помещениях, доступных для 
потребителей услуги.

16.2.Территория, прилегающая к зданию, оборудуется 
бесплатными парковочными местами для стоянки легково-
го автотранспорта, в том числе для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов и других маломо-
бильных групп населения.

16.3.Помещения для непосредственного взаимодей-
ствия специалистов с заявителями должны соответство-
вать комфортным условиям для заявителей и оптималь-
ным условием для работы специалистов, должны быть 
оборудованы в соответствии с санитарными правилами и 
нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

16.4. Места для информирования граждан о порядке 

предоставления муниципальной услуги оборудуются ин-
формационными стендами. 

16.5. На информационных стендах администрации раз-
мещается следующая информация:

- место расположения, график работы, номера справоч-
ных телефонов, электронной почты администрации и адре-
са официального сайта Усть-Камчатского муниципального 
района;

- блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги;

- образцы и формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездей-

ствия) должностных лиц и муниципальных служащих ад-
министрации.

16.6. Места для ожидания приема и информирования 
заявителей должны быть оборудованы столами (стойками), 
стульями, канцелярскими принадлежностями для возмож-
ности оформления документов. 

16.7. Помещения, в которых осуществляется прием за-
явителей, оборудуются стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации.

16.8. Кабинет приема заявителей, в котором предостав-
ляется муниципальная услуга или информация о ее предо-
ставлении, должен быть оборудован вывеской с указанием 
номера кабинета, наименования должности специалиста, 
графика приема.

16.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, 
электронной почте, информационно – телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» и оборудовано печатным устройством 
(принтером), телефоном.

16.10. Лицо, предоставляющее муниципальную услугу 
или осуществляющее информирование о ее предоставле-
нии, обязано предложить заявителю воспользоваться сту-
лом, находящимся рядом с рабочим местом данного лица.

16.11.Требования к помещениям МФЦ установлены Пра-
вилами организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

16.12. В целях реализации Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации» помещения должны обеспечивать 
возможность реализации прав инвалидов на предоставле-
ние муниципальной услуги. Помещения оборудуются пан-
дусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), рас-
ширенными проходами, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски.

17. Показатели доступности и качества 
муниципальных услуг (возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, возможность получения услуги в электронной 

форме или в МФЦ

17.1. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются: 

- достоверность предоставляемой гражданам информа-
ции; 

- полнота информирования граждан; 
- наглядность форм предоставляемой информации об 

административных процедурах (действиях); 
- удобство и доступность получения информации заяви-

телями о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков исполнения отдельных админи-

стративных процедур (действий) и предоставления муни-
ципальной услуги в целом; 

- соблюдений требований стандарта предоставления 
муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Управления ЖКХ и муниципальных слу-
жащих в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- полнота и актуальность информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги. 

17.2. Заявителям предоставляется возможность полу-
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чения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги и возможность получения муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ и по 
принципу «одного окна» на базе МФЦ. 

17.3. При получении муниципальной услуги заявитель 
осуществляет не более 5 взаимодействий с должностными 
лицами. 

17.4. Продолжительность ожидания в очереди при об-
ращении заявителя для получения муниципальной услуги 
не может превышать 15 (пятнадцать) минут. 

18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности организации предоставления 

муниципальной услуги по принципу «одного окна» на 
базе МФЦ и в электронной форме

18.1. Заявителю предоставляется возможность получе-
ния муниципальной услуги по принципу «одного окна», в 
соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения за-
явителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с 
администрацией осуществляется МФЦ без участия заяви-
теля в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии между администрацией и 
МФЦ, заключенным в установленном порядке. 

18.2. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с 
учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с 
которым заявитель вправе выбрать для обращения за по-
лучением муниципальной услуги любой МФЦ, расположен-
ный на территории Усть-Камчатского муниципального рай-
она. 

18.3. При предоставлении муниципальной услуги спе-
циалистами МФЦ исполняются следующие административ-
ные действия: 

1) прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

3) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

18.4. Административные действия по приему заявления 
и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, а также выдаче документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляются специалистами МФЦ по принципу экстерри-
ториальности. 

18.5. Заявители имеют возможность получения муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием 
ЕПГУ, РПГУ в части: 

1) получения информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги; 

2) ознакомления с формами заявлений и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения 
в электронном виде; 

3) направления запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

4) осуществления мониторинга хода предоставления 
муниципальной услуги; 

5) получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с действующим законодатель-
ством. 

18.6. При направлении запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронной форме заявитель фор-
мирует заявление на предоставление муниципальной 
услуги в форме электронного документа и подписывает 
его электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального законодательства (Федеральный закон от 
06.04.2011 № 63-ФЗ, Федеральный закон от 27.07.2011 № 
210-ФЗ). 

18.7. При направления запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронной форме заявитель впра-
ве приложить к заявлению о предоставлении муниципаль-
ной услуги документы, указанные в пунктах 10.1 и 11.1 на-
стоящего административного регламента, которые фор-
мируются и направляются в виде отдельных файлов в со-
ответствии с требованиями законодательства. 

18.8. При направлении заявления и прилагаемых к нему 
документов в электронной форме представителем заяви-
теля, действующим на основании доверенности, доверен-

ность должна быть представлена в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью уполномо-
ченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

18.9. В течение 5 рабочих дней от даты направления за-
проса о предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявитель предоставляет в Управление ЖКХ 
документы, представленные в пункте 10.1 настоящего ад-
министративного регламента (в случае, если запрос и доку-
менты в электронной форме не составлены с использова-
нием электронной подписи в соответствии с действующим 
законодательством). Заявитель также вправе представить 
по собственной инициативе документы, указанные в пункте 
11.1 настоящего административного регламента. 

18.10. Для обработки персональных данных при реги-
страции субъекта персональных данных на ЕПГУ или РПГУ 
получение согласия заявителя в соответствии с требовани-
ями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  
не требуется. 

18.11. Заявителям предоставляется возможность для 
предварительной записи на подачу заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. Предварительная запись может осуществляться 
следующими способами по выбору заявителя: 

- при личном обращении заявителя в администрацию 
Усть-Камчатского муниципального района, его территори-
альный отдел или МФЦ; 

- по телефону Управления ЖКХ или МФЦ; 
- через официальный сайт Усть-Камчатского муници-

пального района или МФЦ. 
18.12. При предварительной записи заявитель сообща-

ет следующие данные: 
- для физического лица: фамилию, имя, отчество (по-

следнее при наличии); 
- для юридического лица: наименование юридического 

лица; 
- контактный номер телефона; 
- адрес электронной почты (при наличии); 
- желаемые дату и время представления документов. 
18.13. Предварительная запись осуществляется путем 

внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, 
которая ведется на бумажных и (или) электронных носите-
лях. 

18.14. При осуществлении предварительной записи за-
явитель в обязательном порядке информируется о том, что 
предварительная запись аннулируется в случае его не явки 
по истечении 15 (пятнадцать) минут с назначенного вре-
мени приема. 

Заявителям, записавшимся на прием через официаль-
ный сайт Усть-Камчатского муниципального района или 
МФЦ, за день до приема отправляется напоминание на 
указанный адрес электронной почты о дате, времени и ме-
сте приема, а также информация об аннулировании пред-
варительной записи в случае не явки по истечении 15 ми-
нут с назначенного времени приема. 

18.15. Заявитель в любое время вправе отказаться от 
предварительной записи. 

18.16. В отсутствии заявителей, обратившихся по пред-
варительной записи, осуществляется прием заявителей, 
обратившихся в порядке очереди. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах

19. Перечень административных процедур (действий)

19.1. Муниципальная услуга состоит из административ-
ной процедуры – «выдача разрешения о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
которая, осуществляется в два этапа: 

1 этап – согласование (отказ в согласовании) пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

2 этап – утверждение (отказ в утверждении) акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения. 

19.2. 1 этап, включает в себя следующие администра-
тивные действия: 
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1) прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

3) обработка и предварительное рассмотрение заявле-
ния и представленных документов; 

4) формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

5) принятие решения о предоставлении (об отказе пре-
доставления) муниципальной услуги; 

6) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

19.3. 2 этап, включает в себя следующие администра-
тивные действия: 

1) прием уведомления о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения; 

2) регистрация уведомления о завершении переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения 

3) выездная проверка - проведение осмотра помещения 
после переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения и принятие решения (при необходимости); 

4) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги; 

5) направление акта приемочной комиссии, подтверж-
дающего завершение переустройства и (или) переплани-
ровки переводимого помещения, в орган или организацию, 
осуществляющие государственный учет объектов недвижи-
мого имущества

19.4. Блок-схема последовательности действий при пре-
доставлении муниципальной услуги представлена в прило-
жении 4 к настоящему Административному регламенту. 

20. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (1 этап)

20.1. Основанием для начала административного дей-
ствия является поступление в Управление ЖКХ или МФЦ 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов, представленных заявите-
лем: 

а) в Управление ЖКХ: 
- посредством личного обращения заявителя, 
- посредством почтового отправления; 
- посредством технических средств ЕПГУ или РПГУ; 
б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя. 
20.2. Прием заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляют со-
трудники Управления ЖКХ или сотрудники МФЦ. 

20.3. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду администрацией Усть-Камчатского муниципального рай-
она и МФЦ, заключенными в установленном порядке, если 
исполнение данного административного действия пред-
усмотрено заключенными соглашениями. 

20.4. При поступлении заявления и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения заявителя в 
администрацию или МФЦ, специалист, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет следую-
щую последовательность действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 
2) устанавливает соответствие личности заявителя до-

кументу, удостоверяющему личность (в случае, если заяви-
телем является физическое лицо); 

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего 
права (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица (в случае, если с заявлением обращается 
представитель заявителя); 

4) осуществляет сверку копий представленных доку-
ментов с их оригиналами; 

5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых 
к нему документов на соответствие перечню документов, 
предусмотренных пунктами пунктом 10.1 настоящего ад-
министративного регламента;

6) проверяет заявление и прилагаемые к нему доку-
менты на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений, серьезных поврежде-
ний, не позволяющих однозначно истолковать их содержа-
ние; 

7) осуществляет прием заявления и документов по опи-

си, которая содержит полный перечень документов, пред-
ставленных заявителем, а при наличии выявленных недо-
статков - их описание; 

8) вручает копию описи заявителю. 
20.5. Специалист МФЦ, ответственный за прием до-

кументов, в дополнение к действиям, указанным в пункте 
20.4 настоящего административного регламента, осущест-
вляет следующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявите-
лем документов по перечню документов, предусмотренных 
пунктом 10.1 настоящего административного регламента; 

2) формирует перечень документов, не представленных 
заявителем и сведения из которых подлежат получению 
посредством межведомственного информационного вза-
имодействия; 

3) направляет специалисту МФЦ, ответственному за 
осуществление межведомственного информационного 
взаимодействия, сформированный перечень документов, 
не представленных заявителем и сведения из которых под-
лежат получению посредством межведомственного инфор-
мационного взаимодействия; 

4) при наличии всех документов и сведений, предусмо-
тренных пунктом 10.1 настоящего административного ре-
гламента передает заявление и прилагаемые к нему доку-
менты специалисту МФЦ, ответственному за организацию 
направления заявления и прилагаемых к нему документов 
в администрацию.

Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направ-
ления заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию, организует передачу заявления и докумен-
тов, представленных заявителем, в администрацию в со-
ответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
и порядком делопроизводства МФЦ. 

20.6. Максимальное время приема заявления и прила-
гаемых к нему документов при личном обращении заявите-
ля не превышает 15 минут. 

20.7. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, 
заполненного заявления или не правильном его заполне-
нии, специалист администрации или МФЦ, ответственный 
за прием документов, консультирует заявителя по вопро-
сам заполнения заявления. 

20.8. При поступлении заявления и прилагаемых к нему 
документов в администрацию посредством почтового от-
правления специалист администрации, ответственный за 
прием заявлений и документов, осуществляет действия со-
гласно пункту 22.4 настоящего административного регла-
мента, кроме действий, предусмотренных подпунктами 2, 4 
пункта 22.4 настоящего административного регламента. 

Опись направляется заявителю заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении в течение 2 ра-
бочих дней от даты получения заявления и прилагаемых к 
нему документов. 

20.9. В случае поступления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме посредством ЕПГУ или 
РПГУ специалист администрации, ответственный за при-
ем документов, осуществляет следующую последователь-
ность действий: 

1) просматривает электронные образы запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов; 

2) осуществляет контроль полученных электронных 
образов заявления и прилагаемых к нему документов на 
предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых 
к нему документов; 

4) в случае если запрос на предоставление муниципаль-
ной услуги и документы, представленные в электронной 
форме, не заверены электронной подписью в соответствии 
с действующим законодательством направляет заявителю 
через личный кабинет уведомление о необходимости пред-
ставить запрос о предоставлении муниципальной услуги 
и документы, подписанные электронной подписью, либо 
представить в администрацию подлинники документов (ко-
пии, заверенные в установленном порядке), указанных в 
пункте 10.1 настоящего административного регламента, в 
срок, не превышающий 5 рабочих дней от даты получения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов (при наличии) в электронной 
форме; 

5) в случае если запрос о предоставлении муниципаль-



№ 44 (294) 28 июня 2018 г.№ 44 (294) 28 июня 2018 г.24 Усть-Камчатский ВЕСТНИК - официально

ной услуги и документы в электронной форме подписаны 
электронной подписью в соответствии с действующим за-
конодательством направляет заявителю через личный ка-
бинет уведомление о получении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

20.10. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дней со 
дня поступления заявления в администрацию или МФЦ. 

20.11. Результатом исполнения административного дей-
ствия по приему заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, является: 

1) в Управление ЖКХ - передача заявления и прилагае-
мых к нему документов сотруднику Управления ЖКХ, ответ-
ственному за регистрацию поступившего запроса на пре-
доставление муниципальной услуги; 

2) в МФЦ: 
а) при отсутствии одного или более документов, пред-

усмотренных пунктом 10.1 настоящего административного 
регламента, – передача перечня документов, не представ-
ленных заявителем и сведения из которых подлежат по-
лучению посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия, специалисту МФЦ, ответственному 
за осуществление межведомственного информационного 
взаимодействия; 

б) при наличии всех документов, предусмотренных пун-
ктом 10.1 настоящего административного регламента, – пе-
редача заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию. 

20.12. Способом фиксации результата исполнения ад-
министративного действия является опись принятых у за-
явителя документов или уведомление о принятии запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
документов. 

21. Регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления

 муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала осуществления админи-
стративно действия является поступление специалисту 
Управления ЖКХ, ответственному за регистрацию поступа-
ющих запросов на предоставление муниципальной услуги, 
заявления и прилагаемых к нему документов. 

21.2. Специалист Управления ЖКХ осуществляет реги-
страцию заявления и прилагаемых к нему документов в со-
ответствии с порядком делопроизводства, установленным 
администрацией, в том числе осуществляет внесение со-
ответствующих сведений в журнал регистрации обращений 
о предоставлении муниципальной услуги и (или) в соответ-
ствующую информационную систему администрации.

21.3. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных посредством личного обращения 
заявителя или почтового отправления, осуществляется 
в срок, не превышающий 1 рабочий день, от даты посту-
пления заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию.

21.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных в электронной форме через ЕПГУ 
или РПГУ, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, сле-
дующего за днем их поступления в администрацию.

21.5. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных администрацией из МФЦ, осущест-
вляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем их 
поступления в администрацию.

21.6. После регистрации в администрации заявление и 
прилагаемые к нему документы, направляются на рассмо-
трение специалисту Управления ЖКХ, ответственному за 
подготовку документов по муниципальной услуге. 

21.7. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дней. 

21.8. Результатом исполнения административного дей-
ствия по регистрации заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, является передача заявления и прилагаемых к 
нему документов сотруднику Управления ЖКХ, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги. 

21.9. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-

министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

21.10. Способом фиксации исполнения административ-
ного действия является внесение соответствующих сведе-
ний в журнал регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги или в соответствующую информа-
ционную систему администрации. 

22. Обработка и предварительное рассмотрение 
заявления и представленных документов

22.1. Основанием для начала исполнения администра-
тивного действия является поступление заявления и до-
кументов сотруднику Управления ЖКХ, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги. 

22.2. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет сле-
дующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявите-
лем документов по перечням документов, предусмотрен-
ных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего административного 
регламента; 

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему доку-
менты на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений, серьезных поврежде-
ний, не позволяющих однозначно истолковать их содержа-
ние; 

3) при отсутствии одного или более документов из чис-
ла документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего 
административного регламента, а так же при выявлении в 
запросе на предоставление муниципальной услуги или в 
представленных документах недостоверной, искаженной 
или неполной информации, в том числе при представлении 
заявителем документов, срок действительности которых на 
момент поступления в Управление ЖКХ в соответствии с 
действующим законодательством истек, подаче заявления 
и документов лицом, не входящим в перечень лиц, уста-
новленный законодательством и пунктом 2.1. настоящего 
административного регламента, или в случае, если текст в 
запросе на предоставление муниципальной услуги не под-
дается прочтению либо отсутствует, готовит проект реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
направляет его сотруднику Управления ЖКХ, ответственно-
му за принятие решения; 

4) формирует перечень документов, не представленных 
заявителем и сведения из которых подлежат получению 
посредством межведомственного информационного вза-
имодействия; 

5) направляет сотруднику Управления ЖКХ, ответствен-
ному за осуществление межведомственного информацион-
ного взаимодействия, сформированный перечень докумен-
тов, не представленных заявителем и сведения из которых 
подлежат получению посредством межведомственного ин-
формационного взаимодействия; 

6) в случае, наличия полного комплекта документов, 
предусмотренных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего адми-
нистративного регламента, и при отсутствии выявленных 
в ходе предварительного рассмотрения заявления и при-
лагаемых к нему документов оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, переходит к осущест-
влению административного действия принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги. 

22.3. Максимальный срок выполнения административ-
ного действия не может превышать 1 рабочего дня. 

22.4. Результатом административного действия являет-
ся: 

1) передача сотруднику Управления ЖКХ, ответственно-
му за осуществление межведомственного информационно-
го взаимодействия, сформированного перечня документов, 
не представленных заявителем и сведения из которых под-
лежат получению посредством межведомственного инфор-
мационного взаимодействия; 

2) передача сотруднику Управления ЖКХ, ответственно-
му за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, проекта решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги; 

3) переход к осуществлению административного дей-
ствия принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

22.5. При обращении заявителя за получением муни-
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ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

22.6. Способом фиксации административного действия 
является один из следующих документов: 

1) перечень документов, не представленных заявителем 
и сведения из которых подлежат получению посредством 
межведомственного информационного взаимодействия; 

2) проект уведомления заявителя об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

3) Блок-схема по исполнению государственной функ-
ции приведена в приложении 4 к административному ре-
гламенту.

  
23. Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги

23.1. Основанием для начала административного дей-
ствия по формированию и направлению межведомствен-
ного запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является не-
представление заявителем в Управление ЖКХ или МФЦ 
документов и информации, которые могут быть получены в 
рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия. 

23.2. Межведомственный запрос о предоставлении доку-
ментов и информации осуществляется сотрудником Управ-
ления ЖКХ или МФЦ, ответственным за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия. 
МФЦ осуществляет формирование и направление межве-
домственных запросов только в случае обращения заяви-
теля за получением муниципальной услуги через МФЦ. 

23.3. Формирование и направление межведомственных 
запросов о предоставлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
МФЦ в соответствии с заключенными в установленном по-
рядке соглашениями о взаимодействии, если исполнение 
данного действия предусмотрено заключенными соглаше-
ниями. 

23.4. Межведомственный запрос формируется и на-
правляется в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью и направляется по каналам си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия 
(далее - СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формиро-
вания и направления межведомственного запроса в фор-
ме электронного документа по каналам СМЭВ межведом-
ственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по по-
чте или курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос о представлении докумен-
тов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 ста-
тьи 7 Федерального закона              № 210-ФЗ, для пре-
доставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия в 
бумажном виде должен содержать следующие сведения, 
если дополнительные сведения не установлены законода-
тельным актом Российской Федерации: 

1) наименование органа или организации, направляю-
щих межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации, а также, если имеется, номер (иден-
тификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

4) указание на положения нормативного правового 
акта, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нор-
мативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления докумен-
та и (или) информации, установленные настоящим админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления та-
ких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подгото-

вившего и направившего межведомственный запрос, а так-
же номер служебного телефона и (или) адрес электронной 
почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмо-
тренного частью 5 статьи 7 настоящего Федерального за-
кона от 27.07.2006 № 210-ФЗ (при направлении межве-
домственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи 7 настоящего Федерального закона от 27.07.2006  
№ 210-ФЗ ).

Направление межведомственного запроса допускается 
только в целях, связанных с предоставлением муниципаль-
ной услуги. 

Максимальный срок формирования и направления за-
проса составляет 1 рабочий день. 

23.5. При подготовке межведомственного запроса со-
трудник Управления ЖКХ или МФЦ, ответственный за осу-
ществление межведомственного информационного вза-
имодействия, определяет государственные органы, органы 
местного самоуправления либо подведомственные госу-
дарственным органам или органам местного самоуправле-
ния организации, в которых данные документы находятся. 

23.6. Для предоставления муниципальной услуги Управ-
лении ЖКХ или МФЦ направляет межведомственные за-
просы в: 

а) Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю 
для получения выписки из Единого государственного рее-
стра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на пе-
реводимое помещение; 

б) Уполномоченные специализированные организации 
технической инвентаризации Камчатского края (БТИ) в це-
лях получения 

- плана переводимого помещения с его техническим 
описанием (в случае, если переводимое помещение явля-
ется жилым, технический паспорт такого помещения), 

- поэтажного плана дома, в котором находится перево-
димое помещение. 

Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с использованием межведомственного информа-
ционного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в 
орган или организацию, предоставляющие документ и ин-
формацию. 

Сотрудник Управления ЖКХ или МФЦ, ответственный 
за осуществление межведомственного информационного 
взаимодействия, обязан принять необходимые меры по по-
лучению ответа на межведомственный запрос. 

23.7. В случае направления запроса сотрудником 
Управления ЖКХ ответ на межведомственный запрос на-
правляется сотруднику Управления ЖКХ, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги, в течение одно-
го рабочего дня с момента поступления ответа на межве-
домственный запрос. 

23.8. В случае направления запроса сотрудником МФЦ 
ответ на межведомственный запрос направляется сотруд-
нику МФЦ, ответственному за организацию направления 
заявления и прилагаемых к нему документов в админи-
страцию, в течение 1 рабочего дня со дня поступления от-
вета на межведомственный запрос. 

23.9. В случае не поступления ответа на межведом-
ственный запрос в установленный срок в Управление ЖКХ 
или в МФЦ принимаются меры, предусмотренные законо-
дательством Российской Федерации. 

23.10. В случае получения ответа на межведомствен-
ный запрос о том, что данная информация отсутствует в 
распоряжении органов (организаций), участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, сотрудник Управления 
ЖКХ или МФЦ, ответственный за формирование и направ-
ление межведомственных запросов, уведомляет заявителя 
о получении такого ответа, и предлагает заявителю пред-
ставить документ и (или) информацию, необходимые для 
перевода жилого помещения в нежилое или нежилого по-
мещения в жилое помещение самостоятельно в течение 19 
рабочих дней (но не более пятнадцати рабочих дней) со 
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дня направления уведомления. 
В случае, если данная информация не представлена 

заявителем самостоятельно, в установленный срок, со-
трудник Управления ЖКХ или МФЦ, ответственный за фор-
мирование и направление межведомственных запросов, 
формирует и выдает (направляет) отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

23.11. В случае исполнения административного дей-
ствия в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за организа-
цию направления заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов в администрацию, организует передачу заявления, 
документов, представленных заявителем, и сведений, по-
лученных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, в администрацию в соответствии с за-
ключенным соглашением о взаимодействии и порядком де-
лопроизводства в МФЦ. 

23.12. Результатом административного действия явля-
ется: 

1) в МФЦ: 
- при наличии всех документов, предусмотренных пун-

ктом 11.1 настоящего административного регламента – пе-
редача заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию Усть-Камчатского муниципального района; 

- при получении соответствующей информации, полу-
ченной в результате межведомственного взаимодействия 
- выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) в Управлении ЖКХ: 
- получение в рамках межведомственного взаимодей-

ствия информации (документов), необходимой для пре-
доставления муниципальной услуги заявителю; 

- при получении соответствующей информации, полу-
ченной в результате межведомственного взаимодействия 
- выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

23.13. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме Управление ЖКХ 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административно действия. 

23.14. Способом фиксации результата административ-
ного действия является фиксация факта поступления доку-
ментов и сведений, полученных в рамках межведомствен-
ного взаимодействия, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в журнале регистрации поступле-
ния ответов в рамках межведомственного взаимодействия 
или внесение соответствующих сведений в информацион-
ную систему администрации.

24. Принятие решения о предоставлении (об отказе 
предоставления) муниципальной услуги

24.1. Основанием для начала административного дей-
ствия является наличие полного пакета документов, необ-
ходимого для предоставления муниципальной услуги. 

24.2. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за под-
готовку документов, в течение 5 рабочих дней от даты по-
ступления к нему полного пакета документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, проверяет ука-
занные документы на наличие оснований для отказа. 

24.3. При установлении отсутствия оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 13.1 административного регламента, сотрудник 
Управления, ответственный за подготовку документов, в 
течение 3 рабочих дней с даты установления отсутствия 
таких оснований, передает пакет документов в Межведом-
ственную жилищную техническую комиссию при админи-
страции Усть-Камчатского муниципального района о вы-
даче решения о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения (далее - межведомствен-
ная комиссия). 

24.4. Управление ЖКХ организует проведение заседа-
ния межведомственной комиссии (состав межведомствен-
ной комиссии утверждается администрацией Усть-Кам-
чатского муниципального района), а также подготавливает 
необходимые для рассмотрения на заседании информаци-
онно-аналитические и иные материалы. 

24.5. Организация заседания межведомственной комис-
сии осуществляется в срок, не превышающий 30 рабочих 
дней с даты регистрации заявления в Управлении ЖКХ.

24.6. Члены межведомственной комиссии проверяют 
приложенный к заявлению пакет документов на недопуще-

ние и на ограничения следующих параметров: 
1) ограничения обязательны для всех видов переустрой-

ства и (или) перепланировки, осуществляемых как с раз-
работкой проектов, так и по проектной документации; 

2) не допускается переустройство и (или) переплани-
ровка помещений, при котором: 

- ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания 
граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным 
коммуникациям и отключающим устройствам; 

- переустроенное и (или) перепланированное помеще-
ние или смежные с ним помещения могут быть отнесены в 
установленном порядке к категории непригодных для про-
живания; 

- предусматривается значительное увеличение подсоб-
ной площади помещений за счет площади жилых комнат 
без изменения статуса (функционального назначения) по-
следних в установленном порядке; 

- нарушается прочность, устойчивость несущих кон-
струкций здания или может произойти их разрушение; 

- устанавливаются отключающие или регулирующие 
устройства на общедомовых (общеквартирных) инженер-
ных сетях, если пользование ими оказывает влияние на по-
требление ресурсов в смежных помещениях; 

- предусматривается ликвидация, уменьшение сечения 
каналов естественной вентиляции; 

- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх 
допустимых по проекту (расчету по несущей способности, 
по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене 
перегородок из легких материалов на перегородки из тя-
желых материалов, размещении дополнительного обору-
дования в помещениях квартир; 

- возможно ухудшение сохранности и внешнего вида 
фасадов; 

- нарушаются противопожарные или санитарные тре-
бования; 

3) не допускается производить перепланировку и (или) 
переоборудование жилых помещений для использования 
под нежилые цели без предварительного перевода их в со-
став нежилого фонда в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке; 

4) переустройство и (или) перепланировка смежных по-
мещений, которая не может быть осуществлена без при-
соединения к помещениям части общего имущества в мно-
гоквартирном доме, допускается только с согласия всех 
собственников помещений в этом доме. Изменение границ 
и размера общего имущества в многоквартирном доме или 
изменение долей в праве общей собственности на общее 
имущество возможно только на основании решения обще-
го собрания жильцов, членов жилищно-строительных ко-
оперативов, жилищных кооперативов и товариществ соб-
ственников жилья. Изменение размера общего имущества 
в коммунальной квартире допускается только с согласия 
всех собственников комнат. 

24.7. По результатам рассмотрения межведомственной 
комиссией приложенного к заявлению пакета документов, 
секретарь межведомственной комиссии оформляет прото-
кол заседания межведомственной комиссии, в котором ука-
зываются: 

а) фамилия, имя, отчество заявителя; 
б) адрес перепланируемого и (или) переустраиваемого 

помещения; 
в) перечень рассматриваемых документов; 
г) перечень планируемых работ по перепланировке и 

(или) переустройству; 
д) рекомендации межведомственной комиссией. 
24.8. Протокол заседания межведомственной комиссии 

подписывается председателем межведомственной комис-
сии и членами межведомственной комиссии.

24.9. Протокол заседания межведомственной комиссии 
является основанием для подготовки проекта решения ад-
министрации (об отказе) о согласовании перепланировки и 
(или) переустройства жилого помещения. 

24.10. При установлении наличия хотя бы одной из при-
чин, указанных в пункте 26.6 настоящего административно-
го регламента, сотрудник Управления ЖКХ, ответственный 
за подготовку документов, в течение 3 рабочих дней с даты 
подписания протокола заседания межведомственной комис-
сии, подготавливает решения об отказе в согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения и 
подписывает у председателя межведомственной комиссии. 

24.11. При отсутствии оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24.6. 



27№ 44 (294) 28 июня 2018 г.№ 44 (294) 28 июня 2018 г.Усть-Камчатский ВЕСТНИК - официально

настоящего административного регламента, сотрудник 
Управления ЖКХ, ответственный за подготовку докумен-
тов, подготавливает проект решения о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения, 
в течение 3 рабочих дней, с даты подписания протокола за-
седания межведомственной комиссии и направляет его на 
подпись председателю межведомственной комиссии. 

24.12. Подписанное решение председателем межве-
домственной комиссии о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения, не позднее ра-
бочего дня следующего за днем подписания передается на 
регистрацию сотруднику Управления ЖКХ, ответственному 
за прием и регистрацию документов. 

24.13. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет регистра-
цию подписанного председателем межведомственной ко-
миссии решения (об отказе) о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения в течение 
1  рабочего дня со дня его поступления на регистрацию.

24.14. Результатом административного действия явля-
ется подписанное председателем межведомственной ко-
миссии решение о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения в журнале регистра-
ции документов.

24.15. Критерием принятия решения о предоставлении 
(об отказе предоставления) муниципальной услуги явля-
ется наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги. 

24.16. Общий максимальный срок выполнения админи-
стративного действия не должен превышать 31 рабочего 
дня с даты поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в Управление ЖКХ.

24.17. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме Управление ЖКХ 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

24.18. Способом фиксации административного дей-
ствия являются регистрация подписанного председателем 
межведомственной комиссии п решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния в журнале регистрации документов или внесение со-
ответствующих сведений в информационную систему ад-
министрации. 

Подписанное председателем межведомственной ко-
миссии (или его уполномоченным лицом) Решение об от-
казе согласования переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения регистрируется в журнале регистрации 
документов или внесение соответствующих сведений в ин-
формационную систему администрации. Выдается заяви-
телю в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответ-
ствующего Решения. 

25. Выдача документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги

25.1. Основанием для начала данного административ-
ного действия является наличие утвержденного решения 
(об отказе) о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения. 

25.2. Выдача документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется МФЦ 
в соответствии с заключенными в установленном порядке 
соглашениями о взаимодействии. 

25.3. Сотрудник Управления ЖКХ или МФЦ, ответствен-
ный за прием и регистрацию документов, в течение 1 ра-
бочего дня со дня утверждения решения (об отказе) о со-
гласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения, подготавливает заверенную копию решения 
(об отказе) о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки жилого помещения и выдает (направляет) ее 
заявителю вместе с сопроводительным письмом. 

25.4. Выдача результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется способом, указанным заявите-
лем при подаче заявления и необходимых документов на 
получение муниципальной услуги, в том числе: 

- при личном обращении в Управление ЖКХ; 
- при личном обращении в МФЦ; 
- посредством почтового отправления на адрес заявите-

ля, указанный в заявлении; 

- через личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 
25.5. В случае указания заявителем на получение ре-

зультата в МФЦ, администрация направляет результат пре-
доставления муниципальной услуги в  МФЦ в срок, уста-
новленный в соглашении, заключенным между админи-
страцией и МФЦ. 

25.6. Результатом административного действия являет-
ся выданная (направленная) с сопроводительным письмом 
заверенная копия решения (об отказе) о согласовании пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

25.7. Общий максимальный срок выполнения админи-
стративного действия не превышает 3 рабочих дней (но не 
более 5 рабочих дней со дня утверждения решения (об от-
казе) о согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения. 

25.8. Способом фиксации административного действия 
являются регистрация выданного (направленного) реше-
ния (об отказе) о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения в журнале исходящей 
корреспонденции или внесение соответствующих сведений 
в информационную систему администрации.

26. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (2 этап)

26.1. Основанием для начала осуществления админи-
стративного действия, является поступление в Управление 
ЖКХ или МФЦ уведомления о завершении переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения, представлен-
ного заявителем: 

а) в Управление ЖКХ: 
- посредством личного обращения заявителя; 
- посредством почтового отправления; 
- посредством технических средств ЕПГУ или РПГУ; 
б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя. 
26.2. Прием уведомления о завершении переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения для предостав-
ления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в со-
ответствии с соглашениями о взаимодействии между ад-
министрацией и МФЦ, заключенными в установленном по-
рядке, если исполнение данного административного дей-
ствия предусмотрено заключенными соглашениями. 

26.3. При поступлении уведомления о завершении пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
посредством личного обращения заявителя в администра-
цию или МФЦ, специалист, ответственный за прием и ре-
гистрацию документов, осуществляет следующую последо-
вательность действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 
2) устанавливает соответствие личности заявителя до-

кументу, удостоверяющему личность (в случае, если заяви-
телем является физическое лицо); 

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего пра-
ва (полномочия) представителя физического или юридиче-
ского лица (в случае, если с уведомлением о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
обращается представитель заявителя); 

4) проверяет уведомление о завершении переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения на на-
личие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не-
оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не по-
зволяющих однозначно истолковать их содержание; 

5) осуществляет прием уведомления о завершении пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

6) вручает копию уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения за-
явителю с пометкой «копия верна». 

Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию на-
правления заявления и прилагаемых к нему документов в 
администрацию, организует передачу уведомления в ад-
министрацию в соответствии с заключенным соглашением 
о взаимодействии и порядком делопроизводства МФЦ. 

26.4. Максимальное время приема заявления и прила-
гаемых к нему документов при личном обращении заявите-
ля не превышает 10 минут. 

26.5. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, 
заполненного уведомления или не правильном его запол-
нении, специалист администрации или МФЦ, ответствен-
ный за прием документов, консультирует заявителя по во-
просам заполнения уведомления. 

26.6. При поступлении уведомлении в администрацию 
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посредством почтового отправления специалист админи-
страции, ответственный за прием уведомления, осущест-
вляет действия согласно пункту 20.5. административного 
регламента, кроме действий, предусмотренных подпункта-
ми 2, 4 пункта 20.5 административного регламента. 

Копия уведомления направляется заявителю заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении в те-
чение 2 рабочих дней от даты получения уведомления. 

26.7. В случае поступления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме посредством ЕПГУ или 
РПГУ специалист администрации, ответственный за при-
ем документов, осуществляет следующую последователь-
ность действий: 

1) просматривает электронные образы запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов; 

2) осуществляет контроль полученных электронных 
образов заявления и прилагаемых к нему документов на 
предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых 
к нему документов; 

4) в случае если запрос на предоставление муници-
пальной услуги, представленный в электронной форме, 
не заверен электронной подписью в соответствии с дей-
ствующим законодательством направляет заявителю че-
рез личный кабинет уведомление о необходимости пред-
ставить запрос о предоставлении муниципальной услуги, 
подписанный электронной подписью, либо представить в 
администрацию уведомление о завершении переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения, в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней от даты получения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов (при наличии) в электронной форме; 

5) в случае если запрос о предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме подписаны электронной 
подписью в соответствии с действующим законодатель-
ством направляет заявителю через личный кабинет уве-
домление о получении запроса о предоставлении муници-
пальной услуги. 

26.8. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дней 
от даты поступления уведомления в администрацию или 
МФЦ. 

26.9. Результатом исполнения административного дей-
ствия по приему уведомления для предоставления муни-
ципальной услуги, является: 

1) в администрации - передача уведомления сотруднику 
администрации, ответственному за регистрацию поступив-
шего запроса на предоставление муниципальной услуги; 

2) в МФЦ – передача уведомления в администрацию. 
26.10. Способом фиксации результата исполнения ад-

министративного действия является опись принятых у за-
явителя документов или уведомление о принятии запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
документов. 

27. Регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

27.1. Основанием для начала осуществления админи-
стративного действия является поступление специалисту 
администрации, ответственному за регистрацию поступа-
ющих запросов на предоставление муниципальной услу-
ги, уведомления о завершении переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения. 

27.2. Специалист администрации осуществляет ре-
гистрацию уведомления о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения в соответствии с 
порядком делопроизводства, установленным администра-
цией, в том числе осуществляет внесение соответствующих 
сведений в журнал регистрации обращений о предоставле-
нии муниципальной услуги и (или) в соответствующую ин-
формационную систему администрации.

27.3. Регистрация уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения, по-
лученных посредством личного обращения заявителя или 
почтового отправления, осуществляется в срок, не превы-
шающий 1 рабочий день, от даты поступления заявления и 
прилагаемых к нему документов в администрацию. 

27.4. Регистрация уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения, по-
лученных в электронной форме через ЕПГУ или РПГУ, осу-
ществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
днем их поступления в администрацию.

 27.5. Регистрация уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения, по-
лученного администрацией из МФЦ, осуществляется не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем их поступле-
ния в администрацию. 

27.6. После регистрации в администрации уведомление 
о завершении переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения, направляются на рассмотрение специа-
листу администрации, ответственному за подготовку до-
кументов по муниципальной услуге. 

27.7. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дня. 

27.8. Результатом исполнения административного дей-
ствия по регистрации уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения, яв-
ляется передача уведомления о завершении переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения сотрудни-
ку администрации, ответственному за предоставление му-
ниципальной услуги. 

27.9. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

27.10. Способом фиксации исполнения административ-
ного действия является внесение соответствующих сведе-
ний в журнал регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги или в соответствующую информа-
ционную систему администрации. 

28. Выездная проверка - проведение осмотра 
помещения после переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения и принятие 
решения (при необходимости)

28.1. Основанием для начала административного дей-
ствия является поступление в межведомственную комис-
сию при администрации уведомления о завершении пере-
устройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

28.2. Межведомственная комиссия определяет время и 
сроки проведения осмотра помещения после переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения по согла-
сованию с заявителем. 

28.3. Межведомственная комиссия осматривает жилое 
(нежилое) помещение, в котором проведены работы по пе-
реустройству и (или) перепланировке и проверяет акты 
сдачи-приемки работ по переустройству и перепланировки 
на проверку проектной документации и расписку от автора 
проекта о соответствии технологии выполнения работ и со-
ответствии проекту. 

28.4. Целью приемки является установление факта за-
вершения работ по переустройству и (или) перепланировке 
жилого помещения, в котором проведены работы по пере-
устройству и (или) перепланировке, их соответствие про-
ектной документации и выполнения условий, установлен-
ных решением о согласовании по переустройству и (или) 
перепланировке. 

28.5. Члены межведомственной комиссии, участвующие 
в осмотре помещения фиксируют результаты осмотра жи-
лого помещение, в котором проведены работы по пере-
устройству и (или) перепланировке. 

28.6. Максимальный срок выполнения административ-
ного действия не превышает 20 рабочих дней от даты по-
ступления уведомления о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения в межведом-
ственную комиссию администрации.

 28.7. Результатом административного действия являет-
ся решение межведомственной комиссии об утверждении 
акта о завершении переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения, либо решение об отказе в утверждении 
акта о завершении переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения. 

28.8. Способом фиксации административного действия 
является регистрация акта о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения или решения об 
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отказе в утверждении акта о завершении переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения в журнале ре-
гистрации документов или внесение соответствующих све-
дений в информационную систему администрации. 

29. Выдача документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги (доведение 
до заявителя факта результата предоставления 

муниципальной услуги)

29.1. Основанием для начала административного дей-
ствия является наличие утвержденного акта о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
или решения об отказе в утверждении акта о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-
ния. 

29.2. Выдача результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется способом, указанным заявите-
лем при подаче заявления и необходимых документов на 
получение муниципальной услуги, в том числе: 

- при личном обращении в Управление ЖКХ, транспор-
та и энергетики администрации Усть-Камчатского муници-
пального района; 

- при личном обращении в МФЦ; 
- посредством почтового отправления на адрес заявите-

ля, указанный в заявлении; 
- через личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 
29.3. В случае указания заявителем на получение ре-

зультата в многофункциональном центре, администрация 
направляет результат предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ в срок, установленный в соглашении, заклю-
ченным между администрацией и МФЦ.

29.4. Выдача документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется МФЦ 
в соответствии с заключенными в установленном порядке 
соглашениями о взаимодействии, если исполнение данно-
го административного действия предусмотрено заключен-
ными соглашениями. 

29.5. Общий максимальный срок выполнения админи-
стративного действия не превышает 3 рабочих дней (но не 
более 5 рабочих дней) со дня утверждения акта о завер-
шении переустройства и (или) перепланировки жилого по-
мещения или решения об отказе в утверждении акта о за-
вершении переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения. 

29.6. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

29.7. Способом фиксации административного действия 
являются регистрация выданного (направленного) сопрово-
дительного письма к заверенной копии акта о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
или к решению об отказе в утверждении акта о завершении 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
в журнале исходящей корреспонденции или внесение со-
ответствующих сведений в информационную систему ад-
министрации.

30. Направление акта приемочной комиссии, 
подтверждающего завершение переустройства и (или) 
перепланировки переводимого помещения, в орган 

или организацию, осуществляющие государственный 
учет объектов недвижимого имущества

30.1. Основанием для начала административного дей-
ствия по направлению акта приемочной комиссии, под-
тверждающего завершение переустройства и (или) пе-
репланировки переводимого помещения, в орган или ор-
ганизацию, осуществляющие государственный учет объ-
ектов недвижимого имущества является наличие утверж-
денного акта приемочной комиссии, подтверждающего за-
вершение переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения. 

30.2. Сотрудником Управления ЖКХ, в течение 5 рабо-
чих дней со дня утверждения акта приемочной комиссии, 
подтверждающего завершение переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения подготавливает и на-
правляет в орган или организацию, осуществляющие го-

сударственный учет объектов недвижимого имущества: 
- или электронный образ акта приемочной комиссии, 

подтверждающего завершение переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения; 

- или сопроводительное письмо с приложением элек-
тронного образа акта приемочной комиссии, подтверждаю-
щего завершение переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения на электронном носителе; 

- или сопроводительное письмо с приложением акта 
приемочной комиссии, подтверждающего завершение пе-
реустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Представление документов на бумажных носителях до-
пускается до установления Министерством экономическо-
го развития Российской Федерации требований к формату 
этих документов в электронном виде. 

30.3. Документы представляются в электронном виде с 
использованием информационно-телекоммуникационных 
сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», 
включая ЕПГУ или РПГУ, а также с использованием СМЭВ 
или посредством почтового отправления. 

30.4. Специалист администрации, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет регистра-
цию исходящего документа в соответствии с порядком де-
лопроизводства, установленным администрацией, в том 
числе осуществляет внесение соответствующих сведений 
в журнал регистрации исходящей корреспонденции и (или) 
в соответствующую информационную систему админи-
страции. 

30.5. Результатом административного действия по на-
правлению акта приемочной комиссии, подтверждающего 
завершение переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения, является направление в орган или ор-
ганизацию, осуществляющие государственный учет объ-
ектов недвижимого имущества акта приемочной комиссии, 
подтверждающего завершение переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения. 

30.6. Способом фиксации результата выполнения адми-
нистративного действия по направлению акта приемочной 
комиссии, подтверждающего завершение переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения, является вне-
сение сведений о направлении документа в журнал реги-
страции исходящей корреспонденции и (или) в информа-
ционную систему администрации. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги порядок осуществления 

текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги 

31. Порядок осуществления текущего контроля

31.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
положений регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется должностными лицами, 
ответственными за организацию работы по предоставле-
нию муниципальной услуги. 

32.2. Текущий контроль осуществляется путем прове-
дения ответственными должностными лицами структурных 
подразделений администрации, ответственных за органи-
зацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
проверок соблюдения и исполнения положений регламен-
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в формах: 

1) проведения плановых проверок; 
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) 

должностных лиц администрации, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги. 

32.2. В целях осуществления контроля за полнотой и ка-
чеством предоставления муниципальной услуги проводят-
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ся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодич-
ность осуществления плановых проверок устанавливается 
планом работы. При проверке могут администрацией рас-
сматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муници-
пальной услуги (тематические проверки). Проверка также 
может проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

32.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с про-
веркой устранения ранее выявленных нарушений админи-
стративного регламента, а также в случае получения жа-
лоб заявителей на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации и Управления ЖКХ, транспорта и энер-
гетики администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги. 

33. Ответственность муниципальных служащих 
органов местного самоуправления и иных 
должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги

33.1. По результатам проведенных проверок, в случае 
выявления нарушений соблюдения положений регламента, 
виновные должностные лица администрации несут персо-
нальную ответственность за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги. 

33.2. Персональная ответственность должностных лиц 
администрации закрепляется в должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации и законодательства Камчатского края.

33. Положения, характеризующие требования к 
порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций, осуществляется посредством публикации сведений 
о деятельности администрации, получения гражданами, их 
объединениями и организациями актуальной, полной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги и обеспечения возможности досудебного 
(внесудебного) рассмотрения жалоб. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, МФЦ, работника 
МФЦ, а также организаций, осуществляющих 

функции по предоставлению государственных или 
муниципальных услуг, или их работников

34. Право заявителя подать жалобу на решение и (или) 
действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц, муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги

34.1. Решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставившего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставившего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ, а также организаций, предусмотренных час-
тью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, или их работников принятые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть 
обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) по-
рядке путём направления жалобы.

34.2. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий 
орган местного самоуправления публично-правового об-
разования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учре-
дитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учре-
дителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций.

34.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, государственного или муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, в 
электронной форме с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет»:

- официального сайта Усть-Камчатского муниципально-
го района;

- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, ра-

ботника МФЦ может быть направлена по почте, в электрон-
ной форме с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»:

- официального сайта МФЦ;
- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их работников может быть направлена по почте, в 
электронной форме с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет»:

- официальных сайтов этих организаций;
- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.
При подаче жалобы в электронном виде документы мо-

гут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных ЭП, при этом документ, удостоверяющий лич-
ность не требуется.

34.4. Информирование заявителей о порядке подачи и 
рассмотрении жалобы осуществляется следующими спо-
собами:

1) путем непосредственного обращения заявителя (при 
личном обращении либо по телефону) с уполномоченными 
должностными лицами, ответственными за рассмотрение 
жалобы;

2) путем взаимодействия уполномоченных должност-
ных лиц, ответственных за рассмотрение жалобы, с заяви-
телями по почте, по электронной почте;

3) посредством информационных материалов, которые 
размещаются на официальном сайте Усть-Камчатского му-
ниципального района;

4) посредством информационных материалов, которые 
размещаются на информационных стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги.

34.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их ру-
ководителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
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(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010  № 210-ФЗ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действием (бездействием) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

34.6. Заявитель может обратиться с жалобой в том чис-
ле в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предостав-
лении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправле-

нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

34.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, многофункциональный центр, учре-
дителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010             № 
210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у за-
явителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

34.8. По результатам рассмотрения жалобы принимает-
ся одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме от-
мены принятого решения, исправления допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
34.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-

шения, указанного в пункте 34.8 настоящего Администра-
тивного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

34.10. В случае установления в ходе или по результа-
там рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся ма-
териалы в органы прокуратуры.

34.11. Обращение заявителя считается разрешенным, 
если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, при-
няты необходимые меры и даны письменные ответы по су-
ществу всех поставленных в обращении вопросов.
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Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения на территории Усть-Камчатского 

сельского поселения или на межселенной территории
в границах Усть-Камчатского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района

от 19.06.2018 № 216

Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных 
на территории Усть-Камчатского муниципального района, и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги

1. Администрация Усть-Камчатского  муниципального района
Место нахождения администрации  Усть-Камчатского муниципального района :
Камчатский край,  Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24

График работы администрации Усть-Камчатского сельского 
поселения: 
Понедельник: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв 

с 13.00 до 14.00
Вторник: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Среда с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Четверг: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Пятница: с 9.00 до 13.00 без обеденного перерыва
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 

График приема заявителей в администрации Усть-Камчатского 
сельского поселения: 
Понедельник: с 9.00 до 13. 00
Вторник: не приемный день
Среда с 14.00 до 18.00
Четверг: не приемный день
Пятница: с 09.00 до 13.00 
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 

Почтовый адрес администрации Усть-Камчасткого муниципального района: 684415, Камчатский край, Усть-Камчат-
ский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24. Контактный телефон: 8(41534) 20844.

Официальный сайт администрации Усть-Камчатского муниципального района www.ust-kam.ru.
Адрес электронной почты администрации Усть-Камчатского муниципального района в сети Интернет: seсretar@ust-

kam.iks.ru 
2. Управление ЖКХ, транспорта и энергетики администрации 

Усть-Камчасткого муниципального района (далее - Управление) 
Место нахождения Управления Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24, 

каб. 13
График работы Управления: 
Понедельник: с 9.00 до 13. 00
Вторник: не приемный день
Среда с 14.00 до 18.00
Четверг: не приемный день
Пятница: с 09.00 до 13.00 
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 

Почтовый адрес Управления: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24,
Контактный телефон: 8(41534) 20844
Официальный сайт Управления в сети Интернет: www.ust-kam.ru
Адрес электронной почты Управления в сети Интернет: seсretar@ustkam.iks.ru 

3. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенные на территории Усть-Камчатского сельского поселения.

Место нахождения МФЦ: Камчатский край,  Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24,
График работы МФЦ: 
Понедельник: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Вторник: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Среда с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Четверг: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Пятница: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Суббота с 10.00 до 14.00 без обеденного перерыва
Воскресенье: выходной день. 
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Почтовый адрес МФЦ: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24,
Телефон Call-центра: 8 (41534) 20144. 
Официальный сайт МФЦ в сети Интернет: www.portalmfc.kamgov.ru.
Адрес электронной почты МФЦ в сети Интернет: mfcukam@kamchatka.gov.ru

4. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
Перечень филиалов и дополнительных офисов краевого государственного казённого учреждения 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае»
№
п/п Название филиала/дополнительного офиса Местонахождение

филиала/дополнительного офиса
1 Петропавловский филиал КГКУ «МФЦ» г. Петропавловск-Камчатский, 

ул. Савченко, д. 23
2 Дополнительный офис Петропавловского филиала 

КГКУ «МФЦ»
г. Петропавловск-Камчатский, 
ул. Пограничная, д. 17

3 Дополнительный офис Петропавловского филиала 
КГКУ «МФЦ»

г. Петропавловск-Камчатский, 
ул. Океанская, д. 94

4. Вилючинский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, г. Вилючинск, 
мкр. Центральный.д. 5

5. Елизовский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Елизовский район, 
г. Елизово, ул. Беринга, д. 9

6. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Термальный ул. Крашенинникова, д. 2

7. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Паратунка, ул. Нагорная, д. 27

8. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Вулканный, ул. Центральная, д. 1

9. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Раздольный ул. Советская, д. 2А

10. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Коряки ул. Шоссейная, д. 2/1

11. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Сокоч ул. Лесная, д. 1

12. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Пионерский ул. Николая Коляды, д.1

13. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Лесной ул. Чапаева, д. 5д

14. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Нагорный ул. Совхозная, д. 18

15. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Николаевка ул. Центральная, д. 24

16. Мильковский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Мильковский район, 
с. Мильково, ул. Ленинская, д. 10

17. Быстринский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Быстринский район, 
п. Эссо, ул. Советская, д. 4

18. Усть-Камчатский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Усть - 
Камчатск, ул. 60 лет Октября, д. 24

19. Дополнительный офис Усть-Камчатского филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Ключи ул. 
Школьная, д. 8

20. Дополнительный офис Усть-Камчатского филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Козыревск, 
ул. Ленинская, д. 6А

21. Усть-Большерецкий филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. Усть-
Большерецк, ул. Бочкарева, д. 10

22. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. Апача, ул. 
Юбилейная, д.  9 кв. 15

23. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. 
Озерновский, ул. Рабочая, д. 5 кв. 21

24. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. 
Октябрьский, ул. Комсомольская, д. 47 кв. 18

25. Соболевское отделение КГКУ «МФЦ Камчатский край, Соболевский район, с. Соболево, ул. 
Набережная, д. 6Б

26. Алеутское отделение КГКУ «МФЦ Камчатский край, Алеутский район, с. Никольское, ул.50 
лет Октября, д.24

27. Филиал МФЦ Корякского округа КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Тигильский район, пгт. Палана, ул.50 лет 
Камчатского Комсомола, д. 1 

28. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Карагинский район, 
п. Оссора, ул. Советская, д. 72

29. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Олюторский район, 
п. Тиличики, ул. Школьная, д. 17

30. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Пенжинский район, 
с. Каменское, ул. Ленина, д.18 кв. 1

31. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Тигильский район, 
с. Тигиль, ул. Партизанская, д. 40
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Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения на территории Усть-Камчатского 

сельского поселения или на межселенной территории
   в границах Усть-Камчатского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района

от 19.06.2018 № 216

В Администрацию Усть-Камчатского муниципального района ___________________________ 
от “___” __________ 20___ г. 

Заявление
о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения

от________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого

_______________________________________________________________________
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных

_______________________________________________________________________
лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_______________________________________________________________________
Примечание: 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона. адресэл.почты; 
Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты дове-

ренности, которая прилагается к заявлению, адрес эл.почты. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, но-

мер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с ука-
занием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению, адрес эл.почты

Место нахождения жилого помещения:__________________________________
_______________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, 
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник (и) жилого помещения:_____________________________________
_______________________________________________________________________
Прошу разрешить____________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании__________________________________
_______________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помеще-

ния. 
Срок производства ремонтно-строительных работ 
с ___________20________г. по______________________20_________г. 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
___________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

Подпись лица, подавшего заявление: 
______________20__________г. _____________________________________ 
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 
М.П. (для юридического лица) 

Режим производства ремонтно-строительных работ с_________________________ по __________________________
_ часов в ___________________________________ дни. 

Обязуюсь: 
• осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 
• обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного 

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 
• осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 
Согласие на переустройство и 

(или) перепланировку получено 
от совместно проживающих 

совершеннолетних членов семьи 
нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма 
от_№_:_ № п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Документ, 
удостоверяющий 
личность (серия, 
номер, кем и когда 

выдан)

Подпись <*>
Отметка о 

нотариальном 
заверении подписей 

лиц

1 2 3 4 5

При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается 
нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании 
договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником 
(собственниками). 

Документы представлены на приеме ____________________20___г.
Входящий номер регистрации заявления _____________ 
Выдана копия описи в получении документов_________20_г. №______ 
Копию описи получил___________________ 20____г. 
(подпись заявителя)____________________________________ 
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Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 
- посредством личного обращения в *наименование ОМС*: 
- в форме электронного документа; 
- в форме документа на бумажном носителе; 
- почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 
- отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях прямо предусмотренных 

в действующих нормативных правовых актах); 
- посредством личного обращения в МФЦ (только на бумажном носителе); 
- посредством направления через ЕПГУ или РПГУ (только в форме электронного документа); 
- посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного 

документа). 
<<Обратная сторона заявления>>

Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более из документов, 
не находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо 
подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги): 

О представлении не полного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги 
и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден 

___________________ __________________________________________
(подпись заявителя) (Ф.И.О. заявителя, полностью)

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения на территории Усть-Камчатского 

сельского поселения или на межселенной территории
в границах Усть-Камчатского муниципального района, 

утвержденному постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района

от 19.06.2018 № 216

Форма уведомления о завершении переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения 

Администрация ___________________________________ 
(указать наименование муниципального образования) 

от _________________________________ 
(Ф.И.О. (для физических лиц)

____________________________________ 
наименование заявителя (для юридических лиц)

____________________________________ 
, 

от “___” __________ 20___ г. 
Уведомление

о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу:_________
_______________________________________ ______________________________________________________________

Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнены на 
основании Решения главы ______________ муниципального района о согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения от _______ № ____________. 

____________________ 
(подпись)
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Приложение 4 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешения о согласовании

переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения на территории Усть-Камчатского

сельского поселения или на межселенной территории
в границах Усть-Камчатского муниципального района,

утвержденному постановлением администрации
Усть-Камчатского муниципального района

от 19.06.2018 № 216

Блок – схема предоставления муниципальной услуги
по выдаче решения о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 2 рабочих дней

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 2 рабочих дней

Обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных
документов

Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 1 рабочего дня

Представлены все документы, установленные
пунктом 9.1 Административного регламента

Отсутствие одного и более документов,
установленных пунктом 9.1 Административного
регламента и несоответствие представленных
документов требованиям Административного

регламента

Формирование и направление
межведомственных запросов в органы

(организации) участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

Максимальный срок осуществления
административногодействиясоставляет 1 рабочий день

Принимается решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги

Информация
поступила Информация не поступила и не предоставлена заявителем

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

Общий максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 17 рабочих дней

1
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Решение о согласовании переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения

Решение об отказе в согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
(в течение 1 календарного дня со дня принятия решения)

Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения

   

Уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировкипомещения

   

РегистрацияУведомления о завершении переустройства и (или)
перепланировкипомещения

   

Выездная проверка - проведение осмотра помещения после переустройства и (или)
перепланировки жилого помещения и принятие решения (при необходимости)

Решение об утверждении акта о
завершении переустройства и
(или) перепланировки жилого

помещения

Решение об отказе в утверждении
акта о завершении переустройства и

(или) перепланировки жилого
помещения

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
услуги

Общий максимальный срок выполнения административного действия не превышает 3 рабочих дней (но не
более 5 календарных дней) со дня утверждения акта

2



№ 44 (294) 28 июня 2018 г.№ 44 (294) 28 июня 2018 г.38 Усть-Камчатский ВЕСТНИК - официально

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

19.06.2018 № 217
п. Усть-Камчатск

Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги по выдаче 
решения о переводе жилого помещения 
в нежилое помещений или нежилого 
помещения в жилое помещение на 
территории Усть-Камчатского 
сельского поселения или на 
межселенной территории в границах 
Усть-Камчатского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального района от 28.09.2016 № 
318 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг», Соглашением от 10.12.2015 «О передаче 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
части полномочий администрации Усть-Камчатского сель-
ского поселения по решению вопросов местного значения 
Усть-Камчатского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предо-

ставлению муниципальной услуги по выдаче решения о пе-
реводе жилого помещения 

в нежилое помещений или нежилого помещения в жи-
лое помещение на территории Усть-Камчатского сельско-
го поселения или на межселенной территории в границах 
Усть-Камчатского муниципального района согласно при-
ложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района опубликовать настоящее поста-
новление в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального 
района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на руководителя Управления ЖКХ, транспорта и 
энергетики администрации Усть-Камчатского муниципаль-
ного района П.В. Сычева.

Исполняющий полномочия 
Главы администрации 

Усть-Камчатского
муниципального района

В.И. Логинов

Приложение 
к постановлению администрации

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.06.2018 № 217

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче 
решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение на территории Усть-Камчатского сельского 
поселения или на межселенной территории в границах 

Усть-Камчатского муниципального района

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного 
регламента предоставления муниципальной услуги

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению ад-
министрацией Усть-Камчатского муниципального района 
муниципальной услуги по выдаче решения о переводе жи-
лого помещения в нежилое помещений или нежилого поме-
щения в жилое помещение на территории Усть-Камчатско-
го сельского поселения или на межселенной территории в 
границах Усть-Камчатского муниципального района (далее 
– Административный регламент) разработан в целях регу-
лирования предоставления и доступности муниципальной 
услуги по выдаче решения о переводе жилого помещения 
в нежилое помещений или нежилого помещения в жилое 
помещение на территории Усть-Камчатского сельского по-
селения или на межселенной территории в границах Усть-
Камчатского муниципального района (далее – муниципаль-
ная услуга), определяет сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 
Административный регламент разработан в соответствии 
с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Административный регламент устанавливает поря-
док предоставления и доступности муниципальной услуги, 
определяет состав, сроки и последовательность действий 
(административных процедур), требования к порядку их вы-
полнения, порядок и формы контроля за исполнением ад-
министративного регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, а также организаций, осущест-
вляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, или их работников, при осущест-
влении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме с использовани-
ем портала государственных и муниципальных услуг Кам-
чатского края и информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

2. Лица, имеющие право на получение муниципаль-
ной услуги

2.1. Муниципальная услуга представляется физическим 
или юридическим лицам, являющимся собственниками 
жилых (нежилых) помещений, имеющим намерение 
осуществить перевод жилого помещения в нежилое 
помещение, нежилого помещения в жилое помещение (да-
лее – заявители). 

2.2. При обращении за получением муниципальной 
услуги от имени заявителей взаимодействие с администра-
цией Усть-Камчатского муниципального района вправе осу-
ществлять их уполномоченные представители (далее - ад-
министрация). 

3. Требования к порядку информирования о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги

3.1. Информирование граждан о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется муниципальны-
ми служащими администрации и сотрудниками Краевого 
государственного казенного учреждения «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ). 

3.2. Основными требованиями к информированию граж-
дан о порядке предоставления муниципальной услуги яв-
ляются достоверность предоставляемой информации, чет-
кость изложения информации, полнота информирования. 

3.3. Информация о порядке предоставления муници-
пальной услуги содержит следующие сведения: 

1) наименование и почтовые адреса администрации, 
ответственной за предоставление муниципальной услуги, 
и МФЦ; 

2) справочные номера телефонов администрации, от-
ветственной за предоставление муниципальной услуги, и 
МФЦ; 

3) адрес официального сайта администрации и МФЦ в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – сеть Интернет); 
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4) график работы администрации, ответственной за пре-
доставление муниципальной услуги, и МФЦ; 

5) требования к письменному запросу заявителей о пре-
доставлении информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги; 

6) перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги; 

7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность по предоставлению муници-
пальной услуги; 

8) текст административного регламента с приложениями; 
9) краткое описание порядка предоставления муници-

пальной услуги; 
10) образцы оформления документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, и требования к ним; 
11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов 

граждан, относящихся к компетенции администрации, МФЦ 
и ответы на них. 

3.4. Информация о порядке предоставления муници-
пальной услуги размещается на информационных стендах 
в помещениях администрации,и МФЦ, предназначенных 
для приема заявителей, на официальном сайте админи-
страции и официальном сайте МФЦ в сети Интернет, в го-
сударственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.
gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), и «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Камчатского края» - www.
pgu.kamgov.ru (далее – РПГУ), а также предоставляется по 
телефону и электронной почте по обращению заявителя.

3.5. Справочная информация о месте нахождения ад-
министрации, ответственной за предоставление муници-
пальной услуги, органов и организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, 
официальные сайты в сети Интернет, информация о гра-
фиках работы, телефонных номерах и адресах электрон-
ной почты представлена в Приложении 1 к Административ-
ному регламенту. 

3.6. При общении с гражданами муниципальные служа-
щие администрациии сотрудники МФЦ обязаны корректно 
и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства. Информирование о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги необходимо осуществлять с ис-
пользованием официально-делового стиля речи. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга по выдаче решения о пе-
реводе жилого помещения в нежилое помещение или не-
жилого помещения в жилое помещение. 

5. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

5.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется администрацией в лице Управления ЖКХ, транс-
порта и энергетики администрации Усть-Камчатского му-
ниципального района (далее – Управление ЖКХ).

5.2. Управление ЖКХ организует предоставление му-
ниципальной услуги по принципу «одного окна», в том чис-
ле на базе МФЦ. 

5.3. В предоставлении муниципальной услуги участву-
ют: 

- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю; 

- Уполномоченные специализированные организации 
технической инвентаризации Камчатского края (БТИ); 

- организации, аккредитованные физические лица, осу-
ществляющие подготовку и оформление проектов пере-
устройства и (или) перепланировки помещений; 

- управляющие организации, организации, осуществля-
ющие жилищно-эксплуатационное обслуживание помеще-
ния. 

5.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
МФЦ, на базе которых организовано предоставление муни-
ципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необхо-
димых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы (органы мест-
ного самоуправления) и организации, за исключением по-

лучения услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный постановлением ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1) уведомление о переводе жилого (нежилого) помеще-
ния в нежилое (жилое) помещение;

2) уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение.

7. Срок регистрации запроса заявителя

7.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги регистрируется в администрации, в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 
в администрацию.

7.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, переданного на бумажном носите-
ле из МФЦ в администрацию, осуществляется в срок не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 
в администрацию.

7.3. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, направленного в форме электрон-
ного документа посредством ЕПГУ или РПГУ, осуществля-
ется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
поступления в администрацию.

8. Срок предоставления муниципальной услуги

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги не мо-
жет превышать 45 календарных дней с даты поступления 
заявления и документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги, в администрацию.

8.2. Срок предоставления муниципальной услуги, за-
прос на получение которой передан заявителем через 
МФЦ, исчисляется со дня регистрации запроса на получе-
ние муниципальной услуги в администрации.

8.3. Срок предоставления муниципальной услуги исчис-
ляется без учета сроков приостановления предоставления 
муниципальной услуги, передачи запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и документов из МФЦ вадми-
нистрацию, передачи результата предоставления муници-
пальной услуги изадминистрации в МФЦ, срока выдачи ре-
зультата заявителю. 

8.4. Срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги, осуществленного на основаниях, преду-
смотренными Жилищным кодексом Российской Федерации 
и настоящим Административным регламентом, составляет 
не более 15 рабочих дней. 

8.5. Сроки передачи запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и прилагаемых документов из МФЦ в ад-
министрацию, а также передачи результата муниципальной 
услуги из администрации в МФЦ устанавливаются согла-
шением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. 

8.6. Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в срок, не превы-
шающий3 рабочих дней. 

9. Правовые основания предоставления 
муниципальной услуги

9.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с: 

– Жилищным кодексом Российской Федерации от 
29.12.2004 №188-ФЗ // «Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; 

– Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции от 29.12.2004 №190-ФЗ // «Российская газета», №290, 
30.12.2004; 

– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» // «Собрание законодательства 
Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 38224; 

– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации» // «Российская газета», №95, 05.05.2006; 

– Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об ор-
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ганизации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» // «Российская газета», №168, 30.07.2010(далее 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 

– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»( далее -Федеральный закон от 
27.07.2006 № 152-ФЗ );

–Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» ( далее -Федеральный закон от 
06.04.2011 № 63-ФЗ );

– Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О го-
сударственном кадастре недвижимости» // «Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 30.07.2007, №31, 
ст. 4017; 

– постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведом-
ления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение» // «Собрание 
законодательства Российской Федерации», 15.08.2005, № 
33, ст. 3430; 

– постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявле-
ния о переустройстве и (или) перепланировке жилого по-
мещения и формы документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения»// «Собрание законодатель-
ства Российской Федерации», 09.05.2005, № 19, ст. 1812; 

- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 13.08.2006 №491 «Об утверждении Правил содер-
жания общего имущества в многоквартирном доме и пра-
вил изменения размера платы за содержание и ремонт жи-
лого помещения в случае оказания услуг и выполнения ра-
бот по управлению, содержанию и ремонту общего иму-
щества в многоквартирном доме надлежащего качества и 
(или) с перерывами, превышающими установленную про-
должительность» // «Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 21.08.2006, № 34, ст. 3680; 

- постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
// «Собрание законодательства Российской Федерации», 
06.02.2006, № 6, ст. 702; 

- постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 18.08.2008 №618 «Об информационном взаимодей-
ствии при ведении государственного кадастра недвижи-
мости» (вместе с «Положением об информационном вза-
имодействии при ведении государственного кадастра не-
движимости») // «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 25.08.2008, № 34, ст. 3927; 

– распоряжением Правительства Российской Федера-
ции от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного пе-
речня первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде» // «Россий-
ская газета», №247, 23.12.2009; 

– распоряжением Правительства Российской Федера-
ции от 25.04.2011 №729-р «Об утверждении перечня услуг, 
оказываемых государственными и муниципальными учреж-
дениями и другими организациями, в которых размещает-
ся государственное задание (заказ) или муниципальное 
задание (заказ), подлежащих включению в реестры го-
сударственных или муниципальных услуг и предоставляе-
мых в электронной форме» // «Российская газета», №93, 
29.04.2011; 

- «СП 54.13330.2011 «Свод правил. Здания жилые мно-
гоквартирные. Актуализированная редакция СНиП 31-01-
2003», утвержденным приказом Министерства региональ-
ного развития Российской Федерации от 24.12.2010 №778 
// М., 2011; 

- постановлением Главного государственного сани-
тарного врача Российской Федерации от 10.06.2010 № 64 
«Об утверждении СанПиН 2.1.2.2645-10 «Санитарно-эпи-
демиологические требования к условиям проживания в жи-
лых зданиях и помещениях» // «Российская газета», № 159, 
21.07.2010; 

- Уставом Усть-Камчатского сельского поселения; 
- Уставом Усть - Камчатского муниципального района; 
- распоряжением администрации Усть-Камчатского му-

ниципального района № 290-р от 07.05.2018 «О создании 
Межведомственной жилищной технической комиссии».

10. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Камчатского 
края и муниципальными правовыми актами, для 
предоставления муниципальной услуги, услуг, 

необходимых и обязательных для ее предоставления, 
способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, и порядок их предоставления

10.1. При обращении за получением муниципальной 
услуги заявитель представляет: 

1) заявление о переводе помещения;
2) правоустанавливающие документы на переводимое 

помещение (подлинники или засвидетельствованные в но-
тариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим 
описанием (в случае, если переводимое помещение явля-
ется жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится перево-
димое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном 
порядке проект переустройства и (или) перепланировки пе-
реводимого помещения (в случае, если переустройство и 
(или) перепланировка требуются для обеспечения исполь-
зования такого помещения в качестве жилого или нежилого 
помещения).

10.2. Заявитель вправе не представлять документы, 
предусмотренные подпунктами  3 и 4 пункта 10.1 настояще-
го Административного регламента, а также в случае, если 
право на переводимое помещение зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре недвижимости, документы, 
предусмотренные подпунктом 2  пункта 10.1 настоящего Ад-
министративного регламента. Для рассмотрения заявления 
о переводе помещения орган, осуществляющий перевод 
помещений, запрашивает следующие документы (их копии 
или содержащиеся в них сведения), если они не были пред-
ставлены заявителем по собственной инициативе.

10.3. В бумажном виде форма заявления может быть 
получена заявителем непосредственно в администрации  
или МФЦ. 

10.4. Форма заявления доступна для копирования и за-
полнения в электронном виде на ЕПГУ и РПГУ, на офи-
циальном сайте Усть-Камчатского района, в сети Интернет 
www.ust.kam/ru/, а также по обращению заявителя может 
быть выслана на адрес его электронной почты. 

11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов и 

подведомственных им организациях, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

11.1. Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на переводимое 
помещение, если право на него зарегистрировано в Еди-
ном государственном реестре прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним; 

2) план переводимого помещения с его техническим 
описанием (в случае, если переводимое помещение явля-
ется жилым, технический паспорт такого помещения) или 
кадастровый паспорт.

3) поэтажный план дома, в котором находится перево-
димое помещение. 

11.2. Непредставление заявителем указанных докумен-
тов не является основанием для отказа заявителю в пре-
доставлении муниципальной услуги. 

11.3. Управление ЖКХ и МФЦ не вправе требовать от 
заявителя представления документов и информации или 
осуществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги. 
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11.4. Управление ЖКХ и МФЦ не вправе требовать от 
заявителя также представления документов и информа-
ции, в том числе об оплате государственной пошлины, взи-
маемой за предоставление муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные или муниципальные услуги, либо под-
ведомственных органам государственной власти или орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Камчатского края, муни-
ципальными правовыми актами. 

12. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются: 

- представленные заявителем документы, указанные в 
пункте 10.1 Административного регламента, по форме или 
содержанию не соответствуют требованиям законодатель-
ства Российской Федерации либо Административному ре-
гламенту (отсутствие даты выдачи, основания выдачи, под-
писи должностного лица, печати организации). 

- заявителем представлен неполный комплект докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
предусмотренный Административным регламентом; 

- в представленных заявителем документах содержатся 
противоречивые сведения; 

- личность заявителя не соответствует документу, удо-
стоверяющему его личность; 

- заявитель, представляющий юридическое лицо, не 
предоставил документы, подтверждающие его полномочия 
(если это предусмотрено Административным регламен-
том; 

- представление копий документов без оригиналов для 
сверки. 

Перечень оснований отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляется исчерпывающим. 

12.2. Письменное решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги 
выдается заявителю с указанием причин отказа, не позд-
нее пяти календарных дней с момента регистрации заявле-
ния в администрацию или МФЦ (в случае организации пре-
доставления муниципальной услуги в МФЦ).

12.3. По требованию заявителя, решение об отказе в 
приеме заявления и документов может выдаваться лично 
в администрации или МФЦ, направляться по почте, либо 
предоставляться в электронной форме. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

13.1.Отказ в переводе жилого помещения в нежилое по-
мещение или нежилого помещения в жилое помещение до-
пускается в случае:

1) непредставления определенных пунктом 10.1. на-
стоящего Административного регламента, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя;

  2) поступления в орган, осуществляющий перевод по-
мещений, ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу 
государственной власти или органу местного самоуправле-
ния организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
в соответствии с пунктом 10.1. настоящего Административ-
ного регламента, если соответствующий документ не пред-
ставлен заявителем по собственной инициативе.

 Отказ в переводе помещения по указанному основа-
нию допускается в случае, если орган, осуществляющий 
перевод помещений, после получения указанного ответа 
уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил 
заявителю представить документ и (или) информацию, не-
обходимые для перевода жилого помещения в нежилое по-
мещение или нежилого помещения в жилое помещение в 

соответствии с пунктом 10.1. настоящего Административ-
ного регламента, и не получил от заявителя такие документ 
и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищ-

ного Кодекса Российской Федерации условий перевода по-
мещения;

5) несоответствия проекта переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения требованиям законода-
тельства.

6) Решение об отказе в переводе помещения должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на 
нарушения;

7) Решение об отказе в переводе помещения выдается 
или направляется заявителю не позднее чем через три ра-
бочих дня со дня принятия такого решения и может быть 
обжаловано заявителем в судебном порядке.

13.2. Письменное решение об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги подписывается Председателем 
межведомственной жилищной технической комиссии вы-
дается заявителю с указанием причин отказа.

По требованию заявителя, решение об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги предоставляется в элек-
тронной форме или может выдаваться лично или направ-
ляться по почте в письменной форме либо выдается че-
рез МФЦ. 

13.3. Основанием для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги является получение Управле-
нием ЖКХ посредством межведомственного ответа инфор-
мации об отсутствии в органах государственной власти и 
местного самоуправления, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, сведений, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги. 

Управление ЖКХ приостанавливает предоставление 
муниципальной услуги, направляет заявителю соответству-
ющее уведомление, в котором предлагает представить по 
собственной инициативе недостающие документы в тече-
ние 15 рабочих дней со дня направления уведомления. 

13.4. Решение о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги подписывается Председателем меж-
ведомственной жилищной технической комиссии выдается 
заявителю с указанием причин приостановления.

Уведомление о приостановлении предоставления му-
ниципальной услуги выдается (направляется) заявителю 
не позднее следующего рабочего дня с даты принятия ре-
шения о приостановлении предоставления муниципальной 
услуги. 

14. Перечень услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документах выдаваемых организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги

Для получения муниципальной услуги заявителю необ-
ходимо получить следующую необходимую и обязательную 
услугу: 

- изготовление и выдача проекта переустройства и (или) 
перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируе-
мого жилого или нежилого помещения, в случае если пе-
реустройство и (или) перепланировка требуются для обе-
спечения использования такого помещения в качестве жи-
лого или нежилого помещения. 

15. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы за 

предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги в Управлении 
ЖКХ осуществляется на безвозмездной основе.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги организации, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг

16.1. Максимальное время ожидания в очереди при 
личной подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут. 
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16.2. Предельная продолжительность ожидания в оче-
реди при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должен превышать 15 минут. 

17. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, услуги 
организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, к местам ожидания и приема 
заявителей, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги

17.1. Муниципальная услуга оказывается в специально 
предназначенных зданиях и помещениях, доступных для 
потребителей услуги.

17.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется 
бесплатными парковочными местами для стоянки легково-
го автотранспорта, в том числе для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов и других маломо-
бильных групп населения.

17.3. Помещения для непосредственного взаимодей-
ствия специалистов с заявителями должны соответство-
вать комфортным условиям для заявителей и оптималь-
ным условием для работы специалистов, должны быть 
оборудованы в соответствии с санитарными правилами и 
нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности.

17.4. Места для информирования граждан о порядке 
предоставления муниципальной услуги оборудуются ин-
формационными стендами. 

17.5. На информационных стендах администрации раз-
мещается следующая информация:

- место расположения, график работы, номера справоч-
ных телефонов, электронной почты администрации и адре-
са официального сайта Усть-Камчатского муниципального 
района;

- блок-схема последовательности административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения му-
ниципальной услуги;

- образцы и формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездей-

ствия) должностных лиц и муниципальных служащих ад-
министрации.

17.6. Места для ожидания приема и информирования 
заявителей должны быть оборудованы столами (стойками), 
стульями, канцелярскими принадлежностями для возмож-
ности оформления документов. 

17.7. Помещения, в которых осуществляется прием за-
явителей, оборудуются стульями и столами, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации.

17.8. Кабинет приема заявителей, в котором предостав-
ляется муниципальная услуга или информация о ее предо-
ставлении, должен быть оборудован вывеской с указанием 
номера кабинета, наименования должности специалиста, 
графика приема.

17.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, 
электронной почте, информационно – телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» и оборудовано печатным устройством 
(принтером), телефоном.

17.10. Лицо, предоставляющее муниципальную услугу 
или осуществляющее информирование о ее предоставле-
нии, обязано предложить заявителю воспользоваться сту-
лом, находящимся рядом с рабочим местом данного лица.

17.11.Требования к помещениям МФЦ установлены Пра-
вилами организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

17.12. В целях реализации Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации» помещения должны обеспечивать 
возможность реализации прав инвалидов на предоставле-
ние муниципальной услуги. Помещения оборудуются пан-
дусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техни-
ческими помещениями (доступными для инвалидов), рас-
ширенными проходами, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски.

18. Показатели доступности и качества 
муниципальных услуг (возможность получения 

информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, возможность получения услуги в электронной 

форме или в МФЦ

18.1. Показателями доступности и качества муници-
пальной услуги являются: 

- достоверность предоставляемой гражданам информа-
ции; 

- полнота информирования граждан; 
- наглядность форм предоставляемой информации об 

административных процедурах (действиях); 
- удобство и доступность получения информации заяви-

телями о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков исполнения отдельных админи-

стративных процедур (действий) и предоставления муни-
ципальной услуги в целом; 

- соблюдений требований стандарта предоставления 
муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Управления ЖКХ и муниципальных слу-
жащих в ходе предоставления муниципальной услуги; 

- полнота и актуальность информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги. 

18.2. Заявителям предоставляется возможность полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги и возможность получения муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ и по 
принципу «одного окна» на базе МФЦ. 

18.3. При получении муниципальной услуги заявитель 
осуществляет не более 5 взаимодействий с должностными 
лицами. 

18.4. Продолжительность ожидания в очереди при об-
ращении заявителя для получения муниципальной услуги 
не может превышать 15(пятнадцать) минут. 

19. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности организации предоставления 

муниципальной услуги по принципу «одного окна» на 
базе  МФЦ и в электронной форме

19.1. Заявителю предоставляется возможность получе-
ния муниципальной услуги по принципу «одного окна», в 
соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения за-
явителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с 
администрацией  осуществляется МФЦ без участия заяви-
теля в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии между администрацией и 
МФЦ, заключенным в установленном порядке. 

19.2. Организация предоставления муниципальной 
услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между администрацией и 
МФЦ, заключенным в установленном порядке. 

19.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с 
учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с 
которым заявитель вправе выбрать для обращения за по-
лучением муниципальной услуги любой МФЦ, расположен-
ный на территории  Усть-Камчатского муниципального рай-
она.

19.4. При предоставлении муниципальной услуги спе-
циалистами МФЦ исполняются следующие административ-
ные действия: 

1) прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

3) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги. 

19.5. Административные действия по приему заявления 
и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, а также выдаче документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляются универсальными специалистами МФЦ по 
принципу экстерриториальности. 

19.6. Заявители имеют возможность получения муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием 
ЕПГУ и РПГУ в части: 

1) получения информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги; 
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2) ознакомления с формами заявлений и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения 
в электронном виде; 

3) направления запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

4) осуществления мониторинга хода предоставления 
муниципальной услуги; 

5) получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги в соответствии с действующим законодатель-
ством. 

19.7. При направлении запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронной форме заявитель фор-
мирует заявление на предоставление муниципальной 
услуги в форме электронного документа и подписывает 
его электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального законодательства (Федеральный закон от 
06.04.2011 № 63-ФЗ, Федеральный закон от 27.07.2011 № 
210-ФЗ). 

19.8. При направления запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронной форме заявитель впра-
ве приложить к заявлению о предоставлении муниципаль-
ной услуги документы, указанные в пунктах 10.1 и 11.1 на-
стоящего Административного регламента, которые фор-
мируются и направляются в виде отдельных файлов в со-
ответствии с требованиями законодательства. 

19.9. При направлении заявления и прилагаемых к нему 
документов в электронной форме представителем заяви-
теля, действующим на основании доверенности, доверен-
ность должна быть представлена в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью уполномо-
ченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

19.10. В течение 5 дней с даты направления запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявитель предоставляет в Управление ЖКХ докумен-
ты, представленные в пункте 10.1 настоящего Администра-
тивного регламента (в случае, если запрос и документы в 
электронной форме не составлены с использованием элек-
тронной подписи в соответствии с действующим законода-
тельством). Заявитель также вправе представить по соб-
ственной инициативе документы, указанные в пункте 11.1 
настоящего Административного регламента. 

19.11. Для обработки персональных данных при реги-
страции субъекта персональных данных на ЕПГУ и РПГУ 
получение согласия заявителя в соответствии с требовани-
ями статьи 6 Федерального закона  от 27.07.2006 №152-ФЗ 
не требуется. 

19.12. Заявителям предоставляется возможность для 
предварительной записи на подачу заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. Предварительная запись может осуществляться 
следующими способами по выбору заявителя: 

- при личном обращении заявителя в  Управление ЖКХ, 
его территориальный отдел или МФЦ; 

- по телефону администрации или МФЦ; 
- через официальный сайт Усть-Камчатского муници-

пального района или МФЦ. 
19.13. При предварительной записи заявитель сообща-

ет следующие данные: 
- для физического лица: фамилию, имя, отчество (по-

следнее при наличии); 
- для юридического лица: наименование юридического 

лица; 
- контактный номер телефона; 
- адрес электронной почты (при наличии); 
- желаемые дату и время представления документов. 
19.14. Предварительная запись осуществляется путем 

внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, 
которая ведется на бумажных и/или электронных носите-
лях. 

19.15. При осуществлении предварительной записи за-
явитель в обязательном порядке информируется о том, что 
предварительная запись аннулируется в случае его не явки 
по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявителям, записавшимся на прием через официаль-
ный сайт Усть-Камчатского муниципального района или 
МФЦ, за день до приема отправляется напоминание на 
указанный адрес электронной почты о дате, времени и ме-
сте приема, а также информация об аннулировании пред-
варительной записи в случае не явки по истечении 15 ми-
нут с назначенного времени приема. 

19.16. Заявитель в любое время вправе отказаться от 
предварительной записи. 

19.17. В отсутствии заявителей, обратившихся по пред-
варительной записи, осуществляется прием заявителей, 
обратившихся в порядке очереди. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме

20. Перечень административных процедур

20.1. Муниципальная услуга состоит из административ-
ной процедуры – «выдача решения о переводе жилого по-
мещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение» которая осуществляется в два этапа: 

1 этап – принятие решения о переводе (отказе в пере-
воде) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) по-
мещение; 

2 этап (при необходимости) – утверждение (отказ в 
утверждении) акта о завершении переустройства и (или) 
перепланировки жилого (нежилого) помещения. 

20.2. 1 этап включает в себя следующие администра-
тивные действия: 

1) прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2) регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3) обработка и предварительное рассмотрение заявле-
ния и представленных документов; 

4) формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги; 

5) принятие решения о предоставлении (об отказе пре-
доставлении) муниципальной услуги; 

6) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

20.3. 2 этап, включает в себя следующие администра-
тивные действия(при необходимости): 

1) прием и регистрация уведомления о завершении пе-
реустройства и (или) перепланировки переводимого по-
мещения; 

2) выездная проверка - проведение осмотра помещения 
после переустройства и (или) перепланировки жилого (не-
жилого) помещения и принятие решения; 

3) выдача документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги; 

4) направление акта о завершении переустройства и 
(или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, в ор-
ган или организацию, осуществляющие государственный 
учет объектов недвижимого имущества. 

20.4. Блок-схема последовательности действий при пре-
доставлении муниципальной услуги представлена в При-
ложении 3 к настоящему Административному регламенту. 

21. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала административного дей-
ствия является поступление в администрацию или МФЦ за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов, представленных заявителем: 

а) в Управление ЖКХ:
- посредством личного обращения заявителя, 
- посредством почтового отправления; 
- посредством технических средств ЕПГУ или РПГУ; 
б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя. 
23.2. Прием заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляют со-
трудники Управления ЖКХ или сотрудники МФЦ. 

21.3. Прием заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
МФЦ в соответствии с соглашениями о взаимодействии 
между администрацией и МФЦ, заключенными в установ-
ленном порядке, если исполнение данного административ-
ного действия предусмотрено заключенными соглашения-
ми. 

21.4. При поступлении заявления и прилагаемых к нему 
документов посредством личного обращения заявителя в 
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администрацию или МФЦ, специалист, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет следую-
щую последовательность действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 
2) устанавливает соответствие личности заявителя до-

кументу, удостоверяющему личность (в случае, если заяви-
телем является физическое лицо); 

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего 
права (полномочия) представителя физического или юри-
дического лица (в случае, если с заявлением обращается 
представитель заявителя); 

4) осуществляет сверку копий представленных доку-
ментов с их оригиналами; 

5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых 
к нему документов на соответствие перечню документов, 
предусмотренных пунктами пунктом 10.1 настоящего Ад-
министративного регламента;

6) проверяет заявление и прилагаемые к нему доку-
менты на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений, серьезных поврежде-
ний, не позволяющих однозначно истолковать их содержа-
ние; 

7) осуществляет прием заявления и документов по опи-
си, которая содержит полный перечень документов, пред-
ставленных заявителем, а при наличии выявленных недо-
статков - их описание; 

8) вручает копию описи заявителю. 
21.5. Специалист МФЦ, ответственный за прием до-

кументов, в дополнение к действиям, указанным в пункте 
21.4 настоящего Административного регламента, осущест-
вляет следующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявите-
лем документов по перечню документов, предусмотренных 
пунктом 10.1 настоящего Административного регламента; 

2) формирует перечень документов, не представленных 
заявителем и сведения из которых подлежат получению 
посредством межведомственного информационного вза-
имодействия; 

3) направляет специалисту МФЦ, ответственному за 
осуществление межведомственного информационного 
взаимодействия, сформированный перечень документов, 
не представленных заявителем и сведения из которых под-
лежат получению посредством межведомственного инфор-
мационного взаимодействия; 

4) при наличии всех документов и сведений, предусмо-
тренных пунктом 10.1 настоящего административного ре-
гламента передает заявление и прилагаемые к нему доку-
менты специалисту МФЦ, ответственному за организацию 
направления заявления и прилагаемых к нему документов 
в администрацию.

Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направ-
ления заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию, организует передачу заявления и докумен-
тов, представленных заявителем, в администрацию в со-
ответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
и порядком делопроизводства МФЦ. 

21.6. Максимальное время приема заявления и прила-
гаемых к нему документов при личном обращении заявите-
ля не превышает 15 минут. 

21.7. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, 
заполненного заявления или не правильном его заполне-
нии, специалист администрации или МФЦ, ответственный 
за прием документов, консультирует заявителя по вопро-
сам заполнения заявления. 

21.8. При поступлении заявления и прилагаемых к нему 
документов в администрацию посредством почтового от-
правления специалист в администрации, ответственный за 
прием заявлений и документов, осуществляет действия со-
гласно пункту 21.4 настоящего административного регла-
мента, кроме действий, предусмотренных подпунктами 2, 4 
пункта 21.4 настоящего Административного регламента. 

Опись направляется заявителю заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении в течение 2 ра-
бочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к 
нему документов. 

21.9. В случае поступления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 
(при наличии) в электронной форме посредством ЕПГУ или 
РПГУ специалист администрации, ответственный за при-
ем документов, осуществляет следующую последователь-
ность действий: 

1) просматривает электронные образы запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов; 

2) осуществляет контроль полученных электронных 
образов заявления и прилагаемых к нему документов на 
предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых 
к нему документов; 

4) в случае если запрос на предоставление муниципаль-
ной услуги и документы, представленные в электронной 
форме, не заверены электронной подписью в соответствии 
с действующим законодательством направляет заявителю 
через личный кабинет уведомление о необходимости пред-
ставить запрос о предоставлении муниципальной услуги 
и документы, подписанные электронной подписью, либо 
представить в администрацию подлинники документов (ко-
пии, заверенные в установленном порядке), указанных в 
пункте 10.1 настоящего Административного регламента, 
в срок, не превышающий 5 календарных дней с даты по-
лучения запроса о предоставлении муниципальной услу-
ги и прилагаемых к нему документов (при наличии) в элек-
тронной форме; 

5) в случае если запрос о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документы в электронной форме подписаны 
электронной подписью в соответствии с действующим за-
конодательством направляет заявителю через личный ка-
бинет уведомление о получении запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

21.10. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дней с мо-
мента поступления заявления в администрацию или МФЦ. 

21.11. Результатом исполнения административного дей-
ствия по приему заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, является: 

1) в администрации - передача заявления и прилагае-
мых к нему документов сотруднику администрации, ответ-
ственному за регистрацию поступившего запроса на пре-
доставление муниципальной услуги; 

2) в МФЦ: 
а) при отсутствии одного или более документов, пред-

усмотренных пунктом 10.1настоящего Административного 
регламента, – передача перечня документов, не представ-
ленных заявителем и сведения из которых подлежат по-
лучению посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия, специалисту МФЦ, ответственному 
за осуществление межведомственного информационного 
взаимодействия; 

б) при наличии всех документов, предусмотренных пун-
ктом 10.1 настоящего Административного регламента, – пе-
редача заявления и прилагаемых к нему документов в ад-
министрацию.

21.12. Способом фиксации результата исполнения ад-
министративного действия является опись принятых у за-
явителя документов или уведомление о принятии запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
документов. 

22. Регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

22.1. Основанием для начала осуществления админи-
стративного действия является поступление специалисту 
администрации, ответственному за регистрацию поступа-
ющих запросов на предоставление муниципальной услуги, 
заявления и прилагаемых к нему документов. 

22.2. Специалист администрации осуществляет реги-
страцию заявления и прилагаемых к нему документов в со-
ответствии с порядком делопроизводства, установленным 
администрацией, в том числе осуществляет внесение со-
ответствующих сведений в журнал регистрации обращений 
о предоставлении муниципальной услуги и (или) в соответ-
ствующую информационную систему администрации. 

22.3. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных посредством личного обращения 
заявителя или почтового отправления, осуществляется в 
срок, не превышающий 1 рабочий день, с даты поступле-
ния заявления и прилагаемых к нему документов в адми-
нистрацию.

22.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных в электронной форме через ЕПГУ 
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или РПГУ, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, сле-
дующего за днем их поступления в администрации.

22.5. Регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, полученных администрацией из МФЦ, осущест-
вляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем их 
поступления в администрацию.

22.6. После регистрации в администрации заявление и 
прилагаемые к нему документы, направляются на рассмо-
трение специалисту администрации, ответственному за 
подготовку документов по муниципальной услуге. 

22.7. Максимальный срок осуществления администра-
тивного действия не может превышать 2 рабочих дней. 

22.8. Результатом исполнения административного дей-
ствия по регистрации заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, является передача заявления и прилагаемых 
к нему документов сотруднику администрации, ответствен-
ному за предоставление муниципальной услуги. 

22.9. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕГПУ или РГПУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

22.10. Способом фиксации исполнения административ-
ного действия является внесение соответствующих сведе-
ний в журнал регистрации обращений за предоставлением 
муниципальной услуги или в соответствующую информа-
ционную систему администрации.

23. Обработка и предварительное рассмотрение 
заявления и представленных документов

23.1. Основанием для начала исполнения администра-
тивного действия является поступление заявления и до-
кументов сотруднику Управления ЖКХ, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги. 

23.2. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет сле-
дующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявите-
лем документов по перечням документов, предусмотрен-
ных пунктами 10.1 и 11.1настоящего Административного 
регламента; 

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему доку-
менты на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений, серьезных поврежде-
ний, не позволяющих однозначно истолковать их содержа-
ние; 

3) при отсутствии одного или более документов из чис-
ла документов, предусмотренных пунктом 10.1настоящего 
Административного регламента, а так же при выявлении в 
запросе на предоставление муниципальной услуги или в 
представленных документах недостоверной, искаженной 
или неполной информации, в том числе при представлении 
заявителем документов, срок действительности которых на 
момент поступления в Управление ЖКХ в соответствии с 
действующим законодательством истек, подаче заявления 
и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установ-
ленный законодательством и пунктом 2.1 настоящего Ад-
министративного регламента, или в случае, если текст в за-
просе на предоставление муниципальной услуги не подда-
ется прочтению либо отсутствует, готовит проект решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и на-
правляет его председателю межведомственной жилищной 
технической комиссии на рассмотрение, ответственному за 
принятие решения (далее – межведомственная комиссия); 

4) формирует перечень документов, не представленных 
заявителем и сведения из которых подлежат получению 
посредством межведомственного информационного вза-
имодействия; 

5) направляет сотруднику администрации, ответствен-
ному за осуществление межведомственного информацион-
ного взаимодействия, сформированный перечень докумен-
тов, не представленных заявителем и сведения из которых 
подлежат получению посредством межведомственного ин-
формационного взаимодействия; 

6) в случае наличия полного комплекта документов, 
предусмотренных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего Адми-
нистративного регламента, и при отсутствии выявленных 
в ходе предварительного рассмотрения заявления и при-

лагаемых к нему документов оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, переходит к осущест-
влению административного действия принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги. 

23.3. Максимальный срок выполнения административ-
ного действия не может превышать 1 рабочего дня. 

23.4. Результатом административного действия являет-
ся: 

1) передача сотруднику Управления ЖКХ, ответственно-
му за осуществление межведомственного информационно-
го взаимодействия, сформированного перечня документов, 
не представленных заявителем и сведения из которых под-
лежат получению посредством межведомственного инфор-
мационного взаимодействия; 

2) передача сотруднику Управления ЖКХ, ответственно-
му за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, проекта решения об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги; 

3) переход к осуществлению административного дей-
ствия принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

23.5. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

23.6. Способом фиксации административного действия 
является один из следующих документов: 

1) перечень документов, не представленных заявителем 
и сведения из которых подлежат получению посредством 
межведомственного информационного взаимодействия; 

2) проект уведомления заявителя об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

24. Формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги

24.1. Основанием для начала административного дей-
ствия по формированию и направлению межведомствен-
ного запроса о предоставлении документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, является не-
представление заявителем в Управление ЖКХ или МФЦ 
документов и информации, которые могут быть получены в 
рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия. 

24.2. Межведомственный запрос о предоставлении до-
кументов и информации осуществляется сотрудником ад-
министрации или МФЦ, ответственным за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия. 
МФЦ осуществляет формирование и направление межве-
домственных запросов только в случае обращения заяви-
теля за получением муниципальной услуги через МФЦ. 

24.3. Формирование и направление межведомственных 
запросов о предоставлении документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
МФЦ в соответствии с заключенными в установленном по-
рядке соглашениями о взаимодействии, если исполнение 
данного административного действия предусмотрено за-
ключенными соглашениями. 

24.4. Межведомственный запрос формируется и на-
правляется в форме электронного документа, подписанно-
го электронной подписью и направляется по каналам си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия 
(далее - СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формиро-
вания и направления межведомственного запроса в фор-
ме электронного документа по каналам СМЭВ межведом-
ственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по по-
чте или курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос о представлении докумен-
тов и (или) информации, указанных в пункте 2 части 1 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 210-ФЗ, для 
предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия в 
бумажном виде должен содержать следующие сведения, 
если дополнительные сведения не установлены законода-
тельным актом Российской Федерации: 
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1) наименование органа или организации, направляю-
щих межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес ко-
торых направляется межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предо-
ставления которой необходимо представление документа 
и (или) информации, а также, если имеется, номер (иден-
тификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

4) указание на положения нормативного правового 
акта, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нор-
мативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления докумен-
та и (или) информации, установленные настоящим админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления та-
ких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подгото-

вившего и направившего межведомственный запрос, а так-
же номер служебного телефона и (или) адрес электронной 
почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмо-
тренного частью 5 статьи 7 настоящего Федерального за-
кона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного за-
проса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 на-
стоящего Федерального закона № 210-ФЗ). 

Направление межведомственного запроса допускается 
только в целях, связанных с предоставлением муниципаль-
ной услуги. 

Максимальный срок формирования и направления за-
проса составляет 1 рабочий день. 

24.5. При подготовке межведомственного запроса со-
трудник администрации или МФЦ, ответственный за осу-
ществление межведомственного информационного вза-
имодействия, определяет государственные органы, органы 
местного самоуправления либо подведомственные госу-
дарственным органам или органам местного самоуправле-
ния организации, в которых данные документы находятся. 

 24.6. Для предоставления муниципальной услуги 
администрация или МФЦ направляет межведомственные 
запросы в: 

а) Управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю 
для получения выписки из Единого государственного рее-
стра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на пе-
реводимое помещение; 

б) Уполномоченные специализированные организации 
технической инвентаризации Камчатского края (БТИ)в це-
лях получения 

- плана переводимого помещения с его техническим 
описанием (в случае, если переводимое помещение явля-
ется жилым, технический паспорт такого помещения), 

- поэтажного плана дома, в котором находится перево-
димое помещение. 

Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с использованием межведомственного информаци-
онного взаимодействия не может превышать пять рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в 
орган или организацию, предоставляющие документ и ин-
формацию. 

Сотрудник администрации или МФЦ, ответственный за 
осуществление межведомственного информационного вза-
имодействия, обязан принять необходимые меры по полу-
чению ответа на межведомственный запрос. 

24.7. В случае направления запроса сотрудником ад-
министрации ответа на межведомственный запрос направ-
ляется сотруднику Управления ЖКХ, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня с момента поступления ответа на межведом-
ственный запрос. 

24.8. В случае направления запроса сотрудником МФЦ 
ответ на межведомственный запрос направляется сотруд-
нику МФЦ, ответственному за организацию направления 
заявления и прилагаемых к нему документов в администра-

цию, в течение одного рабочего дня с момента поступления 
ответа на межведомственный запрос. 

24.9. В случае не поступления ответа на межведом-
ственный запрос в установленный срок в администрацию 
или в МФЦ принимаются меры, предусмотренные законо-
дательством Российской Федерации. 

24.10. В случае получения ответа на межведомствен-
ный запрос о том, что данная информация отсутствует в 
распоряжении органов (организаций), участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, сотрудник Управления 
ЖКХ или МФЦ, ответственный за формирование и направ-
ление межведомственных запросов, уведомляет заявителя 
о получении такого ответа, и предлагает заявителю пред-
ставить документ и (или) информацию, необходимые для 
перевода жилого помещения в нежилое или нежилого по-
мещения в жилое помещение самостоятельно в течение 19 
календарных дней (но не более пятнадцати рабочих дней) 
со дня направления уведомления. 

В случае, если данная информация не представлена 
заявителем самостоятельно, в установленный срок, со-
трудник администрации или МФЦ, ответственный за фор-
мирование и направление межведомственных запросов, 
формирует и выдает (направляет) отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

24.11.В случае исполнения административного дей-
ствия в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за организа-
цию направления заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов в администрацию, организует передачу заявления, 
документов, представленных заявителем, и сведений, по-
лученных в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, в администрацию в соответствии с за-
ключенным соглашением о взаимодействии и порядком де-
лопроизводства в МФЦ. 

24.12. Результатом административного действия явля-
ется: 

1) в МФЦ: 
- при наличии всех документов, предусмотренных пун-

ктами 10.1. и 11.1 настоящего Административного регла-
мента – передача заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов в администрацию; 

- при получении соответствующей информации, полу-
ченной в результате межведомственного взаимодействия 
- выдача отказа в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение. 

2) в администрации:
- получение в рамках межведомственного взаимодей-

ствия информации (документов), необходимой для пре-
доставления муниципальной услуги заявителю. 

- при получении соответствующей информации, полу-
ченной в результате межведомственного взаимодействия 
- выдача отказа в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение. 

24.13. При обращении заявителя за получением му-
ниципальной услуги в электронной форме администрация 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

24.14. Способом фиксации результата административ-
ного действия является фиксация факта поступления доку-
ментов и сведений, полученных в рамках межведомствен-
ного взаимодействия, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в журнале регистрации поступле-
ния ответов в рамках межведомственного взаимодействия 
или внесение соответствующих сведений в информацион-
ную систему администрации. 

25. Принятие решения о предоставлении (об отказе 
предоставления) муниципальной услуги

25.1. Основанием для начала данного административ-
ного действия является наличие полного пакета докумен-
тов, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги. 

25.2. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за 
подготовку документов, в течение 5 рабочих дней с даты 
поступления к нему полного пакета документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, проверяет 
указанные документы на наличие оснований для отказа. 

25.3. При установлении отсутствия оснований для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
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в пункте 13.1 настоящего Административного регламента, 
сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за подготовку 
документов, в течение 3 рабочих дней с даты установления 
отсутствия таких оснований, передает пакет документов в 
межведомственную комиссию.

 25.4. Управление ЖКХ организует проведение заседа-
ния межведомственной комиссии (состав межведомствен-
ной жилищной технической комиссии утверждается Главой 
администрации Усть-Камчатского муниципального района, 
а также подготавливает необходимые для рассмотрения 
на заседании информационно-аналитические и иные ма-
териалы. 

25.5. Организация заседания Межведомственной ко-
миссии осуществляется в срок, не превышающий 30 ка-
лендарных дней с момента регистрации заявления в ад-
министрации.

25.6. Члены межведомственной комиссии проверяют 
приложенный к заявлению пакет документов на недопуще-
ние и на ограничения следующих параметров: 

1) несоблюдение условий перевода помещения, а имен-
но: 

а) если доступ к переводимому помещению невозможен 
без использования помещений, обеспечивающих доступ к 
жилым помещениям, или отсутствует техническая возмож-
ность оборудовать такой доступ к данному помещению (при 
переводе жилого помещения в нежилое помещение); 

б) если переводимое помещение является частью жи-
лого помещения либо используется собственником данно-
го помещения или иным гражданином в качестве места по-
стоянного проживания (при переводе жилого помещения в 
нежилое помещение); 

в) если право собственности на переводимое помеще-
ние обременено правами каких-либо лиц (помещение яв-
ляется предметом залога, найма, аренды и т.п.); 

г) если переводимое помещение не отвечает установ-
ленным требованиям, которым должно отвечать жилое 
помещение, или отсутствует возможность обеспечить со-
ответствие переводимого помещения установленным тре-
бованиям (при переводе жилого помещения в нежилое по-
мещение); 

д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме 
в нежилое помещение не соблюдены требования: 

- квартира расположена на первом этаже указанного 
дома; 

- квартира расположена выше первого этажа указанно-
го дома, но помещения, расположенные непосредственно 
под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не яв-
ляются жилыми; 

е) отсутствует согласие всех собственников жилого (не-
жилого) помещения, подлежащего переводу в нежилое (жи-
лое) помещение, или решение общего собрания собствен-
ников помещений в многоквартирном доме в случаях, если 
при изменении статуса переводимых помещений могут 
быть изменены границы помещений, границы и размеры 
общего имущества или изменены доли в праве общей соб-
ственности на общее имущество в многоквартирном доме. 

2) ограничения обязательны для всех видов переустрой-
ства и (или) перепланировки, осуществляемых как с раз-
работкой проектов, так и по проектной документации. 

25.7. По результатам рассмотрения межведомственной 
комиссией приложенного к заявлению пакета документов, 
секретарь межведомственной комиссии оформляется про-
токол заседания межведомственной комиссии, в котором 
указываются: 

а) фамилия, имя, отчество заявителя; 
б) адрес переводимого помещения; 
в) перечень рассматриваемых документов; 
г) в случае необходимости проведения работ по пере-

устройству и (или) перепланировке указывается перечень 
планируемых работ; 

д) рекомендации межведомственной комиссией. 
25.8. Протокол заседания межведомственной комиссии 

подписывается председателем межведомственной комис-
сии и членами межведомственной комиссии. 

25.9. Протокол заседания межведомственной комиссии 
является основанием для подготовки проекта решения ад-
министрации об утверждении уведомления о переводе (от-
казе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение. 

25.10. При установлении наличия хотя бы одной из при-
чин, указанных в пункте 13.1настоящего Административно-

го регламента, сотрудник Управления ЖКХ, ответственный 
за подготовку документов, в течение 3 рабочих дней с даты 
подписания протокола заседания межведомственной ко-
миссии, подготавливает проект решения об утверждении 
уведомления с отказом в переводе жилого (нежилого) по-
мещения в нежилое (жилое) помещение и направляет его 
на подпись председателю межведомственной комиссии.

25.11. При отсутствии оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13.1 
настоящего Административного регламента, сотрудник 
Управления, ответственный за подготовку документов, под-
готавливает проект решения об утверждении уведомления 
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жи-
лое) помещение, в течение 3рабочих дней, с даты подпи-
сания протокола заседания межведомственной комиссии и 
направляет его на подпись председателю межведомствен-
ной комиссии. Данный документ будет являться основани-
ем использования помещения в качестве жилого или не-
жилого помещения, если для такого использования не тре-
буется проведение его переустройства, и (или) переплани-
ровки, и (или) иных работ. 

25.12. В случае если в протоколе межведомственной 
комиссии указана необходимость проведения работ по пе-
реустройству и (или) перепланировке переводимого поме-
щения, то проект решения об утверждении уведомления о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение должен содержать требование о проведении 
указанных работ. 

Соответствующее уведомление о переводе жилого (не-
жилого) помещения в нежилое (жилое) помещение будет 
являться основанием проведения работ по переустройству 
и (или) перепланировке с учетом проекта переустройства и 
(или) перепланировки, представлявшегося заявителем при 
подаче заявления о переводе помещения. 

Завершение указанных работ должен подтверждаться 
актом приемочной комиссии, который подтверждает окон-
чание перевода помещения и является основанием ис-
пользования переведенного помещения в качестве жилого 
или нежилого помещения. 

25.13. Подписанное председателем межведомственной 
комиссии решение об утверждении уведомления о перево-
де (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в не-
жилое (жилое) помещение, не позднее рабочего дня сле-
дующего за днем подписания передается на регистрацию 
сотруднику Управления, ответственному за прием и ре-
гистрацию документов. 

25.14. Сотрудник Управления ЖКХ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет регистра-
цию подписанного председателем межведомственной ко-
миссии об утверждении уведомления о переводе (отказе 
в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жи-
лое) помещение в течение 1 рабочего дня со дня его по-
ступления на регистрацию. 

25.15. Результатом данной административного действия 
является подписанное председателем межведомственной 
комиссии решение об утверждении уведомления о пере-
воде (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в 
нежилое (жилое) помещение в журнале регистрации до-
кументов. 

25.16. Критерием принятия решения о предоставлении 
(об отказе предоставления) муниципальной услуги явля-
ется наличие или отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги. 

25.17. Общий максимальный срок выполнения адми-
нистративного действия не должен превышать 17 рабочих 
дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в орган предоставляющий муниципальную 
услугу.

25.18. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме Управление ЖКХ 
направляет на ЕГПУ иди РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

25.18. Способом фиксации административного дей-
ствия являются регистрация подписанного председателем 
межведомственной комиссии решения об утверждении 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (не-
жилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в жур-
нале регистрации документов.
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26. Выдача (направление) документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги

26.1. Основанием для начала административного дей-
ствия по выдаче (направлению) документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги, явля-
ется наличие утвержденного уведомления о переводе (от-
казе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение. 

26.2. Специалист Управления ЖКХ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего 
дня со дня утверждения уведомления о переводе (отказе 
в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жи-
лое) помещение подготавливает и направляет заявителю 
сопроводительным письмом заверенную копию уведомле-
ния о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) по-
мещения в нежилое (жилое) помещение. 

26.3. Специалист Управления ЖКХ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет регистра-
цию сопроводительного письма в соответствии с порядком 
делопроизводства, установленным администрацией, в том 
числе осуществляет внесение соответствующих сведений 
в журнал регистрации исходящей корреспонденции и (или) 
в соответствующую информационную систему админи-
страции.

26.4. Выдача (направление) уведомления о переводе 
(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в не-
жилое (жилое) помещение осуществляется способом, ука-
занным заявителем в заявлении, в том числе: 

- при личном обращении Управление ЖКХ;
- при личном обращении в МФЦ; 
- посредством почтового отправления на адрес заявите-

ля, указанный в заявлении; 
- через личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ. 
26.5. В случае указания заявителем на получение ре-

зультата в МФЦ, Управление ЖКХ направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ в срок, уста-
новленный в соглашении, заключенным между админи-
страцией и МФЦ. 

26.6. Выдача документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется МФЦ 
в соответствии с заключенными в установленном порядке 
соглашениями о взаимодействии, если исполнение данно-
го административного действия предусмотрено заключен-
ными соглашениями. 

26.7. При обращении заявителя за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме Управление ЖКХ 
направляет на ЕПГУ или РПГУ посредством технических 
средств связи уведомление о завершении исполнения ад-
министративного действия с указанием результата осу-
ществления административного действия. 

26.8. Результатом административного действия по вы-
даче (направлению) документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, является направ-
ление (выдача) заявителю сопроводительным письмом за-
веренной копии уведомления о переводе (отказе в перево-
де) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) по-
мещение. 

26.9. Способом фиксации результата выполнения ад-
министративного действия по выдаче (направлению) до-
кумента, являющегося результатом предоставления му-
ниципальной услуги, является внесение сведений о со-
проводительном письме в журнал регистрации исходящей 
корреспонденции и (или) в информационную систему ад-
министрации или МФЦ.

27. Административные действия, 
предусмотренные вторым этапом предоставления 

муниципальной услуги (при необходимости)

 Административные действия, предусмотренные вто-
рым этапом оказания муниципальной услуги, осуществля-
ются в случае если в утвержденном уведомлении о пере-
воде (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в 
нежилое (жилое) помещение указана необходимость осу-
ществления работ по переустройству и (или) переплани-
ровке переводимого помещения. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги порядок осуществления 

текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги 

28. Порядок осуществления текущего контроля

28.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
положений регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, осуществляется должностными лицами, 
ответственными за организацию работы по предоставле-
нию муниципальной услуги. 

28.2. Текущий контроль осуществляется путем прове-
дения ответственными должностными лицами структурных 
подразделений администрации, ответственных за органи-
зацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
проверок соблюдения и исполнения положений регламен-
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

29. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги

29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в формах: 

1) проведения плановых проверок; 
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) 

должностных лиц администрации, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги. 

29.2. В целях осуществления контроля за полнотой и ка-
чеством предоставления муниципальной услуги проводят-
ся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодич-
ность осуществления плановых проверок устанавливается 
планом работы. При проверке могут администрацией рас-
сматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муници-
пальной услуги (тематические проверки). Проверка также 
может проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

29.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с про-
веркой устранения ранее выявленных нарушений админи-
стративного регламента, а также в случае получения жа-
лоб заявителей на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации и Управления ЖКХ, транспорта и энер-
гетики администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги. 

30. Ответственность муниципальных служащих 
органов местного самоуправления и иных 
должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые)
в ходе предоставления муниципальной услуги

30.1. По результатам проведенных проверок, в случае 
выявления нарушений соблюдения положений регламента, 
виновные должностные лица администрации несут персо-
нальную ответственность за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги. 

30.2. Персональная ответственность должностных лиц 
администрации закрепляется в должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации и законодательства Камчатского края.

31. Положения, характеризующие требования к 
порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций, осуществляется посредством публикации сведений 
о деятельности администрации, получения гражданами, их 
объединениями и организациями актуальной, полной и до-
стоверной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги и обеспечения возможности досудебного 
(внесудебного) рассмотрения жалоб. 
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V. Досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению 

государственных или муниципальных услуг, или их 
работников

32.Право заявителя подать жалобу на решение и (или) 
действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц, муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги

32.1. Решения и действия (бездействие) органа, пре-
доставившего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставившего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ, а также организаций, предусмотренных час-
тью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, или их работников принятые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть 
обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) по-
рядке путём направления жалобы.

32.2. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий 
орган местного самоуправления публично-правового об-
разования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учре-
дитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руково-
дителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учре-
дителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций.

32.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, государственного или муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, в 
электронной форме с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет»:

- официального сайта Усть-Камчатского муниципально-
го района;

- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, ра-

ботника МФЦ может быть направлена по почте, в электрон-
ной форме с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»:

- официального сайта МФЦ;
- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», а 
также их работников может быть направлена по почте, в 
электронной форме с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет»:

- официальных сайтов этих организаций;
- ЕПГУ либо РПГУ;
- а также может быть принята при личном приеме за-

явителя.

При подаче жалобы в электронном виде документы мо-
гут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных ЭП, при этом документ, удостоверяющий лич-
ность не требуется.

32.4. Информирование заявителей о порядке подачи и 
рассмотрении жалобы осуществляется следующими спо-
собами:

1) путем непосредственного обращения заявителя (при 
личном обращении либо по телефону) с уполномоченными 
должностными лицами, ответственными за рассмотрение 
жалобы;

2) путем взаимодействия уполномоченных должност-
ных лиц, ответственных за рассмотрение жалобы, с заяви-
телями по почте, по электронной почте;

3) посредством информационных материалов, которые 
размещаются на официальном сайте Усть-Камчатского му-
ниципального района;

4) посредством информационных материалов, которые 
размещаются на информационных стендах в местах пре-
доставления муниципальной услуги.

32.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо государственного или 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их ру-
ководителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях 
(бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согла-
сен с решением и действием (бездействием) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо го-
сударственного или муниципального служащего, МФЦ, ра-
ботника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
их работников. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

32.6. Заявитель может обратиться с жалобой в том чис-
ле в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предостав-
лении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной 
услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
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ными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправле-
нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-
жалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слу-
чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) кото-

рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

32.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные час-
тью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), под-
лежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у за-
явителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

32.8. По результатам рассмотрения жалобы принимает-
ся одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме от-
мены принятого решения, исправления допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
32.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-

шения, указанного в пункте 33.8 настоящего Администра-
тивного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мо-
тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

32.10. В случае установления в ходе или по результа-
там рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся ма-
териалы в органы прокуратуры.

32.11. Обращение заявителя считается разрешенным, 
если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, при-
няты необходимые меры и даны письменные ответы по су-
ществу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче решения о переводе жилого помещения

 в нежилое помещений или нежилого помещения
 в жилое помещение на территории

 Усть-Камчатского сельского поселения или на
межселенной территории в границах 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.06.2018 № 217

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах 
электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенных на территории Усть-Камчатского сельского поселения, и организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Усть-Камчатского муниципального района

Место нахождения администрации Усть-Камчатского муниципального района:
Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24

График работы администрации Усть-Камчатского сельского 
поселения:
Понедельник: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв 

с 13.00 до 14.00
Вторник: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Среда с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Четверг: с 9.00 до 18.00 обеденный перерыв

 с 13.00 до 14.00
Пятница: с 9.00 до 13.00 без обеденного перерыва
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 
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График приема заявителей в администрации Усть-Камчатского 
сельского поселения:
Понедельник: с 9.00 до 13. 00
Вторник: не приемный день
Среда с 14.00 до 18.00
Четверг: не приемный день
Пятница: с 09.00 до 13.00 
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 

Почтовый адрес администрации Усть-Камчатского муниципального района:
684415, Камчатский край,  Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24.
Контактный телефон: 8(41534) 20705
Официальный сайт Усть-Камчатского муниципального районаwww.ust-kam.ru.
Адрес электронной почты администрации Усть-Камчатского муниципального района в сети Интернет:seсretar@ust-

kam.iks.ru.
2. Управление ЖКХ, транспорта и энергетики администрации 

Усть-Камчатского муниципального района (далее – Управление ЖКХ) 
Место нахождения  Управления Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24, каб. 13

График работы Управления:
Понедельник: с 9.00 до 13. 00
Вторник: не приемный день
Среда с 14.00 до 18.00
Четверг: не приемный день
Пятница: с 09.00 до 13.00 
Суббота выходной день.
Воскресенье: выходной день. 

Почтовый адрес Управления: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 
д.24,

Контактный телефон: 8(41534) 20045
Официальный сайт Управления в сети Интернет: www.ust-kam.ru
Адрес электронной почты Управления в сети Интернет: seсretar@ustkam.iks.ru
3. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенные на территории Усть-Кам-

чатского сельского поселения.
Место нахождения МФЦ: Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24,

График работы МФЦ: 
Понедельник: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Вторник: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Среда с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Четверг: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Пятница: с 9.00 до 19.00 без обеденного перерыва
Суббота с 10.00 до 14.00 без обеденного перерыва
Воскресенье: выходной день. 

Почтовый адрес МФЦ: 684415,Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24,
Телефон Call-центра:  8 (41534) 20144. 
Официальный сайт МФЦ в сети Интернет:www.portalmfc.kamgov.ru.
Адрес электронной почты МФЦ в сети Интернет: mfcukam@kamchatka.gov.ru

4. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
Перечень филиалов и дополнительных офисов краевого государственного казённого учреждения «Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае»

№
п/п Название филиала/дополнительного офиса Местонахождение

филиала/дополнительного офиса
1 Петропавловский филиал КГКУ «МФЦ» г. Петропавловск-Камчатский, 

ул. Савченко, д. 23
2 Дополнительный офис Петропавловского филиала 

КГКУ «МФЦ»
г. Петропавловск-Камчатский, 
ул. Пограничная, д. 17

3 Дополнительный офис Петропавловского филиала 
КГКУ «МФЦ»

г. Петропавловск-Камчатский, 
ул. Океанская, д. 94

4. Вилючинский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, г. Вилючинск, 
мкр. Центральный.д. 5

5. Елизовский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Елизовский район, 
г. Елизово, ул. Беринга, д. 9

6. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Термальный ул. Крашенинникова, д. 2

7. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Паратунка, ул. Нагорная, д. 27

8. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Вулканный, ул. Центральная, д. 1

9. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Раздольный ул. Советская, д. 2А

10. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Коряки ул. Шоссейная, д. 2/1

11. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Сокоч ул. Лесная, д. 1
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12. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Пионерский ул. Николая Коляды, д.1

13. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Лесной ул. Чапаева, д. 5д

14. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Нагорный ул. Совхозная, д. 18

15. Дополнительный офис Елизовского филиала КГКУ 
«МФЦ»

Камчатский край, Елизовский район, 
п. Николаевка ул. Центральная, д. 24

16. Мильковский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Мильковский район, 
с. Мильково, ул. Ленинская, д. 10

17. Быстринский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Быстринский район, 
п. Эссо, ул. Советская, д. 4

18. Усть-Камчатский филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Усть - 
Камчатск, ул. 60 лет Октября, д. 24

19. Дополнительный офис Усть-Камчатского филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Ключи ул. 
Школьная, д. 8

20. Дополнительный офис Усть-Камчатского филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Камчатский район, п. Козыревск, ул. 
Ленинская, д. 6А

21. Усть-Большерецкий филиал КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. Усть-
Большерецк, ул. Бочкарева, д. 10

22. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. Апача, ул. 
Юбилейная, д.  9 кв. 15

23. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. 
Озерновский, ул. Рабочая, д. 5 кв. 21

24. Дополнительный офис Усть-Большерецкого филиала 
КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Усть - Большерецкий район, п. 
Октябрьский, ул. Комсомольская, д. 47 кв. 18

25. Соболевское отделение КГКУ «МФЦ Камчатский край, Соболевский район, с. Соболево, ул. 
Набережная, д. 6Б

26. Алеутское отделение КГКУ «МФЦ Камчатский край, Алеутский район, с. Никольское, ул.50 лет 
Октября, д.24

27. Филиал МФЦ Корякского округа КГКУ «МФЦ» Камчатский край, Тигильский район, пгт. Палана, ул.50 лет 
Камчатского Комсомола, д. 1 

28. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Карагинский район, 
п. Оссора, ул. Советская, д. 72

29. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Олюторский район, 
п. Тиличики, ул. Школьная, д. 17

30. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Пенжинский район, 
с. Каменское, ул. Ленина, д.18 кв. 1

31. Дополнительный офис филиала МФЦ Корякского 
округа КГКУ «МФЦ»

Камчатский край, Тигильский район, 
с. Тигиль, ул. Партизанская, д. 40

Приложение 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче решения о переводе жилого помещения

 в нежилое помещений или нежилого помещения
 в жилое помещение на территории

 Усть-Камчатского сельского поселения или на
межселенной территории в границах 

Усть-Камчатского муниципального района
от 19.06.2018 № 217

образец заявления 
Администрация ___________________________ 

(указать наименование муниципального образования) 
от “___” __________ 20___ г. 

Заявление
о переводе помещения

от ____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 

(указывается собственник помещения, либо собственники помещения, находящегося в общей собственности 
двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке 

представлять их интересы)
Примечание: 
Для физических лиц указываются фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 
Для представителя физического лица указываются фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 

доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, 

номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с 
указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

Место нахождения помещения: ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, 
улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник помещения: _____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 

Прошу разрешить ___________________________________________________________________________________
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___________________________________________________________ 
(перевод жилого помещения в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение - нужное 

указать)
занимаемого на основании ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(документа о собственности)

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(с проведением переустройства и (или) перепланировки помещения – нужное указать)

Обязуюсь обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа 
местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 

Подпись лица, подавшего заявление: 
______________20__________г. _____________________________________ 

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 
М.П. (для юридического лица) 

Документы представлены на приеме ____________________20__________г 
Входящий номер регистрации заявления ______________________________ 

Выдана копия описи в получении документов__________20_____г. №______ 
Копию описи получил_______________________________________ 20____г. 
____________________________
(подпись заявителя)

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 
- посредством личного обращения в *наименование ОМС*: 
- в форме электронного документа; 
- в форме документа на бумажном носителе; 
- почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 
- отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях прямо предусмотренных в 

действующих нормативных правовых актах); 
- посредством личного обращения в МФЦ (только на бумажном носителе); 
- посредством направления через ЕПГУ или РПГУ (только в форме электронного документа); 
- посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного до-

кумента). 

<<Обратная сторона заявления>>

Отметка о согласии третьих лиц на обработку персональных данных. 
1.______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_________________________________ 

Примечание: 
Указывается фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и 

когда выдан), место жительства граждан, указанных в выписке из домовой книге и копии финансово-лицевого счета 
переводимого жилого помещения. 

Согласен с обработкой моих персональных данных для целей предоставления муниципальной услуги Заявителю в со-
ответствии с действующим законодательством в течение срока предоставления муниципальной услуги. 

Даю согласие на действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хра-
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе и передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных. 

______________20__________г. _____________________________________ 
(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 
Примечание: 
Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия одного или более из документов, не на-

ходящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведом-
ственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги): 

О представлении не полного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и 
представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих го-
сударственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в пре

_______________________________                               _________________________
      (подпись заявителя)                                                    (расшифровка подписи заявителя)
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Приложение 3 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче решения о переводе жилого помещения
в нежилое помещений или нежилого помещения

в жилое помещение на территории
Усть-Камчатского сельского поселения или на

межселенной территории в границах
Усть-Камчатского муниципального района

                                                                                                     от 19.06.2018 № 217

Блок – схема предоставления муниципальной услуги
по выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 2 рабочих дней

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 2 рабочих дней

Обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов
Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 1 рабочего дня

Представлены все документы, установленные
пунктом 9.1 Административного регламента

Отсутствие одного и более документов,
установленных пунктом 9.1 Административного
регламента и несоответствие представленных
документов требованиям Административного

регламента

Формирование и направление
межведомственных запросов в органы

(организации) участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

Максимальный срок осуществления
административногодействиясоставляет 1 рабочий день

Принимается решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги

Информация
поступила Информация не поступила и не предоставлена заявителем

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

Общий максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 17 рабочих дней

Решение о переводе жилого
(нежилого) помещения в

жилое (нежилое) помещение

Решение об отказе в
переводе жилого (нежилого)

помещения в жилое
(нежилое) помещение

Решение о переводе помещения
переводе с условием проведения

переустройства, и (или)
перепланировки, и (или) иных работ

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
(в течение 1 календарного дня со дня принятия решения)
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Приложение 4 
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче решения о переводе жилого помещения
в нежилое помещений или нежилого помещения

в жилое помещение на территории
Усть-Камчатского сельского поселения или на

межселенной территории в границах
Усть-Камчатского муниципального района

                                                                                              от 19.06.2018 № _217

Кому ________________________________ 
(фамилия, имя, отчество – для гражданина, полное
наименование организации для юридических лиц)

________________________________________ 

Куда ___________________________________ 
(почтовый индекс и адрес заявителя согласно

заявлению о переводе)
_______________________________________ 

________________________________________ 

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
__________________________________________________________________, 

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской
Федерации документы о переводе помещения общей площадью _______ кв. м, находящегося по
адресу:_______________________________________________ 
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве
___________________________________________________________________,  

РЕШИЛ (_________________________________________________________) 
(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) *ненужное зачеркнуть*без предварительных условий;
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) *ненужное зачеркнуть*при
условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
_______________________________________________________________________  

(перечень работ по переустройству(перепланировке) помещения
_______________________________________________________________________  
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
______________________________________________________________.  

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого
(нежилого) в нежилое (жилое) в связи с____________________________________________ 
__________________________________________________________________ (основание(я), установленное

частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)
_______________________________________________________________________. 
___________________                      ________________               _________________ 
(должность лица, (подпись) (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление)

"______" ____________ 20_____ г.

М.П.
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

22.06.2018 № 218
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в приложение 
1 к постановлению администрации 
Усть-Камчатского муниципального 
района от 21.04.2014 № 176 «О 
создании Комиссии по распределению 
мест в муниципальные бюджетные 
дошкольные образовательные 
учреждения Усть-Камчатского 
муниципального района»

В связи с кадровыми изменениями состава администра-
ции Усть-Камчатского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в приложение 1 к постановлению 

администрации Усть-Камчатского муниципального района 
от 21.04.2014 № 176 (с изменениями от 20.06.2016 № 186) 
«О создании Комиссии по распределению мест в муници-
пальные бюджетные дошкольные образовательные учреж-
дения Усть-Камчатского муниципального района» изложив 
в его редакции согласно приложению к настоящему поста-
новлению.

2. Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района опубликовать настоящее поста-
новление в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального 
района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района Т.В. Климову.

Исполняющий полномочия 
Главы администрации Усть-Камчатского

 муниципального района
В.И. Логинов

Приложение 
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 218

«Приложение 1 
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского муниципального района
от 21.04.2014 № 176»

Состав Комиссии 
по распределению мест в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения 

Усть-Камчатского муниципального района (далее – Комиссия)

Логинов
Василий Иванович

Климова 
Татьяна Владимировна

Бац 
Наталья Юрьевна

Члены Комиссии:

Байдуганова
Ирина Николаевна

Бережная 
Олеся Юрьевна

Возников 
Александр Витальевич

Гилина 
Анна Юрьевна

Дебриян
Елена Александровна

Ким
Наталья Анатольевна

Лебедева
Татьяна Борисовна

Пересада 
Наталья Николаевна

Печенюк 
Алексей Николаевич

Писаренко
Наталья Викторовна

Рыпова
Нина Михайловна

Тыщенко 
Валентина Васильевна

Шубенко
Ирина Викторовна

Шумякова 
Валентина Федоровна

- исполняющий полномочия Главы администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, председатель Комиссии;

- заместитель Главы администрации Усть-Камчатского муниципального района, 
заместитель председателя Комиссии;

- советник Управления образования администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, секретарь Комиссии.

- Глава Козыревского сельского поселения (по согласованию);

- заведующий МБДОУ № 40 детский сад «Золотой ключик» (по согласованию);

- Глава Ключевского сельского поселения (по согласованию);

- заведующий МБДОУ № 9 детский сад «Елочка» (по согласованию);

- заместитель руководителя – начальник отдела организации обучения и социализации 
в образовании Управления образования администрации Усть-Камчатского 
муниципального района;

- заведующий МБДОУ № 13 детский сад «Солнышко» (по согласованию);

- заведующий МБДОУ № 8 детский сад «Ромашка» (по согласованию);

- заведующий МБДОУ № 6 детский сад общеразвивающего вида «Снежинка» (по 
согласованию);

- руководитель Управления образования администрации Усть-Камчатского 
муниципального района;

- начальник отдела правовой и кадровой работы администрации Усть-Камчатского 
муниципального района;

- заведующий МБДОУ № 17 детский сад «Золотой петушок» (по согласованию);

- начальник отдела опеки и попечительства и защиты прав несовершеннолетних 
Управления образования администрации Усть-Камчатского муниципального района;

- заместитель Председателя Совета народных депутатов Усть-Камчатского 
муниципального района (по согласованию);

- заведующий МБДОУ № 4 детский сад «Теремок» (по согласованию).
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

22 июня 2018 № 219
п. Усть-Камчатск

Об утверждении состава постоянно
действующих Комиссий при 
администрации Усть – Камчатского 
муниципального района

Во исполнение требований действующего законода-
тельства Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить состав постоянно действующих Комиссий 

при администрации Усть-Камчатского муниципального рай-
она согласно приложениям 1 - 12 к настоящему постанов-
лению.

2. Признать утратившими силу:
2.1 постановление администрации Усть-Камчатского 

муниципального района от 11.04.2016 № 121 «Об утверж-
дении состава постоянно действующих Комиссий при ад-
министрации Усть-Камчатского муниципального района»;

2.2 постановление администрации Усть-Камчатского 

муниципального района от 20.01.2017 № 25 «О внесении 
изменений в постановление администрации Усть - Кам-
чатского муниципального района от 11.04.2016 № 121 «Об 
утверждении состава постоянно действующих Комиссий 
при администрации Усть – Камчатского муниципального 
района»;

2.3 постановление администрации Усть-Камчатского 
муниципального района от 02.03.2017 № 102 «О внесении 
изменений в постановление администрации Усть - Кам-
чатского муниципального района от 11.04.2016 № 121 «Об 
утверждении состава постоянно действующих Комиссий 
при администрации Усть – Камчатского муниципального 
района». 

3. Управлению делами администрации Усть-Камчатско-
го муниципального района настоящее постановление опу-
бликовать в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального 
района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования и распространяется на пра-
воотношение, возникшие с 13 июня 2018 года.

5. Контроль исполнения настоящего постановления 
оставляю за собой.

Исполняющий полномочия
Главы администрации

Усть – Камчатского 
муниципального района

В.И. Логинов

Приложение 1
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии 
при администрации Усть – Камчатского муниципального района 

по противодействию коррупции

Логинов                 исполняющий полномочия Главы 
Василий Иванович  администрации Усть – Камчатского муниципального района, 
 председатель Комиссии;

Белов заместитель Главы администрации
Александр Аджалиевич  Усть – Камчатского муниципального района, 
                                                                        заместитель председателя Комиссии;

Германенко заместитель руководителя Управления делами
Валентин Павлович администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, секретарь Комиссии;

Фидельских руководитель Финансово-экономического, 
Татьяна Валерьевна контрольного управления администрации 
 Усть – Камчатского муниципального района;

Шубенко  исполняющая полномочия Главы
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального района 
  (по согласованию);

Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);

Байдуганова  глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Пак   заместитель межрайонного прокурора 
Роман Викторович (по согласованию);

Мельников  начальник «Усть-Камчатский»
Владимир Борисович МО МВД России (по согласованию);

Комаров  и.о. начальника отделения УФСБ РФ
Денис Андреевич по Камчатскому краю в п. Усть – Камчатск  по согласованию);

Яшин                    председатель общественного Совета
Сергей Александрович                                  при Главе Усть-Камчатского муниципального                                                        
       района (по согласованию);

Дубровин    заместитель директора МБОУ
Евгений Викторович                                      «Средняя школа № 2 п. Усть-Камчатск» по
                                                                        безопасности образовательного процесса 

(по согласованию);

Хорунжая    ведущий специалист отдела правовой
Людмила Александровна                              и кадровой работы администрации 
                                                                        Усть-Камчатского муниципального района.
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Приложение 2
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии 
по проведению административной реформы 
в Усть – Камчатском муниципальном районе

Логинов                 исполняющий полномочия Главы 
Александр Евгеньевич  администрации Усть – Камчатского муниципального района, 
 председатель Комиссии;

Белов заместитель Главы администрации
Александр Аджалиевич  Усть – Камчатского муниципального района, 
 заместитель председателя Комиссии;

Баева  руководитель Управления
Наталья Алексеевна   делами администрации Усть – Камчатского  
  муниципального района, секретарь Комиссии;

Климова  заместитель Главы администрации Усть – 
Татьяна Владимировна  Камчатского муниципального района; 

Сычев  руководитель Управления жилищно -
Павел Вячеславович  коммунального хозяйства, транспорта и 
  энергетики администрации Усть – Камчатского 
  муниципального района;

Печенюк  руководитель Управления образования
Алексей Николаевич  администрации Усть – Камчатского
  муниципального района;

Павленко  руководитель Комитета по управлению 
Людмила Казимировна муниципальным имуществом, вопросам 
 территориального планирования и строительства администрации 
                                                                        Усть – Камчатского муниципального района; 

Фидельских   руководитель Финансово-экономического, 
Татьяна Валерьевна  контрольного управления администрации
  Усть-Камчатского муниципального района;

Писаренко  начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна  администрации Усть - Камчатского 
  муниципального района;

Тараненко   начальник отдела социальной поддержки
Татьяна Юрьевна  населения администрации Усть – Камчатского
  муниципального района.

Приложение 3
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии 
по направлению в учебные заведения среднего и высшего профессионального образования за счет средств 

бюджета Усть – Камчатского муниципального района

Климова заместитель Главы администрации
Татьяна Владимировна Усть – Камчатского муниципального
 района, председатель Комиссии;

Печенюк  руководитель Управления образования
Алексей Николаевич  администрации Усть – Камчатского 
  муниципального района, 
  заместитель председателя Комиссии;

Дебриян заместитель руководителя Управления 
Елена Александровна образования администрации Усть-Камчатского муниципального района,   
 секретарь Комиссии;
 
Фидельских   руководитель Финансово-экономического, 
Татьяна Валерьевна  контрольного управления администрации
  Усть-Камчатского муниципального района;

Писаренко начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна администрации Усть – Камчатского
  муниципального района;
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Шубенко  исполняющая полномочия Главы
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального района 
  (по согласованию);

Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);

Байдуганова   глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Дубровина  директор КГКУ «Центр занятости населения
Елена Николаевна  Усть – Камчатского муниципального района»
  (по согласованию);

Пряников   начальник отдела Военного комиссариата 
Сергей Юрьевич   Камчатского края по Усть-Камчатскому и 
  Алеутскому муниципальным районам 
  (по согласованию).

Приложение 4
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав межведомственной Комиссии 
по обеспечению своевременной выплаты заработной платы и 
содействию в осуществлении контроля за полнотой уплаты 
налогов (сборов) в бюджеты всех уровней и государственные 

внебюджетные фонды

Фидельских   руководитель Финансово-экономического, 
Татьяна Валерьевна  контрольного управления администрации
  Усть-Камчатского муниципального района,
  председатель Комиссии;

Юркова  заместитель руководителя Финансово-
Екатерина Анатольевна  экономического, контрольного управления 
  администрации Усть – Камчатского 
 муниципального района, 
 заместитель председателя Комиссии;
  
Олейник консультант Финансово-экономического, 
Ольга Игоревна  контрольного управления администрации 
 Усть – Камчатского муниципального
 района, секретарь Комиссии;

Белов заместитель Главы администрации
Александр Аджалиевич Усть – Камчатского муниципального
 района;
  
Печенюк руководитель Управления образования
Алексей Николаевич администрации Усть – Камчатского 
 муниципального района;

Павленко  руководитель Комитета по управлению 
Людмила Казимировна муниципальным имуществом, вопросам 
 территориального планирования и  строительства администрации 
                                                                        Усть Камчатского муниципального района;                                                   

Писаренко  начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна  администрации Усть – Камчатского 
  муниципального района;

Шубенко  исполняющая полномочия Главы
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального 
  района (по согласованию);
                           
Юрьева   главный налоговый инспектор отдела работы
Елена Юрьевна  с налогоплательщиками межрайонной ИФНС
  по Камчатскому краю (по согласованию); 

Пак  заместитель Усть – Камчатского межрайонного  
Роман Викторович  прокурора (по согласованию);

Мельников   начальник «Усть-Камчатский» МО МВД 
Владимир Борисович  России (по согласованию);

Аминова   начальник ГУ Управления Пенсионного фонда
Клавдия Юрьевна  Российской Федерации по Усть – Камчатскому
  муниципальному району (по согласованию);

Бурдюкова   представитель от Федерации профсоюзов
Стелла Владимировна                              (по согласованию).
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Приложение 5
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав антитеррористической Комиссии 
Усть – Камчатского муниципального района

Логинов                                                         исполняющий полномочия Главы 
Василий Иванович администрации Усть – Камчатского муниципального района, 
                                                                       председатель Комиссии;

Белов заместитель Главы администрации
Александр Аджалиевич Усть – Камчатского муниципального района,
 заместитель председателя Комиссии;

Германенко заместитель руководителя Управления делами
Валентин Павлович администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, секретарь Комиссии; 

Шубенко  исполняющая полномочия Главы
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального 
  района (по согласованию);
   
Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);
   
Байдуганова  глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Мельников начальник «Усть-Камчатский» МО МВД 
Владимир Борисович  России (по согласованию); 

Комаров и.о. начальника отделения УФСБ Российской
Денис Андреевич Федерации по Камчатскому краю 
  в п. Усть – Камчатск (по согласованию);
   
Пряников   начальник отдела Военного комиссариата 
Сергей Юрьевич   Камчатского края по Усть-Камчатскому и 
  Алеутскому муниципальным районам 
  (по согласованию).

Приложение 6
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав антинаркотической Комиссии 
Усть – Камчатского муниципального района

Логинов исполняющий полномочия Главы 
Василий Иванович администрации Усть – Камчатского муниципального района, 
                                                                       председатель Комиссии;

Белов заместитель Главы администрации
Александр Аджалиевич Усть – Камчатского муниципального района,
 заместитель председателя Комиссии;

Германенко заместитель руководителя Управления делами
Валентин Павлович администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, секретарь Комиссии; 

Печенюк руководитель Управления образования
Алексей Николаевич администрации Усть – Камчатского 
 муниципального района;

Прокопенко начальник отдела культуры, молодежной
Оксана Игоревна политики, спорта и туризма администрации
 Усть – Камчатского муниципального района;

Шубенко  исполняющая полномочия Главы 
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального 
  района (по согласованию);

Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);
   
Байдуганова  глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Мельников начальник «Усть-Камчатский» МО МВД 
Владимир Борисович России (по согласованию);
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Комаров и.о. начальника отделения УФСБ Российской 
Денис Андреевич Федерации по Камчатскому краю в
  п. Усть - Камчатск (по согласованию);
Пряников 
Сергей Юрьевич                                           начальник отдела Военного комиссариата 
   Камчатского края по Усть-Камчатскому и 
  Алеутскому муниципальным районам (по согласованию).

Приложение 7
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав санитарно - противоэпидемиологической Комиссии 
при администрации Усть – Камчатского муниципального района

Климова заместитель Главы администрации
Татьяна Владимировна Усть – Камчатского муниципального района, председатель Комиссии;

Мартыненко заместитель начальника территориального 
Юрий Анатольевич  отдела Роспотребнадзора по Камчатскому краю 
 в Усть – Камчатском районе (по согласованию), заместитель председателя 

Комиссии;

Пронина и.о. главного врача филиала ФГУЗ «Центр
Валентина Григорьевна гигиены и эпидемиологии по Камчатскому
 краю в Усть – Камчатском районе»
 (по согласованию), секретарь Комиссии;

Сычев  руководитель Управления жилищно -
Павел Вячеславович  коммунального хозяйства, транспорта и 
  энергетики администрации Усть – Камчатского 
  муниципального района;

Печенюк руководитель Управления образования
Алексей Николаевич администрации Усть – Камчатского 
 муниципального района;

Закурдаева  советник отдела оргработы Управления
Марина Юрьевна  делам администрации Усть-Камчатского муниципального района;

Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);

Байдуганова   глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Пряников начальник отдела Военного комиссариата
Сергей Юрьевич Камчатского края по Усть – Камчатскому
 и Алеутскому муниципальным районам (по согласованию);

Редин главный врач ГБУЗ «Усть-Камчатская 
Игорь Валериевич  районная больница» (по согласованию);

Сашилин начальник КГКУ «Усть-Камчатская районная
Юрий Геннадьевич станция по борьбе с болезнями животных»
 (по согласованию).

Приложение 8
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии 
по профилактике правонарушений и преступлений 

в Усть – Камчатском муниципальном районе

Логинов                                                         исполняющий полномочия Главы 
Василий Иванович администрации Усть – Камчатского муниципального района, председатель 

Комиссии;

Климова                                                        заместитель Глава администрации 
Татьяна Владимировна Усть-Камчатского муниципального района, заместитель председателя 

Комиссии; 

Германенко заместитель руководителя Управления делами
Валентин Павлович администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, секретарь Комиссии; 
 
Баева  руководитель Управления делами 
Наталья Алексеевна администрации Усть – Камчатского 
 муниципального района;
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Печенюк  руководитель Управления образования
Алексей Николаевич администрации Усть – Камчатского
  муниципального района;

Писаренко начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна администрации Усть – Камчатского
  муниципального района;

Прокопенко                                                    начальник отдела культуры, молодежной 
Оксана Игоревна политики, спорта и туризма администрации 
  Усть – Камчатского муниципального района;

Тараненко начальник отдела социальной поддержки
Татьяна Юрьевна населения администрации Усть – 
  Камчатского муниципального района;

Шубенко  исполняющая полномочия Главы 
Ирина Викторовна  Усть-Камчатского муниципального 
  района (по согласованию);
Возников  глава Ключевского сельского поселения
Александр Витальевич  (по согласованию);

Байдуганова   глава Козыревского сельского поселения
Ирина Николаевна  (по согласованию);

Пак  заместитель межрайонного прокурора  
Роман Викторович (по согласованию);

Мельников начальник «Усть-Камчатский» МО МВД 
Владимир Борисович России (по согласованию);

Комаров и.о. начальника отделения УФСБ РФ
Денис Андреевич по Камчатскому краю в п. Усть – Камчатск 

(по согласованию);

Сазонов                                                         старший инспектор Мильковского 
Евгений Николаевич межмуниципального отдела ФКУ УИИ УФСИН России по Камчатскому краю 
                                                                      (по согласованию);

Дубровина директор КГКУ «Центр занятости населения
Елена Николаевна Усть – Камчатского муниципального района»
 (по согласованию);

Пряников   начальник отдела Военного комиссариата 
Сергей Юрьевич   Камчатского края по Усть-Камчатскому и 
  Алеутскому муниципальным районам 
  (по согласованию).

Приложение 9
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии
по вопросам предоставления земельных участков для строительства 
с предварительным согласованием места размещения объекта, для 
размещения объекта для целей, не связанных со строительством 
и рекультивации земель на территории поселений, входящих 

в состав Усть-Камчатского муниципального района

Белов Александр Аджалиевич - заместитель Главы администрации 
Усть-Камчатского муниципального района, председатель Комиссии;

Павленко Людмила Казимировна                             - руководитель Комитета по управлению муниципальным 
имуществом, вопросам территориального планирования и 
строительства администрации Усть-Камчатского муниципального 
района, заместитель председателя Комиссии;

Колесникова Венера Равильевна                    - начальник отдела земельных отношений
Комитета по управлению муниципальным имуществом, вопросам  
территориального планирования и строительства администрации Усть-
Камчатского муниципального района, секретарь Комиссии;

Баева Наталья Алексеевна - руководитель Управления делами администрации Усть-Камчатского 
муниципального района;

Сычев Павел Вячеславович - руководитель Управления жилищно-коммунального хозяйства, 
транспорта и энергетики администрации Усть – Камчатского 
муниципального района;

Морозова Елена Владимировна                            - начальник отдела имущественных отношений Комитета 
по управлению муниципальным имуществом, вопросам 
территориального планирования и строительства администрации 
Усть-Камчатского муниципального района;
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Данченко Наталья Александровна - ведущий специалист-эксперт отдела земельных отношений 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, вопросам 
территориального планирования и строительства администрации 
Усть-Камчатского муниципального района;

Возников Александр Витальевич - глава Ключевского сельского         поселения (по согласованию);

Байдуганова Ирина Николаевна  - глава Козыревского сельского поселения (по согласованию);

Горбунов Егор Федорович - консультант отдела по управлению муниципальным имуществом, 
делам архитектуры и землеустройству администрации Ключевского 
сельского поселения (по согласованию);

Нефедова Ксения Андреевна - главный специалист-эксперт отдела по управлению 
муниципальным имуществом, делам архитектуры и землеустройству 
администрации Ключевского сельского поселения 

 (по согласованию);
 
Самцова Лариса Николаевна - начальник отдела муниципального имущества и ЖКХ 

администрации 
 Козыревского сельского поселения 
 (по согласованию);
 
Пименова Галина Гермагеновна - главный специалист-эксперт отдела муниципального имущества 

и ЖКХ администрации Козыревского сельского поселения (по 
согласованию).

Представители федеральных исполнительных органов власти и иных заинтересованных организаций и предприятий 
(по согласованию).

Управление Россельхознадзора по Камчатскому краю, Территориальный отдел управления «Роспотребнадзор» по 
Камчатскому краю, Агенство лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края, КГКУ «Ключевское лесниче-
ство», ЛТЦ-82 ТУ-8 ДВФ ОАО «Ростелеком», ОАО «ЮЭСК» и иные заинтересованные лица.

Приложение 10
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии по приему, выдаче и списанию основных средств, 
нематериальных активов, товарно – материальных ценностей и проведению инвентаризации имущества

Баева руководитель Управления делами
Наталья Алексеевна администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, 
 председатель Комиссии;

Павленко руководитель Комитета 
Людмила Казимировна по управлению муниципальным имуществом, вопросам территориального 

планирования и строительства администрации Усть-Камчатского 
муниципального района;

Писаренко начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна администрации Усть – Камчатского
 муниципального района;

Дружинина начальник расчетного отдела 
Анна Викторовна МКУ «Централизованная бухгалтерия»
                                                                       (по согласованию);

Малышенко  директор МКУ «Управление материального и 
Геннадий Васильевич технического обеспечения администрации Усть-Камчатского муниципального 

района» (по согласованию);

Дебриян специалист по защите информации  
Александр Валентинович отдела оргработы делами администрации 
 Усть-Камчатского муниципального района;

Халиуллина  завхоз МКУ «Управление материального и  технического обеспечения    
Елена Алексеевна                                         администрации Усть-Камчатского муниципального района» (по согласованию).
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Приложение 11
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав конкурсной (аукционной) Комиссии
на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного 
пользования, договоров доверительного управления имуществом 

в отношении муниципального имущества

Логинов исполняющий полномочия Главы 
Василий Иванович администрации Усть – Камчатского муниципального района, председатель 

Комиссии;

Павленко                                                       руководитель Комитета 
Людмила Казимировна                                по управлению муниципальным имуществом,    
                                                                       территориального планирования и  
                                                                       строительства администрации Усть- Камчатского муниципального района,                                                                                             
                                                                       заместитель председателя Комиссии; 

Морозова                                                      начальник отдела имущественных отношений 
Елена Владимировна                                  Комитета по управлению муниципальным     
                                                                       имуществом, территориального планирования и  
                                                                       строительства администрации Усть –  Камчатского муниципального района, 
                                                                       секретарь Комиссии;                                             

Сычев руководитель Управления ЖКХ, транспорта
Павел Вячеславович и энергетики администрации Усть – 
 Камчатского муниципального района;

Фидельских  руководитель Финансово-экономического, 
Татьяна Валерьевна                                     контрольного управления администрации
 Усть – Камчатского муниципального района;

Писаренко начальник отдела правовой и кадровой работы
Наталья Викторовна администрации Усть – Камчатского
 муниципального района.

Приложение 12
к постановлению администрации

Усть – Камчатского муниципального района
от 22.06.2018 № 219

Состав Комиссии 
по паспортизации и объективной оценке состояния объектов социальной инфраструктуры на предмет их 

доступности для инвалидов и других маломобильных групп населения 
в Усть-Камчатском муниципальном районе

Климова заместитель Глава администрации 
Татьяна Владимировна Усть-Камчатского муниципального района, 
 председатель Комиссии;

Баева руководитель Управления делами 
Наталья Алексеевна  администрации Усть – Камчатского муниципального района,
 заместитель председателя Комиссии;

Тараненко начальник отдела социальной поддержки
Татьяна Юрьевна населения администрации Усть – Камчатского
 муниципального района, секретарь Комиссии;

Сычев руководитель Управления жилищно- 
Павел Вячеславович  коммунального хозяйства, транспорта и  энергетики администрации 
                                                                        Усть – Камчатского муниципального района;

Печенюк руководитель Управления образования 
Алексей Николаевич администрации Усть-Камчатского
 муниципального района;

Павленко руководитель Комитета по управлению
Людмила Казимировна  муниципальным имуществом, вопросам  территориального планирования и  

                                                         строительства администрации Усть-Камчатского муниципального района;

Прокопенко   начальник отдела культуры, молодежной 
Оксана Игоревна  политики, спорта и туризма администрации 
                                                                       Усть-Камчатского муниципального района;

Глушко                                                           директор МАУ Усть-Камчатского сельского
Виктор Иванович поселения «Дирекция по строительству» 
  (по согласованию);

Дубровина директор КГКУ «Центр занятости населения
Елена Николаевна Усть-Камчатского муниципального района
  (по согласованию).
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Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального 

района

27.06.2018 № 226
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в Устав 
Муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного 
образования «Детская школа искусств» 
п. Усть-Камчатск, утвержденного 
постановлением администрации 
Усть-Камчатского муниципального 
района от 24.06.2016 № 192

В целях приведения отдельного положения Устава Му-
ниципального бюджетного учреждения дополнительного 
образования «Детская школа искусств» п.Усть-Камчатск, 
утвержденного постановлением администрации Усть-Кам-
чатского муниципального района от 24.06.2016 № 192, в 
соответствие с требованиями действующего законодатель-
ства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в Устав Муниципального бюджет-

ного учреждения дополнительного образования «Детская 
школа искусств» п.Усть-Камчатск, утвержденный постанов-
лением администрации Усть-Камчатского муниципального 
района от 24.06.2016 № 192 (с изменениями от 01.12.2016 
№374), изложив пункт 1.13. раздела 1 «Общие положения» 
в следующей редакции:

«1.13. Школа обеспечивает открытость и доступность 
достоверной и актуальной информации о себе и предо-
ставляемых образовательных услугах путем создания и ве-
дения официального сайта в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и 
размещения на нем перечня сведений, установленных фе-
деральным законодательством. 

Адрес сайта в сети «Интернет»: www.ukdshi.ru.».
2. Директору Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Детская школа искусств» п. 
Усть-Камчатск Зажирской Тамаре Александровне:

- выступить в качестве заявителя при государственной 
регистрации вносимого изменения в Устав Муниципально-
го бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Детская школа искусств» п.Усть-Камчатск;

- осуществлять иные юридические действия, связан-
ные с утверждением изменений, вносимых в Устав Муни-
ципального бюджетного учреждения дополнительного об-
разования «Детская школа искусств» п.Усть-Камчатск.

3. Руководителю Управления делами администрации 
Усть-Камчатского муниципального района (Н.А. Баева) опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Усть-
Камчатского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы администрации Усть-Камчат-
ского муниципального района Т.В. Климову.

Исполняющий полномочия
Главы администрации 

Усть-Камчатского 
муниципального района

В.И. Логинов
СОГЛАСОВАНО

Комитет по управлению муниципальным  имуществом, 
вопросам территориального планирования и строительства 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
«       »_______________ 2018
ВрИО руководителя Комитета по  управлению 
муниципальным  имуществом, вопросам территориального 
планирования и строительства администрации Усть-
Камчатского муниципального района
__________________/Е.В. Морозова/

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации Усть-Камчатского 
муниципального района 
от «27» июня 2018 № 226
Исполняющий полномочия Главы администрации 
Усть-Камчатского муниципального района 

________________/В.И. Логинов/

СОГЛАСОВАНО 
Управление образования администрации Усть-Камчатского 
муниципального района 
«    »_______________ 2018
ВрИО руководителя Управления образования 
администрации Усть-Камчатского муниципального района 
__________________/Е.А. Дебриян/

Изменения в Устав
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Детская школа искусств» п.Усть-Камчатск

Пункт 1.13. раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.13. Школа обеспечивает открытость и доступность достоверной и актуальной информации о себе и предоставляе-

мых образовательных услугах путем создания и ведения официального сайта в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и размещения на нем перечня сведений, установленных федеральным за-
конодательством. 

Адрес сайта в сети «Интернет»: www.ukdshi.ru.».

Камчатский край
Усть-Камчатский район

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского сельского 

поселения

 18.06.2018 № 48
п. Усть-Камчатск

О внесении изменений в 
муниципальную программу 
Усть-Камчатского сельского 

поселения «Энергоэффективность, 
развитие энергетики и коммунального 
хозяйства, обеспечение жителей Усть-
Камчатского сельского поселения 
коммунальными услугами и услугами 
по благоустройству территорий», 
утвержденную постановлением 
администрации Усть-Камчатского 
сельского поселения от 13.12.2013 № 
60

В соответствии с Соглашением от 10.12.2015 «О пе-
редаче администрации Усть-Камчатского муниципального 
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района части полномочий  администрации Усть-Камчат-
ского сельского  поселения по решению вопросов местного 
значения», в целях уточнения объемов финансирования и 
отдельных мероприятий муниципальной программы Усть-
Камчатского сельского поселения «Энергоэффективность, 
развитие энергетики и коммунального хозяйства, обеспе-
чение жителей Усть-Камчатского сельского поселения ком-
мунальными услугами и услугами по благоустройству тер-
риторий», утвержденной постановлением администрации 
Усть-Камчатского сельского поселения от 13.12.2013 № 60,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в муниципальную программу Усть-Камчат-

ского сельского поселения «Энергоэффективность, раз-
витие энергетики и коммунального хозяйства, обеспече-
ние жителей Усть-Камчатского сельского поселения ком-
мунальными услугами и услугами по благоустройству тер-
риторий», утвержденную постановлением администрации 
Усть-Камчатского сельского поселения от 13.12.2013 № 60 
(с изменениями от 21.04.2014 № 14, от 11.06.2014 № 25, от 

04.09.2014 № 34, от 30.12.2014 № 54, от 15.09.2015 № 98, 
от 29.12.2015 № 178, от 07.07.2016 № 84, от 16.01.2017  № 
06, от 17.03.2017 № 26, от 10.04.2017 № 32, от 23.08.2017 
№ 75, от 27.11.2017 № 85, от 06.02.2018 № 08, от 19.04.2018 
№ 39), изменения согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Руководителю Управления делами администрации 
Усть-Камчатского муниципального района (Баева Н.А.) опу-
бликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и разместить на официальном сайте Усть-
Камчатского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня 
его официального опубликования. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления 
оставляю за собой.

Исполняющая полномочия 
Главы Усть-Камчатского 

сельского поселения 
И.В. Шубенко

Приложение
к постановлению администрации 

Усть-Камчатского сельского поселения 
от 18.06.2018 № 48

Изменения
в муниципальную программу Усть-Камчатского сельского поселения «Энергоэффективность, развитие 
энергетики и коммунального хозяйства, обеспечение жителей Усть-Камчатского сельского поселения 

коммунальными услугами и услугами по благоустройству территорий», утвержденную постановлением 
администрации Усть-Камчатского сельского поселения от 13.12.2013 № 60 

(далее – Программа)

1. В паспорте Программы раздел «Объемы бюджетных ассигнований Программы» изложить в следующей редакции:
«Объемы бюджетных  ассигнований 
Программы

Общий объем финансирования Программы по основным мероприятиям 
412 125,19903 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета – 244 949,45144 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета – 45 342,68727 тыс. рублей;
- за счет средств бюджета поселения – 121 833,06032 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Программы по годам 
составит:
2014 год – 166 863,27351 тыс. рублей;
2015 год – 52 256,32300 тыс. рублей;
2016 год – 59 016,82800 тыс. рублей;
2017 год – 60 087,38652 тыс. рублей;  
2018 год – 73 901,38800 тыс. рублей.».

1. В паспорте Подпрограммы 1 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 1» изложить в следующей 
редакции:
«Объемы бюджетных ассигнований 
Подпрограммы 1

Общий объем финансирования Подпрограммы 1 по основным 
мероприятиям на 2014-2018 годы составит за счет всех источников 
финансирования - 230 644,24599 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета –  145 183,70482 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета –  35 119,05400 тыс. рублей;
- за счет средств бюджета поселения – 50 341,48717 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 1 по годам 
составит:
2014 год – 59 517,89560 тыс. рублей;   
2015 год – 41 429,14062 тыс. рублей;   
2016 год – 44 152,56800 тыс. рублей;   
2017 год – 29 232,18177 тыс. рублей;   
2018 год – 56 312,46000 тыс. рублей.».

3. В паспорте Подпрограммы 2 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 2» изложить в следующей 
редакции:
«Объемы бюджетных  ассигнований 
Подпрограммы 2

Общий объем финансирования Подпрограммы 2 по основным 
мероприятиям на 2014-2018 годы составит за счет всех источников 
финансирования - 11 122,32524 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств краевого бюджета – 5 824,38690 тыс. рублей;
- за счет средств районного бюджета – 1 900,00000 тыс. рублей;
- за счет средств бюджета поселения – 3 397,93834 тыс. рублей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 2 по годам 
составит:
2014 год – 934,33790 тыс. рублей;   
2015 год – 0,00000 тыс. рублей;   
2016 год – 611,00000 тыс. рублей;   
2017 год – 4 483,31834 тыс. рублей;   
2018 год – 5 093,66900 тыс. рублей.».

4. В паспорте Подпрограммы 4 раздел «Объемы бюджетных ассигнований Подпрограммы 4» изложить в следующей 
редакции:
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«Объемы бюджетных  ассигнований Подпрограммы 4 Общий объем финансирования Подпрограммы 4 по основным 
мероприятиям на 2014-2018 годы составит за счет всех источни-
ков финансирования -  44 535,58848 тыс. рублей, в том числе:
- за счет средств районного бюджета – 2 240,63527 тыс. рублей;
- за счет средств бюджета поселения – 42 294,95321 тыс. ру-
блей.
Объем ресурсного обеспечения реализации Подпрограммы 4 по 
годам составит:
2014 год – 4 976,22627 тыс. рублей;   
2015 год – 6 700,00000 тыс. рублей;   
2016 год – 7 747,00000 тыс. рублей;   
2017 год – 12 617,10321 тыс. рублей; 
2018 год – 12 495,25900 тыс. рублей.».

5. Приложение 4 к Программе изложить в следующей редакции:
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